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Kwalifikowalnos¢ wydatkow

Wydatki w ramach PO KL sa kwalifikowalne, o ile tacznie
spelniaja nastepujace warunki:
- sa niezbedne dla realizacji projektu,

- sg racjonalne i efektywne, tj. nie sa zawyzone w stosunku do
cen 1 stawek rynkowych oraz spelniajg wymogi efektywnego
zarzadzania finansami (relacja naktad/rezultat) ;

zostaty faktycznie poniesione;

dotycza towarow dostarczonych lub ushug wykonanych;

dotycza towarow lub ustug wybranych w sposob
przejrzysty 1 konkurencyjny;

odnosza si¢ do okresu kwalifikowalnosci wydatkow;




- sa udokumentowane, z zastrzezeniem podrozdziatu 4.2 i
podrozdziatu 4.4 pkt 3a Wytycznych;

- sg zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu,
z uwzglednieniem zasad konstruowania budzetu;

- sg zgodne ze szczegdtowymi zasadami okreslonymi w
Wytycznych, o ktérych mowa w pkt tj.:

a) nie zostaly wymienione w katalogu wydatkow
niekwalifikowalnych

b) zostaty poniesione zgodnie z zasadami okreslonymi w
Wytycznych;
- sa zgodne z PO KL 1 SzOP;

- 83 zgodne z przepisami prawa krajowego 1 wspolnotowego,
w szczegoOlnosci z ustawg PZP
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Katalog wydatkow niekwalifikowalnych

podatek VAT, jesli moze zosta¢ odzyskany;
zakup nieruchomosci, gruntu oraz infrastruktury;
zakup sprzetu, mebli oraz pojazdow z wyjatkiem:
a) wydatkéw w ramach cross-financingu,

b) sprzetu, ktorego wartoS¢ poczatkowa jest nizsza od
kwoty 350,00 zt ;

odsetki od zadtuzenia;

koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany
walut;

wydatki poniesione na zakup srodkow trwatych, ktore byty
wspolfinansowane ze srodkow krajowych lub
wspolnotowych w przeciagu 7 lat poprzedzajacych date
zakupu

5




Katalog wydatkéw niekwalifikowalnych c.d.

* koszty kar 1 grzywien, procesOw sadowych oraz koszty
realizacji ewentualnych postanowien wydanych przez sad;

« wydatki zwigzane z umowa leasingu, a w szczegdlnosci:
marza finansujacego, odsetki od refinansowania kosztow,
koszty ogolne, optaty ubezpieczeniowe;

« wydatki zwigzane z wypelieniem wniosku o dofinansowanie
» koszty kredytu;

.+ wydatki poniesione ze $rodkéw publicznych w ramach
wktadu wlasnego przekraczajace na zakonczenie projektu
15% wydatkow kwalifikowalnych

Koszty audytu zewnetrznego nie sa kwalifikowalne
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Przejrzystosc i konkurencyjnos¢ wydatkow

Prawo zamowien publicznych

Zgodnos¢ z ustawag z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych . Dotyczy wylacznie tych beneficjentow,
ktorzy zobowigzani sa do stosowania PZP na mocy art. 3 tej ustawy.

Na beneficjenta zobowigzanego do stosowania PZP natozono
Wytycznymi obowiazek spelnienia dodatkowych wymogow
wynikajacych z Zasad dot. prowadzenia postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego finansowanych ze srodkow EFS, ktore
stanowia zatacznik do Wytycznych. Dotyczy to w szczegdlnosci
koniecznosci zapewnienia wigkszej przejrzystosci podczas
stosowania trybow niekonkurencyjnych tj. trybu z wolnej reki oraz
zapytania o ceneg, w ramach ktorych natozono na beneficjenta
dodatkowy obowigzek upubliczniania informacji na temat
zamoOwien publicznych oraz wlasciwego szacowania wartosci
zamoOwienia. 7
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Przejrzystosc i konkurencyjnos¢ wydatkow

Zasada konkurencyjnosci
« dotyczy Beneficjentow ktorzy nie sa zobowiazani do stosowania PZP

* dotyczy ona wszystkich zamdéwien w ramach projektu
przekraczajacych wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty
14 tys. euro netto

 do opisu przedmiotu zamowienia stosuje si¢ nazwy 1 kody okreslone
we Wspolnym Slowniku Zamowien

* beneficjent ustalajac, czy w przypadku zlecenia ustug, dostaw 1 robot
budowlanych wystepuje jedno zamowienie, czy tez odrgbne zamowienia,
bierze pod uwage taczne spetnienie nastepujacych kryteriow:

a) tozsamos$¢ przedmiotowa zamowienia — dostawy, ustugi 1 roboty
budowlane tego samego rodzaju i 0 tym samym przeznaczeniu;

b) tozsamos$¢ czasowa zamowienia — mozliwe udzielenie zamowienia w tym
samym czasle;

c) tozsamo$¢ podmiotowa zamowienia — mozliwos¢ wykonania
zamoOwienia przez jednego wykonawce.
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Przejrzystosc¢ i konkurencyjnos¢ wydatkow

Zasada konkurencyjnosci c.d.

Beneficjent powinien wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, Rownoczesnie beneficjent zobowiazany jest
do zamieszczenia na swojej stronie internetowej (o ile posiada taka
stron¢) oraz W swojej siedzibie powyzszego zapytania ofertowego.

W przypadku nie stosowania przez beneficjenta/partnera zasady
konkurencyjnosci podmiot bedacy strona umowy stosuje taryfikator
stosuje taryfikator korekt stanowiacy zatacznik nr 11 do Zasad

Zasady konkurencyjnos$ci nie stosuje si¢ do:

zamoOwien dotyczacych zadan wykonywanych przez personel
zarzadzajacy projektu (tj. personel projektu uwzgledniony w zadaniu
,,Zarzadzanie projektem");

zamowien dotyczacych zadan wykonywanych przez personel projektu, z
ktorym Beneficjent w okresie co najmniej jednego roku przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie projektu wspotpracowat w sposob ciagty lub
powtarzalny.
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Przejrzystosc¢ i konkurencyjnos¢ wydatkow

Zasada efektywnego zarzadzania finansami

Obowiazek rozeznania rynku (poréOwnanie cen u co najmniej trzech
potencjalnych dostawcow towarow lub ustugodawcow) przed dokonaniem

zakupu ustugi lub towaru o wartosci powvzei 20 tys. zl netto (1. bez podatku
VAT).

Zasada efektywnego zarzadzania finansami ma zastosowanie w
przypadku angazowania (na podstawie umowy cywilnoprawnej) personelu
zarzadzajacego projektem lub personelu, z ktérym beneficjent w okresie
co najmniej jednego roku przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie
projektu wspotpracowat w sposob ciggly lub powtarzalny.

W przypadku towarow lub ustug o wartosci do 20 tys. zt netto,
beneficjent nie jest zobowigzany do przeprowadzenia procedury
rozeznania rynku, co nie zwalnia go z odpowiedzialnosci za
ponoszenie wydatkow w racjonalne; wysokosci.

10
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Przejrzystosc¢ i konkurencyjnos¢ wydatkow

Zasada efektywnego zarzadzania finansami c.d.

W przypadku towardéw lub ustug, dla ktoérych poréwnanie cen nie jest
mozliwe, beneficjent dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie z procedura
obowigzujaca dla zasady konkurencyjnosci.

Przebieg procesu rozeznania rynku, w tym uzasadnienie, ze na rynku nie
istnieje trzech potencjalnych dostawcow towarow lub ustugodawcow, jest
dokumentowany przez Beneficjenta.

Beneficjent moze stosowac inne, obowiazujace w jego jednostce, procedury
odpowiadajace zasadzie rozeznania rynku, jezeli sq one doprecyzowane w
formie przyjetego u beneficjenta dokumentu oraz jezeli sa one nie mniej
restrykcyjne niz zasada rozeznania rynku okreslona w Wytycznych.

11
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Koszty bezposrednie

W ramach kosztow bezposrednich Beneficjent wykazuje we
whniosku o dofinansowanie projektu zadania:

a) merytoryczne:

realizacja szkolen, studia podyplomowe,
staze, zatrudnienie subsydiowane,

upowszechnienie 1 promocja alternatywnych 1 elastycznych
form zatrudnienia,

rozwoj systeméw informatycznych,

ekspertyzy, analizy, badania, przygotowanie publikacji,
rekrutacja,

organizacja kampanii informacyjno-promocyjnych,

b) zarzadzanie projektem, o ile Beneficjent planuje ponosié¢

wydatki zwigzane z zarzadzaniem projektem.

12




Koszty zarzadzania projektem

wynagrodzenie koordynatora/kierownika

e koszt prowadzeniem wyodrgbnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku bankowym lub odr¢bnego rachunku;

« zakup lub amortyzacja sprz¢tu lub wartosci
niematerialnych 1 prawnych

 dziatania informacyjno-promocyjne
* koszty zabezpieczenia prawidlowe; realizacji projektu

* Inne — o ile sg bezposrednio zwigzane z koordynacja 1
zarzadzaniem projektem

13
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Koszty zarzadzania projektem - limity

30% wartosci projektu w przypadku projektow o
wartosci do 500 tys. zt (limit moze ulec zwigkszeniu
wylacznie na wniosek beneficjenta w przypadku
wykazania przez niego wysokiej efektywnosci kosztowe;
projektu);

25% projekty o wartosct od pow. 500 tys. 1 do 1 min zt

20% projekty o wartosci od pow. 1 mln 1 do 2 min zi;

15% projekty o wartosci od pow. 2 min do 5 min zi;

10% projekty o wartosci pow. 5 min zi.

Dodatkowo, w przypadku projektow realizowanych w partnerstwie ww.
limity moga ulec zwigkszeniu o 2 punkty procentowe dla kazdego
partnera, jednak nie wigcej niz lacznie o 10 punktow procentowych

w ramach projektu.
14
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Koszty zarzadzania projektem - limity

Obowiazek nieprzekroczenia limitu kosztow

zarzadzania projektem dotyczy roOwniez rozliczenia koncowego
projektu. Oznacza to, ze podczas weryfikacji koncowego
wniosku o platnos¢ nalezy zweryfikowac, czy limit procentowy,

(odpowiednio 30% / 25% / 20% / 15% / 10%), dla rozliczonej
wartosci projektu nie zostat przekroczony.

W przypadku gdy zostanie stwierdzona koniecznos¢
pomniejszenia kosztow zarzadzania projektem, w zwiazku z
przekroczeniem limitu kosztow zarzadzania projektem na
koncowym etapie rozliczania projektu, nalezy uznac to
przekroczenie za wydatek niekwalifikowalny podlegajacy
ZWrotowi.

15
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Personelu projektu - wszystkie osoby

zaangazowane do realizacji zadan w ramach projektu, ktore
osobiscie wykonuja zadania w ramach projektu

Beneficjent ma obowiazek wykazania we wniosku o
dofinansowanie projektu szacunkowego wymiaru czasu
pracy personelu projektu (tj. wykazania wymiaru etatu lub
liczby godzin) niezbe¢dnego do wykonywania zadan we
wniosku o dofinansowanie projektu, co jest podstawa do
oceny zasadnosci 1 racjonalnosci wydatkow zwigzanych z
personelem projektu. Beneficjent wykazuje te dane w

szczegOtowym budzecie projektu w kolumnie ,,kategoria”
(np. ¥ etatu, 120 h/m-c).

16




Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Warunki zatrudniania personelu:

- zgodno$¢ z przepisami krajowymi (prawo pracy, kodeks
cywilny);

- personelem projektu nie mogq by¢ osoby zatrudnione w
instytucjach uczestniczacych w realizacji PO KL, tj. IZ, IP, IP

II, ROEFS, KOEFS, KIW, chyba ze nie zachodzi konflikt
interesOw ani podwojne finansowanie;

- w przypadku angazowania jako personel projektu osoby, ktora
wykonuje zadania w wigcej niz jednym projekcie w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia (NSRO), wydatki
zwiazane z zatrudnieniem takiej osoby sa kwalifikowalne gdy
obciazenie wynikajace z pracy w kilku projektach nie wyklucza
prawidlowej 1 efektywnej realizacji zadan oraz jezeli taczne
zaangazowanie w realizacj¢ zadan projektowych nie

przekracza 240 godzin miesi¢cznie;
17
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Osoba ta musi:

a) prowadzi¢ ewidencj¢ godzin i zadan realizowanych w ramach
wszystkich projektow NSRO, w ktore jest zaangazowana, z
wytaczeniem przypadku, gdy:

- osoba ta wykonuje prace w ramach kilku projektow na podstawie
Jednego stosunku pracy;

- zadania sa realizowane na podstawie umow, w wyniku ktorych
nastepuje wykonanie oznaczonego dziela,

b) przekaza¢ beneficjentowi ww. ewidencj¢ godzin w okresie
realizacji zadan w ramach danego projektu beneficjenta.

Beneficjent musi zweryfikowac przed zaangazowaniem personelu do
projektu, czy dana osoba jest zaangazowana w realizacje innych
projektow NSRO, a jezeli tak, to czy bedzie w stanie efektywnie
realizowa¢ zadania w projekcie. Jednoczesnie powinien zobowigzac
ja do prowadzenia ewidencji godzin pracy i przekazania jej w ramach
rozliczenia wynagrodzenia. 18




Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

- nie sg kwalifikowalne wplaty na Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych oraz nagrody jubileuszowe;

- dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. ,,trzynastka” jest
kwalifikowalne wylacznie, jezeli wynika z wlasciwych przepiséw
prawa pracy (proporcjonalnie do wynagrodzenia rozliczanego w
ramach projektu);

- koszty wyposazenia stanowiska pracy personelu sa
kwalifikowalne w pelnej wysokosci wylacznie w przypadku
personelu zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w wymiarze co
najmniej 72 etatu;

- zwigkszenie Iacznej kwoty na wynagrodzenie personelu
zarzadzajacego projektu wymaga zgody IP;

- w przypadku gdy personel projektu nie bedzie mogt wykonywac
swoich zadan w zwiazku z dtuzsza nieobecnoscia, np. zwolnieniem

lekarskim, beneficjent powinien zapewnic ciaglos¢ realizacji

y 1
zadan personelu. ’

Program Operacyjny Kapitat Ludzki
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

STOSUNEK PRACY

- zatrudnienie lub oddelegowanie do pelnienia zadan w ramach
projektu powinno by¢ odpowiednio udokumentowane
postanowieniami umowy o prace lub zakresem czynnosci
stuzbowych pracownika;

- bezwzgledny zakaz zatrudniania wiasnych pracownikow bedacych
personelem projektu do realizacji innych zadan na postawie innych
umow, np. cywilnoprawnych;

- wysokos¢ wynagrodzenia dla personelu projektu, w tym
pozostatych sktadnikdéw wynagrodzenia (np. nagrod 1 premii)
powinna odpowiadaé stawkom stosowanym u beneficjenta;

Wynagrodzenie za prace w ramach projektu PO KL moze by¢
wyptacane w formie dodatku do wynagrodzenia. W ramach
projektow PO KL dodatki sa kwalifikowalne do wysokosci 40%

wynagrodzenia obejmujacego wszystkie jego skladniki . 2
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

STOSUNEK CYWILNOPRAWNY

- brak mozliwosci zawierania umow cywilnoprawnych z personelem
projektu zatrudnionym na podstawie stosunku pracy do dodatkowych
zadan w projekcie;

- gdy beneficjent chce zaangazowac do projektu osobe¢ na podstawie
umowy cywilnoprawnej, ktora jest jednoczesnie jego pracownikiem
zatrudnionym na podstawie stosunku pracy, ale nie bedace]
personelem projektu jest to mozliwe wytacznie w uzasadnionych
przypadkach, w szczegdlnosci gdy charakter zadan wyklucza
mozliwos¢ ich realizacji w ramach stosunku pracy

W takim przypadku musza by¢ spelnione tacznie nastepujace warunki:
a) Jest to zgodne z przepisami krajowymi, tj. praca
wykonywana w ramach umowy cywilnoprawnej jest rodzajowo
rozna od pracy wykonywanej na podstawie stosunku pracy,

21
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

b) zakres zadan w ramach umowy cywilnoprawnej jest precyzyjnie
okreslony;

c) zaangazowanie w ramach stosunku pracy pozwala na
efektywne wykonywanie zadan w ramach umowy
cywilnoprawnej;

d) osoba ta prowadzi ewidencj¢ godzin pracy zaangazowanych w
realizacje¢ zadan w ramach umowy cywilnoprawnej,

- W przypadku, gdy jednej osobie powierza si¢ w projekcie kilka

zadan na podstawie roznych umow cywilnoprawnych, jest to mozliwe

wytacznie gdy spelnione zostang nast¢pujace warunki:

a) obciazenie wynikajace z wykonywania wszystkich umow nie
wyklucza mozliwosci prawidtowej 1 efektywnej realizacji zadan w
ramach projektu;

22




Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

b) osoba ta prowadzi ewidencje godzin zaangazowanych we
wszystkie zadania w ramach tego projektu,

c) rozliczenie umowy cywilnoprawnej nastgpuje na podstawie
protokotu odbioru wskazujacego szczegdtowy zakres
wykonywanych czynnos$ci oraz liczbe godzin dotyczacych
realizacji danej umowy — przy czym warunek ten nie dotyczy
umow o dzieto.
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Cross-financing

W ramach PO KL mozliwe jest kwalifikowanie wydatkow objetych
wsparciem w ramach EFRR na zasadzie cross-financingu (do 10% wartoSci
budzetu)

Mozliwe jest kwalifikowanie w szczegolnosci:

a) zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) pojazddéw oraz mebli
bez wzgledu na ich wartos¢;

b) zakupu oraz leasingu (finansowego lub zwrotnego) sprze¢tu rozumianego
jako: srodki trwale, z wytaczeniem pojazdéw 1 mebli, ktorego wartos¢
poczatkowa (jednostkowa) jest rowna lub wyzsza od 350 zi;

c¢) zakupu oraz leasingu (finansowego 1 zwrotnego) sprzetu, ktorego
warto$¢ poczatkowa (jednostkowa) jest rowna lub wyzsza od 350 zi,
celem jego przekazania uczestnikom

d) dostosowywania i/lub adaptacji budynkow, pomieszczen i migjsc pracy.

24
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Cross-financing

Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powinny zostac
przeznaczone przede wszystkim na zapewnienie realizacji zasady rownosci
szans, w szczegdlnosci w odniesieniu do potrzeb osdb niepetnosprawnych.

Srodki trwate nabyte w ramach projektu po zakonczeniu jego realizacji
sqa wykorzystywane na dziatalnos¢ statutowa beneficjenta lub moga by¢
przekazane nieodptatnie podmiotowi niedziatajacemu dla zysku.

Definicja sprzgtu odnosi si¢ do sprzetu spelniajacego warunki

okreslone w definicji srodka trwatego, bez wzgledu na fakt jego
zaewidencjonowania u Beneficjenta jako srodek trwaty, zgodnie z polityka
rachunkowosci jednostki.

*Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, przez srodki
trwate rozumie si¢ ,,rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie
ckonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku 1 przeznaczone na
potrzeby jednostki”

25




Koszty bezposrednie rozliczane ryczaltem
(uproszczona metoda rozliczania kosztow bezposrednich)

KWOTY RYCZALTOWE

STAWKI JEDNOSTKOWE

26
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Koszty bezposrednie rozliczane ryczaltem

W przypadku projektow, ktorych wartos¢ nie przekracza
100 tys. PLN lub wystepuja ustugi zestandaryzowane
zachodzi koniecznos¢ jednoznacznego poinformowania
w tresct wniosku o dofinansowanie o przyjete]
uproszczone] metodzie rozliczania kosztow bezposrednich.

W porownaniu z projektami rozliczanymi na podstawie
wydatkow rzeczywiscie poniesionych, realizacj¢ projektow
w oparciu kwoty ryczattowe 1 stawki jednostkowe cechuje
szereg odstepstw, ktore wystepuja na kazdym etapie ich
realizacji.
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Koszty bezposrednie rozliczane ryczaltem

Ogolne kryterium horyzontalne dot. rozliczania kosztow

- musza stosowa¢ wszystkie podmioty nienalezace do
jednostek sektora finansow publicznych;

- dobrowolnie moga stosowa¢, cho¢ nie musza podmioty
bedace jednostka sektora finansow publicznych;

- nie mogq stosowac panstwowe jednostki budzetowe

28




Koszty bezposrednie rozliczane ryczaltem

KWOTY RYCZALTOWE

Mozliwos¢ rozliczania kosztow bezposrednich kwotami
ryczattowymi dotyczy projektow o wartosci
nieprzekraczajgcej 100 tys. PLN (z wylaczeniem
projektow realizowanych przez panstwowe jednostki
budzetowe).

Kwota ryczattowa jest kwota uzgodniona za wykonanie
okreslonego w projekcie zadania lub

zadan na etapie zatwierdzenia projektu do realizacji.
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Koszty bezposrednie rozliczane ryczaltem

KWOTY RYCZALTOWE

Kwota ryczattowa jest kwota uzgodniona za wykonanie
okreslonego w projekcie zadania lub zadan na etapie
zatwierdzenia projektu do realizacji.

Mozliwos¢ rozliczania kosztow bezposrednich kwotami
ryczattowymi dotyczy projektow

o wartosci nieprzekraczajacej 100 tys. PLN
(z wytaczeniem projektow realizowanych przez
panstwowe jednostki budzetowe).
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KWOTY RYCZALTOWE

Beneficjent powinien wskazac¢ we
wniosku o dofinansowanie, 1z zamierza
rozlicza¢ wydatki w oparciu o kwoty
ryczattowe 1 dokonuje tego zgodnie

z instrukcja wypetniania wniosku

o dofinansowanie

31




KWOTY RYCZALTOWE

» szczegodlowy budzet projektu uzupeiniany jest analogicznie jak
w przypadku kosztow bezposrednich rozliczanych na
zasadach ogolnych

Dodatkowo Beneficjent powinien:

« W pkt 3.3 ,,Zadania” wskaza¢, czy planuje rozlicza¢ projekt
jedna, czy kilkoma kwotami

« wskaza¢ sumg¢ wszystkich kwot ryczattowych przyjetych
w projekcie w polu 4.1.1.2 ,,w tym kwoty ryczaltowe”

* wypehic pole ,,Uzasadnienie dla cross-financingu i
kosztow rozliczanych ryczaltem”
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IV. BUDZET PROJEKTU
Kategoria wydatku 2010 | 2011 | .. | 2014 | 2015 | Ogédlem
4.1 Koszty _ugﬁlam (4.1.1 + 4.1,2) 000zi| o000z 000z 0,00z 0,00 zi 0,00 zi
4.1.1 Koszty bazpoéradma 000z o002 o000z o000z 0002 0,00 2!
: KOWE o00z| o00z| op00z| oo00z| 000z 0,00 z!
000zi| o000z| o000z| o002 0,00 z! 0,00 z!
zadanig 1: ... [tekst] 000z| o00z| o00z| oo00z| 000z 0,00 2!
Zadanie 2: .., [tekst] 0,00zt 000zt o000z| 0002 0002 0,00 zi
« [kolejne Zadania - tekst] 0,00zt o000zt| o000z| o0002z| 0002 0,00 2!
N. WSPOLPRACA PONADNARODOWA 0,00zt o000zt| o000z| o0002z| 0002 0,00 zi
M. ZARZADZANIE PROJEKTEM 000zt| 000z| 000z| 0002 0,00 zi 0,00 2!
w tym koszty personelu 000z 0002t| 00021 0,00z 0,00 zi 0,00 zi
4.1.2 Koszty posrednie o00zt| o00z| o000z| o0002| 0002 0,00 21
rozliczane ryczaitem 0,00%| 000%| 000%| 000%| 000% 0,00 %
4.1.3 Cross-financing w kosztach ogétem 000zt| 000z1| 0002| 0002 0002 0,00 2!
jako % wartosci projektu ogotem (4.1.3/4.1) 0,00%| 000%| 000%| 000%| 000% 0,00 %
4.1.4 Wspotpraca ponadnarodowa w kosztach 000zt| 0002 0002t| 0,002 0,00 zt 0,00 zi

ogdlem

jako % wartosci projektu ogdtem (4.1.4/4.1) 0,00%| 000%| 000%| 000%( 000% 0,00 %
4.2 Wkiad wlasny o00zt| o000z o000z| o000z| 0002 0,00 21
4.2.1 w tym wkiad niepieniezny 000zt o000zt| o000z| o000z| 000z 0,00 2!
4.2.2 w tym wkiad prywatny 0002t| 0002 o0002| o000z 0002 0,00 21

s ce =l Ml o o = = Fa 4 4 =%

| a seams—3o oo
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KWOTY RYCZALTOWE

nie jest mozliwe rozliczanie czg¢sci zadan ryczattowo,
natomiast pozostalych zadan na podstawie wydatkow
rzeczywiscie poniesionych.

beneficjent wykazuje, czy planuje rozlicza¢ projekt jedna,
czy kilkoma kwotami,

kwota moze by¢ ustalona tylko na catos¢ jednego zadania lub na
kilka zadan tacznie

w przypadku ustalenia jednej kwoty ryczaltowej, brak realizacji
przynajmniej jednego zadania spowoduje koniecznos¢ zwrotu
catosci dofinansowania

w przypadku , gdy w ramach projektu zaklada si¢ realizacje
roznych zadan merytorycznych, beneficjent powinien
wykazywa¢ we wniosku o dofinansowanie projektu kilka
kwot ryczattowych.
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KWOTY RYCZALTOWE

koszty zarzadzania sa kwalifikowalne proporcjonalnie do
zrealizowanych zadan, w przypadku niewykonania danego
zadania (objetego kwota ryczattowa) pomniejsza si¢ koszty
zarzadzania wg proporcji, w jakie] wykonano zadania
merytoryczne

kwalifikowanie kwot ryczaltowych odbywa si¢ na podstawie
zrealizowanych w calo$ci zadan oraz_osiagnietych
wskaznikow produktu , dlatego konieczne jest ich
precyzyjne zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie
projektu. Beneficjent powinien wskaza¢ przynajmniej
jeden wskaznik produktu dla kazdej z kwot
ryczaltowych , nie nalezy okresla¢ wskaznikow do zadania
Zarzadzanie projektem.
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KWOTY RYCZALTOWE

W ,,Uzasadnieniu dla cross-financingu i kosztow rozliczanych
ryczaltem™ nalezy poda¢ w jaki sposob wnioskodawca zamierza
udowodnic realizacje zadan okreslonych we wniosku, poprzez
wskazanie dokumentow, ktore potwierdzaja wykonanie zadan.
Przyktadowe dokumenty to:

lista obecnosci uczestnikOw projektu na szkoleniu /
spotkaniu lub innej formie wsparcia realizowanej w ramach
projektu;

dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie;
dokumentacja zdjgciowa;
analizy 1 raporty wytworzone w ramach projektu.
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KWOTY RYCZALTOWE

 Na podstawie listy ww. dokumentow IP w umowie okresli
dokumenty, ktore beneficjent bedzie zataczal do wniosku o
ptatnos¢ na potwierdzenie wykonania zadania oraz dokumenty,
ktore beda podlegaty weryfikacji podczas kontroli na
miejscu realizacji projektu.

 Dokumenty powinny wskazywac¢ nie tylko na ilosciowe
wykonanie zadania (czyli realizacj¢ wskaznika produktu, np.
poprzez list¢ obecnosci), ale tez potwierdzac jakos¢ tych zadan
(np. poprzez ankiete¢ wypetniona przez uczestnikow), razaco
niska jakos¢ wykonanych zadan (w szczegolnosci niezgodna ze
standardem wskazanym we wniosku o dofinansowanie) moze
powodowa¢ uznanie wydatkow za niekwalifikowalne.
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KWOTY RYCZALTOWE

Beneficjent, nie ma mozliwosci zmiany w trakcie realizacji
projektu sposobu rozliczania wydatkéw bezposrednich na
rzeczywiscie poniesione a takze przesunie¢ pomiedzy zadaniami
oraz zwigkszenia wartosci kwot ryczattowych.
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KWOTY RYCZALTOWE

Przyklad wyliczenia wartosci kwot ryczaltowych
Zadanie 1 — Seminarium - 20 000 zi
Zadanie 2 - Szkolenie — 30 000 zi
Zadanie 3 — Zarzadzanie — 10 000 zi

20 000 + 30 000 =50 000
Zadanie 1 —20 000 zt / 50 000 zt = 40,00%
Zadanie 2 — 30 000 zt / 50 000 zt = 60,00%

Podzial kosztow zarzadzania pomig¢dzy kwoty ryczaltowe
Zadanie 1 —40,00% x 10 000 zt =4 000 zt
Zadanie 2 — 60,00% x 10 000 zt = 6 000 zt

Kwoty ryczaltowe
Zadanie 1 —4 000 zt + 20 000 zt = 24 000 zi
Zadanie 2 — 6 000 zt + 30 000 zt = 36 000 zi 39
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Koszty bezposrednie rozliczane ryczaltem

STAWKI JEDNOSTKOWE

Zryczaltowane koszty wyliczone na podstawie
standardowych taryf ustalonych przez dane panstwo
czlonkowskie UE
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Koszty bezposrednie rozliczane ryczaltem

STAWKI JEDNOSTKOWE

Rozliczanie wydatkéw w ramach danej ustugi na podstawie
ustalonych z gory stawek jednostkowych.

Zgodnie z Wytycznymi zastosowanie stawek jednostkowych
mozliwe jest wylacznie do:

- szkolen jezykowych w zakresie j¢z. angielskiego, francuskiego
.1 niemieckiego
|

- szkolen komputerowych dotyczacych uzyskania kompetencii
w zakresie Europejskiego Certyfikatu Umiejgtnosci
. Komputerowych (ECDL) na poziomie ECDL Start i ECDL Core.
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STAWKI JEDNOSTKOWE

Stawki szkolen jezykowych dotycza:
- 60 godzin lekcyjnych szkolenia,
- 1 osoby przy liczebnosci grupy nie przekraczajacej 12 osob,

- ustugi szkoleniowej o nastepujacym zakresie kosztow: wyktadowca,
sala.

Np.: jez. angielski, osoby pelnosprawne, woj. lubelskie - 526,00 zt/osoba

Stawki szkolen komputerowych dotycza ustugi szkoleniowe) dla

1 osoby o nastgpujacym zakresie kosztow:

- wyktadowca,

- sala z wyposazeniem,

- materialy dydaktyczne (w tym podrecznik).

Np.: szkolenia komputerowe prowadzace do uzyskania kompetencji w

zakresie ECDL Start , osoby pelnosprawne- 1 270,00 zt
42




| STAWKI JEDNOSTKOWE

Optymalny zakres informacji we wniosku o dofinansowanie:

- 3.1 — wskazniki jakie maja zosta¢ osiagni¢te wraz z realizacja kazdego
z celow rozliczanych stawka jednostkowa

- 3.3 — wskazanie, ktore zadania w ramach projektu zostang obj¢te
stawka jednostkowa 1 w jakim zakresie

- IV Budzet projektu - wskazanie sumy wszystkich kwot ryczattowych
przyjetych w projekcie w polu 4.1.1.1 ,,w stawki jednostkowe”

- Szczego6towy budzet projektu — wskazanie opcji ,,TAK” w polu
,,Stawka jednostkowa T/N”

- Szczegolowy budzet projektu — uzasadnienie kosztow — uzasadnienie
wysokosci wskazanych stawek jednostkowych oraz wskazanie jakie
dokumenty beda stuzyly weryfikacji rzeczywistej realizacji kazdego z
zadan objetych stawkami jednostkowymi.
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STAWKI JEDNOSTKOWE

Koszt kwalifikowalny w ramach projektu jest ustalany w
wyniku przemnozenia ustalonej stawki dla danej ustugi
przez liczbg ustug faktycznie zrealizowanych. W przypadku
wykonania mniejszej od zatozonej liczby ustug, beneficjent
powinien wykaza¢ we wniosku o platnos¢ jedynie
zrealizowang liczbe ustug.

Beneficjent jest zobowigzany udokumentowac faktyczne
wykonanie liczby uslug objetych stawka jednostkowa.

W przeciwnym przypadku wydatek nie jest kwalifikowalny

(np. certyfikat ukonczenia szkolenia lub zdania egzaminu oraz
lista obecnosci na szkoleniu).
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Koszty posrednie

Powyzsze koszty stanowig katalog
zamkniety kosztow posrednich. Zadna z
kategori1 wydatkow kosztow posrednich nie
moze zosta¢C wykazana w ramach kosztow
bezposrednich, w szczegolnosci w zadaniu
,,zarzadzenie projektem”.
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Koszty posrednie

Koszty posrednie mogg by¢ rozliczane na dwa sposoby:

|. ryczaltem (z wylaczeniem projektow panstwowych
jednostek budzetowych);

II. na postawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow
(t). z pelnym udokumentowaniem wydatkow).
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Koszty posrednie

Wysokos¢ ryczaltu w ramach danego projektu wynosi:

9% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci
nieprzekraczajacej 500 tys. zi,

8% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci
pow. 500 tys. do 1 mlin zt wiacznie,

7% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci
pow. 1 min do 2 mln zl wilacznie,

5% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci
pow. 2 mln do 5 mln zl wiacznie,

4% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci
pow. 5 min zl.

W sytuacji zlecania przez beneficjenta realizacji zadan meryt. na
zewnatrz , podstawa wyliczenia limitu kosztow posred. rozliczanych
ryczaltem ulega pomniejszeniu o wartos¢ zleconych zadan.
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Regula proporcjonalnosci

Reguta proporcjonalnosci dotyczy rozliczenia projektu pod
wzgledem finansowym w zaleznosci od stopnia osiggnigcia zatozen
merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie
projektu. W zwiazku z powyzszym:

* w przypadku niespelnienia kryterium dostepu w ramach
projektu — podmiot bedacy strong umowy uznaje WSzystkie
wydatki dotychczas rozliczone w ramach projektu
za niekwalifikowalne;

 w przypadku niespelnienia Kryterium strategicznego w
ramach projektu lub nieosiagniecia celu projektu — wysokos¢
wydatkow w dotychczas zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢
moze zosta¢ proporcjonalnie zmniejszona, co jednoczesnie
oznacza odpowiednie obnizenie kwoty dofinansowania
okreslone; w umowie o dofinansowanie projektu; wysokos¢
zmniejszenia dofinansowania odpowiada procentowi, w jakim
dane kryterium lub cel nie zostaty zrealizowane. 48
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Regula proporcjonalnosci

Reguta proporcjonalnosci weryfikowana jest przez podmiot bedacy
strong umowy wedlug stanu na zakonczenie realizacji projektu na
etapie weryfikacji koncowego wniosku o ptatnosc.

Zastosowanie reguty proporcjonalnosci ma miejsce pod
warunkiem, ze nieosiagnigcie zalozen merytorycznych projektu
wynika z przyczyn lezacych po stronie Beneficjenta.

Reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku
wystapienia sity wyzszej .
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Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie

ul. Czechowska 19, 20-072 Lublin
tel. (081) 44-16-850
www.efs.lubelskie.pl
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