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Ogtoszenie prasowe

KAPITAt LUDZKI Lubelskie el

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego

ogtasza konkurs otwarty nr 2/POKL/8.1.1/2012 na skt adanie wnioskow o dofinansowanie
projektow ze $rodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Priorytet VIIl. Regionalne kadry gospodarki
Dziatanie 8.1 Rozwoj pracownikow i przedsi ebiorstw w regionie
Poddziatanie 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i dora dztwo dla
przedsi ebiorstw
obejmuj acych nast epujace typy projektow:

- ogolne i specjalistyczne szkolenia ' i/lub doradztwo zwi azane ze szkoleniami dla kadr
zarzadzajacych i pracownikow % mikro-, matych i $rednich przedsi ebiorstw (MM SP) w
zakresie zgodnym ze zdiagnozowanymi potrzebami prze  dsiebiorstw i formie odpowiadaj acej
mo zliwo $ciom organizacyjno — technicznym przedsi  ebiorstwa (1) 3

- doradztwo dla mikro-, matych i  $rednich przedsi ebiorstw (MM SP), w tym dla oséb
fizycznych prowadz acych dziatalno $¢ gospodarcz a* (2).

Whnioskodawcami s g wszystkie podmioty - z wyt gczeniem os6b fizycznych (nie dotyczy os6b
prowadz gacych dziatalno $€ gospodarcz g lub o Swiatow g na podstawie przepisow odr ebnych).

O dofinansowanie mog a wystepowa¢ ww. podmioty, ktére speilni a kryteria okre slone w
Dokumentacji Konkursowej z wyt aczeniem podmiotow okre s$lonych w art. 207 ust. 4 ustawy z

! Projekty nie moga obejmowaé szkoleri obowigzkowych, wymaganych przepisami prawa powszechnie obowigzujacego (np. z
zakresu BHP) tj. niekwalifikowalne ze srodkow EFS sg szkolenia, ktére dotyczg okresowego potwierdzania kwalifikacji na
danym stanowisku pracy by nie straci¢ uprawnien do wykonywania zawodu bez wzgledu na fakt czy obowigzek finansowania
takiego szkolenia spoczywa na pracodawcy czy pracowniku

2 |lekro¢ w Priorytecie VIII jest mowa o pracowniku (w odniesieniu do projektéw objetych pomoca publiczna) nalezy przez ta
definicje rozumieé: a) pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21,
poz. 94, z p6zn. zm., b) wtasciciela, petnigcego funkcje kierownicze, c) wspdlnika, w tym partnera prowadzacego regularng
dziatalnos$¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcego z niego korzysci finansowe

Sw przypadku szkolen adresowanych do pracownikéw wykonujacych prace u przedsiebiorcéw, ktorzy stali sie zagrozeni (w
rozumieniu Komunikatu Komisji — Tymczasowe wspoélnotowe ramy prawne w zakresie pomocy panstwa utatwiajgce dostep do
finansowania w dobie kryzysu finansowego i gospodarczego — 2009/C 83/01) po dniu 1 lipca 2008 r., uczestnikom projektu
moze by¢ przyznany dodatek szkoleniowy w wysokosci nieprzekraczajacej 4,00 PLN brutto za godzine uczestnictwa w
szkoleniu.

* Beneficjent wsparcia zobowiazany jest do dostarczenia przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu o$wiadczenia o
nieotrzymaniu pomocy z innych programéw operacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatkow kwalifikowalnych
zwigzanych z danym projektem. Z wsparcia w ramach tego Poddziatania wykluczeni sg uczestnicy Dziatania 6.2 lub
Poddziatania 8.1.2, ktérzy otrzymali wsparcie pomostowe, czego dowodem jest oswiadczenie ztozone przed przystapieniem do
projektu.

Dokumentacja Konkursowa dla konkursu otwartego nr 2/POKL/8.1.1/2012 zatwierdzona
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dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (D z. U. Nr 157, poz. 1240 z p6 zn. zm.).

Formy wsparcia przewidziane w niniejszym konkursie stanowi @ pomoc publiczn g i/lub pomoc
de minimis .

Grupe docelowg w projekcie stanowig wytacznie pracownicy i/lub kadra zarz adzajaca
mikroprzedsi ebiorstw .

Grupe docelowg w projekcie co najmniej w 80% stanowig przedsi ebiorstwa niekorzystaj ace ze
wsparcia w zakresie projektéw szkoleniowych w ramach konkurséw ogtoszonych dla Poddziatania
8.1.1 lub 8.1.2 PO KL w latach 2007-2011 przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego w
Lublinie.

Na etapie rekrutacji przeprowadzona zostanie diagnoza potrzeb  szkoleniowych
i doradczych uczestnikéw projektu  pod katem stanu wiedzy/kompetencji/ umiejetnosci uczestnikow
(1 typ projektu).

Projekt obejmuje wytgcznie szkolenia ko Aczgce sie uzyskaniem dokumentu potwierdzaj acego
kompetencje i kwalifikacje uczestnikow (1 typ projektu).

Projektodawca sklada nie wiecej niz dwa  wnioski o dofinansowanie  projektu
w ramach danej rundy konkursowe;.

Nabor wnioskéw o dofinansowanie prowadzony bedzie w sposéb ciagly od dnia 1 czerwca 2012 r.
do dnia 31 grudnia 2012 r. lub do dnia wczesniejszego zawieszenia lub zamkniecia konkursu.

Instytucja Posredniczaca dopuszcza mozliwos¢ zawieszenia naboru wnioskéw o dofinansowanie
projektow w trakcie trwania konkursu w sytuacji, gdy wartos¢ kwoty dofinansowania wynikajaca ze
zlozonych wnioskéw przekroczy 100 % kwoty alokacji przeznaczonej na dofinansowanie projektow
w ramach konkursu.

Whioski ztozone przed dniem rozpoczecia oraz po dniu zawieszenia lub zakoriczenia naboru pozostajg
bez rozpatrzenia i podlegajg zwrotowi Wnioskodawcy.

Whnioski o dofinansowanie projektu nalezy skiada¢ osobiscie, kurierem lub pocztg w siedzibie Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie, Departament Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Punkt Informacyjny i Naboru Wnioskéw, ul. Czechowska 19, 20-072 Lublin, pokdj nr 1.
Nabor prowadzony bedzie w godzinach pracy Urzedu: poniedziatek — pi gtek 7.30 — 15.30

Decyduje data i godzina wptywu wniosku.

Kwota alokacji przeznaczonej na konkurs wynosi 20 000 000,00 zi.

Na dofinansowanie projektow przeznaczono kwote 20 000 000,00 zt (w tym rezerwa finansowa
na procedur e odwotawcz g w wysoko $ci minimum 2 000 000,00 zt)

Instytucja Organizuj aca Konkurs zastrzega mo zliwo$é zmiany kwoty przeznaczonej
na dofinansowanie projektéw w ramach konkursu w szc zegolno sci w wyniku zmiany kursu
walutowego.
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Dokumentacja Konkursowa jest dostepna do wgladu w siedzibie Urzedu Marszalkowskiego
Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie, Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego, Punkt
Informacyjny i Naboru Whnioskéw, ul. Czechowska 19, 20-072 Lublin, pokéj nr 1 oraz na stronie
internetowej www.efs.lubelskie.pl.

Dodatkowe informacje mo zna uzyska € w siedzibie Urz edu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Lubelskiego w Lublinie, Departament Europejskiego F unduszu Spotecznego, Punkt
Informacyjny i Naboru Wnioskow, ul. Czechowska 19, 20-072 Lublin, pokéj nr 1, tel. 81 44 16
843, infolinia 0 800 888 337, e-mail: efs@Ilubelskie .pl oraz www.efs.lubelskie.pl
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I. Podstawa prawna i dokumenty programowe

Niniejszg Dokumentacje Konkursowg przygotowano w celu przedstawienia zasad
dofinansowania projektow w ramach Poddziatania 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji
zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw, Dziatania 8.1 Rozwdj pracownikow i
przedsiebiorstw w regionie, Priorytetu VIII Regionalne kadry gospodarki Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013. Zostaly one opracowane na podstawie
obowiagzujacych w tym zakresie aktow prawnych oraz dokumentéw programowych.

Instytucja Organizujgca Konkurs (IOK) zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian w
niniejszej Dokumentaciji Konkursowej. 10K poinformuje potencjalnych wnioskodawcéw o
wprowadzonych zmianach wraz z wyjasnieniem. Informacja taka zostanie podana we
wszystkich formach komunikacji, w jakich zostatlo opublikowane ogtoszenie o rozpoczeciu
konkursu (w tym réwniez w formie informacji — ,Zmiany Dokumentacji Konkursowej”
zamieszczonego na stronie internetowej IOK www.efs.lubelskie.pl w zakladce Dokumentaciji
Konkursowej). W przypadku, gdy zmiany dotyczg kwestii technicznych, zostang one podane
do wiadomosci za posrednictwem strony internetowej IOK. Nalezy réwniez zaznaczy¢ fakt, iz
zmiana warunkow konkursowych przez 10K nie moze spowodowa pogorszenia zasad
konkursu, warunkow realizacji projektu oraz naklada¢ na podmioty ubiegajgce sie o
dofinansowanie dodatkowych obowigzkéw. Nie ma to zastosowania w przypadkach, w
ktorych konieczno$¢ zmian wynika ze zobowigzan miedzynarodowych badz prawodawstwa
wspdlnotowego lub krajowego.

Akty prawne i dokumenty programowe:

1. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy
0g0lne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajgce rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999
zmienione rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE nr 539/2010 z dnia
16 czerwca 2010 r., rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1310/2011
oraz Nr 1311/2011 z 13 grudnia 2011 r.,

2. Rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzgdzenie (WE)
nr 1784/1999,

3. Rozporzadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajgce szczego6towe zasady wykonania rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy o0golne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz
rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
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4. Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajgce
rozporzgdzenie (WE) nr 1783/1999,

5. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgce niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspollnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu
(ogdlne rozporzgdzenie w sprawie wylgczen blokowych),

6. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 TWE do pomocy de minimis,

7. Komunikat Komisji Europejskiej — Tymczasowe wspolnotowe ramy prawne w zakresie
pomocy panstwa utatwiajgce dostep do finansowania w dobie kryzysu finansowego i
gospodarczego (2009/C 83/01),

8. Komunikat Wyjasniajacy Komisji dotyczgcy prawa wspolnotowego obowigzujgcego
w dziedzinie udzielania zamoéwien, ktore nie sg lub sg jedynie czesciowo objete dyrektywami
w sprawie zamowier publicznych (2006/C 179/02),

9. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z
2009 r. Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.),

10. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.),

11. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177,
p0z.1054 z pézn. zm.),

12. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z
pdzn. zm.),

13. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223
z pézn. zm.),

14. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),

15. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112,
poz. 1198 z p6zn. zm.),

16. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnoSci gospodarczej (Dz. U. z 2010 r.,
Nr 220, poz.1447 z p6zn. zm.),

17. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomaocy
publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z pézn. zm.),
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18. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 22010 r. Nr 234, poz. 1536, z pdzn. zm.),

19. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindéw sktadania
wnioskow o ptatno$¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich
(Dz. U. Nr 223, poz. 1786),

20. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie platnosci
w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkow europejskich oraz przekazywania
informacji dotyczgcych tych ptatnosci (Dz. U. Nr 220, poz. 1726),

21. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru
podmiotoéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacje
programow finansowanych z udzialem srodkow europejskich (Dz. U. Nr 125 poz. 846),

22. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac¢ urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024),

23. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr
239, poz. 1598 z p6zn. zm.),

24. Rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub
pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312 z p6zn. zm.),

25. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311),

26. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o
udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej] pomocy oraz sprawozdan o
zalegtosciach przedsiebiorcédw we wptatach swiadczen naleznych na rzecz sektora finansow
publicznych (Dz. U. Nr 153, poz. 952 z p6zn. zm.),

27. Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zas$wiadczen o
pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz.
354 z pézn. zm.),

28. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 12 kwietnia 2011 r. w zakresie
wymogow, jakie powinny uwzglednia¢ procedury odwotawcze dla programéw operacyjnych
dla konkursow ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r.,
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29. Krajowe wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 kwietnia 2010 r. dotyczgce
kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie
programowania 2007-2013,

30. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2011 r. w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

31. Wytyczne dotyczgce oznaczania projektow w ramach PO KL z dnia 5 sierpnia 2009 r.,
32. Program Operacyjny Kapitat Ludzki z dnia 7 wrzesnia 2007 r. zatwierdzony decyzjg
Komisji Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniong decyzjg z dnia
21 sierpnia 2009 r. nr K (2009) 6607 i decyzjg z dnia 5 grudnia 2011 r. nr K (2011) 9058,

33. Szczegdtowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013
z dnia 1 stycznia 2012 .,

34. System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zatwierdzony przez Instytucje
Zarzadzajacag PO KL:

» Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 1 stycznia 2012 r.,

» Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 grudnia 2011 r.,

» Zasady systemu sprawozdawczosci Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 —
2013, styczeh 2012 r.

» Zasady kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013,
grudzien 2011 r.,

» Zasady raportowania o nieprawidtowosciach finansowych w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013 z dnia 21 grudnia 2010 r.,

» Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzgdzajgcg
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2012 r.,

35. Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Programy Operacyjnego Kapitat Ludzki
Z dnia 10 lutego 2011 .

36. Plan Dziatania na rok 2012 Priorytet VIII PO KL — Wojewddztwo Lubelskie,

37. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2012 r.,

38. Podrecznik wskaznikbw Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007 — 2013, styczen
2012r.,
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39. Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn w projektach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki. Poradnik — aktualizacja, Warszawa 2010 r.

40. Nowa definicja MSP — poradnik dla uzytkownik6w.
W kwestiach nieuregulowanych w niniejszej Dokumenta cji Konkursowej maj a

zastosowanie akty prawa wspolnotowego i krajowego o raz dokumenty programowe
wiasciwe dla przedmiotu konkursu.

II. Informacje o konkursie

2.1. Cel i przedmiot konkursu

Konkurs ogtaszany jest w ramach komponentu regionalnego Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, Priorytet VIII Regionalne kadry gospodarki Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007-2013, Dziatanie 8.1 Rozwdj pracownikdw i przedsiebiorstw w regionie,
Poddziatanie 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla
przedsiebiorstw.

Celem Dziatania 8.1 jest podniesienie i dostosowanie kwalifikacji i umiejetno$ci os6b
pracujacych do potrzeb regionalnej gospodarki.

Przedmiotem konkursu sg nastepujace typy projektéw zdefiniowane w Szczego6towym
Opisie Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013 dla Poddziatania
8.1.1:

- og6lne i specjalistyczne szkolenia® i/lub doradztwo zwigzane ze szkoleniami dla kadr
zarzadzajacych i pracownikéw® mikro-, matych i $rednich przedsiebiorstw MMSP w zakresie
zgodnym ze zdiagnozowanymi potrzebami przedsiebiorstw i formie odpowiadajacej
mozliwo$ciom organizacyjno — technicznym przedsiebiorstwa * (1),

- doradztwo dla mikro-, matych i $rednich przedsiebiorstw (MMSP), w tym dla os6b
fizycznych prowadzacych dziatalno$é gospodarcza® (2).

® Projekty nie moga obejmowaé szkoleri obowigzkowych, wymaganych przepisami prawa powszechnie obowigzujacego (np. z
zakresu BHP) tj. niekwalifikowalne ze srodkow EFS sg szkolenia, ktére dotyczg okresowego potwierdzania kwalifikacji na
danym stanowisku pracy by nie straci¢ uprawnien do wykonywania zawodu bez wzgledu na fakt czy obowigzek finansowania
takiego szkolenia spoczywa na pracodawcy czy pracowniku

® llekro¢ w Priorytecie VIII jest mowa o pracowniku (w odniesieniu do projektéw objetych pomocg publiczng) nalezy przez tg
definicje rozumieé: a) pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21,
poz. 94, z p6zn. zm., b) wtasciciela, petnigcego funkcje kierownicze, c) wspodlnika, w tym partnera prowadzacego regularng
dziatalnos$¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcego z niego korzysci finansowe

Tw przypadku szkolen adresowanych do pracownikéw wykonujacych prace u przedsiebiorcéw, ktorzy stali sie zagrozeni (w
rozumieniu Komunikatu Komisji — Tymczasowe wspoélnotowe ramy prawne w zakresie pomocy panstwa utatwiajgce dostep do
finansowania w dobie kryzysu finansowego i gospodarczego — 2009/C 83/01) po dniu 1 lipca 2008 r., uczestnikom projektu
moze by¢ przyznany dodatek szkoleniowy w wysokosci nieprzekraczajacej 4,00 PLN brutto za godzine uczestnictwa w
szkoleniu.

8 Beneficjent wsparcia zobowigzany jest do dostarczenia przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu o$wiadczenia o
nieotrzymaniu pomocy z innych programéw operacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatkow kwalifikowalnych
zwigzanych z danym projektem. Z wsparcia w ramach tego Poddziatania wykluczeni sg uczestnicy Dziatania 6.2 lub
Poddziatania 8.1.2, ktérzy otrzymali wsparcie pomostowe, czego dowodem jest oswiadczenie ztozone przed przystapieniem do
projektu.
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| 2.2. Instytucje odpowiedzialne za konkurs

1. Funkcje Instytucji Zarz adzajacej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki (12) peni
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym z siedzibg w Warszawie, ul. Wspo6lna 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Funkcje Instytucji Posredniczacej dla Priorytetu VIII Regionalne kadry gospodarki w
wojewddztwie lubelskim petni Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie,
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego, ul. Czechowska 19, 20-072 Lublin.

3. Konkurs ogtasza Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie,
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego zwany dalej Instytucj q
Organizuj aca Konkurs (IOK) lub Instytucj g Pos$rednicz aca (IP).

2.3. Zrédta finansowania i kwota  $rodkéw przeznaczona na konkurs

1. Kwota alokacji przeznaczonej na konkurs wynosi 20 000 000,00 zi.
2. Beneficjent objety regutami pomocy publicznej jest zobligowany do wniesienia
wkiadu prywatnego .

3. Na dofinansowanie projektéw przeznaczono kwote 20 000 000,00 zt (w tym rezerwa
finansowa na procedur e odwotawcz 3 w wysoko $ci minimum 2 000 000,00 z) ,
stanowigcg 100% dostepnej alokacji na konkurs. Udziat srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w publicznych wydatkach kwalifikowanych stanowi 85%.

W ramach kwoty dofinansowania zostanie utworzona rezerwa finansowa na procedure
odwotawczg w wysokosci minimum 2 000 000,00 zt z przeznaczeniem na podpisanie umow
0 dofinansowanie projektéw wylonionych w wyniku pozytywnego rozpatrzenia srodkow
odwotawczych. Srodki niewykorzystane z ww. rezerwy mogag zosta¢ przeznaczone na
dofinansowanie kolejnych wnioskéw z listy rankingowej pozytywnie ocenionych na etapie
oceny merytorycznej.

Instytucja Organizuj aca Konkurs zastrzega mo zliwo $§¢ zmiany kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie projektéw w ramach konkursu w szczeg 6lno $ci w wyniku zmiany
kursu walutowego.

| 2.4. Wniosek o dofinansowanie projektu

| A. Termin i miejsce sktadania wniosku o dofinansowa nie projektu

1. Niniejszy konkurs ma charakter otwarty , co oznacza, ze IOK prowadzi nabdr wnioskéw
o dofinansowanie projektbw w sposéb ci agty od dnia 1 czerwca 2012 r. (otwarcie
konkursu — dzien rozpoczecia naboru) do dnia 31 grudnia 2012 r. (zamkniecie konkursu z
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zastrzezeniem pkt 2 i 3) od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Urzedu, tj. od 7.30 do
15.30. O dotrzymaniu terminu naboru decyduje data i godzina wptywu wniosku do 10K.
Whioski zto zone przed dat g otwarcia oraz po dniu zawieszenia lub zako nczenia
naboru pozostaj g bez rozpatrzenia i podlegaj a zwrotowi Wnioskodawcy.

2. Nabor wnioskéw i ich ocena prowadzone sg w sposéb ciagly do zamkniecia konkursu
uzasadnionego odpowiednig decyzjg IOK (np. z powodu wyczerpania okreslonego limitu
Srodkow).

3. IOK moze podja¢ decyzje o zawieszeniu konkursu w przypadku, gdy faczna kwota
wnioskowanego dofinansowania we wnioskach o dofinansowanie projektow ztozonych w
odpowiedzi na niniejszy konkurs przekroczy 100% kwoty $rodkéw przeznaczonych na
dofinansowanie projektéw w ramach konkursu otwartego nr 2/POKL/8.1.1/2012.

IOK zamiesci m.in. na swojej stronie internetowej: www.efs.lubelskie.pl _ z wyprzedzeniem
co najmniej 5 dni® informacje o planowanej dacie zamkniecia badz zawieszenia konkursu
wraz z uzasadnieniem.

4. Ocena wnioskéw odbywa sie w ramach organizowanych systematycznie posiedzen
KOP, z ktorych sporzadzane sg listy rankingowe. Raz w miesigcu na stronie internetowej
IOK: www.efs.lubelskie.pl zamieszczana bedzie informacja przypominajaca o trwaniu naboru
whioskow oraz o stanie wykorzystania alokacji przeznaczonej na konkurs (wartosci srodkow,
ktore pozostajg jeszcze do zakontraktowania w ramach przedmiotowego konkursu).

5. Konkurs otwarty nr 2/POKL/8.1.1/2012 zostanie przeprowadzony wedtug nastepujacych
zalozen:

a) runda konkursowa trwa 10 dni roboczych (np. od 1 czerwca 2012 r. do 15 czerwca
2012r.);

b) terminy zwotania posiedzen KOP zostaly ustalone z zachowaniem zapiséw Zasad
dokonywania wyboru projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1
stycznia 2012 r.:

- dla wyliczenia terminu pierwszego posiedzenia KOP przyjeto zalozenie, ze posiedzenie
zostanie zwotane nie pdézniej niz w ciggu 30 dni roboczych od daty wplywu pierwszego
wniosku w ramach | rundy konkursowej (zaktada sie, ze wniosek taki wptynie do 10K w dniu
1 czerwca 2012 r.),

? llekroé w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozumie si¢ przez to dni robocze , jesli nie wskazano inaczej. Dniami
roboczymi w rozumieniu niniejszego dokumentu nie s g dni ustawowo wolne od pracy okreslone w Ustawie z dnia 18 stycznia
1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. Nr 4, poz. 28, z p6zn. zm.), ani soboty.
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- dla wyliczenia terminéw kolejnych posiedzen przyjeto zatozenie, ze posiedzenie zostanie
zwotlane nie po6zniej niz 30 dni roboczych od dnia wptywu do IOK pierwszego wniosku, ktory
zostat przekazany do oceny merytorycznej po terminie zwotania poprzedniego posiedzenia
(zaktada sie, ze dla Il rundy konkursowej wniosek taki wptynie w dniu 18 czerwca 2012 r., a

dla kolejnych rund - w kazdy pierwszy dzien rozpoczecia naboru w ramach danej rundy):

Harmonogram posiedze n Komisji Oceny Projektow (KOP) oraz rund konkursowy ch dla
konkursu otwartego nr: 2/POKL/8.1.1/2012

Termin zlozenia wniosku
Nr rundy o dofinansowanie projektu | Planowana data posiedzenia KOP dla danej
konkursowej do IOK w ramach danej | rundy konkursowej
rundy konkursowej

- od 16 lipca 2012 r. do 10 sierpnia 2012 r. (w
przypadku liczby od 1-100 wnioskéw
ocenianych**),

| runda 1 czerwea 2012 1. — - od 16 lipca 2(?12 r. do 10 wrzesnia 2012, r.

konkursowa 15 czerwea 2012 1. (w p.rzypadku liczby od 101-200 wnioskow
ocenianych**),
- od 16 lipca 2012 r. do 8 pazdziernika 2012
r. (w przypadku liczby od 201-300 wnioskow
ocenianych**).
- od 30 lipca 2012 r. do 27 sierpnia 2012 r. (w
przypadku liczby od 1-100 wnioskow
ocenianych**),

Il runda 18 czerwea 2012 r. — - od 30 lipca 2912 r. do 24 wrzesnia .2012, r.

konkursowa® 29 czerwea 2012 1. (w przypadku liczby od 101-200 wnioskow
ocenianych**),
- od 30 lipca 2012 r. do 22 pazdziernika 2012
r. (w przypadku liczby od 201-300 wnioskow
ocenianych**).

* liczba rund konkursowych jest uzalezniona od stopnia wykorzystania kwoty s$rodkow
przeznaczonych na konkurs,

** przy kazdym kolejnym wzroscie liczby wnioskéw ocenianych na danym posiedzeniu KOP
0 100 termin dokonania oceny merytorycznej na danym posiedzeniu KOP moze zostac
wydtuzony o kolejne 20 dni roboczych (np. jezeli na danym posiedzeniu KOP ocenianych jest
301 do 400 wnioskéw, termin dokonania oceny wynosi nie dtuzej niz 80 dni).

¢) na dane posiedzenie KOP zostang przekazane tylko te wnioski, ktére zostaly zlozone w
danej rundzie konkursowej. W przypadku wnioskow, ktére beda wymagaty uzupetnienia i/lub
skorygowania w wyniku stwierdzenia bledéw formalnych, do oceny na dane posiedzenie
KOP dla danej rundy konkursowej trafig tylko te wnioski, ktére zostang ztozone do IOK (po
uzupetnieniu i/lub skorygowaniu), a ich ocena formalna zakonczy sie wynikiem pozytywnym;

d) w przypadku, gdy weryfikacja przez IOK uzupetnionego i/lub skorygowanego wniosku nie
jest mozliwa w terminie pozwalajgcym na przekazanie wniosku do oceny merytorycznej na
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posiedzeniu KOP, na ktérym wniosek bylby oceniany, gdyby nie zostat skierowany do
poprawy lub uzupetnienia, wniosek nadal podlega weryfikacji oraz powinien zostac
przekazany do oceny merytorycznej na kolejnym posiedzeniu KOP — nawet w sytuacji, gdy
alokacja przewidziana na niniejszy konkurs zostata juz wyczerpana przez wnioski oceniane
wczesniej.

6. W przypadku niezaistnienia przyjetych zalozen (np. z powodu braku wnioskow, ktore
mogtyby byC przekazane do oceny merytorycznej lub innej uzasadnionej przyczyny), IOK
zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany podanych terminéw zwotania posiedzen KOP. O zmianie
terminébw posiedzen KOP Instytucja Organizujgca Konkurs poinformuje wnioskodawcow
niezwlocznie, wraz z uzasadnieniem na stronie internetowej: www.efs.lubelskie.pl .

7. 1OK zamiesci na swojej stronie internetowej szczegbétowy —harmonogram
przeprowadzania kolejnych etapow oceny i wyboru wnioskow do dofinansowania (etap
oceny formalnej, etap oceny merytorycznej, etap podpisania umowy o dofinansowanie) w
odniesieniu do przedmiotowego konkursu.

8. Harmonogram, o ktérym mowa powyzej, zostanie zamieszczony w terminie 10 dni od
daty zakonczenia danej rundy konkursowej. Harmonogram sporzadzany jest w formie tabeli
terminébw wg ponizszego wzoru, gdzie n oznacza dat @ ztozenia wniosku . W przypadku,
gdy dotrzymanie harmonogramu nie bedzie mozliwe, 10K dokona jego aktualizaciji.
Zmieniony harmonogram zostanie podany do publicznej wiadomosci na stronie internetowej
IOK: www.efs.lubelskie.pl wraz z uzasadnieniem dokonanych zmian.

Wz6ér harmonogramu dla konkursu otwartego

Etap oceny formalnej

Ocena formalna wniosku n+ 14 dni

Wystanie do  projektodawcy  pisma
informujgcego go o pozytywnym wyniku
oceny formalnej i przekazaniu wniosku do
oceny merytorycznej albo o odrzuceniu
wniosku na etapie oceny formalnej

n + 19 dni (5 dni od daty dokonania oceny
formalnej wniosku)

Wystanie do  projektodawcy  pisma
informujgacego go o] mozliwosci

uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku S dniod daty dokonania oceny formalnej

i/lub  ztozonego wraz z nim listu whiosku

intencyjnego

Dokonanie uzupetnienia i/lub | 5 dni lub do 10 dn i (w przypadku projektow

skorygowania wniosku i/lub ztozonego | przewidzianych do realizacji w partnerstwie

wraz z nim listu intencyjnego krajowym lub ponadnarodowym) od daty
otrzymania pisma informujgcego o0 takiej
mozliwosci

Weryfikacja uzupetnionego i/lub |5 dni od daty otrzymania przez 10K

skorygowanego wniosku i/lub ztozonego | uzupetionego i/lub skorygowanego wniosku

wraz z nim listu intencyjnego i/lub ztozonego wraz z nim listu intencyjnego
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Wystanie do  projektodawcy  pisma

. . . 5 dni od dnia zatwierdzenia Karty oceny
informujgcego go o ostatecznym wyniku :
. formalnej
oceny formalne;j
Etap oceny merytorycznej
Zwotanie pierwszego posiedzenia Komisji
Oceny Projektow (KOP), na ktorym | nie poézniej niz 30 dni od daty wplywu
oceniane sg wnioski, ktdre przekazane | pierwszego wniosku w ramach danego

zostaly do oceny merytorycznej do
momentu zwotania pierwszego
posiedzenia KOP

konkursu, o ile sg wnioski, ktére przekazane
zostaty do oceny merytorycznej

Zwolywanie kolejnych posiedzen KOP, na
ktorych oceniane sg wnioski, ktore
przekazane zostaly do oceny
merytorycznej po zwotaniu poprzedniego
posiedzenia KOP

nie pdézniej niz 30 dni od daty wptywu do 10K
pierwszego wniosku, ktory zostat przekazany
do oceny merytorycznej po terminie zwofania
poprzedniego posiedzenia KOP

Dokonanie  oceny  merytorycznej i
zakonczenie danego posiedzenia KOP

Czas trwania oceny merytorycznej wnioskow w
ramach danego posiedzenia KOP uzalezniony
jest od liczby wnioskéw ocenianych na danym
posiedzeniu KOP

Liczba wnioskéw | Termin dokonania
ocenianych na | oceny  merytorycznej
danym posiedzeniu | na danym posiedzeniu
KOP KOP

1-100 nie dtuzej niz 20 dni
101-200 nie dtuzej niz 40 dni
201-300 nie dtuzej niz 60 dni

Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby
wnioskow ocenianych na danym posiedzeniu
KOP o 100 termin dokonania oceny
merytorycznej na danym posiedzeniu KOP
moze zosta¢ wydtuzony o kolejne 20 dni (np.
jezeli na danym posiedzeniu KOP ocenianych
jest od 301 do 400 wnioskow termin dokonania
oceny wynosi nie dtuzej niz 80 dni)

Ponowna ocena formalna w przypadku |5 dni od daty podpisania Karty oceny
stwierdzenia uchybien formalnych na | merytorycznej

etapie oceny merytorycznej

Wystanie do  projektodawcy  pisma | Nie pozniej niz n + 60 (65) dni (10 dni od daty

informujgcego go o mozliwosci przyjecia

wniosku do realizacji (ewentualnie o
mozliwosci podjecia negocjacji,
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale

nieprzyjeciu go do dofinansowania z
powodu braku srodkow finansowych lub o

zakonczenia posiedzenia KOP, na ktorym
oceniany byt dany wniosek, pod warunkiem, ze
na danym posiedzeniu KOP dokonywano
oceny nie wiecej niz 100 wnioskéw, w
uzasadnionych przypadkach termin ten moze
zosta¢ wydluzony do 15 dni). W przypadku
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odrzuceniu wniosku) dokonywania na danym posiedzeniu KOP
oceny wiecej niz 100 wnioskow termin na
dokonanie oceny jest odpowiednio diuzszy.

Podpisanie umowy o dofinansowani e

Ztozenie przez projektodawce wszystkich | nie krécej niz n + 65 (70) dni (nie krocej niz 5
wymaganych dokumentow (zalacznikéw) | dni  od otrzymania przez projektodawce
do umowy o dofinansowanie informaciji o mozliwosci przyjecia wniosku do
realizacji)

Weryfikacja  wszystkich  wymaganych | 10 dni od daty ztozenia przez projektodawce
dokumentéw (zalgcznikdéw) do umowy o | wymaganych poprawnie sporzadzonych
dofinansowanie przez IOK dokumentéw (zatacznikbw) do umowy o
dofinansowanie

Podpisanie umowy o dofinansowanie | 3 dni od daty otrzymania przez IOK dwoch
przez upowaznionego przedstawiciela IOK | egzemplarzy umowy o  dofinansowanie
podpisanych przez projektodawce

Ogtaszanie listy zawartych umow o | nie rzadziej niz raz w miesigcu
dofinansowanie na stronie internetowej
oraz w siedzibie IOK

B. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu

1. Wniosek o dofinansowanie projektu PO KL powinien zosta¢ przygotowany na formularzu
stanowigcym Zalgcznik nr 1 do niniejszej Dokumentacji Konkursowej. Wzér wniosku o
dofinansowanie projektu zostat okreslony w dokumencie Zasady dokonywania wyboru
projektbw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2012
dostepnym na stronie internetowej www.efs.gov.pl oraz www.efs.lubelskie.pl.

2. Wniosek o dofinansowanie projektu nalezy wypetni¢ poprzez aplikacje Generator
Whnioskow Aplikacyjnych (GWA, wersja nie starsza niz 7.5). Dostep do tej aplikacji mozna
uzyskac¢ za posrednictwem stron internetowych www.efs.gov.pl, www.efs.lubelskie.pl oraz
www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

3. Whniosek nalezy wypeti¢ zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2012 r. stanowigcqg
Zatgcznik nr 2 do niniejszej Dokumentacji Konkursowej, dostepng na stronie internetowej
www.efs.gov.pl oraz www.efs.lubelskie.pl. Przy wypetnianiu wniosku nalezy réwniez wzigé
pod uwage Karte oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL
(Zatacznik nr 3), Karte oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego PO KL (Zalgcznik nr 5) oraz Liste sprawdzajgcg kryteria weryfikowane na
etapie oceny formalnej (Zatacznik nr 12) tak, aby w poszczegoélnych rubrykach zawrzeé
wszystkie informacje, ktore bedg przedmiotem oceny.

Uwaga!
Majac na uwadze réwne traktowanie wnioskodawcow Instytu cja Ogtaszaj qca Konkurs
zaleca nieumieszczanie zapiséw zawieraj acych dodatkowe informacje z zakresu pkt
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3.1 — 3.7 wniosku o dofinansowanie projektu w innym miejscu, nieprzewidzianym
dokumentem: Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie pro jektu w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki  z dnia 1 stycznia 2012 r. Dodatkowe informacje
w powyzszym zakresie zamieszczone w miejscu przeznaczonym np. na Uzasadnienie
kosztow lub Metodologie wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach
wydatkéw objetych pomocg publiczng nie beda brane pod uwage przy ocenie wniosku o
dofinansowanie projektu.

Uwaga!

Przed zapisaniem wniosku na nosniku elektronicznym (CD/DVD) i wydrukowaniem jego
papierowej wersji (z pliku .pdf) nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie obowigzkowe pola wniosku
zostaty wypetnione (dokona ¢ walidacji wniosku przyciskiem  ,Sprawd 2’ w Generatorze
Whioskow ). Jest to szczegdlnie istotne z uwagi na fakt, iz podczas oceny formalnej wniosku
sprawdzane bedzie m.in. to, czy wszystkie wymagane pola wniosku zostaty wypetnione.

Whioski, ktére nie przeszly pomy $lnie walidacji s g opatrzone w nagtéwku
sformutowaniem: ,Wydruk prébny”, a zto  zone przez Wnioskodawc € w takiej formie
zostan g odrzucone na etapie oceny formalne;.

Uwaga!

Przy opracowywaniu Budzetu projektu (czesci IV wniosku o dofinansowanie) w punkcie 4.3
Whioskowane dofinansowanie pole zostanie obliczone automatycznie jako réznica Kosztow
ogotem (punkt 4.1) i Wkiadu wtasnego (punkt 4.2).

Uwaga!

W czesci IV wniosku o dofinansowanie BudzZet projektu w Zadaniu Zarzgdzanie projektem —
w tym koszty personelu nalezy wpisa¢ laczng kwote wydatkéw odnoszacych sie do
wynagrodzenia personelu zarzadzajgcego projektem, tzn. personelu wskazanego w tym
zadaniu (pole nie jest obliczane automatycznie przez GWA! ).

Uwaga!

W punkcie 1.6 wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wpisa¢ poprawny numer konkursu
(. 2/POKL/8.1.1/2012). Numer ten jest zamieszczony na pierwszej stronie oraz w ,stopce”
na kazdej stronie niniejszej dokumentaciji.

4. Po wypetnieniu wniosku za pomoca Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych nalezy
wygenerowa¢ dwa pliki: .xml i .pdf. Wniosek nalezy ztozy¢ w dwdéch tozsamych wersjach:
papierowej i elektronicznej . Wersje papierowg wniosku nalezy wydrukowa¢ z pliku .pdf
(wydruk widoku ze strony Generatora Wnioskéw nie spetnia wymogéw formalnych), wersje
elektroniczng tj. plik .xml spakowany w formacie .zip_pokl nalezy zapisa¢ na plycie
CD/DVD.

Przed ztozeniem wniosku do IOK nalezy poréwnac¢ zgodnos¢ sumy kontrolnej wersji
papierowej oraz wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu. W tym celu nalezy:
= utworzy¢ plik .PDF, z ktérego drukowana jest papierowa wersja wniosku;
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= ponownie wczytaé plik .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych) do generatora
dostepnego w wersji on-line;

= poréwna¢ sumy kontrolne (UWAGA: sumy kontrolne wersji elektronicznej i
papierowej musza by¢ ze sobg zgodne).

O tozsamosci papierowej i elektronicznej wersji wniosku decyduje jednobrzmi gca suma
kontrolna na obu wersjach wniosku (ciag 16 znakoéw widocznych na wydruku w lewym
dolnym rogu strony). Whniosek zapisany przez Generator Wnioskow Aplikacyjnych w
formacie .xml nie powinien by ¢ otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (MS
Word, Internet Explorer, itp.), gdyz powoduje to zmiane sumy kontrolnej wniosku
uniemozliwiajaca jego weryfikacje formalna.

Uwaga!

W celu unikniecia niezgodnosci wersji papierowej z elektroniczng po zapisaniu wersiji
elektronicznej wniosku i wydrukowaniu jego wersji papierowej we wniosku nie nalezy
dokonywac¢ zadnych zmian. Wszelkie zmiany w tresci wniosku powodujg bowiem zmiane
sumy kontrolnej. W takiej sytuacji konieczne jest ponowne wydrukowanie catlego wniosku i
dotaczenie do niego wersji elektronicznej, z ktorej zostat sporzgdzony wydruk.

Jezeli sumy kontrolne wersji papierowej oraz wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie
projektu nie bedg ze sobg zgodne nalezy:
e wczytac plik .ZIP_POKL (plik . XML po kompresji danych) do generatora dostepnego
w wersji on-line;
» dokonac walidacji danych przyciskiem ,Sprawdz”;
e zapisa¢ dane do plik .ZIP_POKL;
e utworzy¢ plik .PDF, z ktérego drukowana jest papierowa wersja wniosku o
dofinansowanie projektu;
e ponownie przystgpi¢ do poréwnania zgodnosci sumy kontrolnej wersji papierowej
wniosku o dofinansowanie projektu.

Uwaga!

Na wersji papierowe] wniosku nie nalezy nanosi¢ poprawek recznie, gdyz spowoduje
to rozbieznosci z wersjg elektroniczng. Tym samym wniosek przestanie spetnia¢ wymog
tozsamosci obu wersji. Nalezy réwniez pamietac, ze data wypetnienia wniosku nie mo ze
zosta € wpisana odr ecznie.

5. Projektodawca sktada wniosek opatrzony pieczeciami i podpisany przez osobely do tego
uprawniona/e (wskazana/e w pkt 2.6 wniosku o dofinansowanie projektu), w 2
egzemplarzach papierowych (2 oryginaly lub oryginat i kopia po swiadczona za
zgodno §¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem okre $lonym poni zej) oraz jego wersj e
elektroniczn g (przez wersj e elektroniczn g rozumie si e plik .xml [ZIP_POKL] utworzony
za pomoc g GWA) wyt gcznie na ptycie CD/DVD.

Kazdy z dwéch egzemplarzy wniosku wraz z zat gcznikami powinien by € oddzielnie
zszyty, umieszczony w oddzielnym skoroszycie i wraz z plyta CD/DVD ztozony w
jednej zamkni etej kopercie.
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Uwaga!
W czesci V wniosku Os$wiadczenie :

a) w tabeli pod zapisem Pieczec¢ i podpis osoby/éb uprawnionej/nych do podejmowania
decyzji wigzgcych w stosunku do Beneficjenta wniosek musi zostaé wilasnor ecznie
podpisany oraz opatrzony stosownymi piecz eciami (piecz gtka instytucji oraz imienna
piecz atka osoby/oséb upowaznionych do podejmowania decyzji wigzacych lub piecz atka
instytucji oraz czytelny podpis z imieniem i nazwiskiem w przypadku braku imiennej
pieczatki osoby/os6b upowaznionych do podejmowania decyzji wigzacych);

b) podpis musi ztozy¢ osobal/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
Whioskodawcy - wskazana/e w pkt 2.6 wniosku o dofinansowanie projektu i jednoczesnie
osobaly ta/e powinna/ly by¢ umocowana/e do podpisania i zitozenia wniosku o
dofinansowanie projektu;

¢) w przypadku wnioskow ktére majg byc¢ realizowane w partnerstwie krajowym wymagane
jest ponadto podpisanie oswiadczenia przez wszystkich partnerow projektu.

Zgodnie ze stanowiskiem Instytucji Zarzadzajgcej PO KL Projektodawca skladajac podpis
pod oswiadczeniem zawartym w czesci V wniosku oswiadcza jednoczesnie, ze dziatania
przewidziane w projekcie nie sa wspoifinansowane z innych wspdélnotowych
instrumentow finansowych

Uwaga!

Poswiadczenie kopii wniosku wymaga:

a) sformutowania ,za zgodno $¢ z oryginatem ”,
b) aktualnej daty oraz

c) podpisu (czytelnego w przypadku braku pieczatki imiennej lub nieczytelnego wraz z
pieczatka imienng) osoby Ilub o0s6b poswiadczajacejlych - upowaznionejlych do
reprezentowania Wnioskodawcy (wymienionej/ych w punkcie 2.6 wniosku o dofinansowanie
projektu)

na kazdej stronie dokumentu lub jedynie na pierwszej stro nie ze wskazaniem
numeréw po swiadczanych stron dokumentu.

6. Opis ptyty CD/DVD powinien zawiera¢: numer konkursu, nazwe Wnioskodawcy, sume
kontrolng wniosku oraz tytut projektu.
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Przyktadowe oznaczenie ptyty CD/DVD:

Nazwa Whnioskodawcy

Konkurs otwarty nr
2/POKL/8.1.1/2012
typ projektu nr:
Suma
kontrolna
wniosku:

Tytut projektu:

7. Tak przygotowane 2 egzemplarze wniosku o dofinansowanie projektu, wraz z jego wersjg
elektroniczng (na ptycie CD/DVD) nalezy ztozy¢ w zamkniete] i opieczetowanej jednej
kopercie, oznaczonej zgodnie ze wzorem:

Wzér prawidtowo oznaczonej koperty:

Nazwa i adres Wnioskodawcy

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego

Punkt Informacyjny i Naboru Wnioskow

ul. Czechowska 19, 20-072 Lublin, pokéj nr 1

Konkurs otwarty nr 2/POKL/8.1.1/2012
Typ projektu nr:
TYEUE PrOJEKIU: et e e e e ”

8. Whniosek mozna zlozy¢ osobiscie, przesta¢ kurierem lub pocztg na adres wskazany pkt 7.

9. Przy osobistym sktadaniu wniosku o dofinansowanie projektu Projektodawca otrzymuje
potwierdzenie zawierajgce date i godzine jego ztozenia. Kazdy wniosek zostaje wpisany pod
kolejnym numerem do rejestru prowadzonego w Punkcie Informacyjnym i Naboru Wnioskow.

IOK nie dopuszcza mo zliwo $ci sktadania wnioskéw o dofinansowanie drog  a
elektroniczn a.
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| C. Wymagane zat gczniki do wniosku o dofinansowanie projektu

1. Projektodawca skiladajgcy do IOK standardowy wniosek o dofinansowanie nie jest
zobligowany do sktadania wraz z nim zatgcznikéw.

2. Ztozenie dodatkowych zat gcznikéw nie b edzie miato wplywu na ocen e projektu.

D. Wymaogi obligatoryjne

1. 10K nie dopuszcza mozliwosci uzupetnienia i/lub skorygowania uchybien stwierdzonych
na etapie oceny formalnej, ktére powodujq zmiane sumy kontrolnej wniosku
o dofinansowanie projektu

2. 10K dopuszcza mozliwo $¢€ jednokrotnego uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku
w zakresie niepowoduj acym zmiany sumy kontrolnej wniosku o dofinansowanie w
zakresie spetniania nastepujgcego ogolnego kryterium formalnego

— whniosek jest kompletny i zostat sporzgdzony i ztoZzony zgodnie z obowigzujgcg instrukcjg
wypetniania wniosku o dofinansowanie (i wlasciwg dokumentacjg konkursowg — w przypadku
projektéw konkursowych).

3. Jednokrotnej korekcie i/lub uzupetnieniu podlegaj a nastepujace uchybienia w
zakresie spetnienia ogollnego kryterium formalnego: wniosek jest kompletny i zostat
sporzgdzony i ziozony zgodnie z obowigzujgcg instrukcjg wypetniania wniosku o
dofinansowanie (i wilasciwg dokumentacjg konkursowg - w przypadku projektow
konkursowych):

1) Brak w czesci V wniosku wymaganej (wymaganych) w Dokumentacji Konkursowej
pieczeci oraz czytelnego podpisu osoby upowaznionej (Uwaga! Dotyczy rowniez partneréw
projektu);

2) Podpisanie wniosku w czesci V przez inng osobe (osoby) niz wskazana (wskazane) w
pkt 2.6 wniosku;

3) Nieztozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat + kopia poswiadczona
za zgodnos$c¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym w Dokumentacji Konkursowej
albo 2 oryginaly) oraz w wersji elektronicznej (plik XML);

4) Niedajgca sie odczyta¢ wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

5) Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektronicznej wniosku i/lub rézne sumy
kontrolne na stronach wersji papierowej;

6) Typ nosnika danych, na ktorym zapisano wersje elektroniczna, jest niezgodny
z wymaganiami okreslonymi w Dokumentacji Konkursowej;
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7) Brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek egzemplarzu wniosku;

8) Zlozenie wniosku o dofinansowanie projektu wypetnionego w Generatorze Wnioskow
Aplikacyjnych w wersji Edytor (GWA-E) bez wczytania go do wersji GWA on — line i
wygenerowania pliku PDF (pod warunkiem, Zze wczytanie wniosku do GWA on — line nie
powoduje zmiany sumy kontrolne;j)*.

4. Lista uchybien formalnych, ktérych popetnienie skutkuje negatywnym wynikiem oceny
formalnej wniosku o dofinansowanie projektu w ramach POKL ze wzgledu na niespetnienie
wymogu kompletnosci wniosku w wyniku niespetnienia ogolnego kryterium formalnego:
wniosek jest kompletny i zostat sporzgdzony i ztozony zgodnie z obowigzujgcg instrukcjg
wypetniania wniosku o dofinansowanie (i wiasciwg dokumentacjg konkursowg — w przypadku
projektéw konkursowych):

- ztozenie wniosku, ktory nie przeszedt pomysinie walidacji, tj. opatrzonego w nagtéwku
sformutowaniem: ,wydruk prébny”;

- nieztozenie wniosku na obowigzujacym formularzu, tj. niewypetnienie wniosku w oparciu o
wersje Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych nie starszg niz 7.5.

5. Nastepujace uchybienia nie podlegaj a korektom ani uzupetnieniom, a tym samym
skutkuj g bezwzgl ednym odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej:

1) wniosku nie zlozono w terminie wskazanym przez instytucje prowadzacg nhabor
projektow;

2) wniosek nie zostat ztozony we wiasciwej instytucji (w tym niewskazanie wiasciwe]
instytucji w pkt 1.5 wniosku);

3) wniosku nie wypetniono w jezyku polskim;

4) wydatki przewidziane w projekcie sg wspdéifinansowane z innych wspdélnotowych
instrumentow finansowych;

5) okres realizacji projektu nie jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL;

6) roczny obrét™ projektodawcy i partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki
partnera) nie jest réwny lub wy zszy od rocznych wydatkéw w projekcie’? (zgodnie z
zapisami pkt 3.6 wniosku oraz z budzetem projektu);

7) wniosek nie stanowi odpowiedzi na konkurs (nie wptynagt w odpowiedzi na ogloszenie o
konkursie);

'° Zgodnie ze stanowiskiem 1Z wyrazonym w pismie z dnia 8 marca 2011 r. znak: DZF-I-82208(1)-11-PSz/11.

" W przypadku podmiotéw niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumieé¢ warto$é
przychodéw (w tym przychodéw osiggnietych z tytutlu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektéw), a w przypadku
jednostek sektora finanséw publicznych — warto$¢ wydatkéw poniesionych w poprzednim roku przez danego
projektodawce/partnera. W przypadku projektéw, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek jako obrot
nalezy rozumie¢ kwote kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali projektodawca i partnerzy w poprzednim
zamknietym roku obrotowym.

2w przypadku, gdy projekt trwa diuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy warto$¢ obrotow odnie$¢ do roku realizacji projektu,
w ktérym wartos$¢ planowanych wydatkow jest najwyzsza.
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8) tres¢ wniosku nie pozwala na jednoznaczne  stwierdzenie , czy kryteria dost epu
weryfikowane na etapie oceny formalnej, okreslone w podrozdziale 4.1 lit. B niniejszej
Dokumentacji Konkursowej, zostaty spetnione .

6. Odrzucony wniosek nie podlega korektom ani uzupetni eniom.

E. Wycofanie wniosku

1. Wnioskodawca ma prawo do rezygnhacji z ubiegania sie o dofinansowanie realizacji
projektu i wycofania zlozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu do momentu
podpisania umowy o dofinansowanie projektu, informujac o swej decyzji pisemnie 10K.

Pismo informujgce o wycofaniu wniosku o dofinansowanie projektu powinno zawierac
nastepujace informacje:

- jednoznaczng deklaracje woli wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu,

- tytul wniosku, jego sume kontrolng, date zlozenia wniosku oraz numer wniosku (jezeli
zostat juz nadany w Krajowym Systemie Informatycznym przez I0K),

- peing nazwe i adres Wnioskodawcy.

Pismo zawierajace wole wycofania wniosku powinno zosta¢ podpisane przez osobe
uprawniong do reprezentowania Wnioskodawcy (osobaly, wskazana/ne w pkt 2.6, ktéra/e
zlozytaly podpis w czesci V wniosku o dofinansowanie projektu).

2. W przypadku zitozenia przez Wnioskodawce pisma z proshg o wycofanie wniosku o
dofinansowanie projektu, jeden egzemplarz (kopia) wycofanego wniosku zostanie odestany
Whioskodawcy.

3. Wnioskodawca, ktory ztozyt 2 odrebne wnioski o dofinansowanie projektu o identycznej
sumie kontrolnej zobowigzany jest do wycofania jednego ze ziozonych wnioskéw na
pisemne wezwanie Instytucji Organizujgcej Konkurs na etapie oceny formalnej w ramach
danej rundy konkursu zgodnie z zasadami okreslonymi w punkcie 1 i 2.

| lll. Zasady konkursu

| 3.1. Wymagania dotycz gce typow projektoéw

1. W ramach niniejszego konkursu wsparciem moga zostaC objete nastepujace typy
projektow :

— 0go0lne i specjalistyczne szkolenia i/lub doradztwo zwi gzane ze szkoleniami

dla kadr zarz adzajacych i pracownikdbw mikro-, malych i $rednich
przedsi gbiorstw (MM SP) w zakresie zgodnym ze zdiagnozowanymi
potrzebami przedsi ebiorstw i formie odpowiadaj acej mo zliwo $ciom

organizacyjno — technicznym przedsi  ebiorstwa. (1)
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— doradztwo dla mikro-, matych i~ $rednich przedsi ebiorstw (MM SP), w tym dla
0s0b fizycznych prowadz acych dziatalno $¢ gospodarcz g (2)

Uwaga!

Projekty nie mog a obejmowa € szkole n obowi azkowych, wymaganych przepisami
prawa powszechnie obowi azujacego (np. z zakresu BHP) tj. niekwalifikowalne ze
srodkéw EFS sg szkolenia, ktore dotyczg okresowego potwierdzania kwalifikacji na danym
stanowisku pracy by nie straci¢ uprawnien do wykonywania zawodu bez wzgledu na fakt
czy obowigzek finansowania takiego szkolenia spoczywa na pracodawcy czy pracowniku.

2. Beneficjent wsparcia wpisujacego sie w typ projektu nr 2  zobowigzany jest do
dostarczenia przed podpisaniem umowy o0 dofinansowanie projektu oswiadczenia
0 nieotrzymaniu pomocy z innych programow operacyjnych w odniesieniu do tych samych
wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z danym projektem. Z wsparcia w ramach tego
Poddziatania wykluczeni s a uczestnicy Dziatania 6.2 lub Poddziatania 8.1.2, k torzy
otrzymali wsparcie pomostowe , czego dowodem jest oswiadczenie ztozone przed
przystgpieniem do projektu.

3. Nie jest mozliwe finansowanie zadan przewidzianych do realizacji i wydatkéw
przewidzianych do poniesienia w ramach projektu, ktére sa badz beda wspétfinansowane z
innych wspdlnotowych instrumentéw finansowych, w tym z innych funduszy strukturalnych
Unii Europejskie;.

3.2. Wnioskodawcy/Beneficjenci

1. Zgodnie z art. 5 pkt 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju Beneficjent to osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng, realizujgca
projekt w ramach POKL na podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie projektu
z uwzglednieniem postanowieh Szczego6towego Opisu Priorytetéw POKL.

2. Termin Wnioskodawca badz Projektodawca oznacza podmiot, ktéry zlozyt wniosek
o dofinansowanie projektu w odpowiedzi na niniejszy konkurs.

3. O dofinansowanie moga wystepowaé wszystkie podmioty - z wyl aczeniem o0s6b
fizycznych (nie dotyczy os6b prowadz acych dziatalno $¢ gospodarcz a lub o $wiatow g
na podstawie przepisow odr ebnych). O dofinansowanie nie mogq aplikowa¢ podmioty
podlegajace wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych tj. podmioty, ktére w ciggu 3 ostatnich lat
dopuscity sie wykorzystania $rodkOw publicznych niezgodnie z przeznaczeniem,
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wykorzystania z naruszeniem wiasciwych procedur lub pobrania ich nienaleznie lub w
nadmiernej wysokos$ci'®.

4. 10K wprowadza wymaog, aby Wnioskodawca w okresie realizacji projektu prowadzit biuro
projektu (lub posiadat siedzibe, filie, delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme
organizacyjng podmiotu) na terenie wojewddztwa lubelskiego z mozliwoscig
udostepnienia pelnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajgce uczestnikom
projektu mozliwos¢ osobistego kontaktu z kadrag projektu (kryterium dostepu nr 9).

Zaleca sie aby taka informacja byta zawarta w punkcie 3.7 Opis sposobu zarzgdzania
projektem.

5. W pkt 2.1 wniosku o dofinansowanie nalezy wpisa¢ pelng nazwe projektodawcy
(zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wiasciwych dla formy organizacyjnej
projektodawcy). Pole posiada ograniczenie do 240 znakdw.

Uwaga!

W przypadku Whnioskodawcéw bedacych jednostkami organizacyjnymi samorz adu
terytorialnego nieposiadaj acymi osobowo $ci prawnej (np. szkota, przedszkole,
powiatowy urzad pracy, osrodek pomocy spotecznej) w polu 2.1 nalezy wpisa¢ zaréwno
nazwe wiasciwej jednostki samorzadu terytorialnego posiadajgcej osobowosé prawng (np.
gminy), jak i nazwe jednostki organizacyjnej (np. szkoty) (w formacie ,nazwa JST/nazwa
jednostki organizacyjnej ). Natomiast w polu 2.2 nalezy wybra¢ z listy rozwijanej, a w
polach 2.3, 2.4, 2.5 nalezy wpisa€¢ odpowiednie dane dotycz ace jednostki
organizacyjnej (np. szkoly), jezeli ta jednostka b edzie stron a3 umowy o dofinansowanie
na podstawie petnomocnictwa, upowaznienia lub innego réwnowaznego dokumentu albo
odpowiednie dane dotycz ace wiasciwe] jednostki samorz adu terytorialnego
posiadaj acej osobowo $§¢ prawna (np. gminy), jezeli strong umowy o dofinansowanie
bedzie ta jednostka samorzadu terytorialnego posiadajgca osobowosé prawna. Dane
adresowe jednostki organizacyjnej samorzadu terytorialnego nieposiadajgcej osobowosci
prawnej (np. szkoty) nalezy podac¢ w polu 2.7.4 Adres. W szczegolnych przypadkach w polu
2.7.4 do kontaktow roboczych moze byé¢ podany inny adres.

6. W przypadku realizacji zadan projektu przez jednostke organizacyjng Beneficjenta:

- w umowie o dofinansowanie projektu jako Beneficjent powinna zosta¢ wskazana jednostka
samorzadu terytorialnego (informacje dotyczace adresu, numeréw NIP i REGON odnoszg do
jednostki samorzadu terytorialnego np. gminy); aby mozliwe bylo kwalifikowanie wydatkow
ponoszonych przez jednostke organizacyjng w umowie o dofinansowanie projektu nale  zy
wskaza ¢ te jednostk e jako realizuj aca projekt poprzez dodanie nastepujgcego zapisu

3 Wykluczenia nie stosuije sie do:

1) podmiotéw, ktére na podstawie odrebnych przepiséw realizuja zadania interesu publicznego, jezeli spowoduje to
niemoznos¢ wdrozenia dziatania w ramach programu lub znacznej jego czesci;

2) jednostek samorzadu terytorialnego;

3) panstwowych jednostek budzetowych.
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.Projekt lub jego cze$¢ bedzie realizowany przez: (nazwa jednostki organizacyjnej
Beneficjenta, adres oraz NIP i REGON jesli posiada)”;

- jednoczesnie we wniosku o dofinansowanie w pkt 3.3 powinno by¢ wskazane, w jakie]
czesci i przez jaka jednostke organizacyjng Beneficjenta bedzie realizowany projekt.

7. W przypadku Whnioskodawcdéw spoza sektora finanséw pu blicznych nazwa
Whnioskodawcy wskazana w pkt 2.1 wniosku musi by € tozsama z nazw a
wskazan g we wpisie do KRS/ Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno  $ci
Gospodarczej .

8. W przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg wskazanych w
pkt 2.2 wniosku o dofinansowanie — nazwa Wnioskodawcy i jego piecze¢ powinna by¢
zgodna z wymogami okreslonymi w art. 43 Kodeksu Cywilnego (Dz. U. z 1964 r., Nr
16, poz. 93, z p6zn. zm.): ,Firmg osoby fizycznej jest jej imie i nazwisko. Nie wyklucza
to wigczenia do firmy pseudonimu lub okreslern wskazujgcych na przedmiot
dziatalnosci przedsiebiorcy, miejsce jej prowadzenia oraz innych okresler dowolnie
obranych”.

9. Warunkiem ubiegania sie o dofinansowanie jest niezaleganie z uiszczaniem
podatkéw, jak réwniez z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,
Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub
innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami. Powyzszy zapis jest integralng
czescig Wniosku o dofinansowanie projektu (w czesci V Oswiadczenie).

3.3. Wymagania dotycz gce grupy docelowej

1. Zgodnie ze Szczegbétowym Opisem Priorytetow PO KL projekty realizowane w ramach
Poddziatania 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla
przedsiebiorstw muszg by¢ skierowane m.in. do nastepujacych podmiotow z terenu
wojewddztwa lubelskiego:

— mikro, malych i srednich przedsiebiorcéw i ich pracownikow.

2. W niniejszym konkursie obowigzuje jednak kryterium dostepu nr 2, zgodnie z ktérym
grupe docelow g w projekcie musz g stanowi ¢ wylgacznie pracownicy i/lub kadra
zarzadzajaca mikroprzedsi ebiorstw .

3. Zgodnie z kryterium dost epu nr 7 projekt musi by¢ skierowany do grup docelowych
z obszaru wojewoddztwa lubelskiego (w przypadku o0séb fizycznych, pracujg lub
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zamieszkujg one na obszarze wojewodztwa lubelskiego w rozumieniu przepiséw Kodeksu
Cywilnego, w przypadku innych podmiotéw posiadajg one jednostke organizacyjng na
obszarze wojewddztwa lubelskiego).

4. Przedsi ebiorc q, zgodnie z art. 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz. 1447, z p6zn. zm.) jest osoba fizyczna, osoba
prawna, jednostka organizacyjna nieb edaca osob g prawna, ktorej odr ebna ustawa
przyznaje zdolno $¢ prawn g wykonuj aca we wkasnym imieniu dziatalno $¢€ gospodarcz a,
a takze wspolnicy spotki cywilnej w zakresie wykonywanej przez nich dziatalno $ci
gospodarczej.

Uwaga!

Whnioskodawca (nalezacy do sektora MSP) ubiegajacy sie o pomoc publiczng jest
zobowigzany do zastosowania ponizszych definicji matych i $rednich przedsiebiorstw
zawartych w zatgczniku | do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia
2008 r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem
w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu.

Mikroprzedsi ebiorstwo — definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej niz 10
pracownikéw i ktérego roczny obrét lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw
EUR.

Przy kwalifikowaniu do kategori M SP nalezy uwzglednié wielko $é calego
przedsi ebiorstwa, a nie wyt acznie filii, delegatury lub oddzialu w odniesieniu do
definicji zawartej w zat aczniku | do ww. Rozporz adzenia. Zgodnie z art. 5 ustawy z dnia

2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno $ci gospodarczej (Dz. U. z 2010 r., Nr 220, poz.
1447, z p6zn. zm.) oddziat jest wyodr ebnion g i samodzieln g organizacyjnie cz escia
dziatalno §ci gospodarczej, wykonywan a przez przedsi ebiorce poza siedzib g
przedsi ebiorcy lub gtdbwnym miejscem wykonywania dziatalno $ci. Moze byé¢ on tak ze
samodzielny finansowo i rachunkowo. Nale 2y podkre $li€¢, iz oddziat nie posiada
odrebnej od przedsi ebiorcy podmiotowo $ci cywilno-prawnej, nie jest wi  ec odr ebnym
przedsi ebiorc . Oddziat wykonuje dziatalno $¢€ w imieniu centrali przedsi ebiorcy (jako
przedstawiciel). Tym samym podmiotem wszystkich pra w i obowi gzkéw pozostaje
wiec przedsi ebiorca, b edacy jednocze $nie beneficjentem pomocy publicznej/ pomocy

de minimis . Oddziat, filia, delegatura nie_mog a wystepowaé w roli beneficjenta
pomocy publicznej/ pomocy  de minimis .

Przy ustalaniu wielko $ci przedsi ebiorstwa nale zy uwzgl edni ¢ powigzania kapitatowe,
organizacyjne i gospodarcze z innymi przedsi  ebiorstwami, ktére wptywaj @ na zmian e
wielko $ci przedsi ebiorstwa.

Szczeg6towe informacje i wyja  $nienia dotycz ace nowej definicji M SP, ktéra weszta w
zycie 1 stycznia 2005 r. zawiera Poradnik dla przeds iebiorcéw pt. "Nowa definicja
MSP". Powy zszy poradnik znajduje si e na stronie internetowej Departamentu EFS
www.efs.lubelskie.pl w zaktadce Pomoc publiczna/Kwalifikator MSP
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5. W ramach niniejszego konkursu obowigzuje nastepujgca definicja pracownika:

Pod poj eciem pracownika rozumie si  :

a) pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 cze rwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U.z1998r. Nr 21, poz. 94, z pézn. zm.),

b) wiasciciela, petni acego funkcje kierownicze

c) wspdlnika , w tym partnera prowadz gcego regularn g dziatalno $¢ w przedsi ebiorstwie i
czerpi gcego z niego korzy $ci finansowe.

Zgodnie z Kodeksem pracy pracownikiem jest osoba zatrudniona na podstawie
umowy o prac ¢, powotlania, wyboru, mianowania lub spotdzielczej u mowy o prac e.

6. Wnioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w pkt 3.2 wniosku o dofinansowanie w
sposOb pozwalajacy osobie oceniajacej wniosek jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest
skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi
w SzOP PO KL oraz w Dokumentacji Konkursowej. Informacje na temat os6b planowanych
do objecia wsparciem nie powinny sie ogranicza¢ tylko i wylgcznie do wskazania grup
odbiorcow zapisanych w SzOP PO KL, powinny by¢ znacznie bardzie] szczeg6towe
(powinny przede wszystkim odnosi¢ sie do okreslonych w pkt 3.2.1 wniosku kategorii i
podkategorii grup docelowych oraz planowanej do objecia wsparciem liczby oséb). Nie
nalezy rowniez uzasadnia¢ wyboru grup docelowych poprzez odwotanie sie tylko i wytgcznie
do typu projektu zawartego w SzOP, gdyz zostato juz ono sformutowane w PO KL.

7. Beneficjent odpowiada za udzielanie wsparcia grupom docelowym okreslonym we
wniosku o dofinansowanie projektu.

Beneficjent wsparcia wpisujacego sie w typ projektu nr 2 (doradztwo dla mikro-, matych i
$rednich przedsigbiorstw (MMSP), w tym dla oséb fizycznych prowadzgcych dziatalno$é
gospodarczg) zobowigzany jest do dostarczenia przed podpisaniem umowy O
dofinansowanie projektu os$wiadczenia o nieotrzymaniu pomocy z innych programow
operacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z
danym projektem - oswiadczenie o nieskorzystaniu ze wsparcia pomostowego w ramach
Poddziatania 8.1.2 lub Dziatania 6.2.

Dokumentem potwierdzajgcym kwalifikowalnos¢ oséb, ktorym beneficjent udzielit wsparcia w
ramach projektu, jest podpisana przez uczestnika projektu deklaracja uczestnictwa, ktéra
zawiera co najmniej:

a) wyrazenie woli uczestniczenia w projekcie;

b) oswiadczenie o spetnieniu przez uczestnika kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajacych
do udziatu w projekcie;

¢) date i podpis uczestnika projektu;

d) pouczenie o odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.

Udziat uczestnika w projekcie rozpoczyna sie od dnia podpisania przez niego ww. deklaraciji.

8. Beneficjent zobowigzany jest:
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» ustanowi¢ procedury pozwalajgce na zachowanie wiarygodnosci danych zawartych
w deklaracji uczestnictwa;

» przestrzegac¢ zasad bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawg
Z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych;

» zapewni¢ uprawnionym organom kontroli wglad w przechowywane deklaracje
uczestnictwa i umozliwi¢ weryfikacje prawdziwosci zebranych danych.

9. Deklaracje uczestnikéw projektu sg dokumentami** potwierdzajacymi kwalifikowalnosé
0s6b, ktérym Beneficjent udzielit wsparcia w ramach projektu, w zwigzku z czym Beneficjent
jest zobowigzany do przechowywania deklaracji uczestnictwa w projekcie. Brak ww.
deklaracji moze oznacza¢, ze wydatki zwigzane z udzieleniem wsparcia danej osobie
zostang uznane za niekwalifikowalne.

10. Pomimo, ze przetwarzanie danych osobowych uczestnikbw projektu jest
dopuszczalne na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych uczestnik jest zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie, ktdrego wzoér stanowi
Zatgcznik nr 16 do Dokumentacji Konkursowej. Wzér moze by¢ modyfikowany przez podmiot
bedacy strong umowy o dofinansowanie projektu poprzez dodanie elementow okreslonych
dla deklaracji uczestnictwa w projekcie, przy czym wymagane jest, aby uczestnik ziozyt
odrebne podpisy na deklaracji i oswiadczeniu.

11. Warunkiem kwalifikowania uczestnika projektu jest podanie przez niego danych
osobowych w zakresie okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca, z zastrzezeniem zapiséw
Instrukcji wypetniania Formularza PEFS 2007.

12. Kwalifikowalnos¢ uczestnikéw projektu podlega kontroli na miejscu przez uprawnione
organy kontroli.

13. Uczestnik projektu ponosi odpowiedzialnos¢ za sktadanie oswiadczen niezgodnych z
prawda. W zwigzku z tym, w przypadku zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda,
Beneficjentowi przystuguje od uczestnika projektu roszczenie w drodze powodztwa
cywilnego.

3.4. Wymagania dotycz gce partnerstwa

1. Mozliwos¢ realizacji projektow w partnerstwie zostata okreslona w obowigzujacym od 20
grudnia 2008 r. art. 28a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o0 zasadach prowadzenia
polityki rozwoju  (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z p6zn. zm.). Przepis ten okresla ogolne
zasady realizacji projektow partnerskich oraz zasady wyboru partneréw spoza sektora
finanséw publicznych przez projektodawcow nalezacych do sektora finanséw publicznych.
Partnerstwa moga byc¢ tworzone w zakresie okreslonym przez Instytucje Zarzgdzajaca w
dokumencie Zakres realizacji projektdow partnerskich okreslony przez Instytucje
Zarzgdzajgcg Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

4 7a dokument uznaje sie rzeczowe $wiadectwo uczestnictwa w projekcie sporzadzone we wiasciwej formie: wizualnej
pismienniczej (podpisany odrecznie formularz), cyfrowej (dokument binarny), audialnej (nagranie dzwiekowe).
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2. Partnerami w Programie Operacyjnym Kapitat Ludzki moga by¢:

a) wszystkie podmioty uprawnione do skladania wnioskéw spelniajgce definicje beneficjenta
(niezaleznie od tego czy sg lub czy nie sg wymienione w danym Dziataniu lub Poddziataniu
Szczegdtowego Opisu Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki);

b) jednostki niespetniajgce definicji beneficjenta na zasadach okreslonych w dokumencie
Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzgdzajgcgq Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (rozdziat VI).

3. Partnerstwo oznacza wspélng realizacje projektu przez beneficjenta i podmioty z sektora
lub spoza sektora finanséw publicznych okreslone:

a) na podstawie ustaw:

- z dnia z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591,
z pbézn. zm.);

- z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, z
pézn. zm.);

- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie wojewddztwa (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1590, z p6zn. zm.), badz

b) na podstawie ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z pézn. zm.) oraz na podstawie zawartych pomiedzy
partnerami uméw i porozumien.

Uwaga!

Idea partnerstwa nie dopuszcza mozliwosci zlecania $wiadczenia ustug, czy zakupu
towaréow pomiedzy beneficjentem (liderem) a partnerami, w tym takze angazowania
pracownikéw / wspotpracownikéw partneréw przez beneficjenta (lidera)®®.

Pomiedzy beneficjentem (liderem) a partnerami nie powinno dochodzi¢ do swiadczenia
ustug lub zakupu towarow dotyczacych zadan, za ktére odpowiedzialny jest realizujgcy
ustuge/dostawe lider lub partner, a w szczegodlnosci:

- przy realizacji zamowien przez lidera i partnerow przekraczajgcych kwote 14 tys. euro
netto, co do ktérych zachodzi konieczno$é stosowania zasady konkurencyjnosci; zapytania
ofertowe nie powinny by¢ kierowane do stron umowy partnerskiej.

IOK rekomenduje, aby w przypadku projektow realizowa  nych w ramach partnerstwa

'® Nie jest dopuszczalne angazowanie (bez wzgledu na forme, tj. umowe o prace lub umowe cywilnoprawna) przez jeden z
podmiotéw partnerstwa osoby bedacej pracownikiem lub wspoétpracownikiem innego partnera lub lidera, jezeli osoba ta miataby
wykonywaé zadania przypisane do partnera/lidera, ktérego jest juz pracownikiem lub zadania ktore ten pracownik lub
wspotpracownik ma w zakresie swoich obowigzkéw.

16 Zakaz ten dotyczy wszystkich podmiotéw partnerstwa oraz relacji zarowno pomiedzy liderem a partnerami, jak tez pomiedzy
poszczeg6lnymi partnerami.
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lider projektu nie  udzielat pomocy  publicznej/pomoc y de  minimis
partnerowi/partnerom.

4. Partnerstwo w rozumieniu ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju oznacza
nieinstytucjonalne porozumienie autonomicznych podmiotdéw, realizujgcych wspdinie
konkretny projekt. Tym samym partnerstwa nie stanowi ukonstytuowany juz podmiot
zrzeszajacy instytucjonalnie organizacje i instytucje, taki jak np. zwigzek stowarzyszen lub
stowarzyszenie — lokalna grupa dziatania'’. W tym przypadku mamy do czynienia z jednym
podmiotem, odrebnym od tworzacych go instytucji®.

Uwaga!

Partnerstwo jednostek sektora finanséw publicznych wymaga podjecia uchwat wlasciwych
organ6w gmin, powiatu lub wojewddztwa przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu oraz zawarcia porozumienia®®.

5. W przypadku realizacji projektu w partnerstwie  partnerzy sg odrebnie wyszczegélniani
we wniosku o dofinansowanie projektu.

6. Partnerzy w projekcie to podmioty wnoszace do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne lub finansowe, realizujgce wspélnie projekt.

7. Realizacja projektow partnerskich w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wymaga spetnienia tgcznie nastepujacych warunkow:

a) posiadania lidera partnerstwa, ktéry jest jednoczesnie beneficjentem projektu
(strong umowy o dofinansowanie);

b) uczestnictwa partneréw w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza
réwniez wspoélne przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu oraz wspoélne
zarzadzanie projektem, przy czym partner moze uczestniczy¢ w realizacji tylko czesci
zadan w projekcie;

c) adekwatnosci udziatlu partneréw, co oznacza odpowiedni udziat partneréw w
realizacji projektu (wniesienie zasobow ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub
finansowych odpowiadajgcych realizowanym zadaniom);

7 Lokalne Grupy Dziatania w formie stowarzyszenia tworzone sg na podstawie art. 15 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o
wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (Dz. U. z 2007 r. Nr 64, poz. 427, z p6zn. zm.).

8 Nie wyklucza to przypadku, gdy do tworzonego partnerstwa akces zgtasza grupa podmiotéw (np. inne partnerstwo,
konsorcjum, zwigzek stowarzyszen itp.), reprezentujgca okreslone srodowisko, czy zrzeszajaca okreslone organizacje.
Projektodawca (lider projektu) moze negocjowa¢ kwestie zwigzane z utworzeniem partnerstwa z catg grupg autonomicznych
podmiotéw, ale we wniosku o dofinansowanie, jak réwniez w umowie partnerskiej podmioty te musza wystepowac
indywidualnie.

®w przypadku jednostek zaliczonych do podsektora rzgdowego sektora finanséw publicznych partnerstwa zawierane sg na
podstawie porozumien.
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d) zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partneréw, okreslajgcego podziat
zadan® i obowigzkéw pomiedzy partnerami oraz precyzyjne zasady zarzadzania
finansami, w tym przeptywy finansowe i rozliczanie srodkéw partnera.

8. Istotg odrdézniajacg partnerstwo od przekazania realizacji zadan lub zakupu ustug jest
wspolne zarz gdzanie projektem , co oznacza powotanie w poszanowaniu zasady rOwnosci
szans pici Grupy Sterujacej”, ktéra na zasadzie konsensusu podejmuje decyzje o
zasadniczych kwestiach zwigzanych z realizacjq projektu.

9. Niezaleznie od podziatlu zadan i obowigzkéw w ramach partnerstwa odpowiedzialno$¢ za
prawidtowa realizacje projektu ponosi beneficjent (lider partnerstwa) , jako strona umowy o
dofinansowanie. Dlatego tez struktura zarzgdzania powinna wyraznie oddziela¢ zarzadzanie
strategiczne (realizowane przez wszystkich partnerow) oraz zarzadzanie administracyjne
(administrowanie projektem przez beneficjenta).

10. Nie moze zosta¢ zawarte partnerstwo obejmuj ace podmioty, ktére s a ze soba
powi gzane®, a wiec majg ktorekolwiek z nastepujgcych relacji ze sobg nawzajem i nie
istnieje mozliwosé nawigzania rownoprawnych relacji partnerskich:

a) jeden z podmiotéw posiada samodzielnie lub tacznie z jednym lub wiecej podmiotami,
z ktérymi jest powigzany powyzej 50% kapitatu drugiego podmiotu (dotyczy podmiotéw
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza);

b) jeden z podmiotéw ma wiekszos¢ praw gtosu w drugim podmiocie;

c) jeden z podmiotéw, ktory jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem drugiego podmiotu,
kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi akcjonariuszami lub wspélnikami
drugiego podmiotu, wiekszos¢é praw glosu akcjonariuszy lub wspdélnikbw w drugim
podmiocie;

d) jeden z podmiotéw ma prawo powotywac lub odwotywaé wiekszos¢ cztonkow organu
administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego drugiego podmiotu;

® podziat zadan w ramach partnerstwa powinien zosta¢ dokonany w taki sposéb, aby uwzgledniat potencjat kazdego z
partneréw i lidera. Przydziat zadan w projekcie powinien opiera¢ sie przede wszystkim na mozliwosci realizacji zadania przez
dany podmiot.

2 G):uppa Sterujaca jest organem wspierajacym beneficjenta w jego dziataniu. Dotyczy to giéwnie podejmowania strategicznych
decyzji. Powinna by¢ odpowiedzialna za diugoterminowe zarzadzanie projektem i jego monitoring. Oznacza to kontrolg
realizacji projektu na poziomie strategicznym, weryfikacje zgodnosci projektu z przyjetymi wczesniej celami i utrzymanie
zatozonych ram: zakresu, kosztéw i terminéw czasowych. W przypadku jakichkolwiek zmian w projekcie musza one by¢
najpierw przedstawione grupie, a potem przez nig zatwierdzone. Grupa Sterujgca ocenia i akceptuje, na zasadzie konsensusu,
zaproponowane przez Beneficjenta (lidera projektu) dziatania dla realizacji projektu. Zajmuje sie takze ich koordynacjq i
spojnoscia z innymi realizowanymi projektami, jak réwniez zmianami w zakresie sktadu personelu projektu. Gremium to moze
mie¢ inng nazwe zgodnie z decyzjg partneréw.

2 podobne uregulowania dotyczace kwestii powigzania podmiotéw znajdujg sie w Zaleceniu Komisji z dnia 6 maja 2003 r.
dotyczgcym definicji przedsiebiorstw mikro, matych i $rednich (notyfikowanym jako dokument nr C(2003) 1422), Dz. Urz. UE
z dnia 20 maja 2003 r. L 124.
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e) jeden z podmiotow ma prawo wywiera¢ dominujacy wplyw na drugi podmiot na mocy
umowy zawartej z tym podmiotem lub postanowien w akcie zalozycielskim lub umowie
spoiki lub statucie drugiego podmiotu.

11. W szczegdlnosci niedopuszczalna jest sytuacja polegaj aca na zawarciu
partnerstwa przez podmiot z wlasn g jednostk 3 organizacyjn a*>. W przypadku
administracji samorzadowej i rzgdowej oznacza to, iz organ administracji nie moze uzna¢ za
partnera podlegtej mu jednostki budzetowej (nie dotyczy to jednostek nadzorowanych przez
organ administracji oraz tych jednostek podleglych organowi administracji, ktére na
podstawie odrebnych przepiséw majg osobowo$é prawng)®.

12. Partnerem moze by¢ jednostka pomocnicza dziatajgca na podstawie art. 5 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym®.

13. Sposo6b wyboru partneréw:

a) nalezacych do sektora finansow publicznych przez beneficjenta, bedacego jednostkg
samorzadu terytorialnego lub jednostkg administracji rzadowej, stanowi decyzje
beneficjenta i partnerow. Oznacza to, ze wybdr partnera tworzacego sektor finansow
publicznych® oparty jest o zgodng decyzje organéw lub wiadz podmiotéw, ktére
postanowity zawrze¢ partnerstwo;

b) pomiedzy jednostkami sektora finansow publicznych a jednostkami spoza sektora
finansbw publicznych, gdy projektodawcg jest jednostka sektora finanséw
publicznych zostat uregulowany w art. 28a ust. 4 ustawy o0 zasadach prowadzenia
polityki rozwoju 2. W przepisie tym okreslono zasady powotywania partnerstw (w

2 |nstytucja Posredniczaca nie moze byé réwniez partnerem w projektach realizowanych przez beneficjentéw, z ktorymi
podpisata umowy o dofinansowanie projektow.

% Nie istnieje mozliwosc¢ konstruowania partnerstw jednostki samorzadu terytorialnego i jej wkasnych jednostek organizacyjnych.
W takiej sytuacji we wniosku o dofinansowanie proje ktu nale zy wskaza € jednostk @ samorz adu terytorialnego jako
wykonawc e czesci zadan w imieniu beneficjenta. W pkt 2.8 Partnerzy wniosku nalezy zaznaczy¢ opcje ,NIE”, a w czesci 3.3
Zadania wniosku nalezy wskaza¢, ktére zadania w ramach projektu zrealizuje jednostka samorzadu terytorialnego wraz z
uzasadnieniem przyjecia takiego rozwigzania (np. brak organizacyjnego, technicznego i/lub merytorycznego przygotowania
jednostki organizacyjnej jednostki samorzadu terytorialnego do wykonywania okreslonego zadania, czy okreslona specyfika
grup docelowych). Analogicznie, z projektem partnerskim nie mamy do czynienia w syt uacji, gdy wspolne dziatania chc q
realizowa € jednostki organizacyjne nieposiadaj gce osobowo $ci prawnej maj ace ten sam organ zato zycielski .

% 7godnie z przepisami ww. ustawy, jednostki pomocnicze moga tez prowadzié na zasadach okreslonych w statucie gminy
gospodarke finansowg w ramach budzetu gminy, nie majg natomiast prawa do tworzenia wtasnych budzetéw. Dlatego tez,
jezeli statut jednostki pomocniczej gminy lub wtasciwa uchwata przewiduje mozliwo$¢ nawigzania miedzy nimi stosunkéw
cywilnoprawnych, stanowi to podstawe zawarcia umowy partnerskiej (porozumienia) pomiedzy liderem projektu w ramach
projektu wspéifinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, a wskazanymi przez statut lub uchwate
organami jednostki pomocniczej jako partnera w realizacji projektu. Kwestia przekazywania srodkéw w tym przypadku powinna
zosta¢ uregulowana na zasadach okreslonych w statucie tej jednostki lub uchwale jednostki samorzadu terytorialnego oraz
umowie partnerskiej (porozumieniu).

% 7godnie z art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.).

2T Art. 28a ust. 4 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju w tym przypadku postuguje sie pojeciem ,podmiotu, o
ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 styczn  ia 2004 r. - Prawo zaméwie 1 publicznych”. Definicja ta obejmuje m.in.
jednostki sektora finanséw publicznych w rozumieniu przepisow o finansach publicznych; inne, panstwowe jednostki
organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej; inne osoby prawne, utworzone w szczegélnym celu zaspokajania potrzeb o
charakterze powszechnym nie majacych charakteru przemystowego ani handlowego, jezeli podmioty, o ktérych mowa w tym
przepisie oraz w pkt 1 i 2, pojedynczo lub wspélnie, bezposrednio lub posrednio przez inny podmiot: finansujg je w ponad 50 %
lub posiadajg ponad potowe udziatdbw albo akcji, lub sprawujg nadzér nad organem zarzadzajacym, lub majg prawo do
powotywania ponad potowy sktadu organu nadzorczego lub zarzadzajacego.
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tym ponadnarodowych) z udzialem partneréw spoza sektora finanséw publicznych —
gdy beneficjentem jest jednostka publiczna®.

Kwestie dotyczace ogtoszenia otwartego naboru partneréw, oceny nadestanych zgloszen,
negocjacji z oferentami, kryteriow wyboru partnera, $rodkdéw odwotawczych od decyzji
dotyczacej wyboru partneréw, informacji o stronach partnerstwa (zachowaniu zasady
jawnosci i przejrzystosci) zostaly szczegdtowo uregulowane w rozdziale V dokumentu Zakres
realizacji projektéw partnerskich okre$lony przez Instytucje Zarzgdzajgcg Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Po wyborze partnera informacja o stronach partnerstwa oraz o zakresie zadan partneréw
jest podawana do publicznej wiadomo $ci (poprzez Biuletyn Informacji Publicznej).
Ponadto, ze sposobu wyboru partnera powinna zosta¢ przygotowana odrebna pisemna
informacja , dokumentujgca sposéb wyboru, ktéra stanowi informacje jawng — do wgl gdu
przez zainteresowane strony (w tym IOK), zgodnie z odrebnymi przepisami o dostepie do
informacii publicznej®.

Uwaga!

Jezeli Projektodawca jest zobowigzany do wyboru partnera w sposéb okreslony w art. 28a
ust. 4 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz w rozdziale V dokumentu
Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzgdzajgcqg Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, to w pkt 3.7 wniosku o dofinansowanie projektu obligatoryjnie
umieszcza informacje na temat sposobu wyboru partnera/6w proj ektu.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci dotyczacych trybu wyboru partnera, 10K obok
przestanek wynikajacych z zapisow zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu
(okreslonych w pkt 14), moze dodatkowo stwierdzi¢, czy w przypadku inicjowania
partnerstwa przez jednostke sektora finanséw publicznych zachowana zostata zasada
jawno sci, tj. czy podano do publicznej wiadomosci (poprzez ogtoszenie otwartego naboru
partnerow w dzienniku ogolnopolskim lub lokalnym, a takze Biuletynie Informacji Publicznej)
informacje o woli zawarcia partnerstwa, wraz z podaniem kryteriow wyboru partnerow oraz
czy podano do publicznej wiadomosci informacje o zawarciu partnerstwa, oraz zakresie
zadan partnerow, zgodnie z o$wiadczeniem zawartym we wniosku o dofinansowanie o
spetieniu wymogow dotyczacych sposobu wyboru partnerow.

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu IOK moze zwrGci¢ sie do
Whnioskodawcy o przedstawienie informacji dotycz acej wylonienia partnera (wraz z
dokumentacjg o ogtoszeniu naboru).

W przypadku stwierdzenia naruszenia przepiséw art. 28a ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju dotyczacych wytaniania partnera, stwierdzonej w wyniku analizy
dostarczonych informacji Ilub przedstawienia nieprawdziwych informacji odnosnie

%8 Przepis ten nie dotyczy sytuaciji, gdy jednostka sek  tora finanséw publicznych jest partnerem w projekci e.
® partnerzy musza wyrazié zgode na upublicznienie ich propozycji przekazanych na ogtoszenie o naborze partneréw.
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partnerstwa we wniosku o dofinansowanie, IOK odst epuje od przyznania dofinansowania
danemu Wnioskodawcy jako naruszaj acego powszechnie obowi gzujace przepisy
prawa.

Uwaga!

W przypadku, gdy beneficjent, bedacy jednostkg sektora finanséw publicznych poszukuje
partnerow do zadan, nie okreslajac czy jest to partner nalezacy do sektora finansow
publicznych lub spoza sektora finanséw publicznych, przy wyborze partneréw stosuje
wowczas zasady okreslone w lit. b).

14. Informacja o planowanym partnerstwie oraz partnerac h powinna znalez¢ sie we
wniosku o dofinansowanie projektu. W szczegolnosci dotyczy to:

- punktu 2.8 Partnerzy, w ktérym wymienia sie dane dotyczace wszystkich partnerow
(nazwe, status prawny i adres siedziby);

- punktu 3.3 Zadania, w ktérym nalezy wskazac i opisa¢ zadania, za ktérych realizacje
odpowiedzialny bedzie/bedg w catosci lub czesciowo partner/partnerzy. Z uwagi na fakt, ze
partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca (lider
partnerstwa) wskazuje zadania w podziale na ich czesci, ktére powinny by¢ przypisane do
partnera/poszczegolnych partnerow. W uzasadnionych przypadkach dane zadanie moze byc¢
realizowane przez wiecej niz jednego partnera (w tym Whnioskodawce). Jednak w takim
przypadku nalezy wyraznie wyodrebni¢ podzadania przypisane poszczego6lnym partnerom.
Do zadan opisanych w pkt 3.3 wniosku projektodawca powinien odnies¢ sie w punkcie 3.7
wniosku Opis sposobu zarzgdzania projektem, opisujgc role partnerow, w tym podziat
obowigzkow, uprawnienh i odpowiedzialnosci lidera i partneréw w realizacji projektu;

- punktu 3.4 Ryzyko nieosi ggniecia zato zen projektu (punkt ten wypetniany jest tylko
przez projektodawcoéw wnioskujacych o kwote dofinansowania réwng albo przekraczajaca 2
min ziotych), ktory pozwala projektodawcy na zaplanowanie w sposOb uporzadkowany
zarzadzania ryzykiem w projekcie, w ktére nalezy wilaczyé partnera/partnerow projektu. W
kolumnie trzeciej ,Sposob identyfikacji wystgpienia sytuacji ryzyka” Wnioskodawca moze
wskazaé, ze identyfikacja wystgpienia sytuacji ryzyka bedzie dokonywana przez
partnera/partneréw projektu. Natomiast w kolumnie czwartej punktu 3.4 Wnioskodawca
moze — w ramach opisu dziatan, ktdre zostang podjete w celu unikniecia wystgpienia sytuacji
ryzyka oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka — zawrze¢ informacje, ze realizacja tych
dziatan lub czesci tych dziatan zostanie powierzona partnerowi/partnerom;

- punktu 3.5 Oddziatywanie projektu , w ktérym przy opisywaniu wartosci dodanej projektu
wynikajacej z ogdlnego opisu projektu i zazwyczaj zwigzanej z osiggnieciem dodatkowych
wskaznikéw lub produktow, nie wynikajgcych bezposrednio z celdéw projektu i z
realizowanych w jego ramach zadan nalezy réwniez odnies¢ sie do efektéw realizacji
projektu w partnerstwie;
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- punktu 3.6 Potencjat i do Swiadczenie projektodawcy , w ktérym nalezy opisa¢, jakie jest
doswiadczenie Whnioskodawcy i partneréw przy realizacji projektbw o podobnej
tematyce/podobnym zakresie. W tym punkcie przedstawiane sg roéwniez informacje
potwierdzajgce potencjat finansowy projektodawcy i partneréw do realizacji projektu;

- punktu 3.7 Opis sposobu zarz gdzania projektem , w ktérym wskazuje sie strukture
zarzadzania projektem, ze szczegdlnym uwzglednieniem roli partneréw. W tej czesci musi
by¢ jasno sformutowana zasada i spos6b wspoélnego zarzadzania projektem przez lidera i
jego partneroéw, poprzez Grupe Sterujaca, o ktérej mowa w pkt 8. Nalezy rowniez wykazaé —
w przypadku partnerstwa jednostek publicznych i niepublicznych, w ktérym liderem jest
jednostka publiczna — informacje o spetnieniu wymogow w zakresie przejrzystosci i
bezstronnosci w wyborze partneréw, okreslonych w art. 28a ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju. Projektodawca bedacy jednostkg sektora finanséw publicznych w punkcie
tym oswiadcza, iz wniosek zlozony w partnerstwie spetnia wymogi art. 28a ww. ustawy. W
tym punkcie projektodawca wskazuje takze, jakie zasoby ludzkie, organizacyjne Ilub
techniczne zostang wniesione przez poszczegolnych partneréw na potrzeby realizacji zadan
wskazanych w pkt 3.3 Zadania (o ile partnerzy wnosza do projektu takie zasoby). Ponadto, w
kazdym wniosku o dofinansowanie projektu przewidzianym do realizacji w partnerstwie w pkt
3.7 musi by¢ zawarta informacja, ze projektodawca i partnerzy przygotowali projekt wspdlnie;

- czesci V. Oswiadczenie , w ktorej dodatkowo zamieszczone jest oswiadczenie partneréw o
zapoznaniu sie z informacjami zawartymi we wniosku oraz zobowigzanie do realizowania
projektu zgodnie z informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanie. Oswiadczenie
podpisujg osoby reprezentujgce poszczegolnych partnerow krajowych;

- Szczegotowy bud zet projektu - projektodawca wskazuje, w ktérych z ujetych w
Szczegotowym budzecie projektu zadan, wydatki bedg ponosili jego partnerzy. W sytuacji, w
ktorej ciezar finansowy realizacji calego zadania lezy po stronie jednego partnera,
projektodawca przy nazwie zadania wskazuje nazwe (pelng lub skrécong) partnera
odpowiedzialnego za jego sfinansowanie. Jesli dane zadanie budzetowe zawiera wydatki
partnera jedynie w czesci lub tez jego finansowanie jest podzielone pomiedzy podmioty
realizujgce projekt, kazda pozycja budzetowa powinna zosta¢ przypisana do konkretnego
podmiotu, odpowiedzialnego za poniesienie wskazanego w niej wydatku, poprzez ujecie
nazwy (petnej lub skréconej) tego podmiotu. Obowigzek ten nie dotyczy lidera projektu, gdyz
przyjmuje sie, iz niewskazanie w budzecie podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie
wydatku z danej pozycji budzetowej lub catego zadania, jest rownoznaczne z uznaniem, iz
koszt ten ponosi¢ bedzie lider.

15. Dokumentem wymaganym przez IOK przed zawarciem umowy o dofinansowanie
projektu , jest umowa partnerska (porozumienie) , szczegoOtowo okreslajaca reguty
partnerstwa, w tym 2zwlaszcza wskazujgca wiodacg role jednego podmiotu
(beneficjenta/lidera) reprezentujgcego partnerstwo, ktory ostatecznie jest odpowiedzialny za
realizacje catosci projektu oraz jego rozliczenie.
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Umowa taka powinna zawiera¢ uzgodnienia dotyczace co najmniej:

- celu partnerstwa,

- odpowiedzialnosci lidera/beneficjenta projektu oraz partneréw wobec o0séb trzecich za
zobowigzania partnerstwa,

- zadan i obowigzkéw partneréw w zwigzku z realizacjg projektu;

- planu finansowego w podziale na wydatki wszystkich uczestnikbéw partnerstwa oraz zasady
zarzgdzania finansowego, w tym przeptywéw finansowych i rozliczania $rodkéw (w
szczegoblnosci sposobu przekazywania przez beneficjenta srodkoéw finansowych na pokrycie
niezbednych, ponoszonych przez partneréw kosztéw realizacji zadarn w ramach projektu);

- zasad komunikacji i przeptywu informacji w partnerstwie;

- zasad podejmowania decyzji w partnerstwie (zasady wspolnego zarzgdzania);

- petnomocnictwa lub upowaznienia do reprezentowania partneréw przez beneficjenta;

- sposobu wewnetrznego monitorowania i kontroli realizacji projektu.

16. Lider partnerstwa jest zobowigzany do dostarczenia potwierdzonej za zgodnos¢ z
oryginatem kopii umowy lub porozumienia partnerskiego do IOK wraz z pozostatymi
zalgcznikami wymaganymi do podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

17. Wzér minimalnego zakresu umowy partnerskiej stanowi Zatgcznik nr 18 do niniejszej
Dokumentacji Konkursowe;®.

18. Zalecane jest réwniez wprowadzenie procedur, ktére powinny funkcjonowa¢ w ramach
partnerstwa (m.in. odnosnie zarzadzania ryzykiem, konfliktem, identyfikacjg problemu), a
takze dotyczacych sposobdw rozwigzywania kwestii zwigzanych z podejmowaniem decyzji i
sprawowaniem roli lidera w partnerstwie. Procedury takie mogg stanowi¢ czes¢ umowy
partnerskiej (porozumienia). W przypadku partnerstwa, w ktorym jest wiecej niz trzech
partnerow, opis procedur jest obowigzkowy i powinien stanowi¢ czes¢ umowy partnerskie;.

19. Zmiany dotyczace obecnosci partnerow w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
(rezygnacja partnera/partneréw lub wypowiedzenie partnerstwa) traktowane sg jako zmiany
w projekcie i wymagajg zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody IOK, na zasadach
okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu. Zatwierdzenie zmian w projekcie w
zakresie rezygnacji dotychczasowych partneréw lub wypowiedzenia partnerstwa nie wymaga
aneksowania umowy o dofinansowanie projektu, wymaga natomiast aneksowania lub
podpisania nowej umowy partnerskiej. Zmiana w projekcie polegaj aca na wprowadzeniu
nowego, nieprzewidzianego we wniosku o dofinansowan ie projektu partnera (tzn.
projekt nie byt przewidziany do realizacji w partnerstwie lub zaktadat udzial mniejszej liczby
partneréw) nie jest mo zliwa>.

% Minimalny zakres umowy partnerskiej moze byé przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji projektu.
Postanowienia stanowigce uzupetnienie minimalnego zakresu nie moga by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w
minimalnym zakresie.

3 Za wyjatkiem sytuacji wskazanych w rozdziale VII dokumentu Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez
Instytucje Zarzgdzajgcg Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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20. Zasady konstruowania budzetu projektow partnerskich oraz ich finansowania i
rozliczania zostaly przedstawione w rozdziale VIII dokumentu Zakres realizacji projektéw
partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzgdzajgcg Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

Uwaga!

Naruszenie przepiséw art. 28a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju dotyczacych wytaniania partnera moze skutkowacC stwierdzeniem
naruszenia procedur na podstawie art. 207 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych.

3.5. Wymagania dotycz ace zlecania zada n - podwykonawstwo

1. Zlecenie zadania merytorycznego oznacza zlecenie catosci dziatan przewidzianych w
ramach danego zadania lub istotnej ich czesci wykonawcom. Przy udzielaniu zamowienia w
ramach projektu Beneficjent stosuje:

a) ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759, z pbzn. zm.) oraz Zasady dotyczgce prowadzenia postepowarn o udzielenie
zamoéwienia publicznego finansowanych ze Srodkow EFS, stanowigce Zatacznik nr 1 do
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POKL, przy czym dotyczy to
podmiotéw zobowigzanych do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych,

b) zasade konkurencyjnosci w rozumieniu podsekcji 3.1.3.1 Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL, przy czym dotyczy to wszystkich podmiotow, do
ktorych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych.

W tych przypadkach przepisy dopuszczajg mozliwosc¢ realizacji zlecenia zadania w projekcie,
pod warunkiem wskazania we wniosku o dofinansowanie, ktére zadania i dlaczego
projektodawca zamierza powierzy¢ wykonawcom, oraz w jaki sposéb i wedtug jakich zasad
bedzie ich wytaniat.

Uwaga!

Beneficjent przygotowuje i przeprowadza post epowanie 0 udzielenie zamowienia w
sposob zapewniaj acy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowa nie
wykonawcow.
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2. W przypadku przekazania realizacji zadan w projekcie lub zakupu ustug w ramach
projektu stosowane sg wkasciwe — wymienione powyzej — przepisy prawne, za$ we wniosku
o dofinansowanie niedopuszczalne jest odr ebne wyszczegodlnianie wykonawcow
Warunkiem takiego sposobu realizacji projektu jest to, iz beneficjent wska ze we wniosku o
dofinansowanie projektu ustugi, ktére zamierza zlec aé innym podmiotom

3. W przypadku planowania zlecania wykonawcom realizacji zadan lub istotnej ich czesci (w
rozumieniu podrozdziatlu 4.12 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL) konieczne jest wskazanie zadan, ktére zostang zlecone. W pkt 3.7 wniosku o
dofinansowanie w sposb wyczerpujacy powinny zosta¢ opisane przyczyny zlecania czesci
projektu do realizacji przez podwykonawcow.

Uwaga!

W przypadku wykrycia u Beneficjentow narusze h przepisow ustawy Prawo zamowie n
publicznych wysokos¢ wydatkéw niekwalifikowanych zostanie okreslona na podstawie tzw.
taryfikatora , zgodnie z dokumentem Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia
prawa zamowie n publicznych zwi gzane z realizacj g projektow wspotfinansowanych ze
srodkow funduszy UE , stanowigcym Zatacznik nr 10 do Zasad finansowania Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

W przypadku wykrycia u Beneficjentdw narusze n zasady konkurencyjno s$ci wysokos¢
wydatkéw niekwalifikowanych zostanie okreslona na podstawie dokumentu Wytyczne
dotycz gce okre slania korekt finansowych za naruszenie zasady konku rencyjno Sci dla
wydatkéw wspdéifinansowanych z EFS, stanowigcego Zalgcznik nr 11 do Zasad
finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

4. Ze zleceniem zadania merytorycznego bedziemy mie¢ do czynienia woéwczas, gdy
beneficjent przekazuje wykonanie zadania, w tym przeprowadzenie wszystkich
niezbednych czynno sci w ramach zadania , innemu podmiotowi, tzn. niejako
~Wyprowadza” to zadanie na zewnatrz, poza swojq instytucje. W takiej sytuacji beneficjent
wylgcza swoje wlasne bezposrednie zaangazowanie w to zadanie i finansowanie kosztow
administracyjnych zwigzanych z realizacjg zleconego zadania merytorycznego. Koszty te
przerzucone sg na wykonawce zleconego zadania. Zatem w celu stwierdzenia, czy dane
zadanie jest zadaniem merytorycznym zleconym czy nie, nalezy wzigé pod uwage to, kto
ponosi koszty administracyjne zwigzane z wykonaniem tego zadania. Jesli te koszty ponosi
zewnetrzny wykonawca zadania, co do zasady bedziemy mie¢ do czynienia ze zleceniem
zadania merytorycznego.

5. Wydatki zwigzane ze zlecaniem zadan merytorycznych lub istotnej ich czesci w ramach
projektu mogg stanowi¢ wydatki kwalifikowalne pod warunkiem, ze beneficjent wskaze we
wniosku o dofinansowanie projektu zadania, ktére zamierza zleca¢ innym podmiotom
(wykonawcom) i wniosek w takiej formie zostanie zatwierdzony przez Instytucje
Posredniczaca. Brak wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu faktu zlecenia
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danego zadania merytorycznego stanowi podstaw € do uznania kosztow za
niekwalifikowalne.

6. Beneficjent powinien udokumentowa¢ faktyczng realizacje zleconego zadania
merytorycznego zgodnie z umowg zawartg z wykonawcg poprzez np. pisemny protokot
odbioru zadania, przyjecia wykonanych prac, itp.

7. W ramach kazdej z pozycji budzetowych Szczegdtowego budzetu projektu, ktére
Whioskodawca zamierza zleca¢ wykonawcy zewnetrznemu powinno zostaé¢ zaznaczone w
kolumnie ,Zadanie zlecone T/N” pole typu ,checkbox”. Dotyczy to jedynie zada n
merytorycznych lub ich istotnej cz esci zlecanych zgodnie z podrozdziatem 4.12
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkbw w ram ach PO KL. Przez zadanie
zlecone nie nalezy rozumie¢ zlecania poszczegoélnych, pojedynczych ustug wchodzacych w
sklad zadania merytorycznego, np. wynajmu sali wyktadowej na szkolenie, czy zlecenia
ustugi cateringu.

Uwaga!

Koszty bezposrednie rozliczane ryczailtem, o ktorych mowa w podrozdziale 3.9 lit. C
niniejszej Dokumentacji Konkursowej nie mogga dotyczy¢ zadan, ktérych catos¢ lub istotnha
cze$¢ dotyczy zadan zleconych, o ktérych mowa w podrozdziale 4.12 Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POKL.

3.6. Wymagania czasowe

1. Wnioskodawca okresla date rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu, majac na
uwadze, iz okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki
mogq zosta¢ uznane za kwalifikowalne.

2. Okresla sie date kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach projektu réwnoznaczn q z
okresem realizacji projektu  (pkt 1.8 wniosku o dofinansowanie projektu) z zastrzezeniem
pkt 3 za wyjatkiem wydatkéw na ustanowienie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
o dofinansowanie projektu oraz wycene wkfadu niepienieznego, ktére mogq byé poniesione
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu oraz rozpoczeciem realizacji projektu i
ktore bedg mogly zostaé uznane za kwalifikowalne pod warunkiem przyjecia projektu do
realizacji. Kwalifikowalnos¢ wydatkow odnosi sie do zadan realizowanych w okresie realizacji
projektu.

3. Koniec okresu kwalifikowalnosci wydatkow stanowi data 31 grudnia 2015 .

Uwaga!

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania
art. 87 i 88 TWE do pomocy de minimis oraz rozporzadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z
dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w
zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogélne rozporzadzenie w sprawie wytgczen blokowych)
obowigzujg do dnia 30 czerwca 2014 r. Powyzsze regulacje okreslajg horyzont czasowy dla
krajowych programéw pomocowych, w tym dla rozporzadzenia Ministra Rozwoju
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Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
PO KL.

Oznacza to, ze pomoc publiczna/pomoc de minimis nie mo  ze zostaé udzielona po

wyga snieciu aktualnie obowi azujacej podstawy prawnej, czyli po 30 czerwca 2014 r.,

co oznacza, ze wszelkie umowy w szczegblno $ci wewn atrzprojektowe stanowi ace
podstaw e udzielenia pomocy publicznej musz g zostaé zawarte do dnia 30 czerwca

2014 r.

Wydatki objete pomoca publiczng ponoszone po dacie wygasniecia programu pomocowego
bedg kwalifikowalne, o ile nabycie uprawnien do uzyskania pomocy nastgpito do dnia 30
czerwca 2014 r. Tym samym wydatki, ktére spetniajg powyzszy warunek, mogg byc¢
ponoszone do konca okresu kwalifikowalnosci wydatkow, tj. do 31 grudnia 2015 r.

4. Okres realizacji projektu wskazany przez Wnioskodawce w pkt 1.8 wniosku jest zardwno
rzeczowym jak i finansowym okresem realizacji. Informacje na temat okresu realizacji
projektu zawarte w pkt 1.8 wniosku muszg by¢ tozsame z informacjami zawartymi w
Harmonogramie realizacji projektu.

5. Po zakonczeniu realizacji projektu mozliwe jest kwalifikowanie wydatkéw poniesionych po
dniu wskazanym, jako dzieh zakonczenia realizacji projektu, o ile wydatki te odnoszg sie do
zadan realizowanych w okresie realizacji projektu oraz zostaly uwzglednione w koncowym
wniosku o ptatnos¢. W takim przypadku wydatki te nalezy uznac¢ za kwalifikowalne, o ile
spetniajg pozostale warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

6. Z uwagi na procedure wyboru projektow do realizacji i podpisywania umow (patrz opis
rozdziat IV) oraz wydatkowanie srodkow termin rozpoczecia projektu nalezy przewidzieé nie
wczesniej ni z na dzien 1 listopada 2012 r . W zaleznosci od przebiegu procesu negocjacji
termin ten moze ulec przesunieciu.

3.7. Wymagane wska zniki pomiaru celu

1. Whnioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie zobowigzany jest przedstawi¢c we
wniosku o dofinansowanie projektu wskazniki pomiaru celow.

2. W kolumnie drugiej punktow 3.1.2 i 3.1.3 wniosku nalezy okresli¢, w jaki sposob
mierzona bedzie realizacja celéw projektu poprzez ustalenie wskaznikdw pomiaru celu. Dla
kazdego celu nalezy okresli¢ co najmniej jeden podstawowy i mierzalny wskaznik, ktéry w
sposéb precyzyjny umozliwi weryfikacje stopnia realizacji tego celu (odpowiednio dla celu
gtébwnego i celéw szczegdtowych). Projektodawca moze rowniez okreslic wiekszg liczbe
wskaznikéw do celu gtéwnego i celow szczegotowych (maksymalnie pie¢ dla kazdego z
celow).

3. Wskazniki pomiaru celu mozna wybra¢ z listy rozwijane] wyswietlajgcej sie w
Generatorze Wnioskow Aplikacyjnych. Lista rozwijana uwzglednia wskazniki opisane w
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zalgczniku nr 232 do Whniosku beneficjenta o ptatnoS¢ w czesci 7 — Osiggniete wartosci
wskaznikow. Dla kazdego Dziatania w ramach Priorytetéw PO KL wybrany zostat zestaw
wskaznikow, ktéry monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec czego réwniez
beneficjenci w ramach realizowanych projektow powinni wzig¢ je pod uwage juz na etapie
planowania projektu.

4. Nalezy pamieta¢ ze wskazane wskazniki sg jedynie wybranymi wskaznikami nie
obejmujacymi calosci rezultatbw w ramach catego Priorytetu. W zwigzku z tym, oprocz
wymienionych na liscie rozwijanej wskaznikéw, Wnioskodawca moze okresli¢ tez wilasne
wskazniki pomiaru celu zgodnie ze specyfikg projektu (nazwa tak okreslonego wskaznika nie
moze by¢ dtuzsza niz 150 znakdéw). Mozna do tego wykorzystaé Zestawienie przyktaddw
alternatywnych wskaznikbw monitorowania projektu zamieszczone w Podreczniku
wskaznikdw PO KL 2007-2013. Mierzalnos¢ i realno$¢ osiagniecia wskaznikdw oraz sposéb
ich pomiaru podlega ocenie.

W ramach alokacji przewidzianej dla przedmiotowego konkursu Instytucja Posredniczaca
planuje osiggniecie nastepujacych warto sci docelowych wska znikow okre slonych dla
Poddziatania 8.1.1 w Planie Dziatania na rok 2012 Priorytet VIII — Wojew &6dztwo
Lubelskie :

* Liczba przedsi ebiorstw, ktore zostaty obj ete wsparciem w zakresie projektow
szkoleniowych — planowana warto$¢ wskaznika do osiggniecia do konca 2012 r.: 5 000;

- wartos¢ docelowa wskaznika: 9 159

* Liczba pracuj acych oséb dorostych, ktére zako nczyly udziat w projektach
szkoleniowych — planowana wartos¢ wskaznika do osiggniecia do konca 2012 r.: 45 000, -
wartos¢ docelowa wskaznika:15 844;

w tym:

- liczba os6b w wieku powy zej 50. roku zycia - — planowana warto$¢ wskaznika do
osiggniecia do kohca 2012 r.:6 800, - wartos¢ docelowa wskaznika 2 553;

* Liczba pracownikow o niskich kwalifikacjach, kt6rzy zakonczyli udziat w projektach —

planowana wartos¢ wskaznika do osiggniecia do konca 2012 r.: 9 200;
- wartos¢ docelowa wskaznika: 10 742.

5. Gléwng funkcjg wskaznikéw jest zmierzenie, na ile cel gtdwny i cele szczegbtowe
projektu zostaly zrealizowane , tj. kiedy mozna uznaé, ze problem zostat rozwigzany
(ztagodzony), a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu wskazniki
powinny umozliwiaé mierzenie jego postepu wzgledem celéw projektu.

* Dokument stanowi Zatacznik nr 17 do niniejszej Dokumentacji Konkursowej oraz jest dostepny na stronie internetowej IP:
www.efs.lubelskie.pl .
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6. Dla kazdego wskaznika nalezy okresli¢ na podstawie przeprowadzonej analizy
problemu/probleméw jego warto ¢ obecn a, czyli przed rozpoczeciem realizacji projektu (w
kolumnie trzeciej punktow 3.1.2 i 3.1.3) oraz warto $¢ docelow g, ktoérej osiggniecie bedzie
uznane za zrealizowanie danego celu (w kolumnie czwartej punktow 3.1.2 i 3.1.3). Wartosé
obecna i docelowa wskaznikéw powinny odnosi¢ sie do projektu opisywanego we wniosku o
dofinansowanie i dotyczy¢ zakresu wsparcia projektowego.

Uwaga!

Zgodnie z interpretacjg 1Z wartos¢ obecna wskaznika to wartos¢ wskaznika w momencie
sktadania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. W przypadku wiekszosci projektow
konkursowych domysina wartos¢ wskaznika wynosi ,0”. Natomiast wartos¢ docelowa
wskaznika okresla rezultat, ktory Wnioskodawca planuje osiggngé poprzez oferowane
w projekcie formy wsparcia. Nalezy zaznaczyc¢, iz wartos¢ docelowa wskaznika powinna byc¢
réwna badz mniejsza od liczby uczestnikdw/ instytucji wskazanych zaréwno w punkcie 3.2,
jaki i w tabeli 3.2.1 wniosku, biorgc pod uwage ryzyko dotyczace realizacji projektu,
np. rezygnacja z uczestnictwa w projekcie.

7. Wartos¢ obecna i wartos¢ docelowa wskaznika podawane sg w ujeciu ogotem (O) oraz
— jezeli dane, ktorymi dysponuje projektodawca na to pozwalajg — w podziale na kobiety (K) i
mezczyzn (M). Kolumna , 0" (,0g96tlem”) wylicza sie wtedy automatycznie. Jednoczesnie,
jezeli Wnioskodawca na etapie przygotowywania wniosku nie wie, w jakich proporcjach
uczestniczy¢ bedg kobiety i mezczyzni, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru (tzw. ,checkbox”)
znajdujace sie obok pola ,,0gdtem”, w celu odblokowania kolumny ,,0” (,0g6tem”). Umozliwi
to ,reczne” wpisanie planowanej liczby uczestnikéw projektu — bez koniecznosci podawania
ich liczby w podziale na pte¢. Nalezy jednak podkresli¢, ze pozostawienie przy kazdym
wskazniku wartosci liczbowej ,0” w kolumnach dotyczacych kobiet (K) i mezczyzn (M) moze
skutkowa¢ niemoznoscig uzyskania pozytywnej odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu
minimum. W zaleznosci od potrzeb oraz charakteru wskaznika jego warto$¢ obecna i
wartos¢ docelowa moga by¢ okreslone z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

8. W kolumnie pigtej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 nalezy okresli¢, w jaki sposob i na jakiej
podstawie mierzone b eda wskazniki realizacji poszczegdéinych celéw poprzez ustalenie
zrédta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz czestotliwosci pomiaru.
Dlatego przy okreslaniu wskaznikéw nalezy wzig¢ pod uwage dostepno$¢ i wiarygodnosé
danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika. W sytuacji, gdy brak jest
ogoblnodostepnych danych w okreslonym zakresie obowigzek wskazywania przez
projektodawce zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznikow projektodawca
powinien przeprowadzi¢ dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanego wniosku.
Techniki i metody mierzenia osiggniecia celdbw powinny zosta¢ opisane, o ile to mozliwe, dla
kazdego celu osobno. W przypadku, gdy charakter kilku celow umozliwi jednolity sposéb
pozyskiwania informacji na temat wskaznikéw ich pomiaru nalezy opisa¢ go tylko przy
pierwszym z celéw natomiast przy pozostatych nalezy wskazac¢, ze sposob jest tozsamy ze
sposobem opisanym wczesniej.

9. Czestotliwos¢ pomiaru wskaznika uzalezniona jest przede wszystkim od okresu
realizacji projektu i zakonczenia poszczegOlnych zadan. W zwigzku z powyzszym
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czestotliwos¢ pomiaru wskaznika — w zaleznosci od jego specyfiki — mozna podawaé w
jednostkach czasu (np. co tydzieh, co miesigc) lub mozna okresli¢ ja w odniesieniu do
terminu zakonczenia danego dziatania (np. dwa dni po przeprowadzeniu szkolenia).

10. W kolumnie piatej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 nalezy réwniez opisaé, w jaki sposéb i w
jakim terminie zostang utrzymane osiggniete wskazniki pomiaru celéw (rezultaty) projektu.
Nalezy jednak podkresli¢, iz informacje te majg co do zasady charakter fakultatywny, tzn.
projektodawca nie ma obowigzku ich zamieszczania, chyba ze specyfika projektu zaklada
utrzymanie osiggnietych wskaznikdéw pomiaru celow (rezultatow) projektu.

11. Opis zawarty w kolumnie piatej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 liczony jest w ramach limitu
liczby znakéw.

12. Cel gtowny i cele szczegoOtowe projektu okreslone odpowiednio w punktach 3.1.2 i 3.1.3
wniosku powinny by¢ spdjne (ale nie identyczne ) przede wszystkim z celami
szczegOtowymi dla PO KL, danego Priorytetu oraz ewentualnie z celami sformutowanymi w
innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub w woj. lubelskim
(jezeli wystepuja). Spojnos¢ celdéw projektu z innymi odpowiednimi celami powinna byc¢
dostosowana do obszaru realizacji projektu (caly kraj-wojewoddztwo/a-powiat/ly gminaly).
Dodatkowo, w pkt 3.5 wniosku Wnioskodawca zawiera opis , w jaki sposéb osiggniecie celu
gtdbwnego projektu i realizowanych w jego ramach zadan przyczyni sie do osiggniecia
oczekiwanych efektow realizacji (lub celéw szczego6towych) Priorytetu PO KL.

Uwaga!

Przy konstruowaniu celéw projektu oraz wartosci wskaznikbéw nalezy zwréci¢é szczeg6ling
uwage na regule proporcjonalnosci opisang w pkt 15 podrozdziatu 3.9 lit. B niniejszej
Dokumentacji konkursowej.

Uwaga!

Przy opracowywaniu wskaznikéw oraz zrédet ich weryfikacji w przypadku projektéw,
w ktérych koszty bezposrednie sg rozliczane ryczaltem na podstawie kwot ryczattowych,
majg rowniez zastosowanie zapisy podrozdzialu 3.9 lit. C niniejszej Dokumentaciji
Konkursowej oraz podrozdziatu 2.1.1.5 Zasad finansowania POKL.

13. W punkcie 3.7 wniosku nalezy opisac dziatania, jakie bedg prowadzone w celu oceny i
monitoringu projektu i jego uczestnikow/uczestnicze k. Ocena i monitoring projektu i jego
uczestnikow/uczestniczek oznacza biezace weryfikowanie post epu projektu w celu
uzyskania informacji, czy dotrzymywany jest harmonogram realizacji projektu, czy wsparcie
udzielane jest zatozonej w projekcie grupie docelowej i czy ponoszone wydatki sg zgodne z
zalozeniami budzetu projektu, réwniez w odniesieniu do czasu trwania projektu. W sytuaciji
rozbieznosci rzeczywistych postepow projektu z jego zatozeniami uzyskane w ten sposob
informacje stanowig podstawe podejmowania odpowiednich dziatan naprawczych.

14. Koszty zwigzane z monitoringiem projektu (jako dziatania zwigzanego z zarzadzaniem
projektem opisanego w punkcie 3.7 wniosku) powinny zostaé ujete w Szczegotowym
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budzecie projektu w ramach zadania ,Zarz adzenie projektem” . Monitoring projektu jest
obligatoryjny w ka zdym projekcie .

15. Ewaluacja projektu * — jezeli jej przeprowadzenia wymaga specyfika projektu — moze
by¢ przeprowadzana samodzielnie przez projektodawce albo zlecana na zewnatrz, jesli
projektodawca nie ma doswiadczenia w zakresie realizacji badan ewaluacyjnych. Ewaluacja
powinna by¢ traktowana jako odrebne zadanie merytoryczne w projekcie i opisana w pkt 3.3
wniosku oraz — w przypadku zlecania jej przeprowadzenia na zewnatrz — w pkt 3.7 wniosku
w okreslonym powyzej zakresie.

16. W opinii IP typy projektéw mo zliwych do realizacji w ramach przedmiotowego
konkursu nie wymagaj q realizacji zadania ,Ewaluacja projektu”.

3.8.Wymagania dotycz gce wspotpracy ponadnarodowej i innowacyjno  $ci

1. W ramach konkursu nr 2/POKL/8.1.1/2012 zgodnie z zapisami Planu Dziatania na rok
2012 Priorytet VIII — Wojewddztwo Lubelskie nie przewiduje si @ mozliwosci realizacji
projektéw innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowej w rozumieniu Wytycznych Ministra
Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i wspoétpracy
ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2. W ramach konkursu nr 2/POKL/8.1.1/2012 w roku 2012 przewiduje si @ mozliwos¢
realizacji komponentu wspotpracy ponadnarodowej zgtaszanej jako zmiana do projektu w
rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektow
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

Uwaga!

Jezeli Wnioskodawca wypetniajgc wniosek o dofinansowanie projektu zaznaczy ,tak” w
polach 1.10, 1.11, 1.12, tj. ze przedsiewziecie stanowi wyodrebniony projekt wspoétpracy
ponadnarodowej, projekt innowacyjny badz projekt z komponentem ponadnarodowym, to
zostanie on odrzucony na etapie oceny formalnej jako sporzgdzony i ztozony niezgodnie
Z obowigzujgcg instrukcjg wypelniania wniosku o dofinansowanie i niezgodny z
Dokumentacjg Konkursowg dla konkursu otwartego nr 2/POKL/8.1.1/2012.

3 W Planie Oceny PO KL ewaluacja zostata zdefiniowana jako "osad wartosci interwencii publicznej dokonany przy
uwzglednieniu odpowiednich kryteriow (skutecznosci, efektywnosci, uzytecznosci, trafnosci i trwatosci) i standardéw. Osad
dotyczy zwykle potrzeb, jakie musza by¢ zaspokojone w wyniku interwencji oraz wyprodukowanych efektéw. Ewaluacja oparta
jest na specjalnie w tym celu zebranych i zinterpretowanych informacjach za pomoca odpowiedniej metodologii”.

Zgodnie z definicjg Polskiego Towarzystwa Ewaluacyjnego (www.pte.org.pl) ,ewaluacja” to:

- ocena wartosci projektu z zastosowaniem okreslonych kryteriéw w celu jego usprawnienia, rozwoju lub lepszego rozumienia;

- zbieranie, analiza oraz interpretacja danych na temat znaczenia i wartosci projektu przy zwréceniu uwagi na zagadnienia
istotne dla zainteresowanych;

- ocena efektywnosci, skutecznosci, oddziatywania, trwalo$ci i zgodnosci projektu w kontekscie zatozonych celéw,
poréwnywanie rezultatéw projektu ze wstepnymi zamierzeniami.

Dokumentacja Konkursowa dla konkursu otwartego nr 2/POKL/8.1.1/2012 zatwierdzona
przez Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego Uchwatg Nr CX/2103/2012 z dnia 16 maja 2012 r.

Strona 46 z 159



| 3.9. Wymagania finansowe

| A. Wkiad wtasny i pomoc publiczna / pomoc de minimi S

1. W ramach przedmiotowego konkursu Beneficjent sklada jacy wniosek obj ety
regutami pomocy publicznej jest zobligowany do wnie sienia wktadu prywatnego.

2. Formy wsparcia przewidziane w niniejszym konkursie stanowi @ pomoc publiczn a
i/lub pomoc de minimis .

Wszelka pomoc udzielona w ramach Poddziatania 8.1.1 PO KL w ramach typow projektu:

- 0g0lne i specjalistyczne szkolenia i/lub doradztwo zwigzane ze szkoleniami dla kadr
zarzadzajacych i pracownikéw mikro-, malych i $rednich przedsiebiorstw (MMSP)
w zakresie zgodnym ze zdiagnozowanymi potrzebami przedsiebiorstw i formie
odpowiadajgcej mozliwosciom organizacyjno—technicznym przedsiebiorstwa (1),

- doradztwo dla mikro -, malych i $rednich przedsiebiorstw (MMSP), w tym dla os6b
fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg (2)

stanowi pomoc publiczng i/lub pomoc de minimis w rozumieniu przepisbw o pomocy
publicznej lub pomocy de minimis.

Warunki oraz formy udzielania pomocy publicznej oraz pomocy de minimis wynikajg
bezposrednio z uregulowan wspolnotowych oraz znajdujg odzwierciedlenie w krajowych
programach pomocowych, stanowigcych podstawe dla udzielenia pomocy publicznej.

Zasady udzielania pomocy publicznej zostaty okreslone w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr
800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgcym niektére rodzaje pomocy za zgodne ze
wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (og6lne rozporzgdzenie w sprawie
wytgczen blokowych), natomiast zasady udzielania pomocy de minimis w Rozporzadzeniu
Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 TWE
do pomocy de minimis.

Kwestie dotyczace zasad udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis, wylaczen z
udzielania pomocy publicznej, zasad wyliczania pomocy publicznej, katalogu kosztéw
kwalifikowalnych w ramach danego typu pomocy, jej intensywnosci, warunkéw
pozwalajacych wykluczy¢ jej wystepowanie oraz obowigzkow podmiotow udzielajacych
pomocy publicznej okreslajg rowniez: Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w
sprawach dotyczgcych pomocy publicznej, Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki zmienione Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z
dnia 20 paZdziernika 2011 r. oraz Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 10 lutego 2011 r.
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Znajomo $¢ ww. dokumentéw jest niezb edna do prawidtowego przygotowania wniosk  u
o dofinansowanie projektu.

Kto jest Beneficjentem pomocy publicznej?

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach POKL, beneficjentem pomocy publicznej
moze by¢ kazdy podmiot prowadzacy dziatalno§¢ gospodarcza, w tym podmiot

prowadz acy dziatalno §¢ w zakresie rolnictwa lub rybotéwstwa bez wzgledu na forme
organizacyjno-prawng oraz sposoéb finansowania, ktéry otrzymat pomoc publiczng®. Nalezy
podkresli¢, iz pojecie przedsiebiorcy jest interpretowane w orzecznictwie sqdow europejskich
bardzo szeroko - a zatem za przedsiebiorce w Swietle orzecznictwa moze zosta¢ uznany
rowniez podmiot, ktory nie dziata dla osi agniecia zysku. Za dziatalno$¢ gospodarczg
uznaje sie oferowanie dobr i ustug na danym rynku®. Przedsiebiorcg moze by¢ zaréwno
osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, spétka prawa handlowego, spoétka
cywilna, przedsiebiorstwo panstwowe ale réwniez stowarzyszenie, fundacja, czy nawet
organ administracji publicznej ktéra prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg. Istotg uznania
danego podmiotu za przedsi ebiorc e jest prowadzenie przez niego dziatalno $ci
polegaj acej na sprzeda zy débr i ustug.

Dla wskazania beneficjenta pomocy publicznej podstawowe znaczenie ma zatem fakt
rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, nie zas forma prawna lub tez
pozostawanie w ewidencji podmiotoéw gospodarczych.

Wielko $¢€ przedsi ebiorstwa

Odpowiednie obliczenie wielkosci przedsiebiorstwa jest niezbedne do wyliczenia
maksymalnej intensywnosci pomocy, jakg mozna przyznaé przedsiebiorcy na dziatania
zaplanowane w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Kwalifikacja przedsiebiorstwa do konkretnej grupy zalezy od nastepujgcych zmiennych:

a. liczby os6b zatrudnionych

b. wielkosci rocznego obrotu lub catkowitego rocznego bilansu

c. powigzan kapitatowych/ niezaleznosci

a. Liczba oséb zatrudnionych w przedsi  ebiorstwie

Liczba oséb zatrudnionych w przedsiebiorstwie jest okreslana na podstawie rocznych
jednostek roboczych (RJR), to jest liczby pracownikéw zatrudnionych na pelnych etatach
w obrebie danego przedsiebiorstwa w ciggu roku, w odniesieniu do ktérego przeprowadzane
jest badanie wielkosci przedsiebiorstwa. Osoby zatrudnione na czesc¢ etatu wliczane sg do
RJR w odpowiedniej proporcji odnoszacej sie do ich wymiaru czasu pracy (np. osoba
pracujgca przez caly badany rok na ¥ etatu bedzie liczona jako 0,5 RJR). Osoby, ktére
nie przepracowaly petnego roku (tj. zostaly zatrudnione badz zwolnione w trakcie roku lub
tez byly pracownikami sezonowymi) sg wliczane proporcjonalnie do dlugosci zatrudnienia
i wymiaru etatu (np. osoba, ktora przepracowata pot roku na % etatu bedzie stanowic¢
0,25 RJR). Do liczby RJIR wiliczani sg nie tylko pracownicy zatrudnieni na podstawie umowy
0 prace, powotania, wyboru lub mianowania, ale takze wiasciciele i partnerzy prowadzacy

#art. 2 pkt 18Jstawy o pogpowaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznej
% orzeczenie ETS z dnia 18 czerwca 1998 r. w spréas&/96 ,Komisja v. Wiochy", [ECR 1-3851].
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regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcy z niego korzysci finansowe. Do liczby
RJR nie wlicza sie natomiast oséb przebywajgcych na urlopach bezptatnych, macierzynskich
ani wychowawczych oraz 0sob, ktére nie byty zatrudnione w przedsiebiorstwie na podstawie
umowy o prace (np. stazysci, praktykanci).
b. Wielko $¢ rocznego obrotu lub catkowity roczny bilans
Ze wzgledu na roznice w ocenie firm produkcyjnych oraz ocenie firm zajmujacych sie
handlem (przedsiebiorstwa dzialajgce w sektorach handlu i dystrybucji majg wyzsze
wskazniki obrotu niz przedsiebiorstwa produkcyjne) wprowadzono mozliwosS¢ wyboru
jednego z dwéch wskaznikow finansowych. Sg to roczny obrét netto lub catkowity bilans
roczny (suma aktywéw). Wystarczy, ze przedsiebiorstwo nie przekroczy ustalonych limitéw
dla jednego z wymienionych wskaznikow. Wielko$¢ przedsiebiorstwa szacuje sie na
podstawie zatwierdzonych sprawozdan.
c. Niezale zno$¢ przedsi ebiorstwa
W przypadku kryterium niezaleznosci konieczne jest zbadanie powigzah pomiedzy
przedsiebiorstwem badanym, a podmiotami bedacymi jego wiascicielami/udzialowcami
badz spotkami zaleznymi.
Zalgcznik 1 do Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 w ramach kryterium powigzan
wyszczegOlnia trzy typy przedsi ebiorstw:

|. Przedsiebiorstwo powi agzane
Jako powigzane traktuje sie przedsiebiorstwa, ktdére pozostajg w jednym ze zwigzkow
opisanych ponizej:
a) przedsiebiorstwo ma wiekszos¢ praw glosu w innym przedsiebiorstwie w roli
udziatowca/akcjonariusza lub czionka;
b) przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wigkszos¢é cztonkéw organu
administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;
C) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na inne przedsiebiorstwo
zgodnie z umowg zawartg z tym przedsiebiorstwem lub postanowieniami w jego statucie lub
umowie spoiki;
d) przedsiebiorstwo  bedac udzialowcem/akcjonariuszem lub  czionkiem innego
przedsiebiorstwa  kontroluje go samodzielnie, zgodnie z umowa 2z innymi
udziatowcami/akcjonariuszami
Za przedsiebiorstwa powigzane uwaza sie takze wszystkie firmy, w ktérych 25 %
lub wiecej kapitalu lub praw gtosu kontroluje bezposrednio lub posrednio, wspdinie
lub indywidualnie, co najmniej jeden organ panstwowy.

II. Przedsiebiorstwa partnerskie
Za partnerskie uznawane sg wszystkie przedsiebiorstwa, ktore nie zostaty zakwalifikowane
jako przedsiebiorstwa powigzane, a jedno przedsiebiorstwo posiada, samodzielnie lub
wspolnie z co najmniej jednym innym przedsiebiorstwem powigzanym 25 % lub wiecej
kapitatu lub praw gtosu innego przedsiebiorstwa

lll. Przedsiebiorstwa samodzielne
Samodzielnym przedsiebiorstwem jest taka firma, ktéra nie spetnia warunkéw okreslonych
dla przedsiebiorstw powigzanych oraz partnerskich.
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Za samodzielne przedsiebiorstwo uznana zostanie takze firma, ktdrej nastepujacy inwestorzy
osiggneli lub przekroczyli putap 25 % kapitatu badz praw gtosu, ale nie przekroczyli putapow
zwigzanych z przedsiebiorstwem powigzanym:

e publiczne korporacje inwestycyjne, spoiki kapitalowe podwyzszonego ryzyka, osoby
fizyczne lub grupy osob prowadzace regularng dziatalnos¢ inwestycyjng podwyzszonego
ryzyka, ktére inwestujg w firmy nienotowane na gieldzie (tzw. ,anioly biznesu"), pod
warunkiem ze catkowita kwota inwestycji tych inwestorow w jedno przedsiebiorstwo nie
przekroczy 1 250 000 EUR,

e uczelnie wyzsze lub osrodki badawcze nienastawione na zysk,

e inwestorzy instytucjonalni, w tym regionalne fundusze rozwoju (pozyczkowe
i poreczeniowe),

e niezalezne wiladze lokalne jednostki administracyjnej z rocznym budzetem ponizej
10 milionébw EUR oraz liczbg mieszkancow ponizej 5 000.

Okreslenie stopnia powigzania/niezaleznosci jest konieczne, by okresli¢, jakie dane
przedsiebiorstw, ktére majg wptyw na przedsiebiorstwo, ktére ma uzyska¢ pomoc nalezy
wlicza¢ do liczby rocznych jednostek roboczych i/lub wielkosci obrotu lub catkowitego
rocznego bilansu:

e w przypadku przedsi ebiorstw samodzielnych  do obliczenia poziomu zatrudnienia
i danych finansowych wliczamy jedynie dane ze sprawozdan badanego przedsiebiorstwa

e w przypadku przedsiebiorstw partnerskich do obliczenia poziomu zatrudnienia
i danych finansowych wliczamy dane ze sprawozdan badanego przedsiebiorstwa oraz
odpowiedni procent z danych przedsiebiorstw bedacych jego partnerami (tj. jezel
przedsiebiorstwo A ma 33 proc. udziatdw w przedsiebiorstwie B, to do wyliczenia wielkosci
przedsiebiorstwa B bierzemy pod uwage 100 proc wartosci RJR i danych finansowych
przedsiebiorstwa B i 33 proc. wartosci RJR i danych finansowych przedsiebiorstwa A.

e w przypadku przedsiebiorstw powi gzanych do obliczenia poziomu zatrudnienia
i danych finansowych wliczamy dane ze sprawozdan badanego przedsiebiorstwa oraz peing
wartos¢ danych przedsiebiorstw z nim powigzanych (j. jezeli przedsiebiorstwo A ma 66 proc.
udziatow w przedsiebiorstwie B, to do wyliczenia wielkosci przedsiebiorstwa B bierzemy pod
uwage 100 proc wartosci RJR i danych finansowych przedsiebiorstwa B i 100 proc. wartosci
RJR i danych finansowych przedsiebiorstwa A.

Weryfikacja spetniania definicjiM ~ SP

Przedsigbiorca (nalezacy do sektora MSP) ubiegajacy sie o pomoc publiczng jest
zobowigzany do zastosowania ponizszych definicji matych i $rednich przedsiebiorstw
zawartych w zatagczniku | do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia
2008 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspoOlnym rynkiem
w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu.

Mikroprzedsi ebiorstwo — definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej niz 10
pracownikéw i ktérego roczny obrét lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw
EUR.

W przypadku wystgpienia w projekcie form wsparcia objetych zasadami pomocy publicznej
Whioskodawca, niezaleznie od faktu czy sam jest Beneficjentem pomocy, czy tez wystepuje
w roli podmiotu (operatora), ktéry udziela pomocy na rzecz innych Beneficjentow,
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zobowigzany jest kazdorazowo wskaza ¢ w Szczegotowym bud zecie projektu wniosku o
dofinansowanie projektu

= wszystkie wydatki objete pomocg publiczng lub pomocg de minimis poprzez
zaznaczenie w Kolumnie "Pomoc publiczna i pomoc de minimis "Szczego6towego
budzetu projektu pola typu ,checkbox”;

» Metodologie wyliczenia dofinansowania i wkladu prywatnego w ramach wydatkow
objetych pomocg publiczng w oparciu 0 wzory wyliczania pomocy publicznej
okreslone w Zasadach udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL z dnia 10
lutego 2011 r;

» pozycje w budzecie, z ktérej zostanie wniesiony wktad prywatny;

» rodzaj wnoszonego wkiadu prywatnego (gotéwka, wynagrodzenia, wktad mieszany).

W sytuacji, gdy Beneficjent (Wnioskodawca) wystepuje w roli podmiotu, ktoéry udziela
pomocy na rzecz innych przedsiebiorcow (operatora) zobowigzany jest dodatkowo oprécz
powyzszych elementéw opisa¢ dziatania w zakresie:

- weryfikacji przedsiebiorstw pod katem mozliwosci udzielenia pomocy publicznej/ pomocy
de minimis oraz zawierania umow wewnatrzprojektowych- zalecany opis w pkt. 3.7 wniosku
o dofinansowanie

- spelnienia efektu zachety (w przypadku pomocy udzielanej w ramach wylgczeh
blokowych)- zalecany opis w pkt. 3.2 wniosku o dofinansowanie

- wydawania zaswiadczen i ich korekt (w przypadku pomoc de minimis) - zalecany opis w
pkt. 3.7 wniosku o dofinansowanie

- monitorowania udzielonej pomocy — sprawozdania do UOKIK - zalecany opis w pkt. 3.7
wniosku o dofinansowanie

Obligatoryjnie Wnioskodawca zobowigzany jest wskazac¢ osobe odpowiedzialng za realizacje
ww. zadan.

Jednym z warunkéw przyjecia danego projektu do dofinansowania jest jego zgodnosé
z przepisami dotyczacymi udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis. Jednoczesnie,
za niezgodnos¢ z powyzszymi przepisami nalezy uzna¢ w szczegolnosci:

= brak opisu spetnienia wymogu efektu zachety w przypadku pomocy publicznej,

= zastosowanie nieprawidlowego poziomu intensywnosci pomocy w budzecie
szczegotowym projektu  w stosunku do informacji zawartych w tresci wniosku (np.
przyjecie intensywnosci pomocy na szkolenia ogolne w odniesieniu do szkolen
specjalistycznych lub intensywnosci pomocy dla mikro i matych przedsiebiorstw, w
przypadku pomocy kierowanej do srednich przedsiebiorstw).

W przypadku projektéw zakladaj acych wyst epowanie pomocy publicznej wymagany
jest wkiad prywatny. Wktad ten wykazywany jest we w  niosku o dofinansowanie
projektu oraz podlega rozliczeniu we wniosku o ptat nosé z realizacji projektu.
SzczegoOtowe zasady kalkulacji wktadu wilasnego okreslaja Wytyczne Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkbw w ramach Programu Operacyjnego

Dokumentacja Konkursowa dla konkursu otwartego nr 2/POKL/8.1.1/2012 zatwierdzona
przez Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego Uchwatg Nr CX/2103/2012 z dnia 16 maja 2012 r.

Strona 51 z 159



Kapitat Ludzki. W przypadku wyst epowania pomocy de minimis nie jest wymagany
wkiad prywatny Wnioskodawcy.

Uwaga !!!
Podczas konstruowania wniosku o dofinansowanie proj ektu nalezy pamietaé o
wypetnieniu punktu 4.2 ,wktad wilasny” oraz punktu 4 .2.2 Budzetu Ogolnego ,wkiad

prywatny” (pole to zostanie automatycznie wypetnion e po wpisaniu kwoty wkiadu
prywatnego w Szczego6towym Bud zecie Projektu). Niewypetnienie ktoregokolwiek z
ww. punktéw wniosku skutkowa ¢ bedzie odrzuceniem projektu na etapie oceny
formalnej.

Pomoc publiczna w ramach ogtaszanych typow wsparcia Poddziatania 8.1.1 w
niniejszym konkursie wyst epuje w nast epujacych formach wsparcia:

= pomoc publiczna na szkolenia
= pomoc publiczna na zakup ustugi doradczej

oraz pomoc de minimis

Dzien udzielenia pomocy publicznej

Za dzien udzielenia pomocy publicznej nalezy rozumie¢ dzien nabycia prawa do otrzymania
pomocy tj.:

- dzien podpisania umowy o dofinansowanie realizacji projektu (w przypadku kiedy
wnioskodawca jest beneficjentem pomocy, czyli realizuje projekt na wiasne potrzeby),

-dzien zawarcia umowy wewnatrzprojektowej o przystgpienie do projektu szkoleniowego lub
ustugi doradczej ( w przypadku kiedy Whnioskodawca staje sie podmiotem (operatorem)
udzielajacym pomocy przedsiebiorstwom dla ktorych organizuje szkolenia/doradztwo ).

I. Pomoc publiczna na szkolenia  uregulowana jest w 819 — 24 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (zwanego dalej Rozporzgdzeniem).

Zgodnie z 8 20 Rozporzadzenia pomoc na szkolenia udzielana w ramach PO KL moze
zostac przeznaczona na pokrycie nastepujacych wydatkow kwalifikowalnych:

1) wynagrodzeh oraz obowigzkowych sktadek na ubezpieczenie spoteczne oséb
prowadzacych szkolenie,

2) podrézy stluzbowych oraz zakwaterowania 0sO6b prowadzacych szkolenie,
beneficjentow pomocy oraz pracownikow beneficjentow pomocy oddelegowanych
na szkolenie,

3) pokrycie innych kosztéw biezacych szkolenia, w tym kosztow materiatow
szkoleniowych oraz ich dostawy,

4) najmu lub dzierzawe pomieszczen lub sprzetu zwigzanych bezposrednio z realizacjg
szkolenia lub raty sptat wartosci poczatkowej sprzetu, naleznej leasingodawcy z tytutu
umowy leasingu operacyjnego do wysokosci wartosci poczatkowej z dnia zawarcia
umowy leasingu, poniesione do dnia zakonczenia realizacji szkolenia,

5) koszty poradnictwa i doradztwa w zakresie, w jakim dotyczg szkolenia,
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6) amortyzacji narzedzi i wyposazenia, wytgcznie w zakresie, w jakim sg one
wykorzystywane do realizacji szkolenia,

7) kosztow ogOlnych zwigzanych z realizacjg  projektu szkoleniowego , w tym w
szczegolnosci kosztow obstugi administracyjno-ksiegowej i finansowej projektu,
koszty najmu lub dzierzawy pomieszczeh na potrzeby obstugi projektu szkoleniowego
— wylgcznie w przypadku gdy projekt szkoleniowy jest realizowany przez beneficjenta
bedacego jednoczesnie beneficjentem pomocy albo na potrzeby konkretnego
beneficjenta pomocy wskazanego we wniosku o dofinansowanie projektu, a takze
beneficjentow pomocy powigzanych z nim organizacyjnie, Kkapitalowo Iub
gospodarczo

8) wynagrodzenia beneficjentéw pomocy lub pracownikow beneficjentéw pomocy
oddelegowanych na szkolenie, obliczone za czas ich faktycznego uczestnictwa
w szkoleniu.

9) wydatki, o ktérych mowa w pkt 7 i 8, nie mogq przekroczy¢ tgcznie sumy kwot
pozostatych wydatkéw kwalifikowalnych okreslonych w pkt 1—6, zas wydatki na
wynagrodzenie nie mogg przekroczy¢ wysokosci wktadu prywatnego beneficjenta po-
mocy.

Na podstawie 8 21 Rozporzadzenia, maksymalna intensywnos¢ pomocy liczona jako
stosunek ekwiwalentu dotacji brutto do wydatkéw kwalifikowalnych w przypadku pomocy na
szkolenia wynosi:

a) w przypadku szkole n ogdinych:
a) 80 % kwoty wydatkéw kwalifikowalnych przypadajacych na mikroprzedsiebiorce;

b) w przypadku szkole n specjalistycznych:
a) 45 % kwoty wydatkéw kwalifikowalnych przypadajacych na mikroprzedsiebiorce;

¢) Intensywno $¢é pomocy zwi eksza sie 0 10 punktéw procentowych, maksymalnie do

80 %, jezeli w szkoleniu uczestnicz g pracownicy znajduj acy sie w szczegllnie
niekorzystnej sytuacji, pracownicy znajduj  gcy si e w bardzo niekorzystnej sytuacji lub
pracownicy niepetnosprawni  zgodnie z art. 2 pkt 18-20 Rozporzadzenia (WE) 800/200
(szczegollowa informacja na temat liczby pracownikéw z powyzszych kategorii powinna
zosta¢ przedstawiona w polu ,Metodologia wyliczenia pomocy publicznej i wkiadu
prywatnego").

Uwaga!
Zwiekszenie intensywno $ci jest mo zliwe tylko w stosunku do w/w kategorii 0séb, nie
dla catej grupy szkoleniowej/ wszystkich pracowniko w z danego przedsi ebiorstwa

[I. Pomoc publiczna na zakup ustugi doradczej dlam  ikroprzedsi ebiorcow reguluje 825
- 29 Rozporz gdzenia.

Pomoc publiczna na pokrycie kosztéw zakupu ustug doradczych przez mikroprzedsiebiorcow
jest udzielana zgodnie z przepisami rozdziatu |, art. 26 oraz przepisami rozdziatu Il
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rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. w sprawie wylaczen
blokowych.
Na podstawie 826 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia:

a) do wydatkow kwalifikowalnych zalicza sie poniesione przez beneficjenta pomocy
wydatki na zakup ustug doradczych od podmiotéw zewnetrznych.

b) do wydatkow kwalifikowalnych nie zalicza sie poniesionych przez beneficjenta
pomocy wydatkébw na zakup ustug doradztwa podatkowego, prawniczych lub
reklamowych, ktére stanowig element statej lub okresowej dziatalnosci beneficjenta
pomocy lub sg zwigzane z biezacymi wydatkami operacyjnymi beneficjenta pomocy.

Maksymalna intensywnos¢ pomocy liczona jako stosunek ekwiwalentu dotacji brutto do
wydatkow kwalifikowalnych wynosi 50 % dla mikroprzedsiebiorcow.
Wkiad prywatny mo ze by¢ wniesiony jedynie w postaci gotowki.

UWAGA! Celem doradztwa powinno by¢ rozwigzanie lub przedstawienie propozyciji
rozwigzania konkretnego problemu, zas jego efektem opracowanie i/lub wdrozenie
okreslonych usprawnien i dziatan w obszarze objetym ustugg doradztwa.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki § 3
ust. 1 pomoc publiczna nie moze by¢ udzielona:

1) na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z dziatalnoscia, o ktérej mowa w art. 1
ust. 2 lit. a i b rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008;

2) podmiotom, o ktérych mowa w art. 1 ust. 6 lit. ¢ rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008;
3)na projekt, ktorego realizacja zostata rozpoczeta przed dniem ziozenia wniosku o
udzielenie pomocy, przy czym przez wniosek o udzielenie pomocy nalezy rozumiec:
a)wniosek o dofinansowanie projektu w przypadku beneficjentow pomocy bedacych
jednoczesnie beneficjentami,

b)umowe o przystgpieniu do projektu w przypadku beneficjentow pomocy niebedacych
jednoczesnie beneficjentami;

4) oraz wyptacona podmiotom, na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajacy z
decyzji Komisji Europejskiej, uznajacej pomoc za niezgodng z prawem lub ze wspolnym
rynkiem (rynkiem wewnetrznym) zgodnie z art. 25 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o
postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej.

Pomocy publicznej udziela sie we wszystkich sektorach gospodarki, z wytaczeniem przy-
padkoéw, o ktérych mowa w art. 1 ust. 3 lit. a - d rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008.

[ll. Pomoc de minimis.
1. Pomoc de minimis jest udzielana zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Komisji (WE) nr

1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 TWE do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L379, z dnia 28.12.2006, str.5).
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Udzielanie pomocy de minimis reguluje 8§ 32- 34 Rozporzadzenia.
Pomoc de minimis na podstawie 8§ 33 Rozporzadzenia moze by¢ przeznaczona w
szczegolnosci na :

» pokrycie dodatkowych wydatkéw kwalifikowalnych bezposrednio zwigzanych z
realizacjq projektu, ktére nie stanowig pomocy publicznej na szkolenia, pomocy
na ustugi doradcze dla mikroprzedsiebiorcéw w tym w szczegdlnosci wydatkow
przeznaczonych na zakup pojazdéw i mebli, a takze adaptacje budynkow,
pomieszczeh i miejsc pracy, w ktorych odbywa sie szkolenie, na potrzeby os6b
niepetnosprawnych,

e pokrycie innych wydatkow kwalifikowalnych ponoszonych w ramach
realizowanego projektu, w tym w szczegolnosci wydatkéw zwigzanych z :

- pokryciem kosztéw uczestnictwa w szkoleniu beneficjenta pomocy lub pracownikéw
beneficjenta pomocy,

- pokryciem kosztow zakupu ustug doradczych dla mikroprzedsiebiorcow,

- pokryciem kosztow ogollnych w ramach projektu obejmujacego pomoc na ustugi doradcze
dla mikroprzedsiebiorcow, w tym w szczegoélnosci kosztow obstugi administracyjno —
ksiegowej i finansowej projektu oraz najmu lub dzierzawy pomieszczen na potrzeby obstugi
projektu — w przypadku gdy projekt jest realizowany przez beneficjenta bedacego
jednoczesnie beneficientem pomocy lub na potrzeby konkretnego beneficjenta pomocy
wskazanego we wniosku o dofinansowanie projektu, a takze beneficjentow pomocy
powigzanych z nim organizacyjnie, kapitatowo lub gospodarczo.

Pomoc de minimis moze by¢ udzielona na pokrycie do 100 % wydatkow kwalifikowalnych.
W tym przypadku nie jest wymagany wktad prywatny.

Pomoc de minimis nie mo ze by ¢ udzielona na:

pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych lub podmiotom dziatajacym w sektorach, o ktérych
mowa w art. 1 ust. 1 lit. a h rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia
2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis;

Pomoc de minimis nie moze zosta¢ udzielona podmiotowi, ktory w biezacym roku
podatkowym oraz w dwoOch poprzedzajacych go latach podatkowych otrzymat pomoc de
minimis z r6znych zrodet i w roznych formach, ktorej warto$¢ brutto tacznie z pomoca, 0
ktorg sie ubiega, przekracza réwnowartos¢ w ztotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku
wsparcia dziatalno$ci w sektorze transportu drogowego — réwnowarto$¢ w ztotych kwoty
100 000 euro, obliczonych wedtug sredniego kursu oglaszanego przez Narodowy Bank
Polski, obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy.

IV. Projekty mieszane.

W przypadku projektdw mieszanych, w ktérych wystepujg zaréwno elementy doradztwa, jak
réwniez pomocy na szkolenia, koszty obstugi projektu objete pomoca publiczng (w tym
koszty bezposrednie oraz koszty posrednie) powinny zosta¢ objete pomoca na szkolenia lub
pomocag de minimis proporcjonalnie do wartosci kosztéw szkolenia oraz kosztow zakupu
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ustugi doradczej w ramach projektu (np. przy wartosci szkolenia wynoszacej 60 jednostek
oraz wartosci kosztow zakupu ustugi doradczej wynoszacej 40 jednostek, proporcja kosztow
obstugi projektu objetych intensywnoscia pomocy na szkolenia oraz pomocg de minimis
powinna wynies¢ 60:40).

V. Efekt zach ety.

Jednym z warunkéw przyznania pomocy publicznej jest osiggniecie efektu zach ety w
przypadku pomocy publicznej , ktory ma zagwarantowaé, ze bez udzielonej pomocy
publicznej projekt nie zostatby zrealizowany w danej formie lub w danym zakresie (pomoc
publiczna powinna stuzy¢ zwiekszeniu zakresu realizowanego przedsiewziecia).
Jednoczesnie, zgodnie z 8 35 ust.2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, uznaje sie, ze pomoc przyznana mikroprzedsiebiorstwom
wywotluje efekt zachety, jezeli wniosek o przyznanie pomocy zostal ziozony przez
beneficjenta pomocy do wiasciwej instytucji przed rozpoczeciem realizacji projektu lub zadan
objetych pomocag w ramach projektu.

W przypadku beneficjentbw pomocy nie bedacych projektodawcami lub w przypadku gdy
pomoc publiczna jest przyznawana beneficjentom pomocy nie wymienionym we wniosku
o0 dofinansowanie projektu, przez wniosek o przyznanie pomocy nalezy rozumieé
odpowiednio umowe 0 przystapieniu do projektu szkoleniowego lub umowe o rozpoczeciu
korzystania z ustug doradczych.

Obowi gzki podmiotu udzielaj acego pomocy publicznej.

Uwaga!

W ramach przedmiotowego konkursu podmiotem udzielaj acym pomocy jest:

- IOK, w przypadku gdy wnioskodawca realizuje projekt na wtasne potrzeby lub na potrzeby
innych przedsiebiorstw powigzanych z nim organizacyjnie, kapitalowo, gospodarczo;

- Wnioskodawca (Operator), ktéry na podstawie umowy o dofinansowanie projektu staje sie
podmiotem udzielajgcym pomocy przedsiebiorstwom, dla ktérych organizuje szkolenia/
doradztwo i spoczywajg na nim wszelkie obowigzki wynikajgce z udzielania pomocy
publicznej/ pomocy de minimis.

Na podmiocie udzielajagcym pomocy publicznej w ramach PO KL spoczywajg nastepujace

obowigzki wynikajace z udzielonej pomocy:

a. dokonanie weryfikacji na podstawie przedstawionych dokumentéw/ formularzy czy

podmiot ubiegajacy sie o pomoc publiczng/ pomoc de minimis moze z niej skorzystac, tj.:

1. w przypadku udzielania pomocy publicznej w ramach wylgczen blokowych:

- czy nie podlega wykluczeniu ze wzgledu na sektor gospodarki, w ktéorym prowadzi
dziatalnos¢ gospodarcza, zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 1 Rozporzadzenia MRR z dnia 15
grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 233, poz. 1383 z pdzn. zm.),

- czy nie spelnia definicji przedsiebiorstwa zagrozonego, zgodnie z art. 1 ust. 6 lit. ¢
(WE) 800/2008,
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- czy na podmiocie nie cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajacy z decyzji Komisiji
Europejskiej,

- czy spetnia efekt zachety,

2. w przypadku udzielania pomocy de minimis:

- czy nie podlega wykluczeniu ze wzgledu na sektor gospodarki, w ktérym prowadzi
dziatalnos¢ gospodarczg, zgodnie z § 32 ust. 2 Rozporzgdzenia MRR z dnia 15
grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
operacyjnego kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 233, poz. 1383 z pézn. zm.),

- czy podmiot nie znajduje sie w trudnej sytuacji w rozumieniu Wytycznych
wspolnotowych dotyczacych pomocy panstwa w celu ratowania i restrukturyzacji
przedsiebiorstw znajdujgcych sie w trudnej sytuacji (204/C 244/02),

- czy nie przekracza limitow udzielonej pomocy de minimis, tj.: 200 tys. Euro lub 100 tys.
Euro dla podmiotéw dziatajacych w sektorze transportu drogowego w okresie
biezacego roku podatkowego oraz 2 poprzedzajagcych go lat podatkowych,

b. dokonanie nalezytej starannosci, aby wklad prywatny zostal wniesiony przez
beneficientow pomocy w prawidtowej wysokosci oraz we wiasciwym terminie z
uwzglednieniem progow intensywnosci pomocy,

¢, przechowywanie dokumentéw zwigzanych z udzielong pomocg publiczna/ pomoca de
minimis przez co najmniej 10 lat od dnia udzielenia pomocy (ale nie krocej niz do 31
grudnia 2020%) oraz udostepnianie tychze dokumentéw, jak réwniez stosownych
informacji dotyczacych udzielonej pomocy na zadanie Prezesa Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentow (UOKIK);

d. przekazywanie informacji o udzielonej pomocy publicznej/ pomocy de minimis Prezesowi
UOKIK;

e. przekazywanie informacji o nieudzielonej pomocy publicznej/ pomocy de minimis
Prezesowi UOKIK;

f. kontrola sposobu wykorzystania udzielonej pomocy i jej zgodnosci ze stosownymi
regulacjami, na podstawie ktérych pomoc zostata udzielona.

Zgodnie z artykutem 38 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej podmiot udzielajgcy pomocy jest zobowigzany
poinformowaé pisemnie beneficjenta pomocy o braku obowigzku notyfikacji pomocy
publicznej oraz w przypadku udzielania pomocy w ramach wylgczen blokowych, wskazac
numer referencyjny programu nadany przez Komisje.

Podmiot udzielajacy pomocy de minimis, na podstawie art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej ma obowigzek
wystawienia i wydania beneficjentowi pomocy zaswiadczenia o udzielonej pomocy de
minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku do rozporzadzenia Rady Ministréw z
dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w
rolnictwie i rybotowstwie, zmienionego Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 26 stycznia
2011 r. zmieniajacym rozporzgadzenie w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i
pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie.

36 Zgodnie z art. 10 rozpagdzenia 800/2009 Dokumentaajotyczica pomocy indywidualnej przechowuje:girzez 10 lat
od daty przyznania pomocy, natomiast umowa o dofinanie projektu zobowduje Beneficjenta do przechowywania
dokumentaciji do 31 grudnia 2020 r.
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Wydatki niekwalifikowalne i zwrot pomocy.

W przypadku stwierdzenia na etapie kontroli projektu, iz pomoc publiczna zostata udzielona
niezgodnie z zasadami, konieczne jest zweryfikowanie, czy niezgodnos¢ ta wynika
z niedopetnienia obowigzkéw przez podmiot udzielajacy pomocy, czy tez z zatajenia badz
podania nieprawdziwych danych lub niedopetnienia innych warunkéw umowy przez
beneficjenta pomocy publicznej.

Przypadki zwrotu uzyskanej pomocy przez Beneficjenta pomocy okreslone sg w § 23, 829
i 834 ust. 3 Rozporzgdzenia.

B. Kwalifikowalno $¢ wydatkow

1. Whnioskodawca realizujacy projekt ponosi wydatki zwigzane z jego realizacjg zgodnie z
zasadami kwalifikowalnosci wydatkdw okreslonymi w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 15 grudnia 2011 r. w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z zastrzezeniem pkt 2.

2. W przypadku nowelizacji ww. dokumentu Whnioskodawca jest zobligowany do ponoszenia
wydatkéw zgodnie z przepisami okreslonymi w aktualnej wersji Wytycznych, o ktérych mowa
w pkt 1, o ile Instytucja Zarzadzajgca nie postanowi inaczej.

3. Okres kwalifikowalnosci wydatkdw zostat okreslony w podrozdziale 3.6 niniejszej
Dokumentacji Konkursowej.

4. Zgodnie z Wytycznymi, o ktérych mowa w pkt 1, wydatkiem kwalifikowalnym  jest
wydatek spetniajacy warunki umozliwiajgce jego catkowite lub czesciowe pokrycie srodkami
przeznaczonymi na realizacje PO KL.

5. Wydatki w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki sg kwalifikowalne, o ile
lacznie spetniaj g nastepujace warunki :

- sg niezbedne dla realizacji projektu, a wiec majg bezposredni zwigzek z celami projektu;

- sg racjonalne i efektywne, tj. nie sg zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych oraz
spetniaja wymogi efektywnego zarzadzania finansami (relacja naktad/rezultat)®’;

- zostaly faktycznie poniesione;
- dotyczg towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych oraz zaliczek dla wykonawcow

poniesionych zgodnie z sekcjg 3.1.1 pkt 4 Wytycznych, o ktérych mowa w pkt 1, o ile ten
warunek ma zastosowanie;

37 Zgodnie z sekcja 3.1.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL.
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- dotyczg towarow lub ustug wybranych w sposob przejrzysty i konkurencyjny, zgodnie
Z zasadg przejrzystosci i konkurencyjnosci okreslong w sekcji 3.1.3 Wytycznych, o ktérych
mowa w pkt 1, o ile ten warunek ma zastosowanie;

- odnoszg sie do okresu kwalifikowalnosci wydatkow i sg poniesione w tym okresie,
z zastrzezeniem podrozdziatu 3.2 pkt 6 i 8 Wytycznych, o ktérych mowa w pkt 1;

- sg udokumentowane, z zastrzezeniem podrozdzialu 4.2 i podrozdzialu 4.4 pkt 3a
Wytycznych, o ktérych mowa w pkt 1;

- sg zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu, z uwzglednieniem zasad konstruowania
budzetu, okreslonych w podrozdziale 3.4 Wytycznych, o ktérych mowa w pkt 1;

- sg zgodne ze szczegotowymi zasadami okreslonymi w Wytycznych, o ktérych mowa w pkt
1, .

a) nie zostaty wymienione w katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach PO KL w
podrozdziale 4.1 Wytycznych, o ktérych mowa w pkt 1;

b) zostaly poniesione zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych, o ktérych mowa w pkt
1;

- sg zgodne z Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki i Szczeg6towym Opisem Priorytetéw
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

- s zgodne z przepisami prawa krajowego i wspolnotowego, w szczegolnosci z ustawg z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z
pézn. zm.).

6. Nizej wymienione kategorie wydatkéw s g kwalifikowalne w ramach PO KL, o ile ich
poniesienie jest niezb edne do realizacji projektu

- koszty otwarcia oraz prowadzenia wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta na
rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego;

- oplaty bankowe pobierane od dokonywanych transakcji finansowych (krajowych lub
zagranicznych), np. optaty za dokonywanie przelewow.

7. W przypadku zmian w prawie krajowym lub wspdélnotowym wptywajacych na wysokosé
wydatkow kwalifikowalnych w projekcie, IP negocjuje z Beneficjentem ewentualne zmiany w
budzecie projektu.

8. Za niekwalifikowalne w ramach POKL uznaje si e poni zsze kategorie wydatkow :

- podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odzyskany w oparciu o przepisy
krajowe, tj. ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug;

- zakup nieruchomosci, gruntu oraz infrastruktury;

- zakup sprzetu, mebli oraz pojazdéw z wyjatkiem:
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a) wydatkbw w ramach cross-financingu, o ktérych mowa w podrozdziale 4.13
Wytycznych,
b) sprzetu, ktérego wartos¢ poczatkowa jest nizsza od 10% kwoty okreslonej w
przepisach podatkowych, tj. 350 zI*%;
- odsetki od zadtuzenia;
- koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut,
- wydatki poniesione na zakup srodkdw trwatych, ktére byly wspoéffinansowane ze srodkow
krajowych lub wspdlnotowych w przeciggu 7 lat poprzedzajacych date zakupu srodka przez
Beneficjenta;
- koszty kar i grzywien, a takze koszty proceséw sadowych oraz koszty realizaciji
ewentualnych postanowien wydanych przez sad;
- wydatki zwigzane z umowa leasingu, a w szczegolnosci: marza finansujgcego, odsetki od
refinansowania kosztéw, koszty ogoélne, optaty ubezpieczeniowe;
- wydatki zwigzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie projektu;
- koszty kredytu;
- wydatki poniesione ze srodkow publicznych w ramach wkiadu wiasnego przekraczajgce
na zakonczenie projektu 15% poniesionych i zatwierdzonych wydatkéw kwalifikowalnych
sfinansowanych ze srodkéw publicznych;
- inne wydatki, o ile tak stanowig Wytyczne, o ktdrych mowa w pkt 1.

9. Koszty przeprowadzenia audytu zewn etrznego nie s g kwalifikowalne.

10. Podejmujac decyzje o uznaniu wydatku za niekwalifikowalny, Instytucja Posredniczgca
bierze pod uwage znaczenie uszczerbku dla prawidtowej realizacji projektu i osiggniecia jego
celu. Nie dotyczy to taryfikatora korekt, o ktérym mowa w sekcji 3.1.3 pkt 4 Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

11. Wydatki niekwalifikowalne zwi gzane z realizacj q projektu ponosi Beneficjent.

12. W ramach POKL niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku , tzn.
zrefundowanie catkowite lub czesciowe danego wydatku dwa razy ze $srodkéw publicznych —
wspélnotowych lub krajowych, w szczegdlno $ci:

- zrefundowanie tego samego wydatku w ramach dwoch roéznych projektéw
dofinansowanych w ramach POKL lub innych programéw operacyjnych finansowanych z
funduszy strukturalnych lub Funduszu Spoéjnosci;

- zrefundowanie podatku od towaréw i ustug (VAT) w ramach POKL, a nastepnie odzyskanie
tego podatku ze srodkow budzetu panstwa w oparciu o ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054);

% Zgodnie z art. 22 d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 51,
poz. 307, z p6zn. zm.) oraz art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. z
2000 r. Nr 54, poz. 654, z pézn. zm.). Wraz ze zmiang ww. podstawy prawnej ww. kwota automatycznie ulega zmianie.
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- zakupienie srodka trwalego z udzialem srodkéw krajowych otrzymanych na realizacje
projektéw finansowanych z udzialem srodkow wspdélnotowych, a nastepnie zrefundowanie
jego amortyzacji w ramach POKL;

- otrzymanie refundacji ze srodkow funduszy strukturalnych lub Funduszu Spojnosci na
wydatek, ktory zostat wczesniej sfinansowany z preferencyjnej pozyczki ze $rodkow
publicznych oraz niedokonanie niezwtocznego zwrotu refundowanej czesci tej pozyczki;

- rozliczenie tego samego wydatku w kosztach bezposrednich oraz kosztach posrednich
projektu.

13. Podwdjnym  finansowaniem jest réwniez finansowanie w ramach umowy
cywilnoprawnej zadan osoby stanowigcej personel projektu, ktére mieszcza sie w zakresie
obowigzkow stuzbowych wynikajacych ze stosunku pracy tej osoby.

14. Beneficjent dokonuje wszystkich wydatkéw w ramach projektu zgodnie z zasada
efektywnego zarz gdzania finansami , t. w sposOb racjonalny i efektywny, z
uwzglednieniem zasad zawartych w sekcji 3.1.4 Wytycznych, o ktérych mowa w pkt 1.

15. Reguta proporcjonalno $ci dotyczy rozliczenia projektu pod wzgledem finansowym w
zaleznosci od stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we wniosku o
dofinansowanie projektu®. W zwigzku z powyzszym:

- w przypadku niespetnienia kryterium dost epu w ramach projektu — IP moze uznaé
wszystkie wydatki dotychczas rozliczone w ramach projektu za niekwalifikowalne;

- w przypadku niespetnienia kryterium strategicznego w ramach projektu lub
nieosi agniecia celu projektu — wysoko$¢ wydatkow w dotychczas zatwierdzonych
wnioskach o ptatnoS¢ moze zosta¢ proporcjonalnie zmniejszona, co jednoczesnie oznacza
odpowiednie obnizenie kwoty dofinansowania okreslonej w umowie o0 dofinansowanie
projektu. Wysokos¢ zmniejszenia dofinansowania uzalezniona jest od stopnia
niezrealizowania kryterium lub celu projektu. Zmniejszenie dofinansowania dotyczy
wydatkow zwigzanych z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego
zalozenia nie zostaly osiggniete lub kosztéw zarzadzania projektem i kosztéw posrednich.
Stopien nieosiagniecia zatozen projektu okreslany jest przez IP*.

Reguta proporcjonalnosci weryfikowana jest przez IP wg stanu na zakonczenie realizacji
projektu na etapie weryfikacji koncowego wniosku o ptatnosé.

% W przypadku projektéw partnerskich sposéb egzekwowania przez Beneficjenta od partneréw projektu skutkéw wynikajacych
z zastosowania reguly proporcjonalnosci z powodu nieosiagnigecia zalozen projektu z winy partnera reguluje umowa
partnerska .

“° podczas ustalania stopnia nieosiggniecia zatozen merytorycznych projektu IP bierze pod uwage m.in.: stopnien winy lub
niedochowania nalezytej starannosci przez Beneficjenta skutkujgce nieosiagnieciem ww. zalozen, charakter kryterium,
okolicznosci zewnetrzne majace na to wplyw.
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Zastosowanie reguly proporcjonalnosci ma miejsce pod warunkiem, ze nieosiggniecie
zatozen merytorycznych projektu wynika z przyczyn lezacych po stronie Beneficjenta®.

16. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychodéw , ktére powstang w
zwigzku z realizacjg projektu POKL*.

17. Beneficjent jest zobowi gzany do zachowania trwato $ci rezultatbw projektu zgodnie
z zapisami sekcji 3.1.6 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL.

C. Zasady konstruowania bud Zzetu projektu

1. W ramach PO KL Beneficjent przedstawia zaktadane koszty projektu we wniosku o
dofinansowanie projektu w formie budzetu zadaniowego, tj. przedstawia podziat na:

» koszty bezpo srednie  (fj. koszty kwalifikowalne poszczegdlnych zadan
realizowanych przez beneficienta w ramach projektu, ktére sg bezposrednio
zZwigzane z tymi zadaniami). W ramach kosztow bezposrednich Beneficjent wykazuje
we wniosku o dofinansowanie projektu zadania (zadania merytoryczne * i
zarzadzanie projektem , o ile Beneficjent planuje ponosi¢ wydatki zwigzane z
zarzadzaniem projektem) w ramach projektu, wraz z odpowiednim limitem kosztow,

ktére zostang poniesione na ich realizacje.

» koszty po $rednie (tj. koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem
beneficjenta, ktérych katalog jest okreslony w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach POKL).

Przy konstruowaniu budzetu projektu Beneficjent kieruje sie podstawowymi zasadami
kwalifikowalnos$ci, okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach
POKL, w szczegdlnosci racjonalno $cig i efektywno $cig wydatkow wykazywanych w
ramach projektu, nie zapominajgc jednoczesnie o koniecznosci zachowania zasady
efektywnego zarzadzania finansami nie tylko na poziomie poszczegdllnych wydatkéow ale
réwniez ustug wykazywanych w projekcie jak i na poziomie catego projektu.

Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnosci do uwzgledniania w budzecie projektu stawek
rynkowych . W zwigzku z powyzszym, na etapie negocjacji wniosku o dofinansowanie
Beneficjent moze zosta¢ zobowi gzany do przedstawienia potwierdzenia nale zytego
szacowania kosztow **.

Wykazanie danego wydatku w bud zecie projektu nie zwalnia beneficjenta
z konieczno $ci ponoszenia wydatkow zgodnie z zasad 4aq nalezytego zarz adzania

“ Reguta proporcjonalno $ci nie ma zastosowania w przypadku wyst  gpienia sity wy zszej.

2 Odsetki na wyodrebnionym rachunku bankowym na potrzeby projektu nie stanowig przychodu projektu.

43 Zadanie merytoryczne to szereg powigzanych ze sobg dziatan zmierzajacych bezposrednio do realizacji celu projektu.
Zadania merytorycznego nie stanowig pojedyncze wydatki, np. ustuga cateringowa, hotelowa i trenerska.

“ W tym celu Beneficjent powinien méc przedstawié wyliczenia/kalkulacje potwierdzajace rynkowos$é uwzglednionych w
budzecie cen. W szczegodlnosci bedzie to dotyczy¢ duzych zaméwien wskazanych w szczegétowym budzecie projektu pod
jedng pozycja, ktére wzbudzajg najwiecej watpliwosci oséb oceniajacych.
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finansami . Oznacza to, ze nawet zatwierdzenie wydatku we wniosku o dofinansowanie na
danym poziomie nie oznacza, ze dokladnie taka sama kwota jest mozliwa do wydatkowania
w ramach projektu.

Rozliczajac poniesione wydatki Beneficjent nie moze przekroczy¢ tacznej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku o
dofinansowanie projektu. Ponadto, Beneficjenta obowigzujg limity wydatkéw wskazane w
odniesieniu do kazdego zadania w budzecie projektu w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu (z uwzglednieniem podrozdzialu 5.3 niniejszej Dokumentaciji
Konkursowe)).

W przypadku wystgpienia oszcz edno $ci w projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Ilub zasady konkurencyjnosci,
przekraczajgcych 10% srodkéw alokowanych na dane zadanie, oszczednosci te mogq byc¢
wykorzystane przez Beneficjenta za zgodg podmiotu bedgcego strong umowy wytgcznie w
przypadku zwiekszenia rezultatow i produktow projektu, okreslonych we wniosku o
dofinansowanie projektu przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego chyba, ze Beneficjent wykaze koniecznos¢ przeznaczenia oszczednosci na
pokrycie wydatkéw poniesionych w wysokosci wiekszej niz zaplanowana w wyniku
znaczacego wzrostu cen. W przypadku braku zgody IP oszcz ednosci pomniejszaj q
warto $¢ projektu.

2. Katalog wydatkéw, ktére uwzglednia zadanie ,zarz gdzanie projektem”  jest
nastepujacy:

» wynagrodzenie koordynatora/kierownika projektu lub innej osoby majacej za zadanie
koordynowanie lub zarzadzanie projektem lub innego personelu bezposrednio
Zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego rozliczenie, o ile jego zatrudnienie
jest niezbedne dla realizacji projektu;

» wydatki zwigzane z otworzeniem i/lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego;

> zakup® lub amortyzacja sprzetu lub wartosci niematerialnych i prawnych oraz zakup
mebli*® niezbednych do zarzadzania projektem:

» dzialania informacyjno-promocyjne zwi  gzane z realizacj @ projektu (np. zakup
materiatéw promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych)*’;

> koszty zabezpieczenia prawidiowej realizacji projektu®;

» inne — o ile sg bezposrednio zwigzane z koordynacjg i zarzadzaniem projektem.

Beneficjent wykazuje koszty zarzgdzania w budzecie projektu uwzgledniajac specyfike
danego projektu. W zadaniu zarzgdzanie projektem nie mo zna wykazywa € wydatkow,
ktére s g wymienione w katalogu kosztow po  $rednich.

5 Wydatki zwigzane z zakupem sprzetu, w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL,
objete sg limitem w ramach cross-financingu.

6 Wydatki zwigzane z zakupem mebli objete sg limitem w ramach cross-financingu.

470 ile nie sg celem projektu i tym samym nie stanowig zadania merytorycznego.

8 Wartos¢ kosztu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy nie wlicza sie do limitéw procentowych kosztéw zarzadzania.
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Wykazujgc wydatki zwigzane z zakupem i amortyzacj a sprzetu lub mebli beneficjent
powinien uzasadni ¢ konieczno $¢ poniesienia tych wydatkébw . W szczegdlnosci nalezy
sie zastanowi¢, czy zakup sprzetu jest niezbedny pomimo krétkiego okresu realizaciji
projektu, czy beneficjent nie posiada sprzetu wkasnego, ktory moze wykorzystac, jak rowniez
czy nie jest mozliwe wykorzystanie sprzetu zakupionego w ramach innych projektéw
finansowanych z PO KL lub innych programéw operacyjnych.

Uwaga!
taczna warto$¢é kosztow zarz adzania projektem  (bez uwzglednienia kosztéw
zabezpieczenia projektu) nie mo ze przekroczy é€:

a) 30% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci®® nieprzekraczajgcej 500
tys. zt, z zastrzezeniem, ze limit ten moze ulec zwiekszeniu wytgcznie na wniosek
beneficjenta w przypadku wykazania przez niego wysokiej efektywnosci kosztowej
projektu, co podlega negocjacjom na etapie wyboru projektu;

b) 25% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci powyzej 500 tys. i do 1 min
zt wigcznie;

c) 20% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min i do 2 min zi
wiacznie;

d) 15% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci powyzej 2 min i do 5 min zi
wigcznie;

e) 10% wartosci projektu w przypadku projektow o wartosci powyzej 5 min zi.

Odstepstwa od ww. limitow sg mozliwe jedynie w przypadku projektow o wartosci do 500 tys.
zt i to wytgcznie w przypadku gdy beneficjent jest w stanie udowodni¢, ze projekt z kosztami
zarzadzania przekraczajacymi 30% jest projektem efektywnym kosztowo.

Dodatkowo, w przypadku projektow realizowanych w partnerstwie ww. limity mogg ulec
zwiekszeniu o 2 punkty procentowe dla kazdego partnera, jednak nie wiecej niz tagcznie o 10
punktéw procentowych w ramach projektu. Przy ustalaniu wysokosci zwigkszenia limitu IP
uwzgledni zakres zadan przewidzianych do realizacji przez partnera.

Uwaga!
Dokonujac oceny poziomu kosztow zarzadzania projektem IP bedzie sie kierowata ww.
limitami, ale réwniez stopniem ztozonosci projektu i dlugosé¢ okresu jego realizacji.

Wplyw na ocen e kosztow zarz gdzania projektem beda mialy réwniez nastepujace
kwestie okreslone w Zasadach finansowania POKL:

49 Jako wartosé projektu nalezy rozumie¢ tacznie warto$¢ dofinansowania i wktad wtasny.
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a) zasadno $¢ i racjonalno $¢ wydatkow zwi gzanych z zatrudnieniem personelu
zarzadzajacego projektem *°, w tym liczby i charakteru zadan przez ten personel
wykonywanych;

Beneficjent ma obowigzek wykazania szacunkowego wymiaru czasu pracy personelu
projektu (tj. wykazania wymiaru etatu lub liczby godzin) niezbednego do wykonywania
zadania/zadan we wniosku o dofinansowanie projektu, co pozwoli na ocene zasadnosci i
racjonalnosci wydatkéw zwigzanych z personelem zarzadzajacym projektu. W przypadku
gdy personelowi majg zostac przyznane dodatki za prace w projekcie nalezy to odpowiednio
wykazaé w szczegotowym budzecie projektu we wniosku o dofinansowanie projektu.

b) adekwatno $¢ i niezb ednosé dla osiagniecia celéw projektu wydatkow na
dziatania informacyjno-promocyjne w zale  znosci od specyfiki projektu.

Zakup wszelkiego typu gadzetow promocyjnych powinien by¢ szczego6lnie uzasadniony. W
takim przypadku nalezy rozwazy¢ wyboér produktéw zgodnych z zasadg Fair trade lub
produktéw ekologicznych.

IP na etapie realizacji projektu mo ze odmowi € kwalifikowania cato $ci badz czesci
kosztow zarz gdzania projektem, je zeli nie s g spelnione warunki okre $lone dla ww.
kosztow w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ram ach POKL .

Obowi azek nieprzekroczenia limitu kosztow zarz  gdzania projektem dotyczy nie tylko
etapu tworzenia bud zetu projektu i jego oceny, ale rownie 2z rozliczenia ko ncowego
projektu . Oznacza to, ze podczas weryfikacji koncowego wniosku o ptatnosc IP zweryfikuje,
czy limit procentowy (odpowiednio 30% / 25% / 20% / 15% / 10%), dla rozliczonej wartosci
projektu nie zostat przekroczony. Takie sprawdzenie zostanie przeprowadzone na
koncowym etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ koncowa, tj. juz po zastosowaniu reguty
proporcjonalnosci (o ile zasada ta zostata zastosowana).

3. Beneficjent ma obowigzek wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu
szacunkowego wymiaru czasu pracy personelu projektu *L (tj. wykazania wymiaru etatu

lub liczby godzin ) niezbednego do wykonywania zadania/zadan we wniosku o
dofinansowanie projektu, co jest podstawg do oceny zasadnosci i racjonalnosci wydatkow

% personel zarzadzajacy projektem zostat zdefiniowany w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL
jako personel wykazany w zadaniu ,Zarzadzanie projektem”, przy czym definicja personelu projektu zawarta jest w podrozdziale
2.1.1.3 ww. Wytycznych.

* Personel projektu to wszystkie osoby zaangazowane do realizacji zadan w ramach projektu, ktére osobi $cie wykonujg
zadania w ramach projektu, tj. w szczegélnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy (dotyczy umowy o prace,
mianowania, powotania, wyboru i spétdzielczej umowy o prace) lub stosunku cywilnoprawnego (np. umowa zlecenia, umowa o
dzieto), osoby samozatrudnione (tj. osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, ktére sg beneficjentami danego
projektu i jednoczesnie stanowig personel tego projektu), osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza, osoby
wspotpracujgce w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2007 r. Nr
11, poz. 74 z p6zn. zm.) oraz osoby $wiadczace ustugi w formie wolontariatu w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z pdzn. zm.). Nalezy pamietac¢, iz definicja ta odnosi
sie do catego personelu projektu, nie tylko do personelu ujetego w zadaniu ,zarzadzanie projektem”, ale réwniez w zadaniach
merytorycznych. Kluczowe dla stwierdzenia, czy dana osoba stanowi personel projektu jest okreslenie, czy osoba ta wykonuje
zadania osobiscie.
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zwigzanych z personelem projektu. Beneficjent wykazuje te dane w szczegdtowym budzecie
projektu w kolumnie ,kategoria” (np. ¥z etatu, 120 h/m-c).

Przy zatrudnianiu personelu do projektu majg zastosowanie nastepujace warunki wynikajace
z Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL:

- zgodno $¢ z przepisami krajowymi , w tym z przepisami prawa pracy oraz

przepisami Kodeksu Cywilnego w przypadku zatrudniania na podstawie umowy

cywilnoprawnej;

- personelem projektu nie moga byé osoby zatrudnione ** w instytucjach
uczestnicz acych w realizacji PO KL , tj. Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji
Posredniczacej, Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 1l stopnia),
Regionalnych Osrodkach EFS, Krajowym Osrodku EFS, Krajowej Instytucji
Wspomagajacej, chyba ze nie zachodzi konflikt interesbw ani podwdjne
finansowanie °3:

- w przypadku angazowania jako personel projektu osoby, ktora wykonuje
zadania w wi ecej niz jednym projekcie w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia (NSRO) nalezy pamietac, ze wydatki zwigzane z zatrudnieniem
takiej osoby sg kwalifikowalne tylko i wytacznie w sytuacji, gdy obcigzenie wynikajace
z pracy w kilku projektach nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych tej osobie (dotyczy to zaréwno zaangazowania danej
osoby w realizacje projektow finansowanych w ramach PO KL, jak réwniez w ramach
innych programéw NSRO) oraz jezeli taczne zaanga zowanie w realizacj ¢ zadan
projektowych nie przekracza 240 godzin miesi  ecznie >

%2 Dotyczy wytacznie 0s6b zatrudnionych w instytucjach uczestniczacych w realizacji PO KL na podstawie stosunku pracy.
%% Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL konflikt intereséw”  jest rozumiany jako
naruszenie zasady bezinteresowno $ci i bezstronno $ci, tj. w szczeg6lnosci:
- przyjmowanie jakiejkolwiek formy zaptaty za wykonywanie zadan majacych zwigzek lub kolidujacych ze stanowiskiem
stuzbowym,
- podejmowanie dodatkowego zatrudnienia lub zajecia zarobkowego mogacego mie¢ negatywny wplyw na sprawy prowadzone
w ramach obowigzkéw stuzbowych,
- prowadzenie szkolen, o ile mogtoby to mie¢ negatywny wptyw na bezstronno$¢ prowadzenia spraw stuzbowych.
Ocena w zakresie wystepowania konfliktu intereséw lub podwoéjnego finansowania wymaga indywidualnego podej$cia w
kazdym przypadku
% Osoba ta musi:
a) prowadzi¢ ewidencje godzin i zadan realizowanych w ramach wszystkich projektéw NSRO, w ktére jest
zaangazowana, z wylaczeniem przypadku, gdy:
» osoba ta wykonuje prace w ramach kilku projektéw na podstawie jednego stosunku pracy (w takim
przypadku nie ma obowigzku prowadzenia ewidencji);
»  zadania sa realizowane na podstawie umow, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta,
np. raportu z badania lub ekspertyzy;
Ewidencja ta powinna mie¢ charakter ,dziennika zaje¢”, z ktérego powinno wynikaé, jakie zadania w ramach jakiej umowy i w
jakich godzinach wykonywata dana osoba kazdego dnia. Natomiast szczeg6towe wskazywanie poszczegoélnych czynnosci
w ramach danej umowy nie jest wymagane.
b) przekaza¢ beneficjentowi ww. ewidencje godzin w okresie realizacji zadan w ramach danego projektu

beneficjenta.
W zwigzku z powyzszym, beneficjent musi zweryfikowa¢ przed zaangazowaniem personelu do projektu, czy osoba ta jest
zaangazowana w realizacje innych projektéw NSRO, a jezeli tak, to czy bedzie w stanie efektywnie realizowaé¢ zadania w
projekcie. Jednoczesnie powinien zobowigzac jq do prowadzenia ewidencji godzin pracy i przekazania jej w ramach rozliczenia
wynagrodzenia.
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- w ramach wydatkbw zwigzanych z wynagrodzeniem personelu nie sa
kwalifikowalne wptaty dokonywane przez pracodawcow zgodnie z ustawg z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
oraz nagrody jubileuszowe ;

- dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. ,trzynastka” jest kwalifikowalne
wylacznie, jezeli wynika z wlasciwych przepiséw prawa pracy®. Kwalifikowanie
dodatkowego  wynagrodzenia  rocznego  nastepuje  proporcjonalnie  do
wynagrodzenia rozliczanego w ramach projektu, przy czym proporcja dotyczy
okresu realizacji projektu w roku, za ktory wyptacana jest ,trzynastka”; proporcja
dotyczy réwniez tego, w jakiej cze$ci wynagrodzenie danej osoby jest kwalifikowalne
w ramach projektu;

- koszty zwigzane z wyposa zeniem stanowiska pracy personelu sg kwalifikowalne
w pelnej wysokosci wylacznie w przypadku wyposazenia stanowiska pracy
personelu zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniej

Y etatu. Z powyzszego wynika, ze:

0 nie sg kwalifikowalne w zadnym przypadku koszty wyposazenia stanowiska
pracy personelu zatrudnionego w innej formie niz na podstawie stosunku
pracy (np. w przypadku osob zatrudnionych na podstawie umowy zlecenia
czy umowy o0 dzieto, os6b samozatrudnionych, czy oséb otrzymujacych
dodatki z tytutu zadanh realizowanych w ramach projektu);

o w przypadku zatrudnienia osoby ponizej Y etatu, koszty zwigzane
Z wyposazeniem jej stanowiska pracy sg kwalifikowalne w ramach projektu
wylgcznie w proporcji odpowiadajgcej zaangazowaniu jej czasu pracy w
projekcie (np. w przypadku osoby zaangazowanej do projektu na ' etatu,
koszty zwigzane =z wyposazeniem stanowiska pracy tej osoby sa
kwalifikowalne w 75 poniesionych wydatkow). W przypadku zatrudnienia
wiecej niz jednej osoby w wymiarze ponizej - etatu korzystajacych z tego
samego stanowiska pracy, dla oceny kwalifikowalnosci wydatkow
zwigzanych z wyposazeniem tego stanowiska nalezy zsumowaé wymiar
czasu pracy tych pracownikéw i jezeli przekracza on % etatu, mozliwe jest
kwalifikowanie calego wydatku zwigzanego z wyposazeniem stanowiska

pracy.

Powyzsze ograniczenie dotyczy wylgcznie kosztow wyposazenia stanowiska pracy
(m.in. biurko, krzesto, komputer, monitor, drukarka), a nie innego sprzetu
zakupywanego na potrzeby realizacji projektu;

W przypadku gdy osoba zatrudniona jako personel projektu u jednego beneficjenta w trakcie tego zatrudnienia zaczyna prace w
kolejnym projekcie u innego beneficjenta, jest ona zobowigzana do prowadzenia ewidencji godzin i zadan od momentu podjecia
zatrudnienia w drugim projekcie, obejmujgcej obydwa projekty.

% Tj. zgodnie art. 9 § 1 Kodeksu Pracy: z Kodeksu Pracy, innych ustaw regulujacych prawa i obowigzki pracownikow i
pracodawcow, uktadéw zbiorowych pracy, innych opartych na ustawie porozumieniach pracy, regulaminach i statutach.
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- zwiekszenie lgcznej kwoty na wynagrodzenie personelu zarzadzajgcego projektu
(tj. personelu wykazanego w zadaniu "Zarzadzanie projektem”) wymaga zgody
Instytucji Po srednicz acej;

- w przypadku gdy personel projektu nie bedzie mégt wykonywac swoich zadan w
zwigzku z dluzszg nieobecno $cig, np. zwolnieniem lekarskim lub urlopem
macierzynskim, Beneficjent powinien zapewni ¢ ciagto$¢ realizacji zada n tego
personelu . Nie powinno prowadzi¢ to do podwdjnego finansowania tych samych
zadan. Co do zasady nie jest zasadne kwalifikowanie wydatkdw ponoszonyc h
na wynagrodzenie zaréwno jednej (zast epowanej) jak idrugiej (zast epujacej)
osoby, o ile Beneficjent ponosi wydatki zwigzane z wynagrodzeniem osoby
przebywajgcej na urlopie macierzynskim lub zwolnieniu lekarskim.

Szczegobtowe zasady angazowania personelu do projektu na podstawie stosunku pracy,
stosunku cywilnoprawnego oraz 0s6b samozatrudnionyc h zostaly okreslone w
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkbw w ramach POKL oraz w Zasadach
finansowania POKL.

4. Koszty bezpo s$rednie rozliczane ryczaltem (postanowienia niniejszego punktu nie
majq zastosowania  do Beneficjentow bedacych panstwowymi  jednostkami

bud zetowymi ):

a) na podstawie kwot ryczattowych:

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL mozliwo $¢é
rozliczania kosztéw bezpo $rednich kwotami ryczattowymi dotyczy projektéw o
warto $ci nieprzekraczaj acej 100 tys. PLN , z wytaczeniem projektow realizowanych przez
panstwowe jednostki budzetowe.

W stosunku do projektow rozliczanych na podstawie wydatkow rzeczywiscie poniesionych,
realizacje projektdw w oparciu o kwoty ryczaltowe cechuje szereg odstepstw, ktore
wystepujg na kazdym etapie ich realizacji:

| etap — wniosek o dofinansowanie projektu:

Beneficjent powinien przede wszystkim wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie, iz zamierza
rozlicza¢ wydatki w oparciu o kwoty ryczattowe (zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o
dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki).

Nie jest mo zliwe wskazanie, i z jedynie cz e$¢ z zadan w ramach projektu jest rozliczana

ryczaltowo, natomiast pozostate zadania na podstawi e wydatkbw rzeczywi $Scie
poniesionych. Beneficjent wykazuje, czy planuje rozlicza¢ projekt jedna, czy kilkoma
kwotami, przy czym kwota moze by¢ ustalona tylko na calo$¢ zadania lub kilka zadan.
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Wskazanie kilku zadah we wniosku nie musi oznaczag¢, iz na kazde z tych zadan ustalona
jest odrebna kwota ryczattowa. Mozliwe jest, iz beneficjent zamierza rozliczaé wszystkie
wydatki w projekcie w oparciu o jedng kwote ryczaltows. Przy tak skonstruowanym wniosku,
istnieje jednak duze zagrozenie, ze gdy ktérekolwiek z zadan nie zostanie zrealizowane,
beneficjent zobowigzany bedzie do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania. W zwigzku
z powyzszym, jezeli specyfika projektu na to pozwala, w szczegolnosci w przypadku gdy w
ramach projektu zaklada sie realizacje réznych zadahn merytorycznych, Beneficjent

powinien wykazywa ¢ we wniosku o dofinansowanie projektu kilka kwot ry czattowych .

Koszty zarzadzania projektem sg kwalifikowalne proporcjonalnie do zrealizowanych przez
beneficjenta zadan. Oznacza to, iz w przypadku niewykonania danego zadania  (objetego
kwotg ryczaltowg) pomniejsza sie koszty zarzadzania projektem wg proporcji, w jakiej
wykonano zadania merytoryczne projektu.

Kwoty ryczaltowe podlegajg negocjacjom z IP na etapie oceny projektu. Dotyczy to nie tylko
wysokosci kwot ryczattowych, ale takze tego, czy zostanie ustalona jedna lub kilka kwot
ryczatltowych oraz jakie zadania przypisane sg do kwoty ryczattowej (lub kwot ryczattowych).
Dodatkowo, z uwagi na fakt, ze zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach PO KL kwalifikowanie kwot ryczattowych odbywa sie na podstawie zrealizowanych
zadan oraz osiggnietych wskaznikdw produktu konieczne jest ich precyzyjne
zdefiniowanie przez beneficjenta we wniosku o dofin ansowanie projektu . Beneficjent
powinien we wniosku o dofinansowanie wskaza € przynajmniej jeden wska znik produktu
dla kazdej z kwot ryczaltowych . Co do zasady nie nalezy okresla¢ wskaznikéw do zadania
Zarzgdzanie projektem.

Beneficjent przedstawia wydatki projektu w szczegdétowym budzecie projektu w podziale na
zadania. Zadania ujete w budzecie powinny korespondowaé z zadaniami zdefiniowanymi w
czesci merytorycznej wniosku o dofinansowanie. Konstrukcja budzetu projektu rozliczanego
w oparciu o kwoty ryczaltowe jest zatem oparta na takich samych zasadach jak w przypadku
projektéw, w ktérych rozliczanie dokonywane jest na podstawie wydatkow rzeczywiscie
poniesionych, w tym zasadach dotyczacych wykazywania wydatkbw w ramach cross-
financingu.

Rozliczanie przez projektodawc e projektu w oparciu o kwoty ryczalttowe wymaga
uzasadnienia w polu ,Uzasadnienie dla cross-financingu i kosztow rozlic zanych
ryczattem”. Jesli projektodawca rozlicza projekt w oparciu o kwoty ryczattowe, powinien to
takze wskaza¢ w ,Bud zecie projektu” poprzez wskazanie sumy wszystkich kwot
ryczattowych przyj etych w projekcie w polu 4.1.1.2 ,w tym kwoty ryczattowe”

W Uzasadnieniu kosztéw do SzczegoOlowego budzetu projektu nalezy wskazaé, w jaki
sposob Beneficjent zamierza udowodni¢ realizacje zadan okreslonych we wniosku poprzez
wskazanie dokumentdw, ktére potwierdzaj g wykonanie zada A.

Przyktadowe dokumenty to:
» lista obecnosci uczestnikéw projektu na szkoleniu / spotkaniu lub innej formie
wsparcia realizowanej w ramach projektu;
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» dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie;
» dokumentacja zdjeciowa;
» analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.

Na podstawie listy ww. dokumentéw wskazanych w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie, IP w umowie odrebnie okresli dokumenty, ktére beneficjent bedzie zataczat
do wniosku o ptatnos¢ na potwierdzenie wykonania zadania oraz dokumenty, ktére beda
podlegaty weryfikacji podczas kontroli na miejscu realizacji projektu.>®

Beneficjent nie wskazuje dokumentow potwierdzajgcych wykonanie zadania Zarzgdzanie
projektem. Koszty zarzgdzania projektem sg bowiem kwalifikowalne proporcjonalnie do
zrealizowanych przez beneficjenta zadan objetych kwotami ryczaltowymi i nie ma
koniecznosci odrebnego dokumentowania tych kosztow.

Dokumenty powinny wskazywac nie tylko na ilo Sciowe wykonanie zadania (czyli realizacje
wskaznika produktu, np. poprzez liste obecnosci na seminarium), ale tez potwierdzac jako $¢é
tych zada n (np. poprzez ankiete wypetniong przez uczestnikbw seminarium), przy czym
razaco niska jakos¢ wykonanych zadan (w szczegdlnosci niezgodna ze standardem
wskazanym we wniosku o dofinansowanie projektu) moze powodowaé uznanie wydatkéw za
niekwalifikowalne.

Dokumenty wymienione we wniosku podlegaj g negocjacjom z IP na etapie oceny
projektu.

Beneficjent, ktory zdecyduje sie rozlicza¢ wydatki w oparciu o kwoty ryczaltowe, nie ma
mozliwo §ci zmiany w trakcie realizacji projektu sposobu roz liczania wydatkédw na
rzeczywi $cie poniesione . Dotyczy to rOwniez przesunie¢ pomiedzy zadaniami oraz
zwiekszenia wartosci kwot ryczattowych. Natomiast dopuszcza sie inne zmiany w projekcie
za zgoda IP. W szczegdlnosci dotyczy¢ mogg one zmiany okresu i harmonogramu realizaciji
projektu.

Beneficjent, ktory zdecyduje sie rozlicza¢ wydatki w oparciu o kwoty ryczaltowe, ma
mozliwo §¢ rozliczania kosztow po $rednich zarbwno za pomoc @ ryczattu, jak i na
podstawie faktycznie ponoszonych wydatkéw *’ (o ile nie jest to projekt panstwowej
jednostki budzetowej).

Il etap — umowa o dofinansowanie projektu
Wz6r umowy o dofinansowanie projektu rozliczanego na podstawie kwot ryczattowych

stanowi Zatgcznik nr 6A do niniejszej Dokumentacji Konkursowe.

Il etap — rozliczanie wydatkow

% Podczas kontroli na miejscu weryfikowane bedg w szczegélnosci dokumenty, ktérych przekazanie wraz z wnioskiem o
ptatnos¢ nie bedzie mozliwe lub znacznie utrudnione (np. przedmioty zakupione lub wytworzone w ramach projektu). Mozliwa
jest sytuacja, w ktérej wszystkie dokumenty beda zataczane do wniosku o ptatnosc.

" W tym przypadku Instytucja Zarzadzajaca Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki zaleca ryczaltowe rozliczanie kosztéw
posrednich.
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Beneficjent rozlicza wydatki we wnioskach o pfatnos¢ przedkltadanych zgodnie z
harmonogramem pfatnosci zalgczonym do umowy, przy czym rozliczenie wydatkow
nastepuje po wykonaniu catosci zadania objetego kwotg ryczattowa.

O ile caly projekt rozliczany jest w sposéb ryczattowy (zaréwno koszty bezposrednie, jak i
posrednie) beneficijent nie jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnione] ewidenciji
ksiegowej, gromadzenia faktur oraz innych dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych
poniesione wydatki. Niemniej jednak, beneficjent zatacza do wniosku o ptatno$¢ dokumenty
potwierdzajgce wykonanie zadan zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu oraz ich
zestawienie.

Szczegotowe zasady rozliczania kwot ryczattowych okreslajg Zasady finansowania POKL.

IV etap — kontrola projektu

Projekty rozliczane na podstawie kwot ryczattowych moga podlegaé kontroli zarébwno w
trakcie, jak tez po zakonczeniu realizacji projektu. Tym niemniej, z uwagi na ryczattowe
rozliczanie wydatkéw, podczas kontroli na miejscu nie jest weryfikowana dokumentacja
ksiegowa projektu, ani tez wyodrebniona ewidencja ksiegowa projektu. Weryfikacji podlega
natomiast dokumentacja potwierdzajgca wykonanie zadan wskazana w umowie o0
dofinansowanie projektu. Weryfikacji podlegajg takze standardy opisane we wniosku o
dofinansowanie projektu (aspekt ilosciowy i jakosciowy).

b) na podstawie stawek jednostkowych

Art. 11 Rozporzadzenia nr 1081/2006 w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
wprowadzit obok kwot ryczattowych nowg forme rozliczania w projektach kosztow
bezposrednich. Polega ona na rozliczaniu wydatkéw w ramach danej ustugi na podstawie
ustalonych z gory stawek jednostkowych (ang. standard scale of unit costs).

Mozliwos¢ zastosowania stawek jednostkowych dotyczy wylgcznie tych ustug wramach
projektu, ktére zostaly wskazane w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach POKL.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL zastosowanie
stawek jednostkowych mozliwe jest wytacznie do:
» szkolen jezykowych w zakresie | ezyka angielskiego, francuskiego i
niemieckiego oraz
» szkolen komputerowych  dotyczacych uzyskania kompetencji w zakresie
Europejskiego Certyfikatu Umiej etnosci Komputerowych (ECDL) na poziomie
ECDL Starti ECDL Core.
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Wysoko §¢ stawek dla szkole n jezykowych zostata wskazana w Zataczniku nr 2 do
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ram ach POKL . Stawka jednostkowa
dotyczy: 60 godzin lekcyjnych szkolenia jednej osoby przy i czebno $ci grupy
nieprzekraczaj gcej 12 osob . Zakres ustugi objetej ww. stawkg obejmuje koszty wyktadowcy
i sali.

Uwaga!

W przypadku szkolen jezykowych sposréd stawek jednostkowych wskazanych w Zatgczniku
nr 2 do Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POKL nalezy wybrac
stawki obowigzujace na obszarze Wojewodztwa Lubelskiego

Wysoko $¢ stawek dla szkole n komputerowych zostata wskazana w Zatgaczniku nr 3 do
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ram ach POKL . Stawka jednostkowa
dotyczy ustugi szkoleniowej dla jednej osoby o nastepujgcym zakresie kosztow: wykladowca,
sala (z niezbednym wyposazeniem) oraz materiaty dydaktyczne (w tym podrecznik).

Informacja o rozliczaniu wydatkédw w oparciu o stawki jednostkowe jest ujmowana przez
Beneficjenta we wniosku o dofinansowanie projektu. Koszt kwalifikowalny w ramach
projektu jest ustalany nie w oparciu o faktycznie p oniesione wydatki , a jedynie w
wyniku przemno zenia ustalonej stawki dla danej ustugi (wskazanej w Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkbw w ramach POKL) przez liczb @ ustug faktycznie
zrealizowanych przez Beneficjenta . W przypadku wykonania mniejszej od zatozonej we
wniosku o dofinansowanie projektu liczby ustug, beneficjent powinien wykaza¢ we wniosku
0 pfatnosc jedynie zrealizowang liczbe ustug.

Projektodawca wskazuje w Szczegdtowym budZecie projektu te ustugi, ktore bedzie rozliczat
za pomocy stawek jednostkowych poprzez zaznaczenie pola typu ,check-box” w kolumnie
.Stawka jednostkowa (T/N)” dla odpowiednich pozycji Szczegbétowego budzetu projektu.
Przyjecie powy zszego sposobu rozliczania wymaga od projektodawcy | ego
uzasadnienia w polu ,Uzasadnienie dla cross-financingu i kosztow rozlic zanych
ryczattem” .

Beneficjent jest zobowigzany udokumentowa ¢ faktyczne wykonanie liczby ustug
objetych stawkg jednostkowa, ktére wykazuje we wniosku o ptatno §¢. W przeciwnym
przypadku wydatek nie jest kwalifikowalny . Zaréwno w przypadku stawki jednostkowej na
szkolenia jezykowe, jak i szkolenia komputerowe dowodem wykonania ustugi moze by¢ np.
certyfikat ukonczenia szkolenia lub zdania egzaminu oraz lista obecnosci na szkoleniu.

Uwaga!

Koszty bezposrednie rozliczane ryczaltem nie mogag dotyczy¢ zadan, ktorych catos¢ lub
istotha czes¢ dotyczy zadan zleconych, o ktérych mowa w podrozdziale 4.12 Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL.
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5.

Koszty po srednie stanowig nastepujace koszty administracyjne zwigzane z

funkcjonowaniem beneficjenta:

a) koszty zarzadu®® (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktérych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np.
kierownik jednostki);

b) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki;

c) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia o0sOb ksiegujgacych wydatki
w__projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej biuru
rachunkowemu);

d) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

e) oplaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesylowe, oplaty za
odprowadzanie sciekow w zakresie zwigzanym z obstuga administracyjng projektu;

f) amortyzacja aktywdéw uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a) —
C);

g) koszty wuslug pocztowych, telefonicznych, telegraficznych, teleksowych,
internetowych, kurierskich zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

h) koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z_obstuga administracyjng
projektu;

i) koszty materiatbw biurowych i artykutdw pismienniczych zwigzanych z_obsluga
administracyjng projektu;

i) koszty ubezpieczen majgtkowych;
k) koszty ochrony;
[) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstuga administracyjng projektu, w

tym $rodki do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych
pomieszczen.

%8 Zgodnie z pismem 1Z POKL z dnia 9 lutego 2012 r. znak: DZF-1V-82252-48-MLi/12, w przypadku kosztéw zarzadu przyjac

nalezy, ze moga by¢ one wykazywane w kosztach posrednich w ramach projektu wytgacznie w sytuacji, gdy beneficjent ponosit

tego rodzaju koszty w ramach swojej dotychczasowej dziatalnosci, a osoba uprawniona do reprezentowania beneficjenta nie

petni w projekcie funkcji koordynatora lub innego personelu projektu. Tym samym niedopuszczalne jest uwzglednienie w
kosztach posrednich projektu kosztéw zarzadu jesli beneficjent nie wykazywat tego rodzaju kosztéw do czasu realizacji projektu
(poprzez np. zawarcie umowy cywilnoprawnej) lub jesli osoba uprawniona do reprezentowania beneficjenta petni jednoczesnie

funkcje koordynatora projektu.
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Wspomniane koszty stanowig katalog zamkni ety kosztéw posrednich. Jednoczesnie zadna
z ww. Kkategorii wydatkbw nie mo ze zostaé wykazana w ramach kosztow
bezpo $rednich , w szczegdblnosci w zadaniu zarzadzenie projektem .

IP zweryfikuje, czy w ramach zadan okreslonych w budzecie projektu (w kosztach
bezposrednich) nie zostaly wykazane koszty, ktore stanowig koszty posrednie. Dodatkowo,
na etapie realizacji projektu IP zweryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych wydatkow
bezposrednich zatagczanym do wniosku o ptatnos¢ nie zostaty wykazane wydatki posrednie
wskazane w powyzszym katalogu.

Katalog kosztow posrednich wskazuje w kilku przypadkach odniesienie do kosztow
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu (np. koszty materiatow biurowych i artykutow
pismienniczych zwigzane z obstugg administracyjng projektu), ktérych nie mozna przypisac
do konkretnego zadania merytorycznego. Oznacza to, ze w przypadku, gdy analogiczne
koszty zwigzane bylyby z realizacjg zadah merytorycznych (np. koszty materiatow biurowych
lub artykutow pismienniczych niezbednych do realizacji zadania merytorycznego), to nie sg
one uwzglednione w katalogu kosztow posrednich i tym samym nie sg ograniczone limitem
kosztow posrednich w przypadku ich rozliczania ryczattem.

Natomiast w kazdym przypadku, gdy koszty administracyjne odnoszg sie do zarzadzania
projektem, w szczego6lnosci dotycza:

- kosztow rozmow telefonicznych personelu zarzgadzajacego, kosztéw dostepu do Internetu
na potrzeby personelu zarzadzajgcego;

- kosztow materiatdbw biurowych i powielania dokumentow na potrzeby personelu
zarzadzajgcego

beda rozliczane w ramach kosztow po srednich iz tego powodu nie mogg zosta¢ wykazane
w kosztach bezposrednich w zadaniu zarzgdzanie projektem.

Osoby wykonuj ace czynno $ci w ramach kosztéw po $rednich nie stanowi g personelu
projektu.

W ramach kosztow po sSrednich nie s q wykazywane zadne wydatki obj ete cross-
financingiem w projekcie .

Koszty po srednie mog a byé¢ rozliczane na dwa sposoby:

I. ryczaltem (z wylaczeniem projektow panstwowych jednostek budzetowych):

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POKL, wysokos¢
ryczattu na koszty po sSrednie jest zgodna z ponizszymi wskaznikami:
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9% kosztow bezposrednich®® — w przypadku projektéw o wartoci nieprzekraczajace;
500 tys. zi,

8% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 500 tys. do
1 min zt wigcznie,

7% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 min do
2 min zt wigcznie,

5% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 min do
5 min zt wigcznie,

4% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci przekraczajgcej 5 min zt.

W przypadku rozliczania kosztow posrednich ryczattem wskaznik kosztow posrednich jest
wskazany w umowie o dofinansowanie projektu i stanowi podstawe do rozliczenia kosztow
posrednich we wnioskach o ptatnos¢ w zaleznosci od wysokosci przedstawianych do
rozliczenia wydatkow bezposrednich, zgodnych z budzetem projektu.

W sytuacji zlecania przez beneficjenta realizacji zadan merytorycznych na zewnatrz,
podstawa wyliczenia kwoty kosztow posrednich rozliczanych ryczaltem ulega pomniejszeniu
(poprzez pomniejszenie wartosci kosztéw bezposrednich) o wartosé zleconych zadah.

W przypadku zlecania na zewn atrz cato $ci wydatkéw bezpo s$rednich, Beneficjentowi
nie przystuguj a koszty po srednie rozliczane ryczattem.

Po wyborze we wniosku o dofinansowanie projektu opcji rozliczania kosztow posrednich
ryczaltem Beneficjent nie przedstawia przy tym uzasadnienia ani metodologii dla tak
wyliczonych kosztow posrednich. Jednoczesnie na podstawie wybranego wskaznika oraz
wartosci kosztow bezposrednich, ktdre nie sg zlecane na zewnatrz nastepuje automatyczne
wyliczenie kwoty kosztow posrednich rozliczanych ryczattem.

Beneficjent nie ma mo zliwo sci wybrania wska znika kosztéw po srednich innego ni z
przystuguje mu zgodnie z  Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ram ach
POKL®.

Koszty posrednie rozliczone ryczattem traktowane sg jako wydatki poniesione. Beneficjent
nie ma obowigzku zbierania ani opisywania dokumentow ksiegowych w ramach projektu na

¥z uwzglednieniem wydatkéw dotyczacych cross-financingu.

60w przypadku, gdy beneficjent chce rozlicza¢ nizsze koszty posrednie niz przystugujace mu na podstawie Wytycznych, o
ktorych mowa powyzej, powinien zmieni¢ sposéb rozliczania kosztéw posrednich z ryczattu na wydatki rzeczywiscie poniesione.
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potwierdzenie poniesienia wydatkéw, ktére zostaly wykazane jako wydatki posrednie, w
zwigzku z tym dokumenty te nie podlegajg kontroli na miejscu®;

Instytucja Zarz gdzajaca POKL zaleca stosowanie ryczattowego sposobu rozl iczania
kosztéw po $rednich projektu 2.

IIl. na postawie rzeczywi $cie poniesionych wydatkéw  (t. bez stawki ryczattowej, z
petinym udokumentowaniem wydatkow):

Beneficjent jest zobowigzany przedstawic w zatgczonym do wniosku o dofinansowanie
projektu Szczegbtowym budzecie projektu liste kosztéw posrednich, ktdre zamierza rozliczy¢
w projekcie na zasadach analogicznych dla kosztow bezposrednich. W ramach kosztéw
posrednich mo zliwe jest wykazanie wyt gcznie tych kosztow, ktére zostaty wskazane w
katalogu kosztow po s$rednich. Wyliczenie kosztow posrednich odbywa sie na podobnych
zasadach jak dla wydatkéw bezposrednich wykazanych w Szczegotowym budzecie projektu.

Wysokos¢ kosztow posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw powinna wynika¢ z konkretnej metodologii przedstawionej przez beneficjenta.
Pomimo braku wskazania w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
POKL ograniczenia wysokosci kosztéw posrednich w przypadku ich rozliczania na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkéw, w opinii Instytucji Zarzadzajacej POKL wysoko$¢ ta
nie moze by¢ ksztattowana dowolnie przez beneficjentdw. Dozwolone jest jedynie
nieznaczne zwiekszenie odsetka kosztow posrednich rozliczanych na podstawie
rzeczywiscie ponoszonych wydatkbw w poréwnaniu z procentem kosztow posrednich
okreslonym dla ryczaltu. Powyzsze wynika z faktu, ze wskazany w podrozdziale 4.4 pkt 3 lit.
a Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL wskaznik ryczattowy
kosztow posrednich zostat ustalony na podstawie ekspertyzy zewnetrznej uwzgledniajgcej
szereg czynnikdw i zmiennych, okreslajacych faktyczne zapotrzebowanie na tego typu
koszty w oparciu o szerokie dane historyczne (projekty podobnego typu realizowane przy
wspotudziale srodkéw EFS w ramach SPO RZL). Nalezy podkresli¢, iz ww. wskazniki
podlegaly zatwierdzeniu przez Komisje Europejska, stad ich przekroczenie moze podlegac
bardzo szczegdtowej weryfikacji w trakcie ewentualnej kontroli projektow przez Komisje
Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy, Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢
Finansowych (OLAF) czy tez 1Z POKL®,

W ramach projektu koszty po $rednie nie mog g byé¢ rozliczane jednocze $nie w oparciu

o dwa z ww. sposobow. Oznacza to, iz w przypadku projektu partnerskiego nie ma
mozliwosci, aby Beneficjent (lider) rozliczat koszty posrednie na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkdw, natomiast partner rozliczat sie z tych kosztéw ryczattowo. Mozliwa
jest jednak sytuacja, w ktorej Beneficjent bedacy panstwowg jednostkg budzetowg w ogole

%1 Kontroli na miejscu moze natomiast podlegac¢ fakt zlecania zadan merytorycznych wykonawcom zewnetrznym. Ma to bowiem
wplyw na prawidtowos$¢ stosowanego przez beneficjenta procentowego ryczattu kosztéw posrednich.
62 Zgodnie z pismem 1Z POKL z dnia 9 lutego 2012 r. znak: DZF-IV-82252-48-MLi/12.
63
J.w.
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nie rozlicza w projekcie kosztow posrednich, natomiast partnerzy niebedacy pahstwowymi
jednostkami budzetowymi rozliczajg koszty posrednie ryczattem.

Beneficjent moze wnioskowaé o zmiane sposobu rozliczania kosztéw posrednich z ryczattu
na koszty posrednie rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkoéw jedynie w
szczegolnie uzasadnionych przypadkach  (takich jak np. problemy techniczne zwigzane z
ksiegowaniem wydatkow) i nie pdzniej niz w polowie okresu realizacji projektu, a w
przypadku projektow trwajgcych co najmniej 6 miesiecy - w terminie nieprzekraczajacym 3
miesiecy od rozpoczecia realizacji projektu. W takiej sytuacji wszystkie dotychczas
poniesione i rozliczone we wnioskach o ptatnos¢ koszty posrednie rozliczone ryczattem
zostajg uznane za niekwalifikowalne i beneficjent powinien je wykaza¢ we wniosku o
ptatnos¢ jako korekta finansowa. Koszty te mogg by¢ ponownie wykazane w kolejnym
wniosku o ptatnos¢, pod warunkiem, ze zostang potwierdzone dokumentami ksiegowymi.

Nie jest mo zliwa zmiana w trakcie realizacji projektu sposobu r ozliczania kosztow
pos$rednich dokumentowanych na podstawie wydatkéw rzecz ywi $cie poniesionych na
koszty po srednie rozliczane ryczattem.

6. Cross-financing ® w projekcie moze dotyczyé wylacznie takich kategorii wydatkow,
ktorych poniesienie wynika z potrzeby realizacji danego projektu i stan  owi logiczne
uzupetnienie dziata A wramach PO KL . Powinny by¢ to wydatki zwigzane z zakresem
merytorycznym projektu. Cross-financing powinien by¢é ponadto powigzany wprost z
gtébwnymi zadaniami realizowanymi w ramach danego projektu.

Wartos¢ wydatkéw planowanych we wniosku o dofinansowanie projektu w ramach cross-
financingu nie mo ze stanowi ¢ wiecej niz 10% wszystkich wydatkow kwalifikowalnych
stanowi gcych bud zet projektu .

Poziom cross-financingu weryfikowany jest przede wszystkim na etapie ubiegania sie o
srodki wramach PO KL. Beneficjent jest zobowigzany do oszacowania kosztéw cross-
financingu wramach projektu i wskazania ich w budzecie projektu we wniosku
o dofinansowanie projektu oraz w zatgczniku zawierajagcym Szczegotowy budzet projektu w
ramach zadan realizowanych w projekcie (w ramach kosztéw bezpo s$rednich). We
wniosku o dofinansowanie projektu wykazywana jest warto$¢ kosztébw w ramach cross-
financingu oraz procent tych kosztow w stosunku do kosztow ogdétem (nie wiecej niz 10% w
stosunku do wartosci projektu). Koszty te podlegajg weryfikacji przez IP.

& Zasada elastycznego finansowania projektéw w ramach POKL umozliwiajaca finansowanie z Europejskiego Funduszu
Spotecznego (EFS) w sposdb komplementarny dziatan objetych zakresem pomocy z innego funduszu, tj. Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR).
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W ramach wsparcia objetego cross-financingiem nie jest mo zliwe ponoszenie wydatkow
zwigzanych z budow g nowych budynkéw, wykonywaniem du zych prac budowlanych
oraz remontem budynkéw %,

Mozliwe jest kwalifikowanie w szczegdlno  $ci:

a) zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) pojazdéw oraz mebli bez
wzgledu na ich wartosc;

b) zakupu oraz leasingu (finansowego lub zwrotnego) sprzetu rozumianego jako:
srodki trwate, z wylaczeniem pojazdéw i mebli, ktérego warto$¢ poczatkowa
(jednostkowa) jest réwna_lub wy zsza od 350 zt °°;

c) zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) sprzetu®’, ktérego warto$é
poczatkowa (jednostkowa) jest rowna Ilub wyzsza od 350 zt, celem jego

przekazania uczestnikom projektéw PO KL;

d) dostosowywania i/lub adaptacji budynkéw, pomieszczen i miejsc pracy.

Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powinny zostaC przeznaczone przede
wszystkim na zapewnienie realizacji zasady réwno $ci szans, w szczegdlnosci w
odniesieniu do potrzeb osdb niepetnosprawnych.

Srodki trwate nabyte w ramach projektu po zako Aczeniu jego realizacji s a
wykorzystywane na dziatalno $¢ statutow g beneficjenta lub mog a byé przekazane
nieodptatnie podmiotowi niedziataj gcemu dla zysku.

Zgodnie z przyjetg przez Instytucje Zarzadzajgca interpretacjg jako ,sprz et” w ramach
cross-financingu nalezy rozumie é $rodki trwate ®® (z wylgczeniem pojazdéw i mebli),
ktorych warto$é poczatkowa jest wyzsza od 350 zi*2. Ponizej tej kwoty zakup tak

%% Nalezy w szczegdlnosci zwrécié uwage na rozréznienie pomiedzy remontem budynku (ktéry nie jest dopuszczalny w ramach
cross-financingu) a dostosowaniem budynku do potrzeb projektu. Remontem budynku bedzie w szczegélnosci wykonywanie
prac zwigzanych z elewacjg budynku lub innych prac remontowych nie zwigzanych bezposrednio z realizowanym projektem
(np. wymiana okien w catym budynku). Natomiast jako dostosowanie nalezy przyja¢ wykonanie takich rob6t budowlanych, w
wyniku ktorych nastgpi przystosowanie pomieszczenia do spetnienia funkcji, ktérg to pomieszczenie bedzie miato spetia¢ w
projekcie.

% Kwota ta stanowi 10% kwoty okreslonej w przepisach podatkowych, uprawniajacej do dokonania jednorazowego odpisu
amortyzacyjnego, wg stanu na dzien wejscia w zycie Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL, tj. w
art. 22 d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 51, poz. 307, z
p6ézn. zm.) oraz art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr
54, poz. 654, z p6zn. zm.). Wraz ze zmiang ww. podstawy prawnej ww. kwota automatycznie ulega zmianie.

7 Sprzet” nalezy interpretowaé z uwzglednieniem definicji $rodka trwatego, zgodnie z przepisami o rachunkowosci,
z zastrzezeniem, ze nie stuzy on zaspokajaniu potrzeb Beneficjenta lecz uczestnikéw projektu.

%8 Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci, przez $rodki trwate rozumie sie ,rzeczowe
aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do
uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki” (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) z wylgczeniem w ramach PO KL
kwalifikowalnosci zakupéw nieruchomosci i gruntéw.
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rozumianego sprz etu nie jest traktowany jako cross-financing . Definicja sprzetu odnosi
sie do sprzetu spetniajgcego warunki okreslone w definicji srodka trwalego, bez wzgledu na
fakt jego zaewidencjonowania u Beneficjenta jako Srodek trwaty, zgodnie z politykg
rachunkowosci jednostki.

Regule cross-financingu podlega rowniez sprzet, ktérego wartos¢ poczatkowa jest réwna lub
wyzsza od 350 zt i ktéry jest zakupywany przez beneficjenta w celu przekazania uczestnikom
projektu. Uczestnik projektu nie mo ze zby¢ za uzyskaniem korzy $ci finansowej sprz etu
otrzymanego w ramach projektu.

W przypadku kosztow, ktére podlegajg regule cross-financingu, nalezy oznaczyé¢ te wydatki
w Szczeg6towym bud zecie projektu w kolumnie cross-financing (zaznaczy € pole).

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu  powinny
zosta ¢ uzasadnione w wniosku o dofinansowanie projektu (pole Uzasadnienie dla cross-
financingu i kosztow rozliczanych ryczattem) w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla
realizacji konkretnych zadan w ramach projektu. W przypadku zakupu sprzetu powyzsze
uzasadnienie powinno zosta¢ sporzadzone takze w kontekscie wczesniejszych zakupow
sprzetu dokonanych przez Wnioskodawce oraz w odniesieniu do jego zasobdw sprzetowych
w momencie przystapienia do realizacji projektu.

Beneficjent jest uprawniony do ponoszenia wydatkbw w ramach cross-financingu do
wysoko $ci wynikaj acej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie proje ktu. W
zwigzku z powyzszym, wydatki ponoszone w ramach cross-financingu wykazane powyzej
dopuszczalnej tacznej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu
sgq niekwalifikowalne. Beneficjenta obowi gzuje warto §¢ wydatkbw w ramach cross-
financingu, a nie limit procentowy. Niemniej jednak, w przypadku gdy wysokos¢ cross-
financingu okreslona we wniosku o dofinansowanie projektu jest nizsza niz dopuszczalny
limit cross-financingu Beneficjent moze zawnioskowa¢ do IP o zwiekszenie ww. limitu.

Wydatki zwigzane z amortyzacjg sprzetu lub wyposazenia nie bedg traktowane jako cross-
financing, bez wzgledu na to, czy beneficjent dokonuje jednorazowego odpisu
amortyzacyjnego czy rozktada odpisy amortyzacyjne zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi
okreslonymi w przepisach krajowych. W zwigzku z powyzszym, o przyporz adkowaniu
wydatku do cross-financingu decydowa ¢ bedzie to, czy beneficjent kwalifikuje w
ramach projektu koszty amortyzaciji, czy koszty zaku pu sprz etu.

Szczegotowe zasady rozliczania amortyzacji w projekcie okresla podrozdziat 4.6 Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkébw w ramach POKL oraz podrozdziat 2.2.4 Zasad
finansowania POKL.

7. Zasady wyliczania pomocy publicznej na eta pie przygotowania wniosku o
dofinansowanie projektu
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W przypadku projektdw dotyczacych pomocy publicznej w ramach PO KL niezbedne jest
wykazanie wkiladu prywatnego przedsiebiorcow. Wkiad ten wskazywany jest we wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu oraz podlega rozliczeniu we wnioskach o ptatnos¢ z
realizacji projektu.

1) Podstawa do wyliczenia pomocy

Podstawg do wyliczenia poziomu wkladu prywatnego stanowig wykazane w budzecie
projektu w ramach poszczegoélnych zadan koszty objete pomocg publiczng w przeliczeniu na
jednego uczestnika projektu.

Projektodawca przygotowujgc sie do obliczania wymiaru przypadajgcej pomocy publicznej
musi zna¢ ogollne koszty objete pomoca publiczng oraz koszty objete pomoca publiczng
przypadajace na jednego uczestnika, przy czym koszty objete pomoca przypadajgce na
jednego uczestnika konieczne sg do obliczenia jedynie w przypadku projektéw, w ktorych
beneficjentem pomocy publicznej bedzie wiecej niz jeden przedsiebiorca.

Wyliczanie warto$ci pomocy publicznej oraz zwigzanego z tym minimalnego wymaganego
wktadu prywatnego na etapie wypetniania wniosku o dofinansowanie dokonywane jest w
oparciu o wartosci usrednione. Natomiast jesli beneficjent dysponuje szczegdtowymi danymi
dotyczacymi uczestnikdéw projektow, dtugosci trwania poszczegolnych form wsparcia oraz
szczegotowo skalkulowanych kosztéw jednostkowych to wyliczenie wartosci pomocy
publicznej w projekcie powinno by¢ dokonane w oparciu o koszty szczegotowe przypadajace
na kazdego uczestnika projektu.

2) SposOb przedstawiania wydatkdw objetych pomoca publiczng w budzecie wniosku o
dofinansowanie
Wydatki objete pomocag publiczng / de minimis (na szkolenia i doradztwo) oznaczamy
poprzez wybdr odpowiedniego pola w szczegdtowym budzecie wniosku tj. w kolumnie
Pomoc publiczna i pomoc de minimis. Wowczas koszty objete pomocg w ramach projektu
zostang automatycznie zliczone przez Generator Wnioskow Aplikacyjnych w polu ,Wydatki
objete pomocg publiczng" budzetu szczegdtowego. Kwota wskazana w tym polu stanowi
podstawe do wyliczenia wktadu prywatnego. Sposéb wyliczenia wkladu przedstawiany jest w
polu ,Metodologa wyliczenia dofinansowania i wkladu prywatnego....".
W ,Metodologii wyliczenia dofinansowania i wkladu prywatnego w ramach wydatkéw
objetych pomoca publiczng" Beneficjent powinien uwzgledni¢ nastepujace informacje o:

a) w przypadku szkolen, o:

. rodzaju realizowanych szkolen (ogélne lub specjalistyczne)

» Sciezce szkoleniowej uczestnikow projektu - aby mozliwe byto wyliczenie
wysokosci pomocy dla kazdego z uczestnikdw w odniesieniu do kosztow
przedstawionych w budzecie

» liczbie uczestnikéw projektu w podziale na wielko$¢ przedsiebiorstw, z
ktérych bedg rekrutowani, w tym liczbie pracownikéw znajdujacych sie w
szczegOlnie niekorzystnej sytuacji, bardzo niekorzystnej sytuacji oraz
pracownikéw niepetnosprawnych objetych wsparciem

. formie wniesienia wkfadu prywatnego (gotéwka, wynagrodzenia, mieszany)
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» wskazanie zastosowanej intensywnosci pomocy oraz sposobu wyliczenia
wymaganego wktadu prywatnego, przy zastosowaniu wilasciwych wzorow
uwzgledniajgcych forme jego wnoszenia

« spehieniu efektu zachety®,
« calkowitej kwocie wydatkéw objetych pomoca publiczng w ramach przedmiotowego
wniosku o dofinansowanie

b) w przypadku doradztwa, o:

> sposobie wyliczenia maksymalnej intensywnosci pomocy oraz koniecznego
do wniesienia wkfadu prywatnego

> wsparciu przypadajgcym na jeden podmiot, ktéremu zostanie udzielona
pomoc

>  spehieniu efektu zachety,

> calkowitej kwocie wydatkbw objetych pomocg publiczng w ramach
przedmiotowego wniosku o dofinansowanie.

3) W przypadku pomocy udzielanej jako pomoc de minimis w ,Metodologii..." pod
szczegOlowym budzetem nalezy opisaé metodologie wyliczenia wysokosci pomocy (z
uwzglednieniem wydatkéw objetych pomoca), zas w odniesieniu do metodologii wyliczenia
wkiadu prywatnego wpisa¢ ,nie dotyczy". Nalezy takze wskaza¢ catkowita kwote wydatkow
objetych pomocg de minimis.

4) W przypadku kilku rodzajéw pomocy zaplanowanych w ramach jednego wniosku o
dofinansowanie, nalezy w ,Metodologii" wskaza¢ kwoty wydatkow kwalifikowalnych w
ramach kazdego z rodzajow pomocy zaplanowanej we wniosku oraz wyliczy¢ maksymalng
intensywnos¢ pomocy oraz konieczny do wniesienia wkiad prywatny w odniesieniu do
kazdego z rodzajéw pomocy.

5) W odniesieniu do ujmowania podatku VAT w projektach objetych pomocg publiczng
nalezy uwzglednic¢ nastepujace aspekty:
a) w sytuacji gdy beneficjent projektu nie jest beneficjentem pomocy publicznej:
> w budzecie projektu beneficjent projektu ujmuje wydatki zgodnie z zapisami
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL, tj.:
. w wartosci brutto (z VAT) - gdy beneficjent projektu nie ma mozliwosci
odzyskania podatku od towaréw i ustug (VAT) zgodnie z przepisami krajowymi
(podatek VAT jest kwalifikowalny);
* w wartosci netto (bez VAT) - gdy beneficjent projektu ma mozliwosc
odzyskania podatku od towaréw i ustug (VAT) zgodnie z przepisami krajowymi
(podatek VAT jest niekwalifikowalny);
b) w sytuacji gdy beneficjent projektu jest jednoczesnie beneficjentem pomocy publicznej:

% |nformacja na temat spetnienia efektu zachety moze zosta¢ rowniez uwzgledniona w innych czesciach wniosku, np. w pkt 3.1
Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu lub w pkt 3.2 Grupy docelowe.

0 Informacja na temat spetnienia efektu zachety moze zosta¢ réwniez uwzgledniona w innych
czesciach wniosku, np. w pkt 3.1 Uzasadnienie potrzeby realizaciji i cele projektu lub w pkt 3.2 Grupy
docelowe.
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> w budzecie projektu beneficjent projektu ujmuje wydatki zgodnie z brzmieniem § 1
pkt 14 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki (Dz. U Nr 239, poz. 1598), tj..
 w wartosci brutto (z VAT) - gdy beneficjent projektu nie ma mozliwosci
odzyskania podatku od towaréw i ustug (VAT) zgodnie z przepisami krajowymi
(podatek VAT jest kwalifikowalny);
» w wartosci netto (bez VAT) - gdy beneficjent projektu ma mozliwosc
odzyskania podatku od towardw i ustug (VAT) zgodnie z przepisami krajowymi
(podatek VAT jest niekwalifikowalny).

6) Natomiast w zakresie metodologii wyliczenia wkiladu prywatnego wnoszonego przez
beneficjenta pomocy publicznej w formie pienieznej nalezy zauwazy¢, ze taki wktad prywatny
uczestnika projektu (beneficjenta pomocy publicznej) wnoszony jest na podstawie faktury
VAT wystawionej przez beneficjenta/operatora, o ile jest podatnikiem VAT. Wkiad ten
pozostaje bez wptywu na konstrukcje budzetu projektu, gdyz samo wniesienie gotéwki nie
stanowi wydatku w ramach projektu. Dopiero wydatki sfinansowane przez beneficjenta z
whiesionego wktadu w formie gotéwki mogg stanowi¢ wydatki kwalifikowalne projektu.

7) Podatek od towardéw i ustug:

Zwiekszenie stawki VAT: od dnia 1 stycznia 2011 r. obowigzujg zmiany dotyczace podatku
od towarow i ustug wynikajace z ustawy z dnia 29 pazdziernika 2010 r. 0 zmianie ustawy o
podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 226, poz.1476) majace wptyw na projekty realizowane
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Podatek VAT, a wktad wiasny beneficjenta pomocy publicznej: Wkiad wtasny beneficjenta
pomocy publicznej w postaci gotowki, ktérego pracownicy uczestnicza w szkoleniach jest
zwigzany z konkretnym konsumentem w celu realizacji konkretnego programu
szkoleniowego, w zwigzku z czym jest bezposrednio zwigzany ze Swiadczeniem ustug
szkoleniowych. Tym samym zgodnie z art. 29 ust. 1 ustawy o VAT, otrzymany wkiad wiasny
stanowi obrét podlegajacy opodatkowaniu wedtug wtasciwej stawki VAT.

Wkiad wiasny beneficjenta w postaci wynagrodzen nie stanowi obrotu opodatkowanego
VAT.

| IV. Procedura wyboru projektow do realizacji i podp isywania umow

| 4.1. Ocena formalna

1. Ocenie formalnej podlega kazdy zlozony w trakcie prowadzonego naboru wniosek
o dofinansowanie (o ile zostat ztozony w terminie okreslonym przez I0OK i nie zostat wycofany
przez Wnioskodawce).

2. Ocena formalna wniosku skltada sie z dwdch etapéw, podczas ktérych nastepuje
sprawdzenie, czy wniosek spetnia:

» o0golne kryteria formalne oraz
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» kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny formailne;.

Lista sprawdzaj gca kryteria weryfikowane na etapie oceny formalnej stanowi Zatgcznik
nr 12 do niniejszej Dokumentacji Konkursowej.

3. 10K dokonuje oceny formalnej, czyli sprawdzenia kompletnosci i poprawnosci ztozonego
wniosku o dofinansowanie w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku.

4. Oceny formalnej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny formalnej wniosku o
dofinansowanie projektu konkursowego PO KL stanowigcej Zatacznik nr 3 do niniejszej
Dokumentacji Konkursowej.

5. Oceny formalnej dokonuje jeden oceniaj acy, ktérego ocena jest zatwierdzana przez
jego przetozonego, zgodnie z procedurami wewnetrznymi IOK. IOK dokona oceny formalnej
kazdego ztozonego w trakcie naboru wniosku, jezeli wniosek nie zostat wycofany przez
Whioskodawce.

6. W terminie 5 dni od dokonania oceny formalnej wniosku (tj. ztozenia przez przetozonego
podpisu na Karcie oceny formalnej), w trakcie ktérej stwierdzono, ze wniosek, pomimo
niespetniania ogoélnych kryteriow formalnych lub kryteribw dostepu weryfikowanych na etapie
oceny formalnej, moze zosta¢ uzupetniony i/lub skorygowany IOK wysyla do Wnioskodawcy
pismo informujace go o tym przypadku i zakresie uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku
(przypadki, w ktorych mozliwe jest skierowanie wniosku do korekty i/lub uzupetnienia
okreslono w podrozdziale 2.4 lit. D niniejszej Dokumentacji Konkursowej).

7. Whnioskodawca dokonuje uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku w zakresie
wskazanym przez IOK w terminie 5 dni od dnia otrzymania pisma informujgcego go o takiej
mozliwosci (w przypadku projektow przewidzianych do realizacji w partnerstwie krajowym w
terminie do 10 dni od dnia otrzymania pisma informujgcego go o takiej mozliwosci).
Otrzymanie powyzszego pisma potwierdzane jest zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Za
doreczone nalezy uznac¢ pismo, jesli wystano je na adres wskazany w pkt 2.5 wniosku o
dofinansowanie projektu i otrzymano zwrotne potwierdzenie jego odbioru lub odmowe
odbioru albo dwukrotnie otrzymano zwrotne potwierdzenie odbioru z informacjg o
nieodebraniu przesyiki. Uzupetnienie i/lub skorygowanie wniosku moze zosta¢ dokonane
przez Wnioskodawce w siedzibie IOK lub tez poprzez przestanie przez Wnioskodawce
uzupetnionego i/lub skorygowanego wniosku do IOK.

8. O zachowaniu przez Wnioskodawce terminu 5 dni (lub 10 dni w przypadku projektow
przewidzianych do realizacji w partnerstwie krajowym) na dokonanie uzupetnienia i/lub
skorygowania wniosku w zakresie wskazanym przez IOK decyduje data nadania przez
Whioskodawce uzupetnionego i/lub skorygowanego wniosku lub data uzupetnienia i/lub
skorygowania przez Wnioskodawce wniosku w siedzibie IOK .
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9. Weryfikacja przez IOK uzupetnionego i/lub skorygowanego wniosku odbywa sie w
terminie 5 dni od daty otrzymania przez 10K uzupetnionego i/lub skorygowanego wniosku o
dofinansowanie projektu.

10. W przypadku, gdy weryfikacja przez IOK uzupetnionego i/lub skorygowanego wniosku
nie jest mozliwa w terminie pozwalajagcym na przekazanie wniosku do oceny merytoryczne;j
na posiedzeniu KOP, na ktérym wniosek bytby oceniany, gdyby nie zostat skierowany do
poprawy lub uzupelnienia, wniosek nadal podlega weryfikacji oraz zostanie przekazany do
oceny merytorycznej na kolejnym posiedzeniu KOP nawet w sytuacji, gdy alokacja
przewidziana na konkurs zostata juz wyczerpana przez wnioski oceniane wczesniej.

11. Wniosek mo ze byé¢ uzupetniony i/lub skorygowany przez projektodawc e
jednokrotnie w zakresie wskazanym przez IOK. W przypadku, jezeli wniosek mimo
uzupetnienia i/lub skorygowania przez Whnioskodawce w zakresie okreslonym przez 10K,
nadal nie spetnia ktéregokolwiek z ogolnych kryteribw formalnych i/lub kryteriow dostepu
weryfikowanych na etapie oceny formalnej zostaje on odrzucony bez mozliwosci dokonania
kolejnej korekty i/lub uzupetnienia (nie jest rejestrowany w Krajowym Systemie
Informatycznym). Whniosek zostaje réwniez odrzucony, jezeli Wnioskodawca nie dokona
uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku w terminie 5 dni lub do 10 dni w przypadku
projektow przewidzianych do realizacji w partnerstwie krajowym od dnia otrzymania pisma
informujgcego go o takiej mozliwosci lub dokona uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku w
zakresie innym niz wskazany przez IOK.

12. Odrzucony wniosek nie podlega korektom ani uzupetni eniom . Uchybienia, ktére nie
podlegajg korektom ani uzupetnieniom, a tym samym skutkujg bezwzglednym odrzuceniem
wniosku na etapie oceny formalnej okreslono w podrozdziale 2.4 lit. D niniejszej
Dokumentacji Konkursowej.

13. W terminie 5 dni od rozpatrzenia wniosku (tj. zlozenia przez przelozonego podpisu na
Karcie oceny formalnej) 10K wysyla do projektodawcy pismo informujgce go o odrzuceniu
wniosku na etapie oceny formalnej, wraz z podaniem przyczyn odrzucenia, a takze o
mozliwosci ztozenia protestu (patrz: podrozdziat 4.9).

14. W terminie 5 dni od dokonania oceny formalnej wniosku (tj. ztoZzenia przez przetozonego
podpisu ha Karcie oceny formalnej):

» wniosek spetniajacy wszystkie ogolne kryteria formalne oraz wszystkie kryteria dostepu
weryfikowane na etapie oceny formalnej jest rejestrowany w Krajowym Systemie
Informatycznym, nadawany jest mu niepowtarzalny numer identyfikacyjny, zgodnie z
zapisami Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkow gromadzenia i
przekazywania danych w formie elektronicznej i jest przekazywany do oceny merytorycznej
w sposOb zgody z procedurami wewnetrznymi 10K, a takze

» IOK wysyta do projektodawcy pismo informujace go o pozytywnym wyniku oceny
formalnej i przekazaniu do oceny merytorycznej ztozonego przez niego wniosku oraz
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zarejestrowaniu  wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym i nadaniu mu
niepowtarzalnego numeru identyfikacyjnego.

A. Ogoélne kryteria formalne

1. Obowigzek spetniania ogdlnych kryteribw formalnych dotyczy wszystkich rodzajow
projektow. Ich weryfikacja ma miejsce na etapie oceny formalnej. Dotyczg one zagadnien
zwigzanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych oraz wypetieniem wniosku o
dofinansowanie zgodnie z ogdlnie przyjetymi dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
zasadami.

2. Stosowane bedg nastepujace ogolne kryteria formalne

- wniosek ztozono w terminie wskazanym przez instytucje prowadzgcg nabér projektéw;

- wniosek ztozono we wiasciwej instytucji;

- wniosek wypetniono w jezyku polskim;

- wniosek jest kompletny i zostat sporzgdzony i zlozony zgodnie z obowigzujgcg instrukcjg
wypetniania wniosku o dofinansowanie’™ (i wlasciwg dokumentacjg konkursowg — w

przypadku projektow konkursowych);

- wydatki przewidziane w projekcie nie sg wspoéffinansowane z innych wspdinotowych
instrumentow finansowych;

- okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL;

- roczny obrét’® projektodawcy i partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki
partnera) jest réwny lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcie’® (zgodnie z zapisami pkt
3.6 wniosku oraz z budzetem projektu);

- wniosek stanowi odpowiedZ na konkurs (wptyngt w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie).
3. Jezeli oceniajgacy w trakcie oceny formalnej wniosku stwierdzi, ze wniosek nie spetnia

kryterium formalnego wniosek zlo zono w terminie wskazanym przez instytucj e
prowadz gca nabdr projektdw , a mimo tego nie zostal pozostawiony bez rozpatrzenia,

™ Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO KL stanowi odrebny dokument opracowany przez 1Z PO KL
(Zatacznik nr 2 do niniejszej Dokumentacji Konkursowej) i dostepna jest na stronie internetowej IP: www.efs.lubelskie.pl.

2w przypadku podmiotéw niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ warto$c
przychodéw (w tym przychodéw osiggnietych z tytutlu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektéw), a w przypadku
jednostek sektora finanséw publicznych — warto$¢ wydatkéw poniesionych w poprzednim roku przez danego
projektodawce/partnera. W przypadku projektéw, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek jako obrot
nalezy rozumie¢ kwote kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali projektodawca i partnerzy w poprzednim
zamknietym roku obrotowym.

B w przypadku, gdy projekt trwa diuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy warto$¢ obrotow odnie$¢ do roku realizacji projektu,
w ktérym wartos$¢ planowanych wydatkow jest najwyzsza.
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wniosek jest odrzucany (nie jest rejestrowany w Krajowym Systemie Informatycznym) i nie
podlega dalszej ocenie formalnej.

4. W punkcie 3.6 wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca powinien przedstawié¢
informacje potwierdzajace potencjat finansowy jego i ewentualnych partneréw (o ile budzet
projektu uwzglednia wydatki partnera) do realizacji projektu, dotyczace wysokosci rocznego
obrotu projektodawcy i partneréw . Zgodnie z jednym z ogolnych kryteriow formalnych
wyboru projektéw obowigzujagcych w ramach PO KL tgczny roczny obrét projektodawcy i
partnerow (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) musi by¢ réwny lub wyzszy od
rocznych wydatkbw w projekcie. WymoOg spetniania powyzszego kryterium dotyczy
wszystkich projektodawcow.

Uwaga!

Ocena potencjatu finansowego  dokonywana jest w kontekscie planowanych rocznych
wydatkow w projekcie (zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na porownaniu
rocznego poziomu wydatkOw z rocznymi obrotami proje ktodawcy albo — w przypadku
projektéw partnerskich — z rocznymi tacznymi obrotami projektodawcy i partneréw (o ile
budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) za poprzedni zamkni ety rok obrotowy . W
przypadku, gdy projekt trwa diuzej niz jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy wartosé
obrotow odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktérym warto$¢ planowanych wydatkow jest
najwyzsza.

W sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje
krocej ni z rok, jako obrot powinien on wskazaé wartos¢ wtasciwg dla typu podmiotu (jedng
z trzech opisanych ponizej) odnoszaca sie do okresu liczonego od rozpoczecia przez niego
dziatalno$ci do momentu zamkniecia roku obrotowego, w ktorym te dziatalnos¢ rozpoczat.
Oznacza to, ze podczas oceny potencjatu finansowego nie mozna poming¢ obrotu
podmiotu, ktéry, mimo ze funkcjonuje krocej niz rok, wykazat dane za zamkniety rok
obrotowy i ktérego wydatki ujeto w budzecie. Nie jest bowiem konieczne, aby okres, ktérego
te dane dotyczg trwat petnych 12 miesiecy. Istotne jest natomiast, aby konczyt sie on w
momencie zamkniecia roku obrotowego podmiotu.

Podczas weryfikacji spetnienia kryterium finansoweg 0 nie jest mo zliwe stosowanie
proporcji — tzn. w przypadku, gdy beneficjent wykazuje obrét za okres krétszy niz rok,
nalezy go odnies¢ zawsze do petnej wartosci wydatkéw w roku, gdy sg one najwyzsze.
Analogicznie nalezy postgpi¢ w sytuacji, w ktorej najwyzsza warto$¢ wydatkOw pojawia sie
w roku, w ktérym projekt realizowany jest krocej niz 12 miesiecy. W tym przypadku, do
wartosci wydatkow odnosi sie wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn. te,
ktorych wydatki ujeto w budzecie) obrot w petnej wysokosci.

Za obrot nalezy przyja¢ sume przychodéw uzyskanych przez podmiot na poziomie
ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej — tzn. jest to suma:

- przychodéw ze sprzeda zy netto,

- pozostatych przychodow operacyjnych oraz
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- przychodéw finansowych

W przypadku:

» podmiotow nieprowadz gcych dzialalno $ci gospodarczej i jednocze $nie
nieb edacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy
rozumie¢ warto $¢ przychodéw (w tym przychodéw osiggnietych z tytutu
otrzymanego dofinansowania na realizacje projektéw),

> jednostek sektora finanséw publicznych — warto ¢ wydatkéw poniesionych w
poprzednim roku przez danego projektodawce/partnera,

» publicznych uczelni wy 2zszych - z uwagi na ksztalt sporzadzanego przez nie
sprawozdania finansowego wykazujg we wniosku o dofinansowanie wartos¢
poniesionych przez nie w poprzednim roku kosztow. Istotne jest przy tym, aby
beneficjent wykazat wartos¢ wydatkéw poniesionych na identycznym etapie
ustalania wyniku finansowego, jaki zostat ustalony dla przychodow, tzn. wysoko$¢
wydatkow poniesionych na etapie ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej, co
dla uczelni wyzszej bedzie oznaczato koniecznos¢ wykazania sumy poniesionych
przez nig kosztéw operacyjnych oraz kosztéw finansowych.

Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy projektodawca/partnerzy posiada/posiadajg
potencjat pozwalajgcy realizowa¢ projekt w ramach zalozonego budzetu oraz
bezproblemowe rozliczanie projektu. Potencjat finansowy mierzony wielkoscig obrotéw w
stosunku do wydatkéw projektu ma réwniez na celu wykazanie mozliwosci ewentualnego
dochodzenia zwrotu tych srodkow dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich
niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego tez brak potencjatu finansowego wptywa na ogoélng
ocene wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bi erze sie pod
uwage obroty jedynie tych podmiotow, ktérych wkiad w pro jekt ma charakter
finansowy , niezbedne jest szczegbtowe wskazanie ponoszonych przez te podmioty
wydatkéw . Informacja taka powinna znalez¢ sie w Szczegétowym budzecie projektu.

5. Ocena wniosku na podstawie ogolnych kryteriow formalnych ma posta¢ ,0-1" tzn. ,nie
spetnia — spetnia”. Wnioski niespetniaj gace jednego lub wi ecej ogolnych kryteriow
formalnych s g odrzucane na etapie oceny formalnej z wyj atkiem sytuacji, w ktorych
IOK dopuszcza mozliwos¢ dokonania jednokrotnego uzupetnienia i/lub skorygowania
wniosku o dofinansowanie projektu (przypadki, w ktérych mozliwe jest skierowanie wniosku
do korekty i/lub uzupetnienia okreslono w podrozdziale 2.4 lit. D niniejszej Dokumentacji
Konkursowe)).

| B. Kryteria dost epu weryfikowane na etapie oceny formalnej

1. Kryteria dost epu sg obowigzkowe dla wszystkich projektodawcéw i podlegajg weryfikaciji
podczas oceny formalnej (w zakresie okreslonym w niniejszym podrozdziale) oraz oceny
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merytorycznej wniosku (w zakresie okreslonym w podrozdziale 4.2 lit. A niniejszej
Dokumentacji Konkursowej). Koniecznos¢ spetnienia kryteriow dostepu oznacza, ze
dofinansowanie moze uzyskac tylko ten wniosek, ktory je wszystkie speia.

2. Tresé wniosku o dofinansowanie musi pozwala € na jednoznaczne stwierdzenie,
czy dane kryterium dost epu weryfikowane na etapie oceny formalnej (b adz
merytorycznej) jest spetnione.

3. W ramach niniejszego konkursu stosowane bedg nastepujgce kryteria dostepu
zatwierdzone w Planie Dziatania na rok 2012 Priorytet VIII — Wojewddztwo Lubelskie:

4) Projekt obejmuje wsparciem minimum 50 uczestniké ~ w.
Zastosowane kryterium wynika z potrzeby objecia wsparciem wspotfinansowanym ze
srodkéw EFS jak najwiekszej liczby pracownikow mikroprzedsiebiorstw. Wg danych
Glownego Urzedu Statystycznego (,Dziatalnos¢ przedsiebiorstw niefinansowych w 2009
roku”) w 2009 roku w wojewddztwie lubelskim 46,5% miejsc pracy wygenerowaty
przedsiebiorstwa nalezace do kategorii mikro, w ktérych pracowato 148 565 osoOb. Z
danych monitoringowych Instytucji Posredniczacej wynika, iz wsparciem w zakresie
projektow szkoleniowych, wg stanu na dzien 21 wrzesnia 2011 roku, zostato objetych
5.372 uczestnikbw  zatrudnionych ~w  mikroprzedsiebiorstwach, w tym 257
samozatrudnionych. Ws$réd ogolnej liczby uczestnikow projektow ich udziat wyniost
jedynie 25%. Dodatkowo cztonkowie grupy roboczej ds. adaptacyjnosci i transferu wiedzy
dziatajgcej przy KM PO KL zwrécili uwage, iz w zwigzku ze specyfikg projektow
adresowanych do mikroprzedsiebiorstw liczba przedsiebiorstw powinna byc¢
wystarczajgco duza, aby mozliwe bylo zrekrutowanie odpowiednich grup szkoleniowych
wylacznie z pracownikéw tych firm. Powyzsze zapewni racjonalizacje kosztow
ponoszonych na identyfikacje beneficjentow pomocy i przygotowanie adekwatnego
zakresu wsparcia projektowego oraz ograniczy réwniez koszty zarzadzania projektami.
Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapisow we wniosku o dofinansowanie
projektu.
Kryterium dotyczy typu projektow: 1i 2.

7) Projekt jest skierowany do grup docelowych z obs zaru wojewddztwa lubelskiego
(w przypadku oso6b fizycznych pracuj a Ilub zamieszkuj @ one na obszarze
wojewoOdztwa lubelskiego w rozumieniu przepisow Kode ksu Cywilnego,
w przypadku innych podmiotow posiadaj @ one jednostk € organizacyjn g
na obszarze wojewddztwa lubelskiego).

Kryterium jest zgodne z zapisami SzczegOlowego Opisu Priorytetow PO KL, a
ograniczenie grup docelowych do pochodzacych z wojewddztwa lubelskiego wynika z
regionalnego charakteru wsparcia w ramach Priorytetu VIII PO KL.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapisbw we wniosku o dofinansowanie
projektu. Wnioskodawca zobowigzany jest uzasadni¢ w tresci wniosku spetnianie
Kryterium.

Kryterium dotyczy typu projektow: 1i 2.
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8) Projektodawca sktada nie wi ecej niz dwa wnioski o dofinansowanie projektu

w ramach danej rundy konkursowe;.

Kryterium ma na celu stworzenie warunkdw umozliwiajgcych korzystanie z
dofinansowania projektow wiekszej liczbie Wnioskodawcow, a zarazem przyczyni sie do
podniesienia jakosci skiadanych wnioskéw i wptynie na zwigkszenie efektywnosci
realizowanych projektow. Doswiadczenia Instytucji Posredniczacej wskazuja, iz wieksza
liczba wnioskéw sktadanych przez jednego Whnioskodawce koreluje z obnizeniem ich
jakosci merytorycznej i utrudnia ocene rzeczywistego potencjatu instytucjonalnego
Whnioskodawcy. Dodatkowo kryterium ograniczy koszty zarzadzania projektami
generowane w przypadku wiekszej liczby wnioskow skladanych przez jednego
Whnioskodawce. Kryterium w przedmiotowym brzmieniu odnosi sie wylacznie do
wystepowania danego podmiotu w charakterze Wnioskodawcy, a nie partnera projektu.
Oznacza to, ze niezaleznie od maksymalnie dwéch wnioskéw, w ktorych dany podmiot
wystepuje jako Whnioskodawca, moze wystepowaé w innych wnioskach ziozonych w tym
samym konkursie w charakterze partnera. W przypadku zlozenia wiecej niz dwdch
wnioskow przez jednego Whnioskodawce Instytucja Posredniczaca odrzuca wszystkie
wnioski ztozone w odpowiedzi na dang runde konkursowa, w zwigzku z niespetnieniem
przez Wnioskodawce kryterium dostepu.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie rejestru wnioskéw ztozonych na konkurs.
Kryterium dotyczy typu projektow: 1i 2.

9) Projektodawca w okresie realizacji projektu prow  adzi biuro projektu (lub posiada
siedzib e, fili e, delegatur ¢, oddziat czy inn g prawnie dozwolon g form ¢ organizacyjn g
dziatalno $ci podmiotu) na terenie wojewddztwa lubelskiego
z mozliwo $cig udost epnienia petnej dokumentacji wdra zanego projektu oraz
zapewniaj gce uczestnikom projektu mo zliwo §¢ osobistego kontaktu z kadr a
projektu.

Lokalizacja biura projektu na terenie wojewodztwa lubelskiego jest uzasadniona
regionalnym charakterem wsparcia oraz pozytywnie wptynie na efektywnosc realizaciji
projektu. Kryterium utatwi uczestnikom dostep do swiadczonych ustug w ramach projektu,
w tym zapewni mozliwos¢ osobistego kontaktu z kadrg projektu oraz sprawng wspotprace
na etapie realizacji projektu. Wprowadzenie przedmiotowego kryterium ma na celu
réwniez rozwdj oraz wzmocnienie regionalnego i lokalnego potencjatu instytucjonalnego.
Zgodnie z zapisem Kkryterium biuro projektu powinno by¢ prowadzone na terenie
wojewoddztwa lubelskiego przez caly okres realizacji projektu, czyli do momentu
rozliczenia ostatniego wniosku Beneficjenta o ptatnosc.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapisow we wniosku o dofinansowanie
projektu.

Kryterium dotyczy typu projektow: 1i 2.

4. W przypadku weryfikacji kryteribw dostepu na etapie oceny formalnej wniosek, ktéry
spetnia kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny formalnej i jednoczesnie wszystkie
ogolne kryteria formalne przekazywany jest do oceny merytorycznej.
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5. Ocena wniosku na podstawie kryteribw dostepu ma postaé¢ ,0-1" tzn. ,nie spetnia —
spetnia”. Wnioski niespetniaj gce jednego lub wi ecej kryteribw dost epu s g odrzucane na
etapie oceny formalnej.

Uwaga!

W kwestii spetniania kryteribw dostepu nalezy zwrdoci¢é szczegllng uwage na regule
proporcjonalnosci opisang w pkt 15 podrozdzialu 3.9 lit. B niniejszej Dokumentacji
konkursowej.

| 4.2. Ocena merytoryczna

1. Ocenie merytorycznej podlega kazdy wniosek o dofinansowanie projektu, ktéry uzyskat
pozytywny wynik oceny formalne;.

Ocena merytoryczna wniosku przeprowadzana jestw op  arciu o:
» kryteria dostepu (wskazane podrozdziale 4.2 lit. A niniejszej Dokumentaciji
Konkursowe)),
» kryteria horyzontalne,
» 0golne kryteria merytoryczne oraz
» kryteria strategiczne.

2. Oceng merytoryczng projektow zajmuje sie Komisja Oceny Projektéw (KOP), ktora
umiejscowiona jest w IOK.

3. W przypadku przedmiotowego konkursu pierwsze posiedzenie KOP zwotywane jest nie
pdézniej niz 30 dni od daty wplywu pierwszego wniosku o dofinansowanie (o ile sg wnioski,
ktére przekazane zostaly do oceny merytorycznej), a kolejne posiedzenia KOP zwolywane
sq nie poOzniej niz 30 dni od daty wplywu do IOK pierwszego wniosku, ktory zostat
przekazany do oceny merytorycznej po terminie zwotania poprzedniego posiedzenia KOP.
Czas trwania oceny merytorycznej wnioskébw w ramach danego posiedzenia KOP
uzalezniony jest od liczby wnioskow ocenianych na danym posiedzeniu KOP. Terminy
posiedzen KOP zostaly okreslone w podrozdziale 2.4 lit. A niniejszej Dokumentacji
Konkursowe;j.

4. W skiad KOP z prawem dokonywania oceny wnioskéw wchodza;
1) pracownicy IOK;
2) eksperci (obligatoryjnie).

5. IOK okresla minimalny poziom procentowy udziatlu ekspertow na poziomie 5% skiadu
KOP.

Zasady wykonywania obowigzkéw przez ekspertow powotanych do skiadu KOP oraz
wyrazania opinii przez ekspertow okreslaja podrozdziaty 6.8, 6.9 oraz 6.10 Zasad
dokonywania wyboru projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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6. W posiedzeniu KOP, w charakterze obserwatoréw, moga rowniez uczestniczyc¢:

1) przedstawiciele ministra (ministrow) wiasciwego (wkasciwych) ze wzgledu na zakres
tematyczny konkursu (o ile zostali zgtoszeni przez ministra badz ministrow);

2) przedstawiciele IZ (z inicjatywy 1Z);

3) przedstawiciele innych instytucji (z inicjatywy IOK na podstawie uzasadnionego wniosku)
oraz

4) osoby petnigce funkcje meza zaufania (z inicjatywy KM PO KL lub PKM PO KL, przy
zachowaniu zasady bezstronnosci).

7. Liczba cztionkédw KOP jest uzalezniona od potrzeb, jednakze wynosi nie mniej niz osiem
0s6b. Formalnie zatwierdzona przez IOK lista cztonkéw KOP (imie, nazwisko oraz miejsce
zamieszkania w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego™) jest podawana do publicznej
wiadomosci w momencie ogtoszenia ostatniej listy uméw o dofinansowanie zawartych w
wyniku oceny merytorycznej dokonanej w ramach danego posiedzenia KOP, w
szczegOlnosci poprzez zamieszczenie jej w siedzibie IOK w miejscu publicznie dostepnym
oraz na stronie internetowej IOK: www.efs.lubelskie.pl .

8. Ocena merytoryczna jest dokonywana przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL (stanowigcej Zatacznik nr 5 do niniejszej
Dokumentacji Konkursowej) z systemem wagowym zawartym w podrozdziale 4.2 lit. C.

9. Ocena merytoryczna kazdego z projektow dokonywana jest przez dwie osoby wybrane
w drodze losowania przeprowadzonego przez przewodniczacego KOP na posiedzeniu KOP
w obecnosci co najmniej 3 czlonkéw KOP. W celu zapewnienia oceniajgcym mozliwosci
prawidiowe] oceny potencjatu finansowego i/lub kadrowego danego projektodawcy, ktéry
w odpowiedzi na konkurs ztozyt wiecej niz jeden wniosek podlegajacy ocenie merytorycznej
na danym posiedzeniu KOP przewodniczacy KOP moze zdecydowa¢ o skierowaniu
wszystkich wnioskéw ztozonych przez tego projektodawce do oceny przez te same dwie
osoby wybrane w drodze losowania (ma wéwczas zastosowanie podejscie sumaryczne, o
ktorym mowa w podrozdziale 4.2 lit E niniejszej Dokumentacji Konkursowej).

10. Ocena merytoryczna dokonywana jest niezaleznie przez kazdego z oceniajgcych.

11. Przed przystgpieniem do oceny merytorycznej wniosku oceniajacy podpisuje deklaracje
poufnosci oraz oswiadczenie o bezstronnosci.

12. W przypadku, gdy oceniajacy stwierdzi, ze wniosek nie spetnia ogoinych kryteriow
formalnych badz kryteribw dostepu, ktorych weryfikacja dokonywana byta na etapie oceny
formalnej, poniewaz uchybienia te nie zostaly dostrzezone na etapie oceny formalnej,
wniosek, jako niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej.
Oceniajacy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej. Ponowna ocena formalna
odbywa sie w terminie 5 dni od daty podpisania Karty oceny merytorycznej.

™ Miejscowosé, w ktérej osoba przebywa z zamiarem statego pobytu” (art. 25 Kodeksu Cywilnego).
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13. Oceniajacy dokonuje weryfikacji spetniania przez projekt kryteriéw dostepu wskazanych
w podrozdziale 4.2 lit. A niniejszej Dokumentacji Konkursowej) oraz wszystkich kryteriow
horyzontalnych (dotyczy to réwniez sytuacji, gdy wczesniej oceniajacy uznat, ze wniosek nie
spetnia co najmniej jednego z kryteriow dostepu weryfikowanych na etapie oceny
merytorycznej).

14. Jesli oceniajacy uzna, ze zapisy projektu sg niezgodne z ktorgkolwiek z zasad
(przepisow), weryfikowanych podczas oceny merytorycznej (zgodnosé z prawodawstwem
wspélnotowym i krajowym, z politykami i zasadami wspolnotowymi) i/lub projekt nie spetnia
standardu minimum realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, odnotowuje ten fakt
na Karcie oceny merytorycznej.

15. Oceniajacy dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt wszystkich ogdélnych
kryteribw merytorycznych, przyznajgc punkty w poszczegélnych kategoriach oceny (dotyczy
to réwniez sytuacji, gdy wczesniej oceniajgcy uznatl, ze wniosek nie spetnia co najmniej
jednego z kryteriow dostepu weryfikowanych na etapie oceny merytorycznej i/lub co najmniej
jednego z kryteriow horyzontalnych).

16. W przypadku, gdy oceniajgcy uznal, ze projekt nie spelnia co najmniej jednego z
kryteriow dostepu weryfikowanych na etapie oceny merytorycznej i/lub kryterium
horyzontalnego: zgodno$¢ ze Szczegdétowym opisem Priorytetbw PO KL i ma to wplyw na
ocene spetniania przez projekt okreslonych ogolnych kryteribw merytorycznych oceniajacy
moze odnotowac ten fakt w tych czesciach Karty oceny merytorycznej, w odniesieniu do
ktorych dokonanie oceny nie jest mozliwe i nie ma obowigzku ich wypetniania. Za spetnianie
wszystkich ogolnych kryteriow merytorycznych oceniajacy moze przyzna¢ maksymalnie 100
punktéw. Ocena w kazdej czesci wniosku o dofinansowanie (zgodnie z Kartg oceny
merytorycznej z systemem wagowym zawartym w niniejszej Dokumentacji Konkursowej)
przedstawiana jest w postaci liczb catkowitych (bez czesci utamkowych).

17. Oceniajgcy dokonuje sprawdzenia spelniania przez projekt wszystkich kryteriow
strategicznych (okreslonych w podrozdziale 4.2 lit. D niniejszej Dokumentacji Konkursowej),
o ile oceniajacy przyznat wnioskowi co najmniej 60 punktow, a takze przynajmniej 60%
punktow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (dotyczy to rowniez sytuacii, gdy
wczesniej oceniajacy uznat, ze wniosek nie spetnia co najmniej jednego z kryteriéw dostepu
weryfikowanych na etapie oceny merytorycznej i/lub co najmniej jednego z kryteriéw
horyzontalnych).

18. Kazdy z oceniajgcych moze:
> zaproponowac¢ zmniejszenie wartosci projektu o maksymalnie 25% w zwigzku
ze zidentyfikowaniem wydatkow niekwalifikowalnych (niespetniajacych zasad
kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach PO KL™ w szczegdlnosci niezgodnych ze stawkami rynkowymi, dotyczy to
rébwniez sytuacji, gdy faczna wartos¢ ustug / towaréw uwzglednionych w budzecie

™ Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL dostepne na stronie internetowej www.efs.gov.pl oraz na
stronie IP: www.efs.lubelskie.pl .
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projektu lub calg wartos¢ projektu jest zawyzona w stosunku do stawek rynkowych)
i/lub zbednych z punktu widzenia realizacji projektu;

> zaproponowac zwiekszenie wartosci projektu o maksymalnie 5% w zwigzku z
wprowadzeniem dodatkowych, nieprzewidzianych przez projektodawce zadan i/lub
dokonanie przesunie¢ czesci budzetu miedzy poszczegdlnymi zadaniami, jesli uzna,
ze takie zmiany pozwolg w wiekszym stopniu przyczyni¢ sie do osiggniecia celéw
projektu;

> zaproponowac¢ zmiany dotyczace zakresu merytorycznego projektu.

19. W wyniku oceny dokonanej przez dwdch oceniajacych albo jednego z dwdch
oceniajacych i trzeciego oceniajgcego oraz ewentualnej decyzji przewodniczacego KOP w
zakresie zakresu negocjacji, przedmiotem negocjacji moze by¢ propozycja zmniejszenia
wartosci projektu o wiecej niz 25% lub zwiekszenia wartosci projektu o wiecej niz 5%.

20. Zidentyfikowanie przez oceniajgcego wydatkéw niekwalifikowalnych i/lub zbednych z
punktu widzenia realizacji projektu w maksymalnej wysokosci do 25% wartosci projektu
skutkuje odpowiednim zmniejszeniem liczby punktéw przyznawanych w kategorii oceny IV
Wydatki projektu zawartej w czesci B. Karty oceny merytorycznej.

21. Zidentyfikowanie przez oceniajgcego wydatkéw niekwalifikowalnych i/lub zbednych z
punktu widzenia realizacji projektu w wysoko $ci przewy zszajacej 25% warto $ci projektu
skutkuje negatywn a ocena budzetu projektu (kategoria oceny IV Wydatki projektu
zawarta w czesci B. Karty oceny merytorycznej).

22. W kazdym przypadku, niezaleznie od wynikow oceny dokonanej w czesciach A i B Karty

oceny merytorycznej, jednak za wyjatkiem sytuacji skierowania wniosku do ponownej oceny

formalnej, kazdy z oceniajacych:
» wypelia cze$s¢ D Karty oceny merytorycznej, a w szczegdélnosci wskazuje
wydatki niekwalifikowalne (jezeli dotyczy), niezgodne ze stawkami rynkowymi (jezeli
dotyczy), proponowane zmiany w zakresie merytorycznym (jezeli dotyczy) oraz
proponowang kwote zwiekszenia lub zmniejszenia wartosci projektu (jezeli dotyczy);
» wyraza w czesci D Karty oceny merytorycznej swojg opinie na temat celowosci
podjecia lub niepodjecia przez IOK negocjacji projektu wraz z uzasadnieniem.
W przypadku stwierdzenia celowosci i zasadnosci podjecia negocjacji dotyczacych
zakresu merytorycznego iflub zasadnosci i wysokosci wydatkéw, ktore budzity
watpliwosci w trakcie oceny, oceniajacy wskazuje zakres ewentualnych negocjaciji.

23. Kazdy oceniajagcy zobowigzany jest do przedstawienia  wyczerpujacego
(fj. odnoszacego sie do przyznanej punktacji) pisemnego uzasadnienia wystawionej oceny w
odpowiednich miejscach Karty oceny merytorycznej.

24. Wypelnione Karty oceny merytorycznej przekazywane sg przewodniczacemu KOP,
sekretarzowi KOP albo innej osobie upowaznionej przez przewodniczacego KOP.
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25. Po otrzymaniu Kart oceny merytorycznej przewodniczacy KOP, sekretarz KOP albo inna
osoba upowazniona przez przewodniczacego KOP dokonuje weryfikacji Kart pod wzgledem
formalnym, a takze sprawdza, czy wystgpity rozbieznosci w ocenie dokonanej przez
oceniajacych w czesci A Karty oceny merytorycznej i/lub dotyczace proponowanej kwoty
dofinansowania oraz skierowania wniosku do negocjacji. W przypadku wystgpienia
rozbieznosci w ocenie przewodniczacy KOP rozstrzyga je lub podejmuje decyzje o innym
sposobie ich rozstrzygniecia. W przypadku standardu minimum za rozbieznos¢ nalezy uznaé
pozytywng ocene wniosku pod katem standardu minimum przez jednego z oceniajagcych,
przy jednoczesnym odrzuceniu wniosku przed drugiego oceniajgcego. Rozbieznoscig nie
jest natomiast brak zaznaczenia identycznych odpowiedzi w standardzie minimum przez
oceniajacych.

26. W przypadku wnioskéw, ktore spetniajg wszystkie kryteria dostepu weryfikowane na
etapie oceny merytorycznej oraz wszystkie kryteria horyzontalne sekretarz KOP oblicza
srednig  arytmetyczng punktdw przyznanych za ogoélne kryteria merytoryczne
(nieuwzgledniajaca punktow przyznanych za spetnianie kryteriow strategicznych); srednig
arytmetyczng oblicza sie réwniez w odniesieniu do kazdej czesci wniosku podlegajacej
ocenie. Tak obliczonych Srednich ocen nie zaokragla sie, lecz przedstawia wraz z czescig
utamkowa. Maksymalna mozliwa do uzyskania srednia liczba punktow za spetnianie
kryteriow merytorycznych wynosi 100.

27. Projekt, ktory spelnia kryteria strategiczne i jednoczesnie uzyskal od kazdego
z oceniajacych co najmniej 60 punktow podczas oceny spetniania ogoélnych kryteriow
merytorycznych, a takze przynajmniej 60% punktébw od kazdego z oceniajacych
w poszczegodlnych punktach oceny merytorycznej (zawartych w Karcie oceny merytorycznej),
moze otrzyma¢ dodatkowo premie punktowg w wysokosci okreslonej przez IP w
podrozdziale 4.2 lit. D niniejszej Dokumentacji Konkursowej. W przypadku réznicy w ocenie
spetniania przez projekt kryteriow strategicznych miedzy dwoma oceniajacymi
przewodniczacy KOP rozstrzyga, ktéra z ocen spetniania przez projekt Kkryteriow
strategicznych jest prawidtowa lub wskazuje inny sposdb rozstrzygniecia réznicy w ocenie.
Premia punktowa jest sumg wag punktowych przypisanych kazdemu kryterium
strategicznemu, ktore spetnia projekt.

28. Sekretarz KOP oblicza roznice w liczbie punktdw przyznanych przez dwaoch
oceniajgcych za spetnianie ogolnych kryteribw merytorycznych (nieuwzgledniajgcg punktow
przyznanych za spetnianie kryteriow strategicznych).

29. W przypadku, gdy réznica w liczbie punktéw przyznanych przez dwdéch oceniajgcych za
spetnianie ogoinych kryteriow merytorycznych jest mniejsza niz 30 punktéw koncowa ocene
projektu stanowi suma:
a. Sredniej arytmetycznej punktéw ogotem z dwdch ocen wniosku za spetnianie
ogolnych kryteriow merytorycznych oraz
> premii  punktowej przyznanej projektowi za spehianie  kryteriow
strategicznych, o ile wniosek od kazdego z oceniajacych uzyskat co najmniej 60
punktéw, a takze przynajmniej 60% punktéw od kazdego z oceniajgcych w
poszczegodlnych punktach oceny merytorycznej.
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Whiosek, ktéry uzyskat w trakcie oceny merytorycznej maksymalng liczbe punktow
za spetnianie wszystkich ogdlnych kryteriow merytorycznych (do 100 punktéw) oraz
wszystkich  kryteriow strategicznych (do 40 punktéw ) moze uzyska¢ w
przedmiotowym konkursie maksymalnie 140 punktow .

30. W przypadku, gdy wniosek od przynajmniej jednego z oceniajgcych uzyskat co najmniej
60 punktow, a takze 60% punktow w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej oraz
réznica w liczbie punktow przyznanych przez dwdch oceniajacych za spetnianie ogoinych
kryteriow merytorycznych wynosi co najmniej 30 punktéw projekt poddawany jest dodatkowej
ocenie, ktorg przeprowadza trzeci oceniajacy, wylosowany przez przewodniczacego KOP na
posiedzeniu KOP. Trzeci oceniajgcy zobowigzany jest do przedstawienia wyczerpujgcego (ij.
odnoszacego sie przynajmniej do przyznanej punktacji) pisemnego uzasadnienia
wystawionej oceny w odpowiednich miejscach Karty oceny merytoryczne). Przed
dokonaniem trzeciej oceny, IP moze zasiegna¢ opinii eksperta, o ktébrym mowa w art. 31
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju na zasadach okres$lonych w Zasadach
dokonywania wyboru projektéw w ramach POKL.

31. W przypadku dokonywania oceny wniosku przez trzeciego oceniajgcego ostateczng
i wigzacag ocene projektu stanowi suma:
i. sredniej arytmetycznej punktdw ogoélem za spelnianie ogdlnych kryteriéw
merytorycznych z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny jednego
z dwoéch oceniajacych, ktora jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajacego
oraz
. premii  punktowej przyznanej projektowi za spetnianie  kryteriow
strategicznych, o ile wniosek od trzeciego oceniajgcego i oceniajgcego, ktorego
ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajacego uzyskat co najmniej 60
punktéw, a takze przynajmniej 60% punktéw w poszczegdllnych punktach oceny
merytorycznej.

32. Jezeli réznice miedzy liczbg punktéw przyznanych przez trzeciego oceniajacego
a liczbami punktéw przyznanymi przez kazdego z dwdch oceniajagcych sg jednakowe,
ostateczng i wigzgcg ocene projektu stanowi suma:
i. sredniej arytmetycznej punktéw ogoélem za spelnianie ogdlnych kryteriéw
merytorycznych z oceny trzeciego oceniajacego oraz z oceny tego z dwdch
oceniajgcych, ktory przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktéw oraz
. premii  punktowej przyznanej projektowi za spetnianie  kryteriow
strategicznych, o ile wniosek od trzeciego oceniajgcego oraz tego z dwdch
oceniajgcych, ktéry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktéw uzyskat co najmniej
60 punktéw, a takze przynajmniej 60% punktéw w poszczegodlnych punktach oceny
merytorycznej.

33. W przypadku réznicy w ocenie spetniania przez projekt kryteribw strategicznych miedzy
trzecim oceniajgcym a: oceniajgcym, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego
oceniajacego albo tym z dwdch oceniajacych, ktéry przyznal wnioskowi wiekszg liczbe
punktow przewodniczacy KOP rozstrzyga, ktéra z ocen spetiania przez projekt kryteriéw
strategicznych jest prawidtowa lub wskazuje inny spos6b rozstrzygniecia roznicy w ocenie.
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34. Sekretarz KOP oblicza koncowg ocene wniosku.

35. Po zakonczeniu posiedzenia KOP sporzadzany jest protokdt, ktéry jest zatwierdzany
przez Przewodniczgcego KOP przed sporzadzeniem listy rankingowe;j.

36. Zasady dokonywania ponownej oceny wniosku przeprowadzanej w wyniku pozytywnego
rozpatrzenia Srodka odwotawczego opisano w podrozdziale 4.9 lit. D niniejszej Dokumentaciji
Konkursowe;j.

| A. Kryteria dost epu weryfikowane na etapie oceny merytorycznej

1. Na etapie oceny merytorycznej weryfikacji b edaq podlega ¢ nastepujace kryteria
dost epu:

1) Grupe docelow a w projekcie co najmniej w 80% stanowi g przedsiebiorstwa
niekorzystaj ace ze wsparcia w zakresie projektow szkoleniowych w ramach
konkurséw ogtoszonych dla Poddziatania 8.1.1 lub 8. 1.2 PO KL w latach 2007-2011
przez Urz ad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie.

Kryterium dotyczy typu operacjinr 1 i 2.

Uzasadnienie kryterium:

Kryterium ma na celu zaktywizowanie jak najwiekszej liczby nowych przedsiebiorcéw do
korzystania ze srodkow EFS, co przyczyni sie do ozywienia i rozwoju gospodarczego
Lubelszczyzny. Daje ono mozliwo$¢ rozszerzenia grupy odbiorcow o firmy, ktére do tej pory
z roznych przyczyn nie korzystaly z tego typu projektéw. Kryterium wynika
z potrzeby objecia wsparciem szerszej grupy przedsiebiorstw, aby zapewni¢ oczekiwany
efekt realizacji celu szczego6towego Priorytetu VIII PO KL Rozwéj wykwalifikowanej i zdolnej
do adaptacji sity roboczej, mierzonego liczbg przedsiebiorstw objetych wsparciem w zakresie
projektow szkoleniowych. Wedlug danych Gtownego Urzedu Statystycznego (,Dziatalnosc
przedsiebiorstw niefinansowych w 2009 roku”) w 2009 roku w wojewddztwie lubelskim
odnotowano 70 663 aktywnych przedsiebiorstw, natomiast z danych monitoringowych
Instytucji Posredniczacej wynika, iz wsparciem w zakresie projektow szkoleniowych, wg
stanu na dzien 30 czerwca 2011 roku, zostato objetych jedynie 1 220 przedsiebiorstw, co
stanowi 1,73% ogdétu aktywnych przedsiebiorstw.

Kryterium zostanie  zweryfikowane na  podstawie  zapisow we  wniosku
o dofinansowanie projektu. Wnioskodawca zobowigzany jest uzasadni¢ w tresci wniosku
spetianie kryterium.

2) Grupe docelow g w projekcie stanowi g wytacznie pracownicy i/lub kadra
zarzadzajgca mikroprzedsi ebiorstw.

Kryterium dotyczy typu operacjinr 1 i 2.

Uzasadnienie kryterium:
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Zastosowanie przedmiotowego kryterium wynika ze specyfiki przedsiebiorczosci oraz
struktury podmiotéw gospodarczych dziatajagcych w wojewodztwie Iubelskim. Badania
przeprowadzone w ramach Lubelskiego Barometru Regionalnego ,Raport nr 8/2011”
wskazujg, iz w | kwartale 2011 roku pomimo wyzszego tempa wzrostu liczby spétek prawa
handlowego nadal w strukturze dominujg mate podmioty prowadzone przez osoby fizyczne
(wojewddztwo - 77,7%, Polska — 75,2%). Dodatkowo niekorzystng cechg jest bardzo mata
liczba podmiotow gospodarczych w relacji do liczby mieszkancéw — wskaznik 76 podmiotow
przypadajacych na 1000 mieszkancow jest nizszy o 25,6% od $redniej krajowej, a relacja
liczby spotek prawa handlowego do liczby mieszkancéw nizsza az o 49%. Wg danych
Glownego Urzedu Statystycznego (,Dziatalno$¢ przedsiebiorstw niefinansowych w 2009
roku”) w 2009 roku w strukturze podmiotéw gospodarczych w wojewddztwie lubelskim udziat
przedsiebiorstw MMSP wyniést niemal 100%, przy czym az 96,1% (67.888) stanowig
mikroprzedsiebiorstwa. W 2009 roku w wojewddztwie lubelskim 46,5% miejsc pracy
wygenerowaly przedsiebiorstwa nalezgce do kategorii mikro, w ktérych pracowato 148 565
os6b, w skali kraju pracujacy w mikroprzedsiebiorstwach stanowili 39,2%. Sektor MMSP, w
tym zwilaszcza mikroprzedsiebiorstwa najsilniej odczuty skutki kryzysu, a ich sytuacja jest
trudniejsza niz firm wiekszych. Niezbedne sg wiec dziatania majgce na celu podniesienie
konkurencyjnosci i zdolnosci do funkcjonowania mikroprzedsiebiorstw na rynku w warunkach
gospodarki globalnej. Jest to zwigzane zwlaszcza z inwestycjag w zasoby ludzkie —
podwyzszaniem kwalifikacji, rozwojem kompetencji i umiejetnosci osob zatrudnionych w
mikroprzedsiebiorstwach, ktére ze wzgledu na ograniczone mozliwosci finansowe majg
utrudniony dostep do wsparcia szkoleniowego. Koniecznosé ukierunkowania wsparcia na
mikrofirmy zostata podkreslona rowniez w rekomendacjach Grupy roboczej ds.
adaptacyjnosci i transferu wiedzy, dziatajacej przy Komitecie Monitorujgcym PO KL.
Kryterium zostanie  zweryfikowane na  podstawie  zapisbw  we  wniosku
o dofinansowanie projektu. Wnioskodawca zobowigzany jest uzasadni¢ w tresci wniosku
spetianie kryterium.

3) Projekt obejmuje wyt acznie szkolenia ko nczace sie uzyskaniem dokumentu
potwierdzaj gcego kompetencije i kwalifikacje uczestnikow.
Kryterium dotyczy typu operacji nr 1.

Uzasadnienie kryterium:

Kryterium przyczyni sie do podniesienia jakosci szkolen oferowanych w ramach PO KL.
Zgodnie z rekomendacjg Instytucji Zarzadzajgcej PO KL kryterium zaklada podejscie
kompetencyjne. Koncentruje sie ono na uzyskaniu przez uczestnikbw szkolen konkretnej
wiedzy, kompetenciji i kwalifikacji, potwierdzonych standardowg procedurg oceny. Wydawane
dokumenty powinny potwierdza¢ prawo do wykonywania okreslonych czynnosci i zadan
zawodowych oraz posiadane umiejetnosci, kompetencje i wiedze we wskazanym zakresie, a
nie potwierdza¢ jedynie uczestnictwo w szkoleniu. Dokumenty te (Swiadectwa,
zaswiadczenia, certyfikaty, itp.) muszg zawiera¢ informacje o zakresie szkolenia/kursu oraz
0 liczbie godzin szkoleniowych.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapisow we wniosku o dofinansowanie
projektu. Wnioskodawca zobowigzany jest uzasadni¢ w tresci wniosku spetnianie kryterium.
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5) W projekcie Wnioskodawca wykorzystuje wyniki bada n/analiz dotychczas
wypracowanych w ramach Priorytetow VI - IX PO KL w wojewoOdztwie lubelskim oraz
badan ewaluacyjnych zlecanych przez Urz ad Marszatkowski Wojewddztwa
Lubelskiego w Lublinie finansowanych ze  srodkéw PO KL.

Kryterium dotyczy typu operacjinr 1i 2.

Uzasadnienie kryterium:

Wsparcie oferowane w ramach projektéw powinno wynika¢ z badan/analiz sytuacji oraz
trendoéw panujgcych w gospodarce Lubelszczyzny opracowanych w wyniku dotychczas
realizowanych projektow badawczych na Lubelszczyznie w ramach komponentu
regionalnego PO KL, ze szczegdélnym uwzglednieniem projektéw systemowych oraz badan
ewaluacyjnych. Takie rozwigzanie pozwoli na dofinansowanie projektéw stanowigcych
odpowiedz na aktualne problemy/potrzeby gospodarki i przedsiebiorcéw Lubelszczyzny z
uwzglednieniem zmiany trendoéw oraz regionalnej specyfiki. Odnosniki do stron
internetowych zawierajgcych badania/analizy wypracowane dotychczas w ramach
Priorytetow VI - IX PO KL w wojewodztwie lubelskim oraz badan ewaluacyjnych zlecanych
przez Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie w ramach PO KL sg
dostepne na stronie www.efs.lubelskie.pl.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie
projektu. Whnioskodawca zobowigzany jest uzasadni¢ w tresci wniosku spetnianie kryterium.

6) Na etapie rekrutacji przeprowadzona zostanie dia gnoza potrzeb szkoleniowych

i doradczych uczestnikdw projektu pod k  gtem stanu wiedzy/kompetencji/ umiej  etno $ci
uczestnikow.

Kryterium dotyczy typu operacji nr 1.

Uzasadnienie kryterium:

Kryterium przyczyni sie do podniesienia jakosci udzielanego wsparcia. Wyniki
przeprowadzonej pogtebionej diagnozy deficytow wiedzy, kompetencji, czy umiejetnosci
uczestnikow pozwolg na dostosowanie proponowanego wsparcia do indywidualnych potrzeb
uczestnikbw projektu. Zastosowane na etapie rekrutacji narzedzia (np. testy wiedzy
i kompetenciji, indywidualne rozmowy) pozwolg na okreslenie bazowego stanu i poziomu
wiedzy, kompetencji, czy umiejetnosci uczestnikébw. Wyniki diagnozy umozliwig
zrekrutowanie uczestnikbw (w tym formowanie grup szkoleniowych), o podobnych
deficytach, co zwiekszy efektywnos¢ proponowanych szkolen oraz zapewni adekwatnos$é
wsparcia doradczego.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapisbw we wniosku o dofinansowanie
projektu. Wnioskodawca zobowigzany jest uzasadni¢ w tresci wniosku spetnianie kryterium.

2. Ocena wniosku na podstawie kryteribw dostepu ma postaé¢ ,0-1" tzn. ,nie spetnia —
spetia’. Wnioski niespetniaj gce ww. kryteriow dost epu s g odrzucane na etapie oceny
merytorycznej.
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Uwaga!

W kwestii spetniania kryteriow dostepu nalezy zwroci¢ szczegblng uwage na regute
proporcjonalnosci opisang w pkt 15 podrozdziatu 3.9 lit. B niniejszej Dokumentacji
konkursowej.

B. Ogolne kryteria horyzontalne

1. Ogodlne kryteria horyzontalne majg charakter przekrojowy i zatwierdzane sg przez
Komitet Monitorujacy w toku realizacji Programu w zwigzku z koniecznoscig zapewnienia
realizacji strategicznych celéw na poziomie catego PO KL. Ich weryfikacja odbywa sie na
etapie oceny merytoryczne;.

2. Ocena wnioskoéw ztozonych w ramach konkursu zostanie przeprowadzona w oparciu o
nastepujgce ogolne kryteria horyzontalne:

- zgodnos$¢ z witasciwymi politykami i zasadami wspoélnotowymi (w tym: politykg rownych
szans, zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn i koncepcjg zréwnowazonego rozwoju)
oraz prawodawstwem wspoélnotowym;

- zgodnosc¢ z prawodawstwem krajowym;
- zgodno$c¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL;

- w przypadku, gdy w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL)76:

1) catkowita warto $¢ projektu nie przekracza 100 tys. zt  rozliczenie kosztéw

projektu nast epuje w oparciu o kwoty ryczattowe  w rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b
pkt iii) rozporzgdzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 3
lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzgdzenie (WE) nr 1784/1999 oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL;

2) projekt obejmuje ustugi szkolen jezykowych i/lub szkoler komputerowych w
zakresie wskazanym odpowiednio w zatgczniku nr 2 i/lub w zatgczniku nr 3 do
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkbw w ramach PO KL, rozliczenie
kosztow ustugi szkole n jezykowych i/lub szkole n komputerowych nast epuje w
oparciu o stawki jednostkowe w rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pkt ii)
rozporzagdzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 3 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spofecznego i uchylajgcego
rozporzgdzenie (WE) nr 1784/1999 oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach PO KL.

® Kryterium zatwierdzone uchwata nr 88 Komitetu Monitorujgcego Program Operacyjny Kapitat Ludzki z dnia
6 grudnia 2011 r. w sprawie zatwierdzenia ogdlnego kryterium horyzontalnego wyboru projektéw Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki dotyczgcego stosowania uproszczer w rozliczaniu $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, o ktérych
mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 1081/2006. Kryterium nie ma zastosowania w przypadku projekté w realizowanych przez
beneficjentéw b edacych jednostkami sektora finanséw publicznych
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Uwaga!

Projektodawca jest zobowigzany jednoznacznie poinformowa € w tresci wniosku
o dofinansowanie projektu o rozliczaniu kosztéw bezpo $rednich kwotami ryczattowymi
lub stawkami jednostkowymi.

W przypadku niezamieszczenia we wniosku o dofinansowanie jakiejkolwiek informacji
o rozliczaniu kosztéw bezposrednich kwotami ryczattowymi lub stawkami jednostkowymi,
ww. kryterium horyzontalne zostanie uznane za niespetni  one.

Zgodnie ze stanowiskiem Instytucji Zarz Qadzajacej przekazanym pismem z dnia
7 marca 2012 r. nr DZF-IV-82252-102-KP/12 IP przeds tawia optymalny zakres
i spos6b prezentacji informacji o przyj etym sposobie ryczalttowego rozliczania
kosztow bezpo srednich we wniosku o dofinansowanie w ramach PO KL:

I. kwoty ryczattowe
Pkt 3.1 — Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele p  rojektu:
- jakie wskazniki majg zosta¢ osiggniete wraz z realizacjg kazdego z celéw objetych
kwotg ryczattowa;

Pkt 3.3 - Zadania
- ktére zadanie/zadania w ramach projektu zostang objete kwota ryczattowa/kwotami
ryczattowymi;

Szczegdtowy bud zet projektu — uzasadnienie kosztéw

- zakres kwot ryczattowych, ktorymi majg zosta¢ objete zadania w ramach projektu;

- sposo6b wyliczenia kwot ryczattowych w oparciu o wartosci poszczegélnych zadan
wpisane do szczego6towego budzetu projektu;

- jakie dokumenty beda stuzyly weryfikacji rzeczywistej realizacji kazdego z zadan
objetych kwota ryczaltowa.

II. stawki jednostkowe
Pkt. 3.1 — Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele  projektu:
- jakie wskazniki majg zostaC osiggniete wraz z realizacja kazdego z celéw
rozliczanych stawka jednostkowa;

Pkt 3.3 - Zadania

- ktére zadanie/zadania w ramach projektu zostang objete stawkg jednostkowa;

- zakres stawek jednostkowych, ktérymi majg zosta¢ objete zadania w ramach
projektu (w sposdb zgodny z zakresem wskazanym w Wytycznych);

Szczegdbtowy bud zet projektu
- w polu typu check — box (stawka jednostkowa T/N), nalezy wybra¢ opcje TAK,
potwierdzajgc tym samym, ze dana ustuga bedzie rozliczana w oparciu o stawke
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jednostkowa;

Szczegdbtowy bud zet projektu — uzasadnienie kosztéw

- wysokos¢ zastosowanych stawek jednostkowych (w wysokosci odpowiadajgcej
wysokosci stawek wskazanej w Wytycznych);

- jakie dokumenty bedg stuzyty weryfikacji rzeczywistej realizacji kazdego z zadan
objetych stawka jednostkowa.

3. Sposobb rozliczania projektu w oparciu o kwoty ryczattowe i stawki jednostkowe zostat
wskazany w podrozdziale 3.9 lit. C niniejszej Dokumentacji Konkursowej.

4. Weryfikacja kryteriow horyzontalnych metoda ,0-1" (,nie spelnia — spetnia”) oznacza, ze
brak ich uwzglednienia w projekcie, jak réwniez zawarcie zapiséw wskazujacych na
sprzecznos¢ projektu z zasadami wspoélnotowymi, obowigzujacym prawem badz
Szczegotowym Opisem Priorytetéw PO KL powoduje automatyczne odrzucenie projektu.

\ Standard minimum realizacji zasady rowno  sci szans kobiet i m ezczyzn

Zgodnie z zapisami Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki kazdy wniosek o
dofinansowanie projektu powinien zawiera¢ analize sytuacji kobiet i mezczyzn, niezaleznie
od tego czy wsparcie kierowane jest do 0s6b czy do instytucji. Stwierdzenie, czy projekt jest
zgodny z zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn odbywa sie na podstawie standardu
minimum zamieszczonego w czesci A Karty oceny merytorycznej — punkt 5. Nieuzyskanie co
najmniej dwoch pozytywnych odpowiedzi w standardzie minimum réwnoznaczne jest z
odrzuceniem wniosku . Beneficjent ma obowigzek wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie
projektu informacje niezbedne do okres$lenia, czy spetniony zostat standard minimum zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn. Konkretne punkty wniosku o dofinansowanie projektu sg
sugerowane w Instrukcji do standardu minimum realizacji zasady réwnosci szans kobiet i
mezczyzn w PO KL bedgcej elementem Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach PO KL stanowigcej Zalacznik nr 2 do niniejszej Dokumentacji
Konkursowej. Wniosek o dofinansowanie projektu nie musi spetnia¢ wszystkich punktéw ze
standardu minimum (wymagane sg co najmniej 2 z 6 punktéw standardu minimum). Kazde
pytanie standardu minimum nalezy traktowac¢ niezaleznie od innych pytan. Nie zwalnia to
jednak Beneficjenta z wymogu zachowania logiki konstruowania wniosku o dofinansowanie.

Standard minimum spetniony jest w przypadku uzyskan ia co najmniej 2 pozytywnych
odpowiedzi na ni zej wskazane pytania:

1. Czy projekt zawiera analize sytuacji kobiet i mezczyzn dotyczgcg obszaru interwencji i/lub
zasiegu oddziatywania projektu, ktéra wskazuje na nieréwnosci ze wzgledu na ptec?

2. Czy analiza sytuacji kobiet i mezczyzn zawiera dane iloSciowe, ktére wskazujg na brak
istniejgcych nierébwnosci w obszarze interwenciji i/lub zasiegu oddziatywania projektu?

3. Czy uzyte w analizie sytuacji kobiet i mezczyzn dane w podziale na pte¢ dotyczg obszaru
interwencji i zasiegu oddziatywania projektu?
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4. Czy dziatania odpowiadajg na nieréwnosci ze wzgledu na plec istniejgce w obszarze
interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu i/lub réznicujg dziatania (formy wsparcia) dla
kobiet i mezczyzn?

5. Czy rezultat(y) sg podane w podziale na pte¢ i/lub wskazujg jak projekt wplynie na
sytuacje kobiet i mezczyzn w obszarze interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu?

6. Czy projekt wskazuje w jaki sposOb zostanie zapewnione rownosciowe zarzgdzanie
projektem?

Wyjatki, co do ktérych nie stosuje si @ standardu minimum

1. profil dziatalnosci projektodawcy (ograniczenia statutowe),

2. realizacja dziatan pozytywnych (dziatania te pozwalajg na wptyniecie na niekorzystng,
sytuacje danej pici w konkretnym obszarze interwencji i zasiegu oddziatywania
projektu, a tym samym wyréwnanie jej szans spotecznych i zawodowych),

3. zamknieta rekrutacja — projekt obejmuje - ze wzgledu na swdj zakres oddziatywania -
wsparciem wszystkich pracownikow/personel konkretnego podmiotu, wyodrebnionej
organizacyjnie czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych
we wniosku o dofinansowanie.

Instrukcja do standardu minimum realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w PO
KL bedgca elementem Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
PO KL oraz udostepnione na stronach: www.efs.lubelskie.pl, www.efs.gov.pl dokumenty i
opracowania, w tym Zasada roéwnosci szans kobiet i mezczyzn w projektach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki. Poradnik — aktualizacja, Warszawa 2010 r., Zasada réwnosci
szans kobiet i mezczyzn w PO KL, Standard minimum — FAQ — aktualizacja oraz Gtéwne
trudnosci Projektodawcow zwigzane z wdrazaniem zasady réwnosci szans pici we
wnioskach o dofinansowanie PO KL, 2011 zawierajg zasady przygotowania projektu/wniosku
o dofinansowanie projektu, ktory powinien zawiera¢ dziatania przyczyniajgce sie do
zmniejszenia istniejgcych nierbwnosci pici i wzmocnienia grupy niedoreprezentowanej.

C. Ogolne kryteria merytoryczne

1. Ogdlne kryteria merytoryczne dotyczg ogolnych zasad odnoszacych sie do tresci
whniosku, wiarygodnosci i zdolnosci projektodawcy do podjecia realizacji projektu oraz zasad
finansowania projektow w ramach PO KL. Ogolne kryteria merytoryczne odnoszg sie do
wszystkich projektow realizowanych w ramach PO KL z wyjatkiem projektéw innowacyjnych.
Ogolne kryteria merytoryczne weryfikowane sg na etapie oceny merytoryczne;j.

2. W ramach niniejszego konkursu stosowane b eda nastepujace ogollne kryteria
merytoryczne:

a) jako $ci projektu:

- wskazanie problemu, na ktéry odpowiedz stanowi cel gtéwny projektu oraz opis sytuacji
problemowej;
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- wskazanie celu gtébwnego i celéw szczegdtowych projektu w kontekscie wskazanego
problemu;

- adekwatnos¢ i zatozona do osiggniecia wartos¢ wskaznikbw pomiaru celow oraz zrodta
weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznikéw i czestotliwosci pomiaru;

- opis ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu (dotyczy tylko projektow, ktérych wnioskowana
kwota dofinansowania jest réwna albo przekracza 2 min zi);

- opis grupy docelowej (tji. os6b i/lub instytucji, ktére zostang objete wsparciem) z punktu
widzenia istotnych dla projektu cech;

- uzasadnienie wyboru grupy docelowej;

- sposob rekrutacji uczestnikdw/uczestniczek projektu (w tym uwzglednienie zasady
rownosci szans, w tym rownosci pici);

- opis potrzeb, barier i oczekiwan uczestnikbw /uczestniczek projektu oraz wskazanie
wiarygodnych zrédet pozyskania danych o skali zainteresowania potencjalnych
uczestnikow/uczestniczek planowanym wsparciem projektowym;

- trafnos¢ doboru zadah i opis zadah w kontekscie osiggniecia celéw szczegotowych
projektu, racjonalnos¢ harmonogramu zadan;

- opis produktéw, ktére zostang wytworzone w ramach realizacji zadan;

- opis stosowanej metodologii badania/kanatow informacyjnych i sposobu dotarcia do grup
docelowych kampanii (dotyczy tylko projektéw badawczych i informacyjno-promocyjnych);

- opis sposobu, w jaki osiggniecie celu gtdbwnego przyczyni sie do osiggniecia oczekiwanych
efektow realizacji danego Priorytetu PO KL;

- warto$¢ dodana projektu;

b) Beneficjenta:

- doswiadczenie projektodawcy/partneréw w realizacji podobnych przedsiewziec¢;

- sposéb zarzadzania projektem;

- zaplecze techniczne oraz kadra zaangazowana w realizacje projektu;

- dziatania, ktére bedg prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu i jego uczestnikow;
- uzasadnienie wyboru partnerdw projektu i innych podmiotéw (jezeli dotyczy);

- rola partneréw i innych podmiotéw (jezeli dotyczy);

¢) finansowania projektu:

- niezbednos¢ wydatkdw do realizacji projektu i osiggania jego celéw;

- racjonalnos¢ i efektywnos¢ wydatkow projektu (zgodnie z zasadg efektywnego zarzadzania
finansami, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL);

- kwalifikowalno$¢ wydatkow;

- zasadnosc¢ poziomu kosztow zarzadzania w kontekscie specyfiki i okresu realizacji projektu
oraz zgodnos¢ z limitem okreslonym w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach PO KL;

- prawidtowos¢ sporzadzenia budzetu projektu.

Ocena merytoryczna wniosku na podstawie ogolnych kryteriow merytorycznych
jest dokonywana zgodnie z Kartg oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
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konkursowego PO KL, stanowigcg Zalgcznik nr 5 do Dokumentacji Konkursowej, w
nastepujacej skali punktowej:

Numer pytania z Maksymalna
wniosku o Prz_yznana liczba .
dofinansowanie PYTANIE I|czb:':1 punkiow Uwagi/Komentarze
: unktéw
projektu b (100)
UZASADNIENIE POTRZEBY
) REALIZACJI | CELE PROJEKTU
3.1i3.4* 25
RYZYKO NIEOSI AGNIECIA
ZAtO ZEN PROJEKTU*
\Wskazanie problemu, na ktéry odpowied
Minimum: a [stanowi cel gtéwny projektu oraz opis 13/13*
15 pkt. sytuacji problemowej
\Wskazanie celu gléwnego i celéw
*dotyczy tylko| 1, |szczeg6towych projektu w naagianiu do 6/4*
projektow, wskazanego problemu
ktorych — - —
whnioskowana Adek\{\{atndc,l z.afozona dp osigniccia
kwota wa}rtcsc wskegmkgw pomiaru celéw oraz
dofinansowanil € 2rodl_a weryﬁkapu{po;yskamq dqn_ych do 6/4*
jest rowna albd pomiaru wskanikéw i czstotliwosci
przekracza pomiaru
2 min zt Opis ryzyka nieosgniccia zataen
d broiektu* 0/4*
projektu
GRUPY DOCELOWE
(nie dotyczy projektéw o charakterze 15
3.2 badawczym i informacyjno-promocyjnym, (0%)
w ktoérych nie jest udzielane bezpednie
wsparcie dla osop
Opis grupy docelowej (tj. oséb i/lub
Minimum: a [instytuciji, ktére zostanobjgte wsparciem) 4
9 pkt. punktu widzenia istotnych dla projektu cech
b [Uzasadnienie wyboru grupy docelowej 3
*dotyczy tylko _ _
projektow Opis spps}obu rekruta_lcp _
badawczych i ¢ uczestnikow/uczestniczek projektu (w tym 3
informacyjno- uwzgle;dnien_ie z:_;\sady réwloi szans, w
promocyjnych] tym réwndci pici)
w ktorych nie Opis potrzeb, barier i oczekiwa
jest udzielane uczestnikow/uczestniczek projektu oraz
bezpdrednie wskazanie wiarygodnycirodet pozyskania
wsparcie dla d danych o skali zainteresowania >
o0s6b potencjalnych uczestnikbéw/uczestniczek
planowanym wsparciem projektowym
20
3.3 ZADANIA (354
Minimum: Trafnas¢ doboru zad&i opis zada w
12/21* pkt. kontekscie osiagniecia celéw .
a szczego6towych projektu i racjonakto 1217
*dotyczy tylko harmonogramu zada
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projektow Opis produktow, ktoredua wytworzone w .
badawczych i b ramach zada 8/11
informacyjno-
promocyjnych,

w ktorych nie Opis stosowanej metodologii
jest udzielane| ¢ |badania/kanatéw informacyjnych i sposopu o/7*
bezpdrednie dotarcia do grup docelowych kampanii**
wsparcie dla
0s06b
**dotyczy tylko projektdw badawczych i informacyy-promocyjnych
3.5 ODDZIALYWANIE PROJEKTU 10
Opis sposobu, w jaki agjniecie celu
gtéwnego przyczyni sido osigniecia
Minimum: | & loczekiwanych efektow realizacji danego 6
6 pkt. Priorytetu PO KL
b Wartas¢ dodana projektu 4
POTENCJAL | DO SWIADCZENIE
_ PROJEKTODAWCY
3.6i3.7 , 15
SPOSOB ZARZADZANIA
PROJEKTEM
. ) Doswiadczenie projektodawcy/partneréw w -

M'g':)nk‘:m' & \realizacji podobnych przedsizie¢ 2/2*/2
* dotyczy tylkg b [Sposob zardzania projektem 5/A*[4**

projektow Opis zaplecza technicznego oraz kadry 5/3%/3%

przewidzianych € zaangaowanej w realizagj projektu

do realizacji w Opis dziata, ktére lgda prowadzone w cel

partnerstwie ; Nt g -
o d (oceny i monitoringu projektu i jego 3/2%[2**
** jezeli e
. uczestnikow
wykonanie — - . ”
zada bedzie | o _U_zasadmenle_wy’boy partneréw projekt /242
zlecane innyr i innych podmiotéw
podmiotom | ¢ |Opis roli partneréw* i innych podmiotow** 0/2*[2**
v WYDATKI PROJEKTU 15
a |Ocena niezfzincsci wydatkéw do realizac]i
projektu i osagania jego celow* 4
Minimum: b |Ocena racjonalsoi i efektywndci
9 pkt. wydatkow projektu, tj. zgodrici ze
stawkami rynkowymi (zgodnie z zasad
efektywnego zarglzania finansami, 4

0 ktdrej mowa wW\ytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL)**
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¢ |Ocena spetiania zasady kwalifikowadnb
wydatkéw okrélonej wWytycznych

w zakresie kwalifikowania wydatkow

w ramach PO KL

d |Ocena zasadia poziomu kosztow
zarzdzania w kontedcie specyfiki i okresu
realizacji projektu oraz zgod#a z limitem 4
okreslonym wWytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL

e |Ocena prawidtowiei sporadzenia budetu

projektu 1

* Dokonujac oceny niezédnadici wydatkéw do realizacji projektu i agjania jego celow naty zwrdcic uwag; m.in. na
niezkednaos¢ ponoszenia wydatkéw na wypasaie, biogc pod uwag deklarowany przez beneficjenta we wniosku o
dofinansowanie potencjat techniczny.

** Dokonujac oceny racjonalnii i efektywndci wydatkow w projekcie naky nie tylko odnosi sie do pojedynczych
pozycji wydatkdw w szczeg6towym biekie projektu, ale rowniedo hcznej wartéci danej ustugi przewidzianej do
realizacji w ramach projektu. Ponadto riglevskazé podstaw oceny stawek podakem ich zgodnéci z cenami
rynkowymi (np. strony www, wyniki rozeznania rynkiggwiadczenie oceniagych).

Maksymalna liczba punktow za spetnianie ogolnych kr yteribw merytorycznych wynosi
100.

D. Kryteria strategiczne

1. Kryteria strategiczne dotyczg preferowania pewnych typéw projektéw, co w praktyce
oznacza przyznanie okreslonej dla niego w Planie Dziatania wagi punktowej. Niespetnianie
kryterium lub jego czesciowe spetnianie jest rbwnoznaczne z przyznaniem mu O punktow.

2. Mozliwe jest spetnianie przez projekt tylko niektérych kryteriéw strategicznych.

W przypadku, gdy oceniajagcy uzna, ze zapisy we wniosku sg niewystarczajgce, aby uznac,
ze zostato spetnione okreslone kryterium strategiczne, uzasadnia nieprzyznanie punktéw za
spetnienie tego kryterium strategicznego.

3. Spelnianie kryteridw strategicznych nie jest obowi azkowe, aby wniosek mogt
zosta € pozytywnie oceniony pod wzgl edem merytorycznym.

4. W ramach niniejszego konkursu stosowane b eda nastepujace ogolne kryteria
strategiczne:

1) Projekt skierowany jest wyt gcznie do pracownikéw przedsi ebiorstw prowadz gcych
dziatalno $¢ w co najmniej jednej z nast epujacych dziedzin, uznanych za kluczowe
w  wojewddztwie lubelskim:  ochrona srodowiska, informatyka, logistyka,
budownictwo, turystyka.

Kryterium dotyczy typu operacjinr 1 i 2.

Waga punktowa: 15 pkt
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Uzasadnienie kryterium:

Kryterium ma na celu zagwarantowanie realizacji projektow wpisujacych sie w branze
strategiczne dla gospodarki wojewddztwa lubelskiego. Wsparcie przedsiebiorstw ww.
branzach warunkuje poprawe funkcjonowania i przewidywania zarzadzania zmiang
gospodarczg oraz realizacje trendéw rozwojowych wojewddztwa lubelskiego, co moze
przyczyni¢ sie do stworzenia nowych miejsc pracy w regionie. Analizy prognostyczne
rozwoju wskazanych dziedzin wynikajg z dokumentéw strategicznych dla regionu tj. Strategii
Rozwoju Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2006-2020, Regionalnej Strategii Innowacji oraz
Programu Rozwoju Energetyki dla Wojewodztwa Lubelskiego. Uwzgledniajac raport ,Nowy
model formutowania strategii rozwoju wojewddztwa lubelskiego wobec wyzwarn polityki
spojnosci Unii Europejskiej po 2013 r.” (Barometr Regionalny Nr 2(16) 2009) nalezy
podkresli¢ znaczny potencjat energetyczny wojewoddztwa lubelskiego w zakresie produkcji
energii ze zrédet odnawialnych, z mozliwoscig wykorzystania energii w motoryzacji i ochronie
Srodowiska. W dziedzinie nauki zauwaza sie rosngca role niektérych osrodkéw naukowo —
badawczych Lubelszczyzny w dziedzinie ochrony srodowiska. Rozwdj technologii
informatycznych, rozbudowa infrastruktury szerokopasmowej, stworzy szanse podniesienia
konkurencyjnosci gospodarczej regionu, oraz pozwoli na wzrost inwestycji w pozarolnicze i
ekologiczne formy rozwoju przedsiebiorstw. Przedmiotowe kryterium wpisuje sie rowniez w
zalozenia Programu Rozwoju Alternatywnych Zrodet Energii dla Wojewddztwa Lubelskiego
oraz w Plan Marketingu Turystyki w Wojewodztwie Lubelskim na lata 2007-2013. Dodatkowo
wspiera realizacje celéw Strategii na rzecz inteligentnego i zréwnowazonego rozwoju
sprzyjajgcego wigczeniu spotecznemu ,Europa 2020".

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapisow we wniosku o dofinansowanie
projektu. Wnioskodawca zobowigzany jest uzasadni¢ w tresci wniosku spetnianie kryterium.

2) Projekt jest komplementarny z inwestycjami reali zowanymi lub zrealizowanymi w
podmiotach b edacych beneficjentami pomocy wspoifinansowanej ze srodkéw EFRR w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dzt wa Lubelskiego Iub
Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej i ob ejmuje wsparciem co hajmniej
pieé przedsi ebiorstw, ktdre skorzystaty z przedmiotowego wsparci a.

Kryterium dotyczy typu operacjinr 1 i 2.

Waga punktowa: 10 pkt

Uzasadnienie kryterium:
Kryterium pozwoli na uzyskanie efektu synergii komplementarnych przedsiewziec

wdrazanych na terenie wojewddztwa lubelskiego. Kryterium dotyczy projektéw
realizowanych badz zrealizowanych, w ktérych mozna powigza¢ wytworzone produkty i
rezultaty ze szkoleniami proponowanymi do realizacji w ramach Dzialania 8.1.1 PO KL.
Planowane szkolenia winny stanowic uzupetnienie przedsiewzie¢
o0 charakterze inwestycyjnym, w celu zwiekszenia efektow dzialan podejmowanych w
przedsiebiorstwach. Wnioskodawca w tresci wniosku zobowigzany jest zawrze¢ odwotanie
do komplementarnych przedsiewzie¢ w konkretnych podmiotach — beneficjentach pomocy w
ramach RPO WL i PO RPW, co stanowi¢ bedzie podstawe weryfikacji kryterium.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapisow we wniosku. Whnioskodawca
zobowigzany jest uzasadnic¢ w tresci wniosku spetnianie kryterium.

5. Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriéw strategicznych bedzie dokonywana
w formie ,0-1" tzn. ,nie spetnia — spetnia”. Wnioski, ktore nie spetnig kryteriow strategicznych
nie tracg punktéw uzyskanych w ocenie merytorycznej.
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Uwaga!

W kwestii spetniania kryteribw strategicznych nalezy zwréci¢ szczeg6ing uwage na regute
proporcjonalnosci opisang w pkt 15 podrozdzialu 3.9 lit. B niniejszej Dokumentacji
konkursowej.

E. Podej $cie sumaryczne podczas oceny potencjatu Wnioskodawc y

1. W celu zapewnienia oceniajgcym mozliwosci prawidtowej oceny potencjatu finansowego
i/lub kadrowego danego projektodawcy (zgodnie z kryteriami wyboru projektow zawartymi
w niniejszej Dokumentacji Konkursowej), ktéry w odpowiedzi na konkurs ztozyt wiecej niz
jeden wniosek podlegajacy ocenie merytorycznej na danym posiedzeniu KOP
przewodniczacy KOP moze zdecydowac¢ o skierowaniu wszystkich wnioskéw ztozonych
przez tego projektodawce do oceny przez te same dwie osoby wybrane w drodze losowania.
Powyzszy zapis moze mie¢ zastosowanie réwniez w sytuacji, gdy kilka wnioskéw tego
samego projektodawcy ztozonych w odpowiedzi na konkurs ocenianych jest nie w ramach
jednej rundy konkursowej, ale w ramach kilku rund nastepujacych po sobie w ramach
konkursu.

2. Na etapie oceny merytorycznej projektu, w przypadku, gdy Whnioskodawca zlozy kilka
wnioskow o dofinansowanie projektu, nalezy przyja¢ zatozenie, ze wszystkie wnioski mogq
uzyska¢ dofinansowanie.

3. Wnioskodawca powinien posiada¢ odpowiedni potencjal, zarbwno kadrowy, jak
i finansowy, umozliwiajgcy rownoczesne realizowanie wszystkich projektow.

4. Czlonek KOP dokonujacy oceny wniosku, przyznajgc wage punktowg w zakresie
potencjatu Wnioskodawcy ubiegajacego sie o dofinansowanie projektu, bierze pod uwage
wszystkie dostepne informacje stuzace ocenie potencjatu tego Wnioskodawcy m.in.:

a. roczny obrot Projektodawcy i partnerdw projektu,
opis potencjatu Wnioskodawcy zawarty w pkt 3.6 wniosku o dofinansowanie,
informacje dostepne w ramach Krajowego Systemu Informatycznego,
dotychczasowy przebieg realizacji projektu przez danego Wnioskodawce,
budzet projektu.

©oo o

4.3. Lista rankingowa wnioskéw po ocenie merytorycz nej

1. Na podstawie oceny wyrazonej w zatwierdzonym protokole z prac KOP sporzadzana
jest lista rankingowa wszystkich wnioskéw przekazanych do oceny merytorycznej (tj. lista
projektow, ktére podlegaly ocenie merytorycznej, uszeregowanych w kolejnosci malejacej
liczby uzyskanych punktow).

2. Projekty niespetniajgce co najmniej jednego z kryteribw dostepu weryfikowanych na
etapie oceny merytorycznej i/lub co najmniej jednego z kryteribw horyzontalnych
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umieszczane s g na liscie rankingowej z liczb g punktdw wynosz aca 0 jako projekty
niespetniajace wymagan minimalnych, aby uzyskac dofinansowanie.

3. Projekt umieszczony na liscie rankingowej moze zosta¢ przyjety do dofinansowania, jesli
jego wartosc¢ nie przekracza 125% kwoty dostepnej jeszcze do zakontraktowania w ramach
konkursu oraz srednia arytmetyczna dokonanych ocen wynosi:
» minimum 60 punktow ogdtem za spetnianie ogoélnych kryteribw merytorycznych oraz
» co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie
z Kartg oceny merytorycznej z systemem wagowym zawartym w Dokumentacii
Konkursowe)).

4. Lista rankingowa sporz gdzana jest po zako nczeniu oceny merytorycznej w
ramach ka zdej rundy konkursowej.

5. W przypadku dwéch lub wiecej projektéw o réwnej ogolnej liczbie punktow, wyzsze
miejsce na liscie rankingowej otrzymuje ten, ktory uzyskat kolejno wyzszg liczbe punktow w
nastepujgcych punktach Karty oceny merytoryczne;j:

Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu;

Zadania;

Grupy docelowe;

Wydatki projektu;

Potencjat i doswiadczenie projektodawcy/Sposob zarzgdzania projektem;

Oddziatywanie projektu.

VVVYYYVYYVY

6. W przypadku, gdy wnioski uzyskaty identyczng liczbe punktéw w kazdej czesci Karty
oceny merytorycznej oraz w niewymienionych powyzej przypadkach dwoch lub wiecej
projektow o rownej ogoélnej liczbie punktéw, miejsce na liscie rankingowej zalezy od wynikéw
komisyjnego losowania, w ktérym uczestnicza: przewodniczacy KOP, zastepca
przewodniczacego KOP oraz sekretarz KOP. W losowaniu w charakterze obserwatoréw
moga wzig¢ udziat projektodawcy, ktdrych losowanie dotyczy.

7. Lista rankingowa wraz z zatwierdzonym przez przewodniczacego KOP protokotem z
prac KOP Ilub z wyciggiem protokolu z prac KOP przedkladana jest niezwiocznie do
zatwierdzenia Zarzadowi Wojewddztwa Lubelskiego, ktory zatwierdza liste w terminie 5 dni
od daty jej przedtozenia.

8. Po zatwierdzeniu listy rankingowej Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego moze zdecydowaé
0 nieprzyznaniu dofinansowania danemu projektodawcy w przypadku zaistnienia nowych,
nieznanych osobie oceniajgcej na etapie oceny wniosku o dofinansowanie okolicznosci
uzasadniajgcych podjecie takiej decyzji, m.in.:
> brak wystarczajacego potencjatu finansowego i/lub kadrowego danego
projektodawcy (zgodnie z kryteriami wyboru projektow zawartymi w Dokumentaciji
Konkursowej) niezbednego do realizacji wszystkich zlozonych przez tego
projektodawce projektow, ktére uzyskaty dofinansowanie,
> ujawnienie podania przez projektodawce nieprawdziwych informacji we
wniosku o dofinansowanie,
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> rekomendowanie do dofinansowania wiecej niz jednego projektu w tym
samym zakresie rozumianym jako typy dziatan w projekcie skierowanego do tej
samej grupy docelowe] (w sytuacji, gdy realizacja wiece] niz jednego projektu
skierowanego do tej samej grupy docelowej jest nieuzasadniona). W takim
przypadku dofinansowanie otrzymuje ten projekt (lub projekty), ktéry uzyskat
najwieksza liczbe punktow.

9. Nie jest mozliwa zmiana kolejnosci wnioskéw na liscie. Zatwierdzona lista podlega
niezwlocznemu ogtoszeniu na stronie internetowej: www.efs.lubelskie.pl oraz w siedzibie IOK
w publicznie dostepnym miejscu. Zatwierdzona lista zamieszczona jest w siedzibie 10K w
publicznie dostepnym miejscu do czasu zawarcia ostatniej w ramach konkursu lub danej
rundy konkursowej umowy o dofinansowanie. Zawiera ona nastepujgce informacije: tytut
projektu, nazwe beneficjenta ze wskazaniem jego siedziby (miejsca zamieszkania), liczbe
przyznanych projektowi punktéw ogdétem oraz — w przypadku, gdy wniosek zostat odrzucony
— przyczyne odrzucenia wniosku.

10. IOK ogtosi zatwierdzong liste rankingowg sporzadzong na podstawie oceny dokonanej
na danym posiedzeniu KOP nie wczesniej niz po ogtoszeniu zatwierdzonej listy rankingowej
sporzadzonej na podstawie oceny dokonanej na poprzednim posiedzeniu KOP. Powyzszy
zapis nie dotyczy zatwierdzonej listy rankingowej sporzadzonej na podstawie oceny
dokonanej na pierwszym w ramach konkursu posiedzeniu KOP, ktora bezwzglednie podlega
niezwlocznemu ogtoszeniu.

11. Whniosek, w odniesieniu do ktérego $rednia arytmetyczna dokonanych ocen wynosi:
minimum 60 punktow ogdétem za spelnianie ogdélnych kryteriow merytorycznych oraz co
najmniej 60% punktdw w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z Kartg
oceny merytorycznej z systemem wagowym zawartym w dokumentacji konkursowej) moze
nie otrzyma ¢ dofinansowania — je zeli suma wnioskowanych i zaakceptowanych
dofinansowa A przekroczy wysoko $¢ $rodkdw przeznaczonych przez I0OK na dany
konkurs i dofinansowanie otrzymaj q tylko wnioski o wy zszej liczbie punktow |,
znajdujgce sie ha wyzszych pozycjach listy rankingowej.

12. W sytuacji, gdy projektodawca, ktérego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymania
dofinansowania, z jakichs przyczyn zrezygnuje z realizacji projektu (np. wycofa sie z
podpisania umowy w terminie wskazanym przez IOK lub nie dostarczy na czas wymaganych
dokumentdw, stanowigcych zalaczniki do umowy o dofinansowanie), woéwczas projekty,
ktére znajdujg sie na liscie na dalszych miejscach i uzyskaty najwiekszg liczbe punktéw,
mogq zostac przyjete do realizacji. Wysokos¢ kwoty ,zwolnionej” przez projektodawce, ktéry
zrezygnowat z realizacji projektu doliczana jest do kwoty dostepnej jeszcze do
zakontraktowania w ramach konkursu.

13. Dofinansowanie moze zosta¢ przyznane projektowi z dalszego miejsca listy
rankingowej, jezeli wysokos¢ wnioskowanej kwoty dofinansowania jest nie wieksza niz 125%
kwoty dostepnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu (po doliczeniu wysokosci
~Zwolnionej” kwoty). W tym przypadku IOK podejmuje negocjacje z projektodawca dotyczace
zmniejszenia budzetu projektu lub zakresu zadan przewidzianych w projekcie (patrz:
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podrozdziat 4.4). 10K przekazuje informacje do projektodawcy w terminie 5 dni od dnia
uptywu terminu na podpisanie umowy z poprzednim beneficientem lub od dnia jego
rezygnaciji.

14. Po zatwierdzeniu listy rankingowej wnioskow projektodawca otrzyma (wystane za
potwierdzeniem odbioru) pismo informujace o:

a) mozliwosci przyj ecia wniosku do realizacji — pismo informuje projektodawce o
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku (wraz z podaniem szczegdtowej punktacji’’) i mozliwosci
przyjecia do realizacji wraz z proponowang kwotg dofinansowania, pod warunkiem
dostarczenia w podanym terminie (nie krétszym niz 5 dni od daty otrzymania pisma)
wymaganych dokumentow (zalgcznikéw),

b) mozliwo $ci podj ecia negocjacji — pismo informuje o0 wyniku oceny merytorycznej
(wraz z podaniem szczegOtowej punktacji), a takze propozycji dokonania zmian
merytorycznych w tresci wniosku i/lub zmian w budzecie projektu (w tym wysokosci kwoty
dofinansowania) wraz z uzasadnieniem (patrz: podrozdziat 4.4),

albo

C) pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale nieprzyj eciu go do dofinansowania z
powodu braku $rodkéw finansowych (wraz z podaniem szczego6towej punktacii),

d) odrzuceniu wniosku - pismo informujgce projektodawce o negatywnym rozpatrzeniu
whiosku wraz z podaniem przyczyny, w tym szczego6towej punktacji.

15. Pismo informujace o jednym z czterech przypadkdw, o ktérych mowa w pkt 14 wysylane
jest po zatwierdzeniu listy rankingowej do projektodawcy w terminie 10 dni”® od daty
zakonczenia posiedzenia KOP, podczas ktorego dany wniosek byt oceniany. Aby powyzsza
informacja mogta by¢ wystana w tym terminie, pisma moga by¢ przekazywane réwniez drogg
faksowg lub pocztg elektroniczng na numery fakséw lub adresy poczty elektronicznej
podawane we wniosku (dlatego niezwykle wa zne jest, aby wpisane tam dane
rzeczywi $cie zapewnialy szybkie nawi gzanie kontaktu ).

16. Za date otrzymania przez projektodawce informacji dotyczacej wynikow oceny wniosku
nalezy uznawacC date doreczenia pisma pocztg. Za doreczone nalezy uzna¢ pismo jesli
wystano je na adres wskazany w pkt 2.5 wniosku o dofinansowanie projektu i otrzymano

" Termin ,szczegdtowa punktacja” uzywany w niniejszym dokumencie oznacza liczbe punktéw przyznanych w kazdej czesci
oceny przez kazdego z oceniajgcych (w tym réwniez przez trzeciego oceniajgcego jezeli trzeci oceniajacy byt powotywany) oraz
Srednig arytmetyczng punktéw przyznanych przez kazdego z oceniajacych, powiekszong o premie punktowg przyznang
projektowi za spetnianie kryteriéw strategicznych albo $rednig arytmetyczng punktéw przyznanych przez trzeciego oceniajacego
i punktow przyznanych przez: jednego z dwdch oceniajgcych, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego
oceniajacego albo tego z dwoch oceniajacych, ktéry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktéw, powigkszong o premie
punktowg przyznang projektowi za spetnianie kryteriéw strategicznych. Oznacza to, ze IOK w przypadku wystapienia trzeciej
oceny poinformuje projektodawce o tym fakcie oraz do poda liczbe punktéw przyznanych w kazdej czesci Karty oceny
merytorycznej przez wszystkich trzech oceniajacych, a takze zalgczy do pisma informujgcego o wynikach oceny kopie Kart
oceny merytorycznej (bez danych pozwalajacych na identyfikacje oséb oceniajgcych wniosek). Podstawg ewentualnego
zlozenia protestu od wynikéw oceny wniosku mogg by¢ Karty oceny merytorycznej decydujace o ostatecznym wyniku oceny
(trzeciego oceniajgcego oraz jednego z dwoch oceniajacych, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajacego
albo tego z dwéch oceniajacych, ktory przyznat wnioskowi wieksza liczbe punktow).

" W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostaé wydtuzony do 15 dni, o czym niezwlocznie, wraz z podaniem
przyczyny wydtuzenia terminu, informuje sie wszystkich wnioskodawcow za posrednictwem strony internetowej IOK:
www.efs.lubelskie.pl .
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zwrotne potwierdzenie jego odbioru lub odmowe odbioru albo dwukrotnie otrzymano zwrotne
potwierdzenie odbioru z informacjg o nieodebraniu przesyiki.

17. Pismo, o ktérym mowa powyzej zawiera zatacznik w postaci kopii Karty oceny
merytorycznej (bez danych pozwalajacych na identyfikacje oséb oceniajgcych wniosek).

18. W przypadku, gdy do projektodawcy wysylane jest pismo, o ktdrym mowa w pkt 14 lit. a)
IOK zwraca sie w tym samym terminie rOwniez do Ministerstwa Finanséw z pisemnym
wnioskiem o przekazanie informacji, czy dany projektodawca — zgodnie z oswiadczeniem
zlozonym w czesci V wniosku o dofinansowanie — nie podlega wykluczeniu, o ktérym mowa
w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240, z pézn. zm.). Weryfikacja dokonywana jest przez Ministerstwo Finanséw na podstawie
rejestru podmiotéw wykluczonych, o ktérym mowa w art. 210 ustawy o finansach publicznych
oraz w Rozporzgdzeniu Ministra Finansow z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru
podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacje
programéw finansowanych z udziatem srodkow europejskich (Dz. U. Nr 125, poz. 846).

19. W przypadku, gdy do projektodawcy wysytane jest pismo, o ktdrym mowa w pkt 14 lit. b)
IOK moze zwrdci¢ sie w tym samym terminie réwniez do Ministerstwa Finanséw z pisemnym
wnioskiem o przekazanie informaciji, czy dany projektodawca — zgodnie z oswiadczeniem
ztlozonym w czesci V wniosku o dofinansowanie — nie podlega wykluczeniu, o ktbrym mowa
w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240, z p6zn. zm.). IOK moze wystgpi¢ do Ministerstwa Finanséw o udzielenie powyzszej
informacji réwniez po zakonczeniu negocjacji, w wyniku ktérych podjeta zostanie decyzja o
mozliwosci podpisania z danym projektodawcg umowy o dofinansowanie (patrz: podrozdziat
4.4).

20. Pisma informujace projektodawce o nieotrzymaniu dofinansowania zawierajg pouczenie
o mozliwosci ztozenia protestu od wynikdw oceny wniosku, a takze od sposobu dokonania
oceny (w zakresie ewentualnych naruszen proceduralnych, ktére mogty mie¢ wptyw na
prawidtowosc¢ i bezstronno$¢ dokonanej oceny) wraz ze wskazaniem terminu i trybu, w jakim
nalezy ztozyc¢ protest okreslonych w podrozdziale 4.9.

21. Informacja o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku z jednoczesnym nieprzyjeciem go do
dofinansowania z powodu braku $rodkow finansowych (tj. wyczerpania alokacji danego
konkursu), nie stanowi przestanki do rozpocz ecia negocjacji z projektodawc g w trybie
okreslonym w podrozdziale 4.4, chyba ze kwota ewentualnego dofinansowania stanowi nie
wiecej niz 125% kwoty dostepnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu.

22. Whioski, ktére nie zostaty przyjete do dofinansowania z powodu wyczerpania srodkow
finansowych w danej rundzie konkursowej, moga zosta¢ ponownie ztozone w odpowiedzi na
kolejny konkurs lub na ten sam konkurs lecz muszg ponownie przejs¢ procedure oceny
formalnej oraz oceny merytorycznej. W przypadku ztozenia wnioskéw, o ktérych mowa
powyzej na ten sam konkurs, podczas dokonywania oceny, cztonek KOP oceniajacy wniosek
zapoznaje sie z wynikami poprzednio dokonanej oceny, lecz nie jest nimi zwigzany podczas
dokonywania oceny.
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23. Kazdemu projektodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do IOK o
udostepnienie dokumentéw zwigzanych z oceng zlozonego przez niego wniosku o
dofinansowanie projektu, w tym kart oceny (formalnej i/lub merytorycznej), po zakonczeniu
danego etapu oceny wniosku, bez danych pozwalajgcych na identyfikacje oséb oceniajgcych
wniosek. IOK zapewnia sprawne wykonanie woli projektodawcy w tym zakresie.

4.4. Negocjacje

1. W sytuacji, gdy w wyniku ocen dokonanych przez dwéch oceniajgcych albo jednego z
dwéch oceniajacych i trzeciego oceniajgcego, wniosek o dofinansowanie zostanie
rozpatrzony pozytywnie i zajmie na liscie rankingowe] miejsce uprawniajgce do uzyskania
dofinansowania, kierowany jest do negocjacji. Negocjacje moga dotyczyé zarbwno zakresu
merytorycznego, jak i budzetu projektu, w tym wysokosci kwoty dofinansowania.

2. Negocjacje obligatoryjnie obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez oceniajgcych w
czesciach D Kart oceny merytorycznej oraz kwestie wskazane przez przewodniczacego KOP
(o ile przewodniczacy KOP wskazat takie kwestie), w szczegdlnosci dotyczy to uwag
dotyczacych kategorii oceny IV Wydatki projektu zawartej w czesci B. Karty oceny
merytorycznej. Propozycja dokonania zmian merytorycznych w tresci wniosku i/lub zmian w
budzecie projektu (w tym wysokosci kwoty dofinansowania) zawarta jest w pismie
adresowanym do projektodawcy.

3. Negocjacje bud zetu powinny prowadzi ¢ do ustalenia wydatkéw na poziomie
racjonalnym i efektywnym, w szczegdlno $ci do zapewnienia zgodno $ci ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkow, ale réwn iez tacznej warto Sci ustug /
towarow uwzgl ednionych w bud zecie projektu lub catej warto  $ci projektu.

4. Projektodawca, ktéremu w wyniku oceny KOP przyznano nizszg od wnioskowanej kwote
dofinansowania ze wzgledu na zidentyfikowanie wydatkéw niekwalifikowalnych
(nieuprawnionych, nieuzasadnionych Ilub zawyzonych w poréwnaniu ze stawkami
rynkowymi), ma prawo podjgé negocjacje z IOK, o ile dysponuje istotnymi argumentami
swiadcz acymi o prawidtowo $ci swoich zatlo zen bud zetowych .

5. Etap negocjacji stuzy weryfikacji i wyjasnieniu kwestii problemowych, a takze
wyjasnieniu rozbieznosci pomiedzy stanowiskiem projektodawcy a stanowiskiem IOK w
szczegOlnosci w sytuacji, gdy w wyniku oceny KOP przyznano nizszg od wnioskowanej
kwote dofinansowania ze wzgledu na zidentyfikowanie wydatkdéw niekwalifikowalnych.

6. Zmniejszenie wartosci projektu ustalone w wyniku negocjacji nie mo ze wynosi € wiecej
niz 25%. W przypadku, gdy zmniejszenie wartosci projektu ustalone w wyniku negocjacji jest
wyzsze niz 25% IOK odst epuje od podpisania umowy o dofinansowanie projektu z
danym projektodawc a.

7. W przypadku, jezeli wysokosé kwoty dostepnej jeszcze do zakontraktowania w ramach
konkursu nie pozwala na podjecie negocjacji z projektodawca, ktérego wniosek znajduje sie
na wyzszej pozycji listy rankingowej wnioskéw (wysokos¢ kwoty ewentualnego

Dokumentacja Konkursowa dla konkursu otwartego nr 2/POKL/8.1.1/2012 zatwierdzona
przez Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego Uchwatg Nr CX/2103/2012 z dnia 16 maja 2012 r.

Strona 113 z 159



dofinansowania wniosku stanowi wiecej niz 125% wysokosci kwoty dostepnej jeszcze do
zakontraktowania w ramach konkursu) IOK moze podja¢ negocjacje z projektodawca,
ktorego projekt znajduje sie na nizszej pozycji listy rankingowej wnioskow, a wysokos¢ kwoty
ewentualnego dofinansowania tego projektu stanowi nie wiecej niz 125% wysokosci kwoty
dostepnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu.

8. Negocjacje nalezy podja¢ w terminie 5 dni od otrzymania pisma informuj  gcego o tym
przypadku (o zachowaniu tego terminu decyduje data nadania pisma przez projektodawce
w odpowiedzi na pismo IOK informujgce o mozliwosci podjecia negocjacji) i muszg zostaé
zakonczone w ciggu 20 dni od dnia rozpocz ecia negocjacji . Za termin rozpocz ecia
negocjacji nale zy uznaé¢ date wplywu do IOK pisma projektodawcy w odpowiedzi na
pismo IOK informujace o mozliwosci podjecia negocjaciji.

9. W sytuacji wystgpienia w ramach negocjacji pisemnych rozbieznosci pomiedzy
stanowiskiem projektodawcy a stanowiskiem IOK mozliwe jest — na wniosek jednej ze stron
— przeprowadzenie dodatkowego spotkania negocjacyjnego (w formie negocjacji ustnych ),
nawet po uptywie terminu przewidzianego na przeprowadzenie negocjacji, majgcego na celu
wypracowanie ostatecznej wersji wniosku o dofinansowanie, mozliwej do zaakceptowania
przez obie strony.

10. Przed spotkaniem negocjacyjnym projektodawca zostanie doktadnie poinformowany w
formie pisemnej o wszystkich zastrzezeniach, co do wniosku o dofinansowanie, ktére bedg
przedmiotem spotkania.

11. Negocjacje prowadzi osoba kierujgca IOK lub jej upowazniony przedstawiciel, w formie
pisemnej (w tym z wykorzystaniem poczty elektronicznej) i/lub ustnej (spotkanie obu stron).

12. W przypadku prowadzenia negocjacji w formie pisemnej strony negocjacji (IOK i
projektodawca) odnoszg sie do pisemnego stanowiska drugiej strony w terminie 5 dni od
terminu otrzymania tego stanowiska. Termin otrzymania pisemnego stanowiska
potwierdzany jest zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

13. Z przeprowadzonych negocjacji ustnych (i pisemnych, jesli IOK zdecyduje w takim
przypadku o sporzadzeniu protokotu) sporzadza sie podpisywany przez obie strony protokot
ustale . Protokdt zawiera opis przebiegu negocjacji umozliwiajacy jego podzniejsze
odtworzenie. Protokét z negocjacji sporzadzany jest w terminie 2 dni od zakonhczenia
negocjacji przynajmniej w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden zalgczany jest do
dokumentacji projektu, a drugi przekazywany jest projektodawcy.

14. Jezeli w wyniku negocjacji podjeta zostanie decyzja o mozliwosci podpisania z danym
projektodawcg umowy o dofinansowanie IOK — o ile nie wystgpita o to w terminie
wczesniejszym zwraca si @ w najkrotszym mo  zliwym terminie do Ministerstwa Finansow

Z pisemnym wnioskiem o przekazanie informaciji, czy dany projektodawca - zgodnie z
oswiadczeniem ziozonym w czesci V wniosku o dofinansowanie — nie podlega
wykluczeniu , o ktorym mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.).
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15. Jesli w wyniku negocjacji zmieni sie zakres merytoryczny projektu lub jego budzet
bedzie inny od pierwotnie wnioskowanego, wowczas projektodawca na wezwanie IOK i w
okreslonym przez nig terminie, jednakze nie krétszym niz 5 dni (lub 10 dni w przypadku
projektow przewidzianych do realizacji w partnerstwie krajowym) od zakonczenia negocjacji,
skitada skorygowany (wylacznie o ustalenia wynikajace z negocjacji) wniosek o
dofinansowanie (sktadany zgodnie ze sposobem opisanym w podrozdzial e 241t B).

16. Skorygowany w wyniku ustalen z negocjacji wniosek o dofinansowanie moze zostaé
zlozony wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami (zat  agcznikami) przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie , okreslonymi w podrozdziale 4.5 niniejszej
Dokumentacji Konkursowej.

W przypadku zmiany warto $ci projektu, zmianie mo ze ulec réwnie z proporcjonalnie
wktad wilasny projektodawcy, poziom kosztow zarz  adzania, poziom kosztow
posrednich rozliczanych ryczaltem atak ze warto $¢ cross-financingu

17. Niezlozenie w terminie poprawionego wniosku, zlo  zenie wniosku o0
dofinansowanie skorygowanego niezgodnie z ustalenia mi zawartymi w protokole z
negocjacji, ze zmianami niewynikaj gcymi z tych ustale i lub innymi bt edami upowa znia
IOK do odst gpienia od podpisania umowy o dofinansowanie projekt u, bez mo zliwo $ci
ponownej poprawy wniosku.

18. W przypadku przeprowadzenia spotkania negocjacyjnego, skutkuj acego brakiem
wypracowania kompromisu lub niewystarczaj gqcq argumentacjq@ po stronie
projektodawcy, IOK mo ze zdecydowa ¢ o0 niepodpisaniu z nim umowy O
dofinansowanie projektu

19. W przypadku, gdy projektodawca, w wyniku prowadzonych negocjacji, rezygnuje z
podpisania umowy o dofinansowanie lub rezygnuje z podjecia negocjacji, pisemnie informuje
o tym fakcie IOK i nie przystuguje mu prawo do ztozenia protestu, o ktdrym mowa
podrozdziale 4.9 lit. A i tym samym prawo do wniesienia skargi administracyjnej na mocy art.
30c ust. 1 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Uwaga!

Po zakohczeniu negocjacji, a przed podpisaniem umowy o dofinansowanie nie jest mozliwe
wprowadzanie jakichkolwiek zmian w projekcie, oprocz dostosowania okresu realizacji
projektu (w tym rowniez harmonogramu realizacji projektu, harmonogramu ptatnosci i
budzetu projektu w czesci dotyczacej daty poniesienia wydatku) do terminu podpisania
umowy o dofinansowanie projektu.

4.5. Ocena dokumentéw wymaganych do podpisania umow vy

1. Umowa o dofinansowanie projektu moze by¢ zawarta pod warunkiem otrzymania przez
IOK z Ministerstwa Finanséw pisemnej informacji, ze dany projektodawca nie podlega
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wykluczeniu z mozliwosci otrzymania srodkéw na realizacje projektu. W przypadku
uzyskania informacji o wykluczeniu Whnioskodawcy z mozliwosci otrzymania srodkow
przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem Srodkéw europejskich,
IOK odst epuje od podpisania z Projektodawc @ umowy o dofinansowanie projektu

2. Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu Projektodawca zostanie
zobowigzany do ztozenia nastepujacych dokumentoéw (zatgcznikdéw) do umowy w terminie
nie krétszym ni z 5 dni roboczych od otrzymania przez niego informacji w tej sprawie:

1)  kopia statutu lub innego dokumentu Wnioskodawcy (np. wpis do odpowiedniego
rejestru lub ewidencji w przypadku instytucji szkoleniowych) potwierdzajgcego rodzaj
dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce/partnera. Tozsamy wymog dotyczy
partneréw przy projektach realizowanych w partnerstwie;

2) oryginatl aktualnego wyciagu z Krajowego Rejestru Sadowego’®, innego
wiasciwego rejestru lub inny dokument potwierdzajacy osobowo$¢ prawng wraz z
danymi osoby upowaznionej do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
Whnioskodawcy, z okresu nie dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem ztozenia kompletu
wymaganych dokumentow (zatagcznikbw) do umowy. Tozsamy wymdg dotyczy
partnerOw przy projektach realizowanych w partnerstwie;

3) pelnomocnictwo do reprezentowania Wnioskodawcy wystawione z datg
poprzedzaj acaq ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu (zatagcznik wymagany
jedynie w przypadku, gdy wniosek bedzie podpisywany przez osobe/osoby
nieposiadajgce statutowych uprawnieh do reprezentowania Wnioskodawcy lub gdy z
innych dokumentoéw wynika, ze uprawnionymi do podpisania wniosku sg co najmniej
dwie osoby). Petnomocnictwo powinno by¢é wazne na dzien podpisywania wniosku o
dofinansowanie/umowy. Tozsamy wymoOg dotyczy partnerow przy projektach
realizowanych w partnerstwie;

4)  oryginatl lub poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia zaswiadczenia z
ZUS-u o nie zaleganiu z opftacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne, z okresu nie
dluzszego niz 3 miesigce przed dniem ziozenia kompletu wymaganych dokumentéw
(zatacznikow) do umowy;

5) oryginatl lub poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia zaswiadczenia o
niezaleganiu z podatkami z wtasciwego Urzedu Skarbowego, z okresu nie dluzszego
niz 3 miesigce przed dniem zlozenia kompletu wymaganych dokumentow
(zatacznikow) do umowy;

6) dokument/y (CV) potwierdzajgce doswiadczenie, kwalifikacje, potencjat catej
kadry zarzadzajacej projektem bezposrednio zaangazowanej w realizacje projektu
wymienionej pkt 3.7 wniosku o dofinansowanie (pozwalajgce stwierdzic¢, iz jakosc

™ Lub pobrane wydruki komputerowe aktualnych informacji o podmiotach wpisanych do Krajowego Rejestru Sadowego zgodnie
z art. 4 ust 4 aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sagdowym (Dz. U. z 2007 r. Nr 168, poz. 1186 z p6zn.
zm.).
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opisana we wniosku o dofinansowanie zostanie osiggnieta) wraz z pisemng deklaracjg
uczestnictwa w projekcie oraz:

— oswiadczenie/a dotyczace zaangazowania danej osoby w realizacje projektéw w
ramach POKL, jak rowniez w ramach innych programéw NSRO;

— osSwiadczenia dotyczgce zatrudnienia w instytucjach uczestniczacych w realizacji
POKL oraz o niewystepowaniu konfliktu intereséw oraz podwdjnego finansowania.
Wzory: CV, deklaracji uczestnictwa w projekcie oraz ww. os$wiadczen stanowig
Zatgcznik nr 10 do Dokumentacji Konkursowej;

Uwaga!

Instytucja Posredniczgca przypomina, ze Projektodawca powinien przestrzegac
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych w zakresie,
w jakim ustawa ma zastosowanie do Wnioskodawcy w przypadku zlecania ustug w
projektach, w tym w przypadku anga zowania personelu projektu na podstawie
uméw  cywilnoprawnych. Whnioskodawcy zobligowani do przeprowadzenia
postepowan o udzielanie zamdwienia publicznego zobowigzani sg do stosowania
Zasad dotyczgcych przeprowadzania postepowarr o udzielanie zamdwienia
publicznego finansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
opracowanych przez Instytucje Zarzadzajacg PO KL.

W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego (JST), ktore realizujgc projekty
angazujg jego personel na podstawie uméw o prac € dodatkowo zastosowanie majg
przepisy ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr
223, poz. 1458 z pézn. zm.).

Akceptacja przez Instytucj e Posredniczaca CV i deklaracji uczestnictwa w
projekcie nie zwalnia Wnioskodawcéw z obowi  gzku stosowania ww. aktow
prawnych (czyli np. ogtoszenia przetargu w przypadku umoéw cywilnoprawnych, czy
tez konkursu w przypadku umow o prace w JST). Akceptacja CV kadry projektu (na
etapie zatgcznikdbw do umowy lub na etapie realizacji projektu) jest czynnoscig wtérng
w stosunku do jej wytonienia w ramach np. przetargu (w przypadku umoéw
cywilnoprawnych) lub konkursu (w przypadku uméw o prace na stanowiskach
urzedniczych w JST).

7) kopie umowy/porozumienia pomiedzy partnerami wystawionej z data
poprzedzaj acq podpisanie umowy o dofinansowanie projektu  w przypadku gdy w
realizacje  projektu oprécz Wnioskodawcy zaangazowani sg  partnerzy.
Umowa/porozumienie z partnerem musi okresla¢ podziat zadan — za zaangazowanie w
realizacje projektu nalezy rozumie¢ wniesienie wktadu finansowego, materialnego lub
merytorycznego, realizacje wyodrebnionej czesci projektu lub wspdlne swiadczenie
ustug. W przypadku realizacji projektu partnerskiego Instytucja Posredniczaca
wymagac bedzie od partnerow dokumentow z Listy wymaganych zatgcznikéw do
umowy o dofinansowanie odpowiadajacych zakresowi merytorycznemu realizowanych
zadan;
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8) oswiadczenie Wnioskodawcy o kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug
(VAT) stanowigce Zatgcznik nr 8 do Dokumentacji Konkursowej oraz oryginat lub
poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem kopia zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego z
okresu nie dluzszego niz 3 miesigce przed dniem ziozenia kompletu wymaganych
dokumentéw (zatgcznikéw) do umowy, potwierdzajace, ze podatnik (Projektodawca)
jest zarejestrowany jako podatnik czynny lub zwolniony. Tozsamy wymoOg dotyczy
partnerow przy projektach realizowanych w partnerstwie;

9) uchwata wiasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego Iub inny
whasciwy dokument organu, ktéry: dysponuje budzetem wnioskodawcy (zgodnie z
przepisami o finansach publicznych), zatwierdza projekt lub udziela pethomocnictwa do
zatwierdzenia projektéw wspotfinansowanych z EFS. Tozsamy wymdg dotyczy
partneréw przy projektach realizowanych w partnerstwie;

10) oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochodzacej z innych krajowych
i wspolnotowych instrumentéw finansowych w odniesieniu do tych samych wydatkow
kwalifikowalnych zwigzanych z danym projektem stanowigce Zalacznik nr 11
Dokumentacji Konkursowej; Tozsamy wymdég dotyczy partnerow przy projektach
realizowanych w partnerstwie;

11) oswiadczenie o realizacji innych projektow wspoffinansowanych z EFS;

12) deklaracja poswiadczajgca udziat wtasny. Tozsamy wymoég dotyczy partneréw
przy projektach realizowanych w partnerstwie.

13) zataczniki dotyczace pomocy publicznej:

a) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz
pomoc w rolnictwie lub rybotdwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w
rolnictwie lub rybotéwstwie (zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 29
marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w
rolnictwie lub rybotowstwie zmienionym Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 16
grudnia 2010 r.) wraz z zatgczonym do niego sprawozdaniem finansowym za 3
ostatnie zamkniete lata obrotowe (jesli podmiot jest zobowigzany do sporzadzania
sprawozdan zgodnie z 82, ust. 3 Rozporzgdzenia oraz z ustawg z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci; pozostate podmioty przedstawiajg informacje dotyczace
swojej sytuacji ekonomicznej bez sprawozdan finansowych postugujac sie wytacznie
formularzem stanowigcym zalgcznik do Rozporzgdzenia; dla zachowania peinej
przejrzystosci podmioty, ktére nie majg obowiazku sporzadzania sprawozdan
powinny przedktada¢ podmiotowi udzielajgcemu pomocy swoje oswiadczenie, ze
nie majg takiego obowigzku);

Wz6r formularza stanowi Zatgcznik nr 20 do Dokumentacji Konkursowej;
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b) o$wiadczenie okreslajace przynalezno$é podmiotu do danej kategorii MSP®.
Wz6r o$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 22 do Dokumentacji Konkursowej;

c) oswiadczenie dot. wkladu prywatnego - deklaracja posiadania wkfadu
prywatnego, z informacja, iz $rodki te nie pochodzg ze $rodkéw publicznych,
preferencyjnych kredytéw, doptat do oprocentowania kredytow, gwarancji lub
poreczen udzielonych na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku — w
przypadku wnoszenia wktadu wiasnego.

Wz6ér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 23 do Dokumentacji Konkursowej;

14) zatgczniki dotyczgace pomocy de minimis:

a) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de
minimis) wraz z zalgczonym sprawozdaniem finansowym za 3 ostatnie zamkniete lata
podatkowe (jesli podmiot zobowigzany jest do sporzadzania sprawozdan zgodnie z
ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci) pozostate podmioty
przedstawiajg informacje dotyczace swojej sytuacji ekonomicznej bez sprawozdan
finansowych postugujac sie wylacznie formularzem stanowigcym zalgcznik do
rozporzadzenia. Dla zachowania petnej przejrzystosci, powinny one takze
przedktada¢ podmiotowi udzielajgcemu pomocy swoje oswiadczenie, ze nie majg
obowigzku sporzadzania sprawozdan).

Wz6r formularza stanowi Zatacznik nr 21 do Dokumentacji Konkursoweyj;

b) zaswiadczenia o pomocy de minimis albo oswiadczenie o wielkosci pomocy de
minimis jakg Beneficjent pomocy otrzymat w ciggu 3 ostatnich lat tj. jakie otrzymat w
roku, w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat
podatkowych lub o$wiadczenie o jej nieotrzymaniu. Wzér oswiadczenia stanowi
Zatgcznik nr 19 do Dokumentacji Konkursowej;

Dokumenty i informacje w nich zawarte bedg zweryfikowane w terminie wskazanym przez
IOK przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. W przypadku wystawienia dokumentow
z datg wczesniejszg niz podpisanie umowy IOK w dniu zawarcia umowy od podmiotu
ubiegajacego sie o pomoc pobierze oswiadczenie potwierdzajgce iz dane zawarte w ww.
dokumentach nie ulegly zmianie.

Uwaga! Dokumenty wymienione w pkt 13 (a- c) oraz 14 (a-b) stanowig zatgczniki do umowy
o dofinansowanie realizacji projektu, jedynie w przypadku kiedy Wnioskodawca jest
jednoczesnie beneficjentem pomocy, a IOK jest podmiotem jej udzielajgcym. W przypadku

8 Whnioskodawca (nalezacy do sektora MSP) ubiegajacy sie o pomoc publiczng jest zobowigzany do zastosowania definicji
matych i srednich przedsiebiorstw zawartych w zataczniku | do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia
2008r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspélnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu. Nalezy
zaznaczy¢, iz przy definiowaniu przedsigbiorstw, Beneficijent winien bra¢ pod uwage m.in. kryterium niezaleznosci
przedsigbiorstwa
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projektow, w ktorych Whnioskodawca jest jednoczesnie podmiotem udzielajgcym pomocy
publicznej (Operatorem) zobowigzany jest do uzyskania ww. dokumentow od beneficjenta
pomocy przy procedurze podpisywania umow wewnatrzprojektowych i powinny stanowic¢
zalgczniki do umowy zawieranej pomiedzy Whnioskodawcg a beneficjentem pomocy
publicznej. Dokumenty i informacje w nich zawarte powinny by¢ zweryfikowane najpézniej
w dniu udzielenia pomocy tj. w dniu zawarcia umowy z podmiotem ubiegajacym sie o pomoc.
W przypadku wystawienia dokumentéw z datg wczesniejszg niz podpisanie umowy nalezy
w dniu zawarcia umowy od podmiotu ubiegajgcego sie o pomoc przyja¢ oswiadczenie
potwierdzajgce iz dane zawarte w ww. dokumentach nie ulegly zmianie. Dodatkowo
Zatgcznik nr 24 Informacje udostepniane przez podmiot ubiegajgcy sie 0 pomoc stanowi
materiat pomocniczy przy wypetnianiu Zatacznika nr 20 i 21

Powyzsze dokumenty bedg podlegaé weryfikacji na etapie kontroli.

Wyjasnienie: W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego Ilub ich jednostek
organizacyjnych wystepujacych w projekcie jako Projektodawca Ilub Partner wymadg
wskazania danych osoby upowaznionej do podejmowania decyzji w imieniu Wnioskodawcy
(pkt 2) zostanie spetniony przez np. zaswiadczenie komisji wyborczej o wyborze wdijta,
burmistrza, prezydenta lub uchwaly Rady Powiatu wybierajgcej Zarzad Powiatu lub
petnomocnictwo dla kierownika jednostki organizacyjnej samorzadu terytorialnego.

3. Ztozone dokumenty podlegajg weryfikacji formalnej (np. kompletnosci zatacznikéw) oraz
merytorycznej (np. zgodnosci przedstawionych dokumentow z zapisami zawartymi we
wniosku o dofinansowanie projektu).

Uwaga!

Nieztozenie wymaganych zalgcznikbw w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacje z ubiegania sie o dofinansowanie. Za date ztozenia wymaganych zat gcznikow
przyjmuje si e date wptywu do Instytucji Organizuj gcej Konkurs.

Uwaga!

Brak zgodno $ci tre §ci przedio zonych zat gcznikébw z informacjami zawartymi we
wniosku o dofinansowanie projektu b  edzie skutkowa € odst gpieniem od podpisania
umowy z Projektodawc a.

4. Przed podpisaniem umowy konieczne jest przediozenie przez Wnioskodawce
Harmonogramu ptatnosci (w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych wymagane
jest okreslenie szczegotowej klasyfikacji budzetowej otrzymanego dofinansowania),
informacji o numerze/numerach rachunku/rachunkéw bankowych oraz ztozenie deklaracji w
zakresie spetniania wymagan w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego, jakie stawia Zalacznik do wzoru umowy o dofinansowanie projektu (Zatgcznik nr
9 do Dokumentacji Konkursowej) i stosowania ustawy Prawo zamoéwieri publicznych
(tozsamy wymaog dotyczy partneréw w projekcie).
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5. Zataczniki wykazane w pkt 3, 7, 8, 10, 12 skladane sg w 2 egzemplarzach (oryginat i
kopia lub dwie kopie gdy wymaga si e kopii dokumentu). Kopie dokumentéw muszg by¢
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym w podrozdziale
2.4 lit. B Dokumentacji Konkursowej.

6. Jednoczesnie, Instytucja Posredniczaca moze wymagac¢ dostarczenia innych
dokumentéw, niz wskazane powyzej, ktére beda niezbedne do prawidlowego wypetnienia
umowy do dofinansowanie projektu badz do jej podpisania.

4.6. Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

1. W terminie 10 dni od wptywu do IOK wszystkich wymaganych poprawnie sporzgdzonych
zalacznikéw, 10K dokonuje ich weryfikacji i przesyta projektodawcy (za potwierdzeniem
odbioru) opatrzone parafami na kazdej stronie dwa egzemplarze umowy o dofinansowanie
projektu z prosbg o ich opatrzenie parafami na kazdej stronie i podpisanie przez
upowazniong/e osobely reprezentujaca/e projektodawce oraz odestanie.

2. Termin przestania projektodawcy (za potwierdzeniem odbioru) opatrzonych parafami na
kazdej stronie dwoch egzemplarzy umowy o dofinansowanie projektu moze ulec
przesunieciu do momentu otrzymania przez IOK z Ministerstwa Finansdw pisemnej
informacji, ze dany projektodawca nie podlega wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p4zn.
zm.).

3. Mozliwe jest wystanie projektodawcy (za potwierdzeniem odbioru) opatrzonych parafami
na kazdej stronie dwoéch egzemplarzy umowy o dofinansowanie projektu przed otrzymaniem
Zz Ministerstwa Finanséw pisemnej informacji, ze dany projektodawca nie podlega
wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.), z zastrzezeniem, iz umowa O
dofinansowanie zostanie podpisana jedynie w przypadku otrzymania potwierdzenia, iz
projektodawca nie podlega ww. wykluczeniu.

4. Termin przestania projektodawcy (za potwierdzeniem odbioru) opatrzonych parafami na
kazdej stronie dwoch egzemplarzy umowy o dofinansowanie projektu moze ulec
przesunieciu rowniez w zwigzku z koniecznoscig ustalenia z nim innej niz weksel in blanco
form (formy) ustanawianego przez niego zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu.

5. Projektodawca w terminie 3 dni od daty otrzymania wystanych przez IOK dwoch
egzemplarzy umowy o dofinansowanie odsyla do IOK (za potwierdzeniem odbioru) dwa
egzemplarze umowy o dofinansowanie opatrzone parafami na kazdej stronie i podpisane
przez upowazniong/e osobely reprezentujgca/e projektodawce. Po otrzymaniu podpisanych
przez beneficjenta egzemplarzy umowy, upowazniony przedstawiciel IOK w terminie 3 dni
podpisuje oba egzemplarze umowy i odsyta niezwlocznie (za potwierdzeniem odbioru) jeden
egzemplarz do beneficjenta. Za date podpisania umowy uznaje sie wowczas dzien
podpisania umowy przez przedstawiciela IOK.
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6. Instytucja Organizujgca Konkurs majac ha uwadze koniecznos¢ zapewnia sprawnego
systemu zawierania umow z Beneficjentami przewiduje podpisywanie uméw w siedzibie 10K.
W tym przypadku nie tylko uproszczeniu ulega sama procedura podpisywania umowy, ale
mozliwe jest rowniez skladanie zabezpieczenia prawidlowej realizacji projektu w postaci
weksla in blanco i deklaracji wekslowej bez ponoszenia dodatkowych kosztow.

Wz6r umowy o dofinansowanie projektu stanowi Zat  gcznik nr 6 oraz Zat acznik nr 6A
(majacy zastosowanie do projektow rozliczanych na podsta wie kwot ryczattowych) do
niniejszej Dokumentacji Konkursowej.

4.7. Ogtoszenie ostatecznej listy zawartych uméw o dofinansowanie

IOK, nie rzadziej niz raz na miesigc, ogltasza na swojej stronie internetowej:
www.efs.lubelskie.pl oraz w swej siedzibie w publicznie dostepnym miejscu zbiorczg
informacje o podpisanych w ramach danego konkursu umowach o dofinansowanie projektu,
w tym umowach o dofinansowanie projektu z beneficjentami, ktérych wnioski przeszly
pozytywnie procedure odwotlawcza. Informacja powyzsza zawiera: tytut projektu, nazwe
beneficjenta ze wskazaniem jego siedziby (miejsca zamieszkania), wartoS¢ projektu, wartos¢
przyznanego dofinansowania oraz liczbe zdobytych punktow ogotem i date zawarcia umowy.
Informacja na temat umoéw podpisanych w wyniku procedury odwotawczej bedzie dodatkowo
zawierala adnotacje, iz projekt uzyskat dofinansowanie w ramach rezerwy finansowej
przeznaczonej na procedure odwotawcza.

4.8. Zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy

1. Srodki na realizacje projektu sa wyptacane Beneficjentowi po ustanowieniu i wniesieniu
przez niego zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z podpisanej
umowy o dofinansowanie projektu w terminie wskazanym w umowie. Z powyzszego
obowigzku zwolnione sg jednostki sektora finanséw publicznych, fundacje, k térych
jedynym fundatorem jest Skarb Pa nstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego (na
podstawie art. 206 ust. 4 ustawy o finansach publicznych).

2. W przypadku gdy wartos¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie nie
przekracza 10 min PLN , zabezpieczenie ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z
deklaracjg wekslowa.

3. Od osoby podpisujgcej weksel in blanco w imieniu Wnioskodawcy bedzie wymagane
petnomocnictwo szczeg6lne do wystawienia weksla. Ponadto, w przypadku
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Whioskodawcow bedacych osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza,
badz wspdlnikami spétek cywilnych bedzie wymagane:
- oswiadczenie wspotmatzonka wyrazajagce zgode na zaciagniecie zobowigzania lub
dokument potwierdzajacy rozdzielnos¢ majatkowg — jezeli Projektodawca pozostaje
w zwigzku matzenskim;
lub
- os$wiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim.

4. Jezeli w przypadkach, o ktérych mowa w pkt 2, nie jest mozliwe ustanowienie
zabezpieczenia w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa, warunkiem wyptaty
dotacji rozwojowej w formie =zaliczki jest ustanowienie zabezpieczenia na zasadach
okreslonych w pkt 6.

5. Wz6r weksla i deklaracji wekslowej jest dostepny na stronie www.efs.lubelskie.pl.
Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy jest po  dpisywane w siedzibie Instytuciji
Organizuj acej Konkurs (bezkosztowo) . W szczegolnych przypadkach dopuszczalne jest
zlozenie weksla wraz z deklaracjg wekslowg z notarialnym poswiadczeniem podpisu.

6. W przypadku, gdy beneficjent podpisat z I0K kilka umoéw o dofinansowanie projektow (w
ramach PO KL), ktére sg realizowane réwnolegle w czasie (projekty, ktorych okres realizacji
naktada sie na siebie), dla ktorych tgczna warto$¢ dofinansowania przyznanego w umowie o
dofinansowanie:

1) nie przekracza 10 min zt — zabezpieczeniem prawidtowej realizacji kazdej z tych uméw
jest ztozony przez beneficjenta w terminie wskazanym w umowie weksel in blanco wraz z
deklaracjg wekslowa;

2) przekracza 10 min zt - zabezpieczenie umowy o dofinansowanie, ktérej podpisanie
powoduje przekroczenie limitu 10 min zi, oraz kazdej kolejnej umowy ustanawiane jest w
jednej lub kilku z nastepujacych form®:

- gwarancja bankowa,

- gwarancja ubezpieczeniowa,

- weksel z poreczeniem wekslowym banku,

- zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub
jednostke samorzadu terytorialnego,

- poreczenie bankowe,

- poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z p6zn. zm.),

- hipoteka wraz z cesjg z praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej
przedmiotem hipoteki.

W sytuacji, w ktérej zakonczenie realizacji jednego z projektow skutkuje zmniejszeniem
wartosci facznej dofinansowania ponizej 10 min PLN dopuszczalna jest zamiana przyjetej
formy zabezpieczenia na weksel in blanco w trakcie realizacji projektu.

¥ Ma to réwniez zastosowanie w przypadku, gdy Beneficjent nie realizuje projektéw w ramach zawartych z IOK uméw o
dofinansowanie, natomiast warto$¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowania w przedmiotowym konkursie
przekracza 10 min PLN.
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7. Zabezpieczenie powinno obejmowa ¢ wszelkie mo zliwe roszczenia, ktére na
podstawie zawartej z Beneficjentem umowy o dofinans owanie projektu mog a powsta €
dla Samorz adu Wojewddztwa Lubelskiego w stosunku do Beneficjen ta, a jego
wysoko $¢€ jest rowna warto $ci dofinansowania projektu na ten rok realizacji pr ojektu
(w przypadku projektow dtuzszych niz 1 rok), w ktérym warto $é dofinansowania jest
najwy zsza.

8. Wyboru formy zabezpieczenia, w przypadku projektéw, w ktérych kwota dofinansowania
przekracza 10 min zt ustanawianego na zasadach okreslonych w pkt 6 dokonuje Beneficjent
w uzgodnieniu z Instytucjg Organizujgcg Konkurs.

9. Zabezpieczenie skladane jest nie pOzniej niz w terminie 15 dni roboczych od dnia
podpisania umowy o dofinansowanie projektu

10. Instytucja Posredniczaca zwraca Beneficjentowi dokument stanowigcy zabezpieczenie
umowy na pisemny wniosek Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu ww. umowy, tj. po
zatwierdzeniu koncowego wniosku o pfatnosé¢ w projekcie oraz — jesli dotyczy — zwrocie
Srodkéw niewykorzystanych przez Beneficjenta zgodnie z Informacjg o weryfikacji wniosku o
ptatno$¢ koricowg. W zwigzku z powy zszym zabezpieczenie prawidtowej realizaciji
projektu powinno pokrywa € okres realizacji projektu oraz okres jego ostatecz  nego
rozliczenia .

4.9. Procedura odwotawcza

W ramach procedury odwotawczej obowigzujg dwa etapy: etap przedsagdowy w ramach
Systemu Realizacji PO KL oraz etap sadowy, przy czym s$rodki odwotawcze przystugujg
wytgcznie wnioskodawcom, ktérych wnioski uzyskaty ocene negatywna.

Na etapie przedsgdowym procedury odwotawcze] wnioskodawcy przystugujg dwa srodki
odwotawcze: protest i odwotanie . Protest jest wnoszony do i rozpatrywany przez IP, zas
odwotanie jest wnoszone do i rozpatrywane przez IZ.

Zgodnie z art. 30c ust. 1 ustawy o0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju, prawo do
wniesienia skargi do sadu administracyjnego przystuguje wnioskodawcy po wyczerpaniu
srodkéw odwotawczych przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL, czyli protestu oraz
odwotania i po otrzymaniu informacji o negatywnym wyniku procedury odwotawczej
przewidzianej w Systemie Realizacji PO KL.

| A. Protest

1. Protest jest pisemnym wystgpieniem podmiotu wnioskujacego o dofinansowanie
projektu o ponowne sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru
projektéw, podanymi przez IOK w Dokumentacji Konkursowej (regulaminie konkursu) i
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uprzednio przyjetymi przez Komitet Monitorujacy PO KL, a takze procedurami regulujgcymi
proces oceny wnioskow.

2. Protest powinien zawiera¢ precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutéw, dotyczacych
kryteriow oceny/procedury dokonania oceny oraz ich czytelne i zwiezte uzasadnienie, a
takze dane pozwalajgce na identyfikacje wniosku oraz konkursu, w ramach ktérego zostat
ztozony. Do protestu mozna zatgczy¢ dokumentacje zwigzang z dokonang oceng wniosku 82
I mogacg mie¢ wptyw na rozstrzygniecie.

3. Protest nie mo ze stuzyé uzupelnieniu tre $ci wniosku o dofinansowanie projektu
i powinien odnosi¢ sie jedynie do tresci zawartych we wniosku lub uwag dotyczacych
procedury oceny wniosku. Ewentualne dodatkowe informacje niewynikaj ace z tresci
wniosku, a zawarte w prote $cie nie sa brane pod uwag e przez IOK przy jego
rozpatrywaniu , jako majgce wptyw na dokonang ocene wniosku.

4. Przedmiotem protestu nie powinno by¢ takze wnioskowanie o przyznanie okreslonej
punktacji, gdyz procedura rozpatrywania $rodkéw odwotawczych w PO KL nie jest
tozsama z ponown g ocen g whniosku .

5. Protest moze dotyczy¢ kazdej fazy oceny projektéw, a wiec zarobwno oceny formalnej,
jak i merytorycznej, a takze sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnych naruszen
proceduralnych np. wystgpienie podejrzenia o braku dokonania oceny wnioskow przez
oceniajacych w sposéb niezalezny, itp.). Kazdemu wnioskodawcy przystuguje wiec prawo do
wniesienia zaréwno protestu do wynikow oceny formalnej, jak i oceny merytorycznej tego
samego wniosku, jesli byly one negatywne.

6. Whnioskodawca, ktérego projekt otrzymat ocen @ negatywn a, czyli:
- w przypadku oceny formalnej:

> nie spehit ktéregokolwiek z kryteriow przedmiotowej oceny,
- w przypadku oceny merytorycznej:

» nie otrzymat minimum 60 punktow ogétem za spetnianie ogoinych kryteriow
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w poszczegodlnych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym okreslonym w Karcie oceny
merytorycznej zawartej w Dokumentacji Konkursowej) i/lub zostat odrzucony ze
wzgledu na niespetnienie kryteriéw ujetych w czesci A Karty oceny merytorycznej,

» otrzymal minimum 60 punktéw ogdélem za spelnianie ogolnych kryteriow
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w poszczegodlnych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym okreslonym w Karcie oceny
merytorycznej zawartej w dokumentacji konkursowej), ale nie zostat zakwalifikowany
do dofinansowania ze wzgledu na wyczerpanie puli $rodkéw przewidzianych
w ramach danego konkursu (wniosek zarejestrowany w KSI jako zatwierdzony),

w terminie 14 dni kalendarzowych 2% od dnia otrzymania informacji w tej sprawie moze
zlozy¢ pisemny protest.

82 Np. wniosek o dofinansowanie projektu, karty oceny wniosku o dofinansowanie projektu , pisma informujace o wyniku oceny.
8 Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okre$lonymi w Ksiedze |, Tytule V Kodeksu Cywilnego.
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7. W przypadku, gdy podstaw g do niezakwalifikowania projektu do dofinansowania
jest wyczerpanie alokacji , o ktérej mowa w art. 30 a ust. 1 pkt 2 ustawy, a wiec alokacji na
dziatanie lub priorytet, $rodki odwotawcze nie przystuguj 3.

8. Protest moze zosta¢ ztozony jedynie w formie pisemnej . Protest nie moze zostaé
zlozony jedynie za posrednictwem faksu. Whniesienie protestu jedynie za pomocag faksu
skutkuje pozostawieniem go bez rozpatrzenia.

9. Zachowanie terminu na wniesienie protestu ustala sie na podstawie zwrotnego
potwierdzenia odbioru pisma informujgcego o wynikach negatywnej oceny oraz
potwierdzenia nadania protestu w placéwce pocztowej lub przez kuriera badz stempla
pocztowego na przesyice zawierajgcej protest lub tez pieczeci kancelaryjnej potwierdzajgcej
doreczenie osobiste protestu. Przestanie protestu jedynie przy pomocy faksu nie oznacza
skutecznego ztozenia protestu. Data nadania faksu nie jest uznawana za date zlozenia
protestu, takze w przypadku, jezeli wnioskodawca poézniejszym terminie przesle srodek
odwolawczy pocztg tradycyjng Ilub kurierskg, badz w formie elektronicznej. W
przedmiotowym przypadku termin na zilozenie protestu jest ustalany z uwzglednieniem
wpltywu do wiasciwej instytucji Srodka odwotawczego w formie pisemnej.

10. Nie jest mo zliwe uzupetnienie $rodka odwotawczego po uptywie terminu na jego
wniesienie . W sytuacji wniesienia przez wnioskodawce wiecej niz jednego srodka
odwotawczego dotyczacego tego samego wniosku, przy zachowaniu terminu na jego
wniesienie, srodki te moga byc¢ rozpatrywane przez 10K tgcznie. W takiej sytuacji instytucja
rozpatrujgca srodek odwotawczy za poczatek biegu terminu na rozpatrzenie tgcznego srodka
odwotawczego przyjmuje date wpltywu najpOzniej wniesionego srodka odwotawczego
dotyczgcego tego samego wniosku.

11. W pismie informujgcym wnioskodawce o negatywnych wynikach oceny jego projektu
IOK musi zawrze¢ pouczenie 0 mozliwosci wniesienia protestu, zawierajgce informacje o:

a. terminie, w jakim moze to by¢ uczynione,

b. sposobie wniesienia,

c. instytucji, do ktorej protest nalezy wniesg¢,

d. przypadkach, w ktérych protest pozostaje bez rozpatrzenia.

12. Zgodnie z art. 30 b ust. 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju nie podlega
rozpatrzeniu protest, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony:
a. po terminie,
b. w sposdb sprzeczny z pouczeniem,
c. do niewlasciwej instytuciji.
W odniesieniu do pkt b powyzej bez rozpatrzenia pozostaje rowniez protest, ktory:
a. zostat wniesiony bez zachowania formy pisemnej;
b. zostat wniesiony jedynie za posrednictwem faksu;
c. zostal wniesiony przez nieuprawniony podmiot tzn. nie bedacy wnioskodawca,
ktérego wniosek o dofinansowanie projektu podlegat ocenie i ktérego wniesiony protest
dotyczy, z uwzglednieniem jednak sposobu reprezentacji okreslonego podmiotu
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bedacego wnioskodawca. Oznacza to, iz w przypadku gdy protest jest podpisany przez
osobe/osoby inna/e niz wykazanal/e w czesci V wniosku, ktérego srodek odwotawczy
dotyczy, do protestu musi zosta¢ zatgczony dokument pozwalajacy na stwierdzenie
uprawnienia do wniesienia protestu w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z wtasciwego
rejestru, wazne petnomocnictwo). W przypadku niedotgczenia odpowiedniego
dokumentu protest zostaje bez rozpatrzenia. Jednoczesnie podpis/y ztozony/e pod
srodkiem odwotawczym musi/szg dawac podstawe do weryfikacji, iz zostally ztozony/e
przez osobely uprawniona/e — tj. musi/szg by¢ to podpis/ly czytelny/e lub podpisly
nieczytelny/e z pieczecig imienng. Podpisanie srodka odwolawczego w sposéb
niezgodny z ww. regutami stanowi podstawe pozostawienia go bez rozpatrzenia,
d. nie zostal oparty o kryteria wyboru projektéw podane w dokumentacji konkursowej
(regulaminie konkursu) i uprzednio przyjete przez Komitet Monitorujgcy PO KL lub nie
zawiera zarzutow proceduralnych;
e. zostat wniesiony przez wnioskodawce, ktéry wycofat sie z procesu negocjacji
dotyczacego przedmiotowego wniosku;
f.  zostal wniesiony za posrednictwem innej instytucji;
g. dotyczy projektu, ktéry nie zostat zakwalifikowany do dofinansowania
z powodu wyczerpania alokacji, o ktérej mowa w art. 30 a ust. 1 pkt 2 ustawy, a wiec
alokacji na dziatanie lub priorytet;
h. zawiera zarzuty/argumentacje dotyczace/q nie wszystkich czesci oceny wniosku,
ktore zadecydowaly o negatywnym wyniku jego weryfikacji®* (np. wniosek uzyskat
ponizej min. 60 % w pkt 3.3 i 3.2 oceny, jednak wnioskodawca w $rodku odwotawczym
odnosi sie jedynie do oceny pkt 3.1) i/lub innych czesci wniosku niz te, ktére
zadecydowaty o negatywnym wyniku jego weryfikacji®> [np. 1) wniosek nie uzyskat
dofinansowania ze wzgledu na nieuzyskanie minimum 60% w pkt 3.3, a srodek
odwotawczy dotyczy pkt 3.2; 2) wniosek zostat odrzucony ze wzgledu na niespetnienie
kryteriow horyzontalnych i/lub dostepu (czes¢ A KOM), natomiast zarzuty podniesione
w protescie, dotyczg wytacznie czesci B-D KOM)],

o ktérych to przypadkach wnioskodawca zostanie poinformowany w pouczeniu.

13. Protest jest sktadany do i rozpatrywany przez I0K.

14. IOK w terminie przewidzianym na rozpatrzenie protestu poinformuje wnioskodawce o
pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia wraz z podaniem przyczyny oraz ze wnioskodawcy
nie przystuguje zaden dodatkowy srodek odwotawczy okreslony w Systemie Realizacji PO
KL oraz w ustawie 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju86.

15. Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 30 dni kalendarzowych87 od dnia jego
otrzymania przez 10K (data wptywu). W terminie tym nadane zostaje pismo informujgce
0 wyniku rozstrzygniecia.

8 Dotyczy jedynie wnioskéw, ktére nie otrzymaly minimum 60 punktéw ogdtem za spetnianie ogélnych kryteriow
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z systemem
wagowym okreslonym w Karcie oceny merytorycznej zawartej w dokumentacji konkursowej).

7. w.

¥Zgodnie z trescig postanowienia NSA z dnia 4 lutego 2011 r., sygn. Il GSK 106/11, art. 30 ustawy nie przewiduje skargi na
informacje o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia.

8 Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okre$lonymi w Ksiedze |, Tytule V Kodeksu Cywilnego.
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16. Pisma dotyczace procedury odwotawczej nadawane sg na adres korespondencyjny
zawarty w pkt 2.5 wniosku o dofinansowanie projektu . W przypadku zmiany niniejszego
adresu beneficjent powinien poinformowac o tym fakcie IOK. Jednocze snie IOK nie ponosi
odpowiedzialno $ci za niedor eczenie pism w przypadku braku informacji w ww.
zakresie . Tym samym zaistnienie ww. okolicznosci nie stanowi przestanki do wydtuzenia
terminu na wniesienie srodkéw odwotawczych, ktéry liczony jest od daty uzyskania informaciji
0 doreczeniu ww. pism na wskazany we w wniosku adres (zgodnie z informacjg zawartg na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru pism).

17. Za doreczone nalezy uznac¢ pismo jesli wystano je na adres wskazany w pkt 2.5 wniosku
0 dofinansowanie projektu i otrzymano zwrotne potwierdzenie jego odbioru
/ odmowe odbioru lub dwukrotnie otrzymano zwrotne potwierdzenie odbioru z informacjg
0 nieodebraniu przesy’fki.88

18. Protest moze zosta¢ wycofany przez wnioskodawce, ktéry go ziozyl, powinno to
nastgpi¢ do czasu uplywu terminu na jego rozpatrzenie, ewentualnie do czasu wydania
rozstrzygniecia w tej sprawie, jezeli nastgpi to przed uplywem terminu na rozpatrzenie
protestu.

19. Konsekwencja skutecznego (tzn. takiego, o ktérym wiadomosc¢ otrzyma IOK) wycofania
protestu jest brak mo zliwo $ci wniesienia przez wnioskodawc e skargi do s adu
administracyjnego . W przypadku, jezeli wniosek o wycofanie protestu wplynie do 10K po
dacie rozpatrzenia protestu, IOK ta przesyta wnioskodawcy pisemng informacje w tym
zakresie ze wskazaniem, iz w terminie 14 dni kalendarzowych89 od daty nadania pisma
powinien on przekazac pisemng decyzje o:

a. podtrzymaniu wniosku o wycofanie protestu, albo

b. nadaniu dalszego biegu procedurze odwotawcze;j.

20. W przypadku braku odpowiedzi ze strony wnioskodawcy w ww. terminie IOK kontynuuje
czynnosci wynikajgce z wydanego rozstrzygniecia srodka odwotawczego.

21. Podjecie przez beneficjenta decyzji w zakresie podtrzymania wniosku o wycofanie
protestu lub pozostawienie go w mocy nie wplywa na wydane przez IOK rozstrzygniecie
w przedmiocie srodka odwotawczego. Jednoczesnie w przypadku, gdy rozstrzygniecie byto
pozytywne, a wnioskodawca skutecznie wycofat protest IOK nie jest zobowi gzana do
przeprowadzania ponownej oceny wniosku

22. W przypadku, jezeli wniosek o wycofanie protestu zostanie podtrzymany, wnioskodawca
nie ma mozliwosci ponownego zlozenia protestu dotyczacego tego samego wniosku
o dofinansowanie projektu.

8 Oznacza to, iz w przypadku otrzymania pierwszego zwrotnego potwierdzenia odbioru z informacjg o nieodebraniu pisma
instytucja rozpatrujgca srodek odwotawczy jest zobowigzana do jego ponownego nadania w terminie 7 dni kalendarzowych od
daty wpltywu ww. pierwszego zwrotnego potwierdzenia odbioru. Po uzyskaniu drugiego zwrotnego potwierdzenia odbioru z
informacja o nieodebraniu przesytki pismo nalezy uzna¢ za doreczone. Data umieszczona na drugim zwrotnym potwierdzeniu
odbioru rozpoczyna bieg terminu na wniesienie odwotania.

8 Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okre$lonymi w Ksiedze |, Tytule V Kodeksu Cywilnego.
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23. W wyniku rozpatrzenia protestu, instytucja go rozpatrujaca (IOK) moze:

a. rozpatrzy¢ protest pozytywnie (uwzgledni¢ protest) — jezeli na podstawie
zebranych informacji i dokumentacji uzna, ze sprawdzenie zgodnosci zlozonego
wniosku z kryteriami wyboru projektu nie zostalo przeprowadzone w sposéb wtasciwy
i/lub ze naruszono procedury mogace wptyng¢ na bezstronnos¢ i prawidtowosé
oceny, a wiec ztozony protest byt zasadny, albo

b. rozpatrzy¢ protest negatywnie (odrzuci¢ protest) — w przypadku braku przestanek
do uznania, iz sprawdzenie zgodnosci ziozonego wniosku z kryteriami wyboru
projektu zostatlo przeprowadzone w sposéb niewlasciwy i/lub nie doszio do
naruszenia procedur mogacych wpltyng¢ na bezstronnos¢ i prawidtowos¢ oceny i
zlozony protest byt niezasadny.

24. IOK jest zwigzana zakresem protestu, tzn. sprawdza zgodnos¢ ztozonego wniosku o
dofinansowanie projektu tylko z tym kryterium lub kryteriami oceny, ktére zostaly wskazane
w protescie lub/oraz w zakresie zarzutow dotyczacych sposobu dokonania oceny,
podniesionych przez wnioskodawce z zastrzezeniem wytgczen wynikajacych z katalogu
przypadkow powodujacych pozostawianie srodka odwotawczego bez rozpatrzenia oraz
sytuacji opisanej ponize;j.

25. W przypadku protestéw ztozonych od negatywnej oceny wynikajacej z niespetnienia
kryteriow horyzontalnych i/lub dostepu, gdy zarzuty podniesione w protescie, dotyczg
zarOwno oceny majacej charakter wigzacy dla projektu tj. niewypetnienia ww. Kkryteriow,
jak i czesci B-D Karty oceny merytorycznej (KOM), zarzuty wnioskodawcy dotyczace czesci
B-D KOM beda rozpatrywane wylgcznie w przypadku uznania za zasadne zarzutéw
odnoszacych sie do czesci majgcej charakter wigzacy dla oceny projektu.

26. IOK nie moze wydaé rozstrzygniecia czesciowo pozytywnego lub negatywnego w
przypadku uznania niektérych zarzutow przedstawionych w protescie. Podczas
rozpatrywania protestu whasciwa instytucja kazdorazowo dokonuje analizy, czy waga
zarzutow uznanych za zasadne wptywa na ogoélng ocene wniosku i na tej podstawie wydaje
pozytywnie lub negatywne rozstrzygniecie protestu. Jednoczesnie IOK jest zobowigzana do
zaznaczenia w tresci rozstrzygniecia, czy dany zarzut przedstawiony w protescie zostat
odrzucony, uznany lub czesciowo uznanygo.

27. W wyniku pozytywnego rozpatrzenia (uwzglednienia) protestu, IOK przekazuje
wnioskodawcy informacje zawierajgca;:
a. rozstrzygniecie wraz z jego uzasadnieniem,
b. pouczenie, ze od pozytywnego rozpatrzenia protestu nie przystuguje dodatkowo
zaden $rodek odwotawczy przewidziany w Systemie Realizacji PO KL i w ustawie.

28. W przypadku negatywnego rozpatrzenia (nieuwzglednienia) protestu 10K przekazuje
wnioskodawcy pisemng informacje w tym zakresie. Informacja ta zawiera:

0 Np. wnioskodawca sformutowat trzy zarzuty dotyczace oceny czesci 3.3 i dwa zarzuty odnosnie pkt IVa — IOK przy kazdym z
nich powinna zawrze¢ informacje: odrzucono / uznano / czesciowo uznano.
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a. wskazanie rozstrzygniecia i jego uzasadnienie ze wskazaniem z jakich
powoddw protest nie jest zasadny i w zwigzku z tym nie moze by¢
uwzgledniony,

b. pouczenie o przystugujacym wnioskodawcy na podstawie Systemu Realizacji
PO KL prawie do zlozenia odwotania, ze wskazaniem do jakiej instytucji
I w jakim terminie nalezy odwotanie ztozyc¢, a takze sposobu (trybu) wniesienia
odwotania.

B. Odwotanie

1. Odwotanie stuzy co do zasady ponownemu rozpatrzeniu kwestii bedacych uprzednio
przedmiotem protestu. Oznacza to, iz zakres przedmiotowy odwolania jest zdeterminowany
zakresem wczesniej ztozonego protestu. Dodatkowo przedmiotem odwotania mog a byé
jedynie zarzuty dotycz ace nieprawidiowo $ci w procedurze rozpatrywania protestu

oraz ewentualne informacje dotycz ace oceny wniosku , ktére nie byly znane
wnioskodawcy na etapie skfadania protestu. Poza ww. przypadkami instytucja rozpatrujgca
odwotanie nie odnosi sie do zarzutow, ktére wczesniej nie zostaty wskazane w protescie.

2. Ponadto, instytucja rozpatrujgca odwotanie nie jest zobowigzana do odnoszenia sie do
argumentow wnioskodawcy pozytywnie rozpatrzonych przez IOK na etapie rozstrzygania w
przedmiocie protestugl. Jednoczesnie skala i waga kwestii, do ktorych IOK przychylita sie
rozpatrujgc protest jest brana pod uwage przy wydawaniu rozstrzygniecia w przedmiocie
odwotania®.

3. Zasady sporzadzania odwotania i wydawania rozstrzygniecia w jego przedmiocie
Z uwzglednieniem zapisOw niniejszej czesci dokumentu dotyczace odwotania sg tozsame z
wczesniej opisanymi regutami dotyczgacymi protestu.

4. W pismie informujgcym wnioskodawce o negatywnym rozpatrzeniu (nieuwzglednieniu)
protestu IOK zawrze pouczenie o mozliwosci ztozenia odwotania, zawierajace informacje o:
a. terminie, w jakim moze to by¢ uczynione,

b. sposobie wniesienia,

c. instytucji, do ktérej odwotanie nalezy wnies¢,

d. przypadkach, w ktérych odwotanie pozostaje bez rozpatrzenia.

5. W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu wnioskodawca, w terminie 7 dni
kalendarzowych % od dnia otrzymania informacji w tym zakresie, moze wnies¢ odwotanie do
1Z.

! Oznacza to, iz wnioskodawca moze pomina¢ w odwolaniu zarzuty uznane na poziomie rozpatrywania protestu. Fakt ten
powinien zosta¢ wziety od uwage podczas weryfikacji powodéw pozostawienia odwotania bez rozpatrzenia w szczegélnosci
ujetych w ponizszym ppkt f (np. 1) w sytuacji, gdy wniosek o dofinansowanie zostat negatywnie oceniony w pkt 3.3, 3.5 IV i
tych czesci dotyczy protest, na etapie jego rozpatrywania uznano go za zasadny tylko w czesci 3.3, a odwotanie dotyczy pkt
3.5, IV - odwotanie nalezy rozpatrzyé 2) w sytuacji, gdy odwotanie dotyczy tylko pkt IV nalezy pozostawi¢ je bez rozpatrzenia ze
wzgledu na ppkt f.

2 Nalezy mieé na uwadze zapisy zawarte na str. 78 Zasad dokonywania wyboru projektéw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki w zakresie wydawania pozytywnego rozpatrzenia odwotania.

% Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okre$lonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu Cywilnego.
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6. Zachowanie terminu na wniesienie odwotlania ustala sie nha podstawie zwrotnego
potwierdzenia odbioru pisma informujgcego o rozstrzygnieciu protestu oraz potwierdzenia
nadania odwotania w placéwce pocztowej lub przez kuriera badz stempla pocztowego na
przesylce zawierajgcej odwotanie lub tez pieczeci kancelaryjnej potwierdzajgcej osobiste
doreczenie odwotania. Przestanie odwotania jedynie przy pomocy faksu nie oznacza
skutecznego ztozenia odwotania. Data nadania faksu nie jest uznawana za date zlozenia
odwotania, takze w przypadku, jezeli wnioskodawca w pdzniejszym terminie przesle srodek
odwotawczy pocztg tradycyjng lub kurierska, badz w formie elektronicznej.
W przedmiotowym przypadku termin na ztozenie odwotania jest ustalany z uwzglednieniem
wplywu do 1Z w formie pisemnej, w tym elektronicznej (jezeli instytucja rozpatrujgca
odwotanie dopuszcza takg mozliwosc).

7. Nie jest mozliwe wniesienie odwotania, jezeli protest zostatl rozpatrzony zgodnie
Z postulatem wnioskodawcy, ktory nastepnie przyktadowo uznat, iz powinien byt podniesé
zarzuty dotyczace innych kwestii.

8. Zgodnie z art. 30b ust. 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju nie podlega
rozpatrzeniu odwotanie, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostalo wniesione:

a. po terminie,

b. w sposdéb sprzeczny z pouczeniem,

c. do niewlasciwej instytuciji.

W odniesieniu do pkt b. powyzej bez rozpatrzenia pozostaje rowniez odwotanie, ktére:

a. zostato wniesione bez zachowania formy pisemnej;

b. zostalo wniesione jedynie za posrednictwem faksu;

c. zostalo wniesione przez nieuprawniony podmiot tzn. nie bedacy wnioskodawca, ktérego
wniosek o dofinansowanie projektu podlegat ocenie i ktérego wniesione odwotanie dotyczy, z
uwzglednieniem jednak sposobu reprezentacji okreslonego podmiotu bedacego
wnioskodawca. Oznacza to, iz w przypadku, gdy odwotanie jest podpisane przez
osobe/osoby inna/e niz wykazana/e w czesci V wniosku, ktorego srodek odwolawczy
dotyczy, do odwotania musi zostaC zatgczony dokument pozwalajacy na stwierdzenie
uprawnienia do wniesienia odwotfania w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z wtasciwego
rejestru, wazne petnomocnictwo). W przypadku niedotgczenia odpowiedniego dokumentu
odwotanie zostaje bez rozpatrzenia. Jednoczesnie podpisly ztozony/e pod srodkiem
odwotawczym musi/szg dawaé podstawe do weryfikacji, iz zostally ztozony/e przez osobely
uprawniona/e — tj. musi/szg by¢ to podpis/y czytelny/e lub podpis/y nieczytelny/e z pieczecig
imienng. Podpisanie srodka odwotawczego w sposéb niezgodny z ww. regutami stanowi
podstawe pozostawienia go bez rozpatrzenia;

d. nie zostatlo oparte o kryteria wyboru projektéw podane w dokumentacji konkursowe;j
(regulaminie konkursu) i uprzednio przyjete przez Komitet Monitorujgcy PO KL lub nie
zawiera zarzutow proceduralnych;

e. zostato wniesione za posrednictwem innej instytucji;
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f. zawiera zarzuty/argumentacje dotyczaca nie wszystkich czesci oceny wniosku, ktére
zadecydowaly o negatywnym wyniku jego weryfikacji®* (np. wniosek uzyskat ponizej min. 60
% w pkt 3.2 i 3.3 oceny, jednak wnioskodawca w Ssrodku odwotawczym odnosi sie jedynie do
oceny pkt 3.3) i/lub innych czesci wniosku niz te, ktére zadecydowaly o negatywnym wyniku
jego weryfikacji® [np. 1) wniosek nie uzyskat dofinansowania ze wzgledu na nieuzyskanie
minimum 60% w pkt 3.3, a Srodek odwotawczy dotyczy pkt 3.2; 2) wniosek zostat odrzucony
ze wzgledu na niespetnienie kryteriow horyzontalnych i/lub dostepu (czes¢ A KOM),
natomiast zarzuty podniesione w odwotaniu, dotyczg wytacznie czesci B-D KOM)],

o0 ktérych to przypadkach nalezy poinformowac wnioskodawce w pouczeniu.

9. 1Z w terminie przewidzianym na rozpatrzenie odwotania jest zobowigzana do
poinformowania wnioskodawcy 0 pozostawieniu odwolania bez rozpatrzenia wraz
z podaniem przyczyny oraz ze wnioskodawcy nie przystuguje zaden dodatkowy srodek
odwotawczy okreslony w Systemie Realizacji PO KL oraz ustawie o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju%.

10. Odwotanie jest rozpatrywane w terminie 30 dni kalendarzowych % od dnia jego
otrzymania (data wpltywu) przez 1Z. W terminie tym nadane zostaje pismo informujgce
0 wyniku rozstrzygniecia.

11. Odwotanie moze zosta¢ wycofane przez wnioskodawce, ktéry je ziozyt, powinno to
nastgpi¢c do czasu uptywu terminu na jego rozpatrzenie, ewentualnie do czasu wydania
rozstrzygniecia w tej sprawie, jezeli nastgpi to przed uplywem terminu na rozpatrzenie
odwotania.

12. Konsekwencjg skutecznego (tzn. takiego, o ktorym wiadomos¢ otrzyma instytucja
rozpatrujgca odwotanie) wycofania odwolania jest brak mozliwosci wniesienia przez
wnioskodawce skargi do sagdu administracyjnego. W przypadku, jezeli wniosek o wycofanie
odwotania wptynie do instytucji go rozpatrujgcej po dacie rozpatrzenia odwotania, instytucja
ta przesyla beneficjentowi pisemng informacje w tym zakresie ze wskazaniem, iz w terminie
14 dni kalendarzowych % od daty nadania pisma powinien on przekaza¢ pisemng decyzje
0:

a. podtrzymaniu wniosku o wycofanie odwotania, albo

b. wnioskowaniu o nadanie dalszego biegu procedurze odwotawczej.

13. W przypadku braku odpowiedzi ze strony beneficjenta w ww. terminie 1Z kontynuuje
czynnosci wynikajace z wydanego rozstrzygniecia srodka odwotawczego.

* Dotyczy jedynie wnioskéw, ktére nie otrzymaly minimum 60 punktow ogdtem za spetnianie ogélnych kryteriow
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z systemem
wagowym okreslonym w Karcie oceny merytorycznej zawartej w dokumentacji konkursowej).

7. w.

% Zgodnie z trescig postanowienia NSA z dnia 4 lutego 2011 r., sygn. Il GSK 106/11, art. 30 ustawy nie przewiduje skargi na
informacje o pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia.

" Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okre$lonymi w Ksiedze |, Tytule V Kodeksu Cywilnego.

% Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okre$lonymi w Ksiedze |, Tytule V Kodeksu Cywilnego.
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14. Podjecie przez beneficjenta decyzji w zakresie podtrzymania wniosku o wycofanie
odwotania lub pozostawienie go w mocy nie wplywa na wydane przez instytucje
rozstrzygniecie w przedmiocie srodka odwotawczego. Jednoczesnie w przypadku, gdy
rozstrzygniecie bylo pozytywne, a beneficjent skutecznie wycofat odwotanie IOK nie jest
zobowigzana do przeprowadzania ponownej oceny wniosku.

15. W przypadku, jezeli odwolanie zostanie podtrzymane wnioskodawca nie ma mozliwosci
ponownego ztozenia odwotania dotyczacego tego samego wniosku.

16. W wyniku rozpatrzenia odwotania, 1Z moze:

a. rozpatrzy¢ odwotanie pozytywnie — jezeli na podstawie zebranych informacji i
dokumentacji uzna, ze sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru
projektu nie zostato przeprowadzone w sposob wtasciwy i/lub naruszono procedury mogace
wplynac na bezstronnosc i prawidtowos¢ oceny albo

b. rozpatrzy¢ odwotanie negatywnie — jezeli uzna, ze protest zostal rozpatrzony
w sposoOb wiasciwy, a z uzyskanych informacji i dokumentacji wynika, ze nie byto przestanek
do jego uwzglednienia.

17. 1Z rozpatrujgc odwotanie jest zwigzana jego zakresem, tzn. rozstrzygniecie nie powinno
dotyczy¢ okolicznosci i kwestii nie ujetych w odwotaniu.

18. Jednoczes$nie w przypadku odwotan zlozonych od negatywnego rozstrzygniecia protestu
dotyczacego oceny wynikajgcej z niespetnienia kryteribw horyzontalnych i/lub dostepu, gdy
zarzuty podniesione w odwotaniu dotycza zar6wno oceny majgcej charakter wigzacy dla
projektu tj. niewypelnienia ww. kryteribw (czes¢ A KOM), jak i czesci B-D karty oceny
merytorycznej (KOM), IZ moze:

a. rozpatrzy¢ odwotanie negatywnie tj. podtrzymac rozstrzygniecie protestu, potwierdzajac
zasadnos$¢ negatywnej oceny w czesci A KOM oraz nieodniesienia sie przez I0OK do
argumentacji wnioskodawcy w czesci B-D karty oceny merytorycznej;

b. rozpatrzy¢ odwotanie pozytywnie w zakresie czesci A KOM, nie odnoszac sie do czesci
B-D karty oceny merytorycznej oraz jednoczesnie kierujgc wniosek do ponownej oceny w
zakresie wszystkich czesci KOM w odniesieniu, do ktorych sformutowano zarzuty w
odwotaniu (tj. zarbwno czesci A jak i B-D KOM). Ponadto instytucja rozpatrujaca odwotanie w
rozstrzygnieciu Srodka odwotawczego zobowigzuje IOK do wziecia pod uwage podczas
powtérnej oceny wniosku argumentow wnioskodawcy dotyczacych oceny w czesci B-D
KOM, ktdre nie byly rozpatrywane na etapie rozstrzygania w zakresie protestu.

19. Instytucja rozpatrujgca odwotanie nie moze wydaé rozstrzygniecia czesciowo
pozytywnego lub negatywnego w przypadku uznania niektérych zarzutow przedstawionych w
odwotaniu. Podczas rozpatrywania odwotania wiasciwa instytucja kazdorazowo dokonuje
analizy, czy waga zarzutow uznanych za zasadne wpltywa na ogolng ocene wniosku i na tej
podstawie wydaje pozytywne lub negatywne rozstrzygniecie odwotania.

20. Jednoczesnie w sytuacji, gdy w odwotaniu wnioskodawca nie ujat ponownie zarzutéw
uznanych za zasadne na etapie rozpatrzenia protestu, a instytucja rozpatrujgca odwotanie
zadecyduje o pozytywnym wyniku procedury odwotawczej na tym etapie, w podsumowaniu
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wydanego rozstrzygniecia powinna wskazaé, iz ponownej ocenie podane sg zaréwno
kwestie ujete w protescie, jak i w odwotaniu.

21. Rozpatrujgc pozytywnie (uwzgledniajac) odwotlanie 1Z, wraz z uzasadnieniem swojego
rozstrzygniecia, w ktérym w szczegdlnosci wskazuje na czym polegalo niewlasciwe
przeprowadzenie danego etapu oceny wniosku o dofinansowanie projektu, kieruje wniosek
o dofinansowanie projektu, bedacy przedmiotem postepowania odwotawczego, do ponownej
oceny na tym etapie, ktérego wyniki bylty przedmiotem postepowania odwotawczego, o czym
informuje:

a. wnioskodawce,

b. instytucje rozpatrujgcy protest (I0OK).

22. Informacja przekazana wnioskodawcy, oprécz wskazania rozstrzygniecia w przedmiocie
odwotania wraz z jego dokfadnym uzasadnieniem zawiera pouczenie, ze od pozytywnego
rozpatrzenia odwotania nie przystuguje dodatkowo zaden srodek odwotawczy okreslony w
Systemie Realizacji PO KL.

23. W przypadku negatywnego rozpatrzenia (nieuwzglednienia) odwotania 1Z przekazuje
wnioskodawcy pisemng informacje w tym zakresie. Informacja ta zawiera:

a. wskazanie rozstrzygniecia i jego uzasadnienie ze wskazaniem z jakich powodow
odwotanie nie jest zasadne,

b. wskazanie, ze od rozstrzygniecia w przedmiocie odwotania przystuguje skarga do
wojewoddzkiego sadu administracyjnego, ztozona w terminie przewidzianym w ustawie.

C. Post epowanie s gdowe

1. Zgodnie z art. 30c ustawy od negatywnego wyniku procedury odwotawczej , tj. jedynie
od negatywnego rozstrzygniecia wszystkich srodkéw odwotawczych przewidzianych
w Systemie Realizacji PO KL, wnioskodawcy przystuguje skarga wnoszona bezposrednio do
wilasciwego wojewddzkiego sadu administracyjnego w terminie 14 dni kalendarzowych®® od
dnia otrzymania informacji o wyniku procedury odwolawczej, wraz z kompletng
dokumentacjg w sprawie, obejmujacg wniosek o dofinansowanie wraz z informacjg
w przedmiocie oceny projektu, kopie wniesionych $rodkéw odwotawczych oraz informacji
o wyniku procedury odwotawczej. Skarga podlega optacie sadowe;j.

2. W wyniku rozpatrzenia skargi sad moze:

a. uwzgledni¢ skarge, stwierdzajac, ze ocena projektu zostata przeprowadzona
w sposoOb naruszajacy prawo, przekazujac jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia
przez wlasciwg instytucje zarzadzajgca lub posredniczaca,

b. oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia,

c. umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli z jakichkolwiek wzgledow jest ono
bezprzedmiotowe.

% Termin obliczany jest zgodnie z art. 83 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1270, z p6zn. zm.).
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3. Sad rozstrzyga sprawe w terminie 30 dni kalendarzowych ' od dnia wniesienia skargi.

4. Whniesienie skargi:

a. po terminie,

b. niekompletnej,

Cc. bez uiszczenia optaty sgdowej w terminie
— powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia.

D. Ponowna ocena wniosku i uruchomienie rezerwy fin ansowej na procedur e
odwotawcz g

1. Ponowna ocena wniosku po pozytywnym rozpatrzeniu p  rotestu:

Uwzgledniajac protest, IOK uzasadnia przyjete rozstrzygniecie, w ktorym w szczegolnosci
wskazuje, na czym jej zdaniem polegato niewtasciwe przeprowadzenie oceny wniosku w
zakresie objetym protestem. Dodatkowo w podsumowaniu odpowiedzi na protest IOK
wykazuje w jakich konkretnych cz esciach wniosku powinna zosta ¢ przeprowadzona
ponowna ocena z zachowaniem ww. regut w tym zakresi e. 20!

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia protestu  dotyczacego nastepujgcych zarzutow:
» bledédw w sumowaniu lub wyliczaniu $redniej arytmetycznej punktéw przyznanych
w ramach oceny merytorycznej wniosku;
» bledébw w wyliczeniu rdznicy punktdw przyznanej przez dwdéch oceniajgcych
skutkujgcej dokonaniem oceny przez trzeciego oceniajacego;
> bledow w zakresie oceny spetniania kryteriow horyzontalnych (gdy $rodek
odwotawczy dotyczy jedynie czesci A KOM);
» bledow w zakresie oceny spetniania szczegotowych kryteriow dostepu (gdy Srodek
odwotawczy dotyczy jedynie czesci A KOM);
» bledbéw w zakresie przyznania punktow za spetnianie kryteridw strategicznych
projekt nie podlega ponownej ocenie . Jego ocena w zakresie stwierdzonych bledéw jest
zmieniona poprzez dokonanie korekt na kartach oceny formalnej / merytorycznej w terminie
nie  pOzniejszym niz w  wyznaczonym na dokonanie  powtdrnej  oceny
formalnej/merytoryczne;j.

W przypadku ponownej oceny dotyczacej etapu oceny formalnej IOK jest zwigzana wynikami
rozpatrzenia protestu. Natomiast w przypadku ponownej oceny merytorycznej I0OK
zobowigzana jest do:

a. zapoznania sie z wynikami pierwotnej oceny projektu,

b. zapoznania sie z trescig protestu ztozonego przez wnioskodawce,

1% Termin obliczany jest zgodnie z art. 83 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1270, z p6zn. zm.).

%% Biorac pod uwage przyktad z przypisu powyzej jesli IOK zadecyduje, iz liczba i waga uznanych zarzutéw wskazuje na
koniecznos$¢ poddania wniosku ponownej ocenie powinna wyraznie wskazac¢, iz ponowna weryfikacja dotyczy czesci 3.3V a—
czyli wszystkich czesci, ktorych dotyczy srodek odwotawczy niezaleznie od tego, czy zostaly one uznane, czy nie na etapie
rozpatrywania $rodka odwotawczego.
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C. wziecia pod uwage tresci rozstrzygniecia instytucji rozpatrujgcej protest (IOK)
wraz z jego uzasadnieniem, a w szczegodlnosci do wnikliwego przeanalizowania
nieprawidtowosci w przeprowadzonej ocenie, ktore zostaty wskazane przez
instytucje rozpatrujgcg protest (I0K).

Z uwzglednieniem powyzszego, IOK dokonuje ponownej oceny merytorycznej jedynie

w zakresie tych elementéw oceny pierwotnej projektu , ktére byly przedmiotem
procedury odwotawczej . Oznacza to, iz IOK rozpatrujgc calosciowo pozytywnie
(uwzgledniajac) protest ocenia ponownie wszystkie kryteria, co do ktérych sformutowano
zarzuty w $rodku odwotawczym, bez wzgledu na to, czy pojedyncze zarzuty zostaly uznane
za zasadne lub nie.

W przypadku, gdy $rodek odwotawczy zawiera odniesienie do kryteriow okreslonych
w podpunktach poszczegdlnych czesci wniosku (np. w podpunktach a — d czesci 3.2
wniosku) powtérnej ocenie podlegajg wymienione przez wnioskodawce w s$rodku
odwotawczym podpunkty. Jednoczesnie, gdy zarzuty sformutowane w srodku odwotawczym
nie sg ha tyle precyzyjne ponownej ocenie podlegajg wszystkie kryteria w danej czesci oceny
(np. 3.2, 3.5).

Ponowna ocena na kazdym z etapdédw oceny zostanie udokumentowana sporzgadzeniem
odpowiedniej karty/kart oceny.

KonAcowa ocena projektu powtdrnie ocenianego w wyniku p rocedury odwolawczej jest
ustalana jako suma s$redniej arytmetycznej wynikajacej z dwéch pierwotnych ocen wniosku
w zakresie tych jego czesci, ktére nie byly przedmiotem procedury odwotawczej oraz
Sredniej arytmetycznej z dwoch powtérnych ocen wniosku w zakresie czesci uwzglednionych
w srodku odwotawczym.

Spetianie przez wniosek warunkéw pozwalajacych na przyznanie premii punktowej za
spetianie kryteriow strategicznych zostanie ustalone przez przewodniczacego KOP z
uwzglednieniem ocen stanowigcych czesci sktadowe oceny koncowej wniosku podanego
powtdrnej ocenie.

Oznacza to, iz jesli do koncowego wyniku wniosku wliczana jest Srednia arytmetyczna z
oceny dwoch pierwszych oceniajacych np. w czesci 3.1 i 3.4 wniosku, zas w pozostatych
czesciach ocena dwoch oceniajacych wniosek powtornie, przewodniczacy KOP ustala, czy w
kazdej z ww. czesci wniosek uzyskat powyzej 60 % od oceniajacych go 0séb.

W przypadku, gdy ponownej ocenie podawane byto kryterium okreslone w podpunkcie/ach
odpowiedniej czesci wniosku (np. w podpunktach a — d czesci 3.1 i 3.4 wniosku)
o spetnianiu warunkéw decydujacych o przyznaniu premii punktowej za spetienie kryteriow
strategicznego decyduje przewodniczacy KOP wyliczajac 0going liczbe punktéw w danej
czesci wniosku.

W sytuacji, gdy wniosek kwalifikuje sie do przyznania premii punktowej za spetnianie
kryteriow strategicznych przewodnicz acy KOP kieruje go ponownie do oceny w tym
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zakresie do 0sOb dokonuj acych powtdrnej oceny wniosku . Analogiczne rozwigzanie jest
stosowane takze w sytuacji, gdy we wniosku negatywnie ocenionym podczas pierwotnej
oceny, oceniajacy nie wskazali kwoty dofinansowania i/lub nie zadecydowali w kwestii
poddania wniosku negocjacjom.

Jesli podczas powtornej weryfikacji wniosku IOK dostrzeze wady wniosku niepozwalajace na
jego dofinansowanie, mimo iz nie byly one wykryte na etapie oceny pierwotnej, zostang one
wykazane przy formutowaniu powtérnej oceny wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku pozytywnego wyniku ponownej oceny projektu, podlega on dalszej procedurze
wyboru.

IOK w terminie:

» 14 dni w przypadku protestu dotyczacego oceny formalnej lub

» 30 dni w przypadku protestu dotyczacego oceny merytorycznej
od daty wydania pozytywnego rozstrzygniecia protestu przeprowadza proces ponownej
oceny wniosku i informuje wnioskodawce o jego wynikach.

2. Ponowna ocena wniosku po pozytywnym rozpatrzeniu o dwotania:

W przypadku ponownej oceny dotyczacej etapu oceny formalnej IOK jest zwigzana wynikami
rozpatrzenia odwotania.

W przypadku ponownej oceny merytorycznej IOK zobowigzana jest do:

a. zapoznania sie z catoscig dokumentacji z przebiegu dotychczasowej oceny projektu
oraz wynikami kolejnych etapéw postepowania odwotawczego, oraz

b. do wziecia pod uwage tresci rozstrzygniecia protestu, a nastepnie odwofania,
a w szczegolnosci, do wnikliwego przeanalizowania wskazanych przez odpowiednie
instytucje rozpatrujgce srodki odwotawcze nieprawidtowosci w przeprowadzonej ocenie.

Z uwzglednieniem powyzszego, IOK dokonuje ponownej oceny merytorycznej jedynie

w zakresie tych elementéw oceny pierwotnej projektu , ktére byly przedmiotem
procedury odwotawczej . Oznacza to, iz catosciowe uznanie odwotania za pozytywne
(uwzglednienie) powoduje ponowng ocene wszystkich kryteriow, co do ktérych
sformutowano zarzuty w srodku odwotawczym, bez wzgledu na to czy pojedyncze zarzuty
zostaly uznane za zasadne lub nie.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania doty czacego nast epujacych
zarzutow:

» bledow w sumowaniu lub wyliczaniu $redniej arytmetycznej punktédw przyznanych
w ramach oceny merytorycznej wniosku;

> bledow w wyliczeniu réznicy punktow przyznanej przez dwéch oceniajacych skutkujacej
dokonaniem oceny przez trzeciego oceniajgcego;

» bledow w zakresie oceny spetniania kryteriow horyzontalnych (gdy srodek odwotawczy
dotyczy jedynie czesci A KOM);
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» bledow w zakresie oceny spetniania szczego6towych kryteriow dostepu (gdy srodek
odwotawczy dotyczy jedynie czesci A KOM);

» bledow w zakresie przyznania punktéw za spetnianie kryteriéw strategicznych

projekt nie podlega ponownej ocenie . Jego ocena w zakresie stwierdzonych btedow jest
zmieniona poprzez dokonanie korekt na kartach oceny formalnej / merytorycznej w terminie
nie podzniejszym niz w wyznaczonym na dokonanie powtornej oceny formalnej /
merytorycznej.

Przy powtdérnej ocenie wniosku po pozytywnym rozpatr zeniu odwotania maj a
zastosowanie zasady dotycz ace sposobu ustalania ko ncowej oceny projektu i decyzji

w zakresie przyznawania kryteribw strategicznych, p  oddania wniosku negocjacjom,
okre slenia kwoty dofinansowania, jak opisane powy  zej dla protestu .

IOK w terminie:

» 14 dni w przypadku odwotania dotyczacego oceny formalnej lub

» 30 dni w przypadku odwotlania dotyczacego oceny merytorycznej

od daty wplywu do IOK pozytywnego rozstrzygniecia odwotania przeprowadza proces
ponownej oceny wniosku i informuje beneficjenta o jego wynikach.

W trakcie ponownej oceny merytorycznej dokonywanej na skutek uwzglednienia odwotania,
IOK korzysta z opinii eksperta, o ktorym mowa w art. 31 ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (zgodnie z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach POKL).

3. Ponowna ocena wniosku po pozytywnym rozpatrzeniu s kargi do s adu
administracyjnego:

IOK w terminie:

» 14 dni w przypadku skargi do sgdu administracyjnego dotyczacej oceny formalnej lub
» 30 dni w przypadku skargi do sgdu administracyjnego dotyczgcej oceny merytorycznej
od daty wptywu do 10K informacji o uwzglednieniu skargi przez sad administracyjny
przeprowadza proces ponownej oceny wniosku i informuje beneficjenta o jego wynikach.

4. Rezerwa finansowa na procedur € odwotawcz a:

IOK przeznacza rezerw e finansow g w wysokosci minimum 2 000 000,00 zt na zawarcie
umow o dofinansowanie projektu wytonionych w wyniku pozytywnego rozpatrzenia srodkow
odwotawczych.

IOK dazy do zapewnienia srodkéw na dofinansowanie wszystkich projektow, ktére w wyniku
ponownej oceny w ramach procedury odwotawczej uzyskaly liczbe punktéw, uprawniajaca
do przyznania dofinansowania w ramach konkursu, w ktorym zostaty ztozone.

Rezerwa finansowa na zawarcie uméw o dofinansowanie projektu wytonionych w wyniku
pozytywnego rozpatrzenia srodkéw odwotawczych, uruchamiana jest wedtlug nastepujacej
procedury:
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- rozpatrywanie poszczegolnych protestow nastepuje zgodnie z terminem wplywu, natomiast
po ich uwzglednieniu wnioski sg kierowane do ponownej oceny, o ktorej wynikach
Whioskodawcy sg informowani,

- ostateczna decyzja o przyjeciu do dofinansowania wnioskow przywréconych do ponownej
oceny w wyniku pozytywnego rozstrzygniecia srodka odwotawczego zostaje podjeta po
przeprowadzeniu ponownej oceny wnioskéw (zgodnie z terminami wskazanymi w Zasadach
dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2012 r.) na podstawie
liczby punktow przyznanych podczas powtornej oceny merytorycznej (lub oceny
merytorycznej w przypadku projektéw odrzuconych na etapie oceny formalnej),

- srodki finansowe przeznaczone na procedure odwotawczg w kwocie wskazanej w
podrozdziale 2.3 niniejszej Dokumentacji Konkursowej beda przyznawane na bie zaco
Whnioskodawcom, ktérzy otrzymajg wymagang liczbe punktéw podczas ponownej oceny
merytorycznej,

- procedury dotyczace ponownej oceny wnioskéw uwzgledniajg zasade réwnego traktowania
wnioskodawcow, ktérych wnioski zostaty wybrane bez zastosowania procedury odwotawczej
oraz tych, ktérych wnioski trafity do ponownej oceny w wyniku uwzglednienia protestu,
odwotania lub skargi,

- srodki niewykorzystane z ww. rezerwy mogg zosta¢ przeznaczone na dofinansowanie
kolejnych wnioskéw z listy rankingowej pozytywnie ocenionych na etapie oceny
merytorycznej,

- w przypadku zaistnienia oszczednosci ponegocjacyjnych i/lub niewykorzystania catej kwoty
dostepnej alokacji na dofinansowanie wszystkich projektéw ocenionych pozytywnie w
ramach oceny merytorycznej niniejszego konkursu, kwota ta moze zosta¢ przesunieta na
dofinansowanie projektéw wytonionych do dofinansowania w wyniku pozytywnego
rozpatrzenia $rodkéw odwotawczych, ktére nie zostaly pierwotnie przyjete do
dofinansowania ze wzgledu na wyczerpanie rezerwy na procedure odwotawcza, o0 ktorej
mowa w pkt 1, o ile ich wnioskowana kwota dofinansowania nie przekracza 125%
zaoszczedzonej kwoty alokacji,

- dla wnioskow, ktére pozytywnie przeszty procedure odwotawczg i wnioskdw wybieranych
bez zastosowania procedury odwotawczej oraz tych, ktérych wnioski trafity do ponownej
oceny w wyniku uwzglednienia protestu, odwotania lub skargi majg zastosowanie takie
same zasady i prog punktowy skutkuj gce przyjeciem wniosku do dofinansowania
Ponowna ocena na kazdym z etapow oceny zostanie udokumentowana sporzadzeniem
odpowiedniej karty/ kart oceny,

- w przypadku wnioskow przywréconych do ponownej oceny formalnej proces ich oceny
merytorycznej zostanie przeprowadzony zgodnie ze standardowag procedurg (wniosek
powinien by¢ skierowany na najblizsze posiedzenie KOP). Jesli ww. wniosek uzyska ocene
uprawniajgcqg do uzyskania dofinansowania w ramach danego posiedzenia KOP, powinno
ono zostac¢ przyznane z dostepnej w ramach danego konkursu alokacji. W przypadku, gdy
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nie jest mozliwe wigczenie do trwajacego w ramach konkursu posiedzenia KOP wniosku
przywréconego do oceny po procedurze odwotawczej od oceny formalnej (np. konkurs zostat
zakonczony) w celu dalszej oceny wniosku musi by¢ powotany oddzielny KOP. Wynik oceny
merytorycznej uzyskany przez ww. wniosek zostanie poréwnywany z progiem punktowym
uprawniajgcym do uzyskania dofinansowania ustalonym w ramach ostatniego KOP
zorganizowanego w ramach konkursu,

- w przypadku wnioskéw przywréconych do ponownej oceny merytorycznej w wyniku
procedury odwotawczej przy ustaleniu, czy wniosek powinien uzyskaé¢ dofinansowanie bierze
sie pod uwage prég punktowy ustalony dla posiedzenia KOP, na ktérym dany wniosek byt
oceniany po raz pierwszy oraz inne istotne okolicznosci, ktére byly brane pod uwage przy
podejmowaniu decyzji o przyznaniu dofinansowania w ramach ostatniego posiedzenia KOP
zorganizowanego w ramach konkursu,

- mozliwe jest dokonanie ponownej oceny wnioskéw w ramach trwajgcego KOP w konkursie
otwartym. W takim przypadku wnioski te nie sg umieszczane na liscie rankingowej z danego
posiedzenia KOP. Ponadto w celu zapewnienia przejrzystosci procedury zostanie wskazanie
w ramach listy wnioskéw ocenianych podczas posiedzenia KOP (stanowigcej zatgcznik do
protokotu z prac KOP) tych projektdéw, ktére oceniane sg powtdrnie w efekcie procedury
odwotawczej,

- uzyskanie dofinansowania przez projekty przywrécone do ponownej oceny w wyniku
pozytywnego rozstrzygniecia srodka odwotawczego nie powoduje koniecznosci zmiany na
pierwotnych listach rankingowych tworzonych dla konkursu lub danej rundy konkursowe;j.

5. W ramach niniejszego konkursu zostanie roéwniez utworzona informacja na temat
wszystkich wnioskéw ocenianych w ramach procedury odwotawczej niezaleznie od wyniku
przedmiotowej oceny. Informacja ta zawiera¢ bedzie dane nt. wniosku oraz wskazywac: czy
wniosek zostat przywrécony do oceny na skutek protestu, odwotania lub skargi do sadu
administracyjnego, liczbe uzyskanych punktéw oraz czy wniosek uzyskal, czy nie uzyskat
dofinansowania.

Informacja, o ktérej mowa powyzej bedzie tworzona na biezgco i podawana do publicznej
wiadomosci poprzez umieszczenie na stronie internetowej IOK co najmniej raz w miesigcu.

Zgodnie z art. 30f ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju procedura odwotawcza
nie wstrzymuje zawierania umow z wnioskodawcami, ktoérych projekty zostaly
zakwalifikowane do dofinansowania. Zatem w odniesieniu do projektéw, ktére pomysinie
przeszty dany etap lub wszystkie etapy kwalifikacji do dofinansowania, powinny by¢
kontynuowane wszelkie niezbedne procedury, z zawarciem umowy wigcznie.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym dokumencie majg zastosowanie Zasady
dokonywania wyboru projektéw w ramach POKL oraz Wytyczne w zakresie wymogéw, jakie
powinny uwzglednia¢ procedury odwotawcze ustalone dla programow operacyjnych dla
konkurséw ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r. wydane przez Ministra Rozwoju
Regionalnego.
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V. Realizacja projektu

Podpisuj ac umow ¢ o dofinansowanie projektu Projektodawca zobowi azuje sie
realizowa ¢ projekt zgodnie z zasadami okre s$lonymi w dokumencie System Realizacji
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki dostepnym na stronach internetowych:
www.efs.gov.pl oraz www.efs.lubelskie.pl

5.1. Przekazywanie srodkow na dofinansowanie projektu

1. Dofinansowanie przekazywane jest Beneficjentowi w formie zaliczki na realizacje projektu,
przy czym dofinansowanie to wyptacane jest na rzecz Beneficjenta w ramach dwoch
réwnolegtych strumieni, tj. w formie:

» platnosci budzetu $Srodkéw europejskich w czesci odpowiadajgcej finansowaniu ze
Srodkow EFS oraz

> dotacji celowej w czesci odpowiadajacej wspotfinansowaniu krajowemu'®.

2. Przedmiotowe srodki wplywajg dwoma strumieniami na wyodrebniony rachunek bankowy,
specjalnie utworzony dla danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.
Odsetki zgromadzone przez beneficjenta na przedmiot  owym rachunku bankowym od
$rodkow otrzymanego dofinansowania stanowi g dochdd bud zetu panstwa i z ko hAcem
roku podlegaj g zwrotowi ' na wskazany przez IP rachunek **, o ile rachunek ten nie jest
nieoprocentowany. Powyzsze nie dotyczy sytuaciji, gdy zgodnie z odrebnymi ustawami
odsetki stanowig dochdd beneficjenta (np. w przypadku beneficjentow bedacych jednostkami
samorzadu terytorialnego).

O ile to mozliwe, wydatki w ramach projektu powinny by¢ regulowane za posrednictwem tego
rachunku. W przypadku ponoszenia wydatkéw z innych niz wyodrebniony na cele projektu
rachunkéw bankowych, Beneficjent jest zobowigzany do refundacji poniesionych wydatkow z
przekazanych mu srodkéw w czesci odpowiadajgcej dofinansowaniu.

3. W sytuacji, gdy realizatorami projektu w imieniu jednostek samorzadu terytorialnego bedg
szkoty (lub inne jednostki organizacyjne) warunkiem wymaganym do przekazania srodkow
na dofinansowanie projektu bedzie dostarczenie przed podpisaniem umowy informacji o
numerach dwoch rachunkéw bankowych: rachunku bankowego budzetu gminy jako
redystrybucyjnego dla projektu oraz wyodrebnionego rachunku szkoly (jednostki
organizacyjnej) stanowigcego konto, z ktérego dokonywane bedg ptatnosci.

029 jle wspétfinansowanie krajowe z budzetu panstwa jest przewidziane w ramach danego projektu.

Beneficjent dokonuje zwrotu odsetek, o ktérych mowa w pkt 24, w terminie do dnia 31 grudnia danego roku, a w przypadku
zakonczenia okresu realizacji projektu w trakcie roku kalendarzowego w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu jego realizacji. Beneficjent w tych samych terminach przekazuje informacje o odsetkach zgodnie ze
wzorem okreslonym przez Instytucje Posredniczaca, udostepnionym na stronie internetowej www.efs.lubelskie.pl.

1% Ewentualne odsetki bankowe naroste od przekazanego beneficjentowi dofinansowania nie sa wykazywane we wniosku
o ptatnos¢. Jednoczesnie nie ma mozliwosci zaktadania lokat terminowych ze $rodkéw dofinansowania otrzymywanego przez
beneficjenta na realizacje projektu. W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego dopuszcza sie zaktadanie lokat
bankowych wytacznie w przypadku, gdy wynika to z umowy zawartej przez jednostke samorzadu terytorialnego z bankiem
obstugujacym rachunki tej jednostki.
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4. Zatgcznikiem do umowy o dofinansowanie projektu jest harmonogram ptatnosci (Zatgcznik
nr 7 do Dokumentacji Konkursowej) wskazujacy zaktadane wartosci zaliczek dla Beneficjenta
w poszczegoblnych okresach rozliczeniowych, wyptacanych zgodnie z warunkami umowy.

Harmonogram pfatnosci moze podlega¢ aktualizacji w dowolnym momencie realizacji
projektu (ale nie pozniej niz 30 dni przed planowanym koncem okresu realizacji projektu) lub
we wniosku o platnos$¢, pod warunkiem akceptacji zmienionego harmonogramu przez IP.
Zmiana harmonogramu w tym trybie nie wymaga formy aneksu do umowy o dofinansowanie
projektu.

5. Pierwsza transza $rodkéw na realizacje projektu (n) jest wyptacana w wysokosci i terminie
okreslonym w ww. harmonogramie na podstawie umowy o dofinansowanie projektu, w
wysoko éci do 30 % kwoty dofinansowania (w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach,
np. w przypadku projektow krétkich lub o bardzo niskiej wartosci, wysoko$¢ pierwszej transzy
moze dotyczy¢ do 100% wartosci dofinansowania na dany projekt). W celu jej przekazania
nie jest wymagane ztozenie przez Beneficjenta wniosku o pfatnos¢. Niemniej jednak,
pierwsza transza moze zostaé przekazana dopiero po ziozeniu przez Beneficjenta
zabezpieczenia, o ktérym mowa w umowie o dofinansowanie projektu, chyba, ze Beneficjent
jest zwolniony ze ztozenia zabezpieczenia.

6. Warunkiem przekazania drugiej transzy (n+1) jest ziozenie wniosku o ptatnosc
rozliczajgcego pierwszg transze (n), jego zweryfikowanie przez IP oraz spetnienie
nastepujacych warunkow:

» wykazanie w tym wniosku o pfatnos¢ wydatkow kwalifikowalnych rozliczajgcych co
najmniej 70% facznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych na dzien odsytania do
poprawy wniosku i wydatki w tej wysokosci nie wymagajg sktadania przez beneficjenta
dalszych wyjasnien;

» nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy z danym beneficjentem w trybie
natychmiastowym.

W zwigzku z powyzszym, przekazanie kolejnej transzy srodkow na dofinansowanie projektu
moze nastgpi¢ albo po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ (w przypadku gdy wniosek o
ptatnos¢ jest prawidiowy) albo po odestaniu beneficjentowi wniosku do poprawy (w
przypadku gdy wniosek o ptathos¢ wymaga dalszych korekt), przy spetnieniu warunkéw, o
ktorych mowa powyzej.

7. Przekazanie kolejnej transzy zaliczki (n+2) jest mozliwe po spelnieniu nastepujgcych
warunkow:

» zatwierdzenie wniosku o ptatnosc¢ rozliczajgcego przedostatnig transze (n);

» zlozenie przez beneficjenta i zweryfikowanie przez IP pierwszej wersji wniosku o
ptatnos¢ rozliczajgcego ostatnig transze (n+1), w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne w
wysokosci co najmniej 70% tacznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych na dzien
odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej wysokosci nie wymagajg skladania przez
beneficjenta dalszych wyjasnien;

» nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy z danym beneficjentem w trybie
natychmiastowym.
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Kolejne transze dofinansowania sa przekazywane 2z odpowiednim uwzglednieniem
powyzszego schematu.

8. Jednoczesnie, na podstawie art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych w przypadku
nieztozenia wniosku o ptatno$é¢ na kwote'® lub w terminie okreslonym przez beneficjenta w
zaakceptowanym harmonogramie pfatnosci (co do zasady nie diuzszym jednak niz 3
miesigce), od srodkéw pozostatych do rozliczenia naliczane bedg odsetki jak dla zalegtosci
podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé
rozliczajacego dany wydatek. Szczegdtowe zasady naliczania odsetek zostaly zawarte w
podrozdziale 3.1.5 Zasad finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

9. Przekazywanie transz srodkéw na rachunek bankowy wyodrebniony przez Beneficjenta na
potrzeby projektu uzaleznione jest od dostepnosci srodkéw na rachunku IP oraz realizacji
Zlecenia ptatnosci przez Bank Gospodarstwa Krajowego. Majgc na uwadze obowigzek
sprawozdawczosci z postepu rzeczowego i finansowego realizacji projektu Beneficjent ma
prawo do sktadania wnioskow ,czastkowych” o ptatnosc¢, ktére co do zasady nie rozliczajg
70% facznej kwoty dotychczas otrzymanych transz dofinansowania, co nie skutkuje
przekazaniem kolejnej transzy srodkow.

10. Beneficjent oraz inne podmioty uczestniczace w realizacji projektu zgodnie z Zasadami
finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 grudnia 2011 r.
zobowi gzani sa do prowadzenia wyodr ebnionego systemu ksi egowego albo
odpowiedniego kodu ksi egowego dla wszystkich transakcji zwi  gzanych z danym
projektem. Konieczno $¢ prowadzenia wyodr ebnionej ewidencji wydatkéw jest
warunkiem zawartym w umowie o dofinansowanie projek tu w ramach PO KL.

Jednoczesnie w przypadku koszow po srednich i kosztow bezpo srednich rozliczanych
ryczaltem nie ma obowigzku prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow oraz
sktadania wraz z wnioskiem o pfatnos¢ Zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki objete wnioskiem.

11. Projekty s g rozliczane na podstawie Wniosku Beneficjenta o ptathno $é w ramach
PO KL, ktérego obowigzujacy wzOr zamieszczony jest na stronie internetowej I[P
www.efs.lubelskie.pl . We wniosku o ptatnos¢ Beneficjent wykazuje postep finansowy i
rzeczowy z realizacji projektu, przy czym postep rzeczowy powinien korespondowaé z
przedstawionymi wydatkami (postepem finansowym). Niemniej jednak, jezeli w danym
wniosku o ptatnos¢ beneficjent nie rozlicza wydatkbw w ramach zadania, na realizacje
ktérego uprzednio otrzymat dofinansowanie, zobowigzany jest przedstawi¢ informacje o
stanie zaawansowania realizacji zadania w punkcie dotyczacym postepu rzeczowego
realizacji projektu.

12. We wniosku o pfatnos¢ beneficjent wykazuje wydatki poniesione w danym okresie
rozliczeniowym z otrzymanych srodkéw dofinansowania oraz w ramach wktadu wlasnego.

%5 Beneficient ma prawo ztozy¢ wniosek o ptatno$¢, w ktorym rozliczanych jest mniej niz 70% $rodkéw dotychczas

przekazanych, o ile wynika to z harmonogramu pfatnosci zaakceptowanego przez IP.
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Niemniej jednak, w uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci gdy beneficjent realizuje
projekt zgodnie z zaktadanym harmonogramem i zmuszony jest finansowaé¢ podejmowane
dziatania z wkasnych $rodkéw z uwagi na nieotrzymanie kolejnych transz dofinansowania na
realizacje projektu, we wniosku o ptatnos¢ moga by¢ wykazywane wydatki sfinansowane z
wiasnych $rodkéw beneficjenta.

13. Rozliczajgc poniesione wydatki we wnioskach o platnos¢ beneficjent nie moze
przekroczy¢ facznej kwoty wydatkow kwalifikowalnych wynikajacej z zatwierdzonego
wniosku o dofinansowanie projektu. Ponadto, beneficjenta obowigzujg limity wydatkéw
wskazane w odniesieniu do kazdego zadania w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,
z uwzglednieniem procedury wprowadzania zmian do projektu. Nalezy jednak zaznaczy¢, ze
poniesione wydatki nie muszg by¢é zgodne ze szczegbtowym budzetem projektu,
przedktadanym i weryfikowanym na etapie wyboru projektu. Beneficjent jest bowiem
rozliczany ze zrealizowanych zadan w ramach projektu. Beneficjent moze zatem ponosic¢
i rozlicza¢ wydatki, ktére nie zostaly uwzglednione w szczegdlowym budzecie pod
warunkiem, ze sg one niezbedne do realizacji i zwigzane z zadaniami wskazanymi w
budzecie projektu oraz sg zgodne z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach PO KL. W przeciwnym razie IOK moze odrzuci¢ wymienione wydatki lub w
przypadku watpliwosci zazgda¢ dodatkowych wyjasnien od beneficjenta.

14. Whniosek o pfatnos¢ jest skladany w terminach okre $lonych w umowie o
dofinansowanie projektu nie rzadziej ni  z raz na trzy miesi gce (miesigce projektowe) w
terminie 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego oraz — w przypadku
koncowego wniosku o ptatno$¢ - nie pozniej niz 30 dni kalendarzowych od zakonczenia
okresu realizacji projektu. Wniosek o ptatno $¢ sktadany jest w wersji papierowej i
elektronicznej (CD/DVD) . Beneficjent zalgcza do wniosku o ptatnosé:

1) zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki w formie wydruku z
ewidencji ksiegowej beneficjenta (w formacie PDF) lub tabeli w formie zawartej w zatgczniku
do wzoru wniosku o ptatnosé (sporzadzonej w Generatorze Wnioskow Ptatniczych),

2) zalagcznik pt. Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia, ktory wypetniany jest
przez Beneficjenta realizujgcego wsparcie kierowane na rzecz osob lub instytucji (w ramach
projektow badawczych i promocyjno — informacyjnych wypetniana jest jedynie tabela
Osiggniete wartosci wskaznikdw). Wzoér zalgcznika stanowi zatacznik do Zasad systemu
sprawozdawczosci POKL i jest wypemliany zgodnie z zasadami okre$lonymi w tym
dokumencie,

3) wyciggi bankowe/potwierdzenia transakcji lub inny dokument potwierdzajgcy poniesienie
wydatku'® (kserokopie po$wiadczone za zgodno$é z oryginatem) z wyodrebnionego

1% 7wolnienie beneficjenta z zat aczania wyci agéw bankowych lub innych ww. réwnowa znych dokumentéw jest
mozliwe pod nast epujacymi warunkami :

a. zalgczanie przez beneficjenta do kazdego wniosku o ptatno$¢ oswiadczenia, ze z rachunku bankowego przeznaczonego na
obstuge projektu nie dokonano wyptat niezwigzanych z realizowanym projektem;

b. przekazywanie przez beneficjenta wraz z koncowym wnioskiem o pfatno$¢ kserokopii wyciggéw bankowych
przedstawiajacych saldo na dzieh dokonania zwrotu oszczednosci w projekcie lub — w przypadku braku koniecznosci zwrotu
$rodkéw — dzien sporzadzenia wniosku;

c. brak stwierdzonych przez IP lub inng wlasciwag instytucje kontrolng w stosunku do beneficjenta istotnych nieprawidtowosci w
wydatkowaniu $rodkéw otrzymanych na realizacje projektéw w ramach Dziatan/Poddziatan PO KL wdrazanych przez IP.
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rachunku projektu oraz wyciagi bankowe/potwierdzenia transakcji lub inny dokument
potwierdzajgcy  poniesienie wydatku z innych rachunkdéw bankowych potwierdzajace
poniesienie wydatkow ujetych we wniosku o ptatno$¢ a w przypadku ptatnosci gotowkowych
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie raportéw kasowych (bez zatgcznikow)
lub podpisane przez beneficjenta zestawienie ptatnosci gotéwkowych objetych wnioskiem o
ptatnos¢ (kserokopia za zgodnos¢ z oryginatem). Zamiast wyciggow bankowych beneficjent
moze — za zgodg IP zalaczaé zbiorcze zestawienia wydane przez bank stanowigce historie

rachunku bankowego (kserokopie poswiadczone za zgodno$é z oryginatem)'?”.

15. Whniosek o platnos¢ przygotowywany jest w Generatorze Whnioskow Platniczych
(GWP), ktory dostepny jest na stronie internetowej IOK www.efs.lubelskie.pl . Wylacznie
wniosek przygotowany w GWP moze zosta¢ zaakceptowany przez IP. IP nie dopuszcza
mozliwo $ci skladania wniosku o ptatno  §¢ wytacznie w wersji elektronicznej

16. Jednostki sektora finanséw publicznych powinny mie¢ na uwadze, ze zgodnie z art. 190
ustawy o finansach publicznych, kazdy wydatek kwalifikowalny powinien zosta¢ ujety we
wniosku o pfatnosé w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia, przy czym wydatek
ujety we wniosku o pfatnos¢ zgodnie z ww. terminem to wydatek uwzgledniony we wniosku o
ptatnos¢ za okres, w ktorym zostat poniesiony.

17. Srodki budzetu $rodkéw europejskich, ktére beneficjent otrzymat na dofinansowanie
projektu w formie ptatnosci, nie podlegajg zwrotowi z kohcem roku budzetowego i rozliczane
sq zgodnie z terminami wynikajgcymi z zawartej umowy o dofinansowanie projektu.

Natomiast, wspoffinansowanie otrzymane przez beneficjenta w formie dotacji celowej —
zgodnie z art. 168 ustawy o finansach publicznych — w czesci niewykorzystanej w danym
roku budzetowym podlega zwrotowi do budzetu panstwa na rachunek wskazany przez
Instytucje Posredniczaca.

Jednoczesnie, srodki niewykorzystane z koncem roku budzetowego mogg zosta¢ zgtoszone
jako niewygasajgce do rozporzadzenia Rady Ministréow wydanego na podstawie art. 181 ust.
2 ustawy o finansach publicznych. W zwigzku z powyzszym, beneficjent zobowigzany jest
poinformowaé Instytucje Posredniczacg do dnia 15 pazdziernika danego roku o kwocie
otrzymanej dotacji celowej, ktéra nie zostanie wydatkowana do konca tego roku. Powyzsza
kwota, podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Posredniczacg w terminie

Jezeli beneficjent nie realizowat dotychczas projektéw w ramach Dziatan/Poddziatan PO KL wdrazanych przez IP zobowigzany
jest do zalgczenia wyciggéw bankowych do pierwszego wniosku o ptatno$¢. Zwolnienie z zat gczania wyci agéw nast epuje
dopiero w przypadku braku stwierdzenia istotnych bt eddéw w pierwszym wniosku o ptatno  $¢.

IP, pomimo zwolnienia beneficjenta z zataczania wyciaggéw bankowych, zawsze ma mozliwo$¢ wezwania beneficjenta do
przekazania wyciagow lub innych dokumentéw zrédtowych lub poddania projektu kontroli doraznej w przypadku stwierdzenia
istotnych btedéw w przekazywanych wnioskach o ptatno$¢ lub stwierdzenia podczas kontroli na miejscu istotnych
nieprawidtowosci w wydatkowaniu $rodkéw otrzymanych na realizacje projektu.

Uregulowania dotyczace zwalniania z koniecznosci sktadania wyciggéw bankowych odnoszg sie do wszystkich projektéw PO
KL przyjmowanych do realizacji na podstawie Planéw dziatan na rok 2012 i kolejnych, bez wzgledu na to, czy projekt realizuje
jednostka sektora finanséw publicznych czy tez podmiot prywatny.

17 W zwigzku z powszechnym korzystaniem z bankowosci elektronicznej, mozliwe jest réwniez zataczenie wydruku zestawienia
obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych wygenerowanego bezposrednio z elektronicznego systemu bankowego.
Takie zestawienie powinno by¢ podpisane przez giéwnego ksiegowego lub inng uprawniong osobe.
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do dnia 30 listopada tego roku. Srodki te sg zgtaszane przez poszczegélnych dysponentéw
czesci budzetowych do ujecia w rozporzadzeniu Rady Ministrow wydawanym na podstawie
art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych. Srodki niewygasajace mogag byé
wydatkowane w terminie nieprzekraczajagcym 31 marca nastepnego roku budzetowego.
Niezaleznie od powyzszego, kwota dotacji celowej niewydatkowana do konca danego roku
(tj. pozostajaca na rachunku bankowym w dniu 31 grudnia tego roku'®®) podlega zwrotowi
przez beneficjenta w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez
Instytucje Posredniczaca. Jezeli zatem beneficjent poniost wydatki z innych rachunkow niz
wyodrebniony rachunek bankowy dla projektu, powinien je zrefundowaé ze srodkéw
otrzymanych na realizacje projektu przed uptywem 31 grudnia tego roku. W przypadku
niedokonania powyzszego obowigzku w danym roku budzetowym, beneficjent powinien
niezwtocznie zrefundowa¢ ww. wydatki ze srodkéw otrzymanych w ramach kolejnej transzy
(tj. pierwszej transzy kolejnego roku budzetowego).

Pod warunkiem zgtoszenia do ujecia w wykazie srodkéw niewygasajacych z uptywem roku
budzetowego zastrzezenia, o ktérym mowa w art. 181 ust. 6 ustawy o finansach publicznych,
projekty w ramach PO KL zwigzane z:

» poprawg jakosci ksztatcenia (Priorytet Il i Priorytet IV w komponencie centralnym oraz
Priorytet IX w komponencie regionalnym),

» rozwojem potencjalu adaptacyjnego pracownikdéw i przedsiebiorstw (Priorytet 1l w
komponencie centralnym oraz Priorytet VIl w komponencie regionalnym)

moga, w przypadku stosownej decyzji Rady Ministrow, pozostaé na rachunkach
beneficjentow'®. Niemniej jednak ww. $rodki powinny zostaé zgloszone przez
poszczegollnych dysponentdw czesci budzetowych w rozporzadzeniu Rady Ministrow
wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych. Zasady zgtaszania

wydatkow do uwzglednienia w ww. rozporzadzeniu okresla Instytucja Zarzadzajaca.

W przypadku, gdy zgtoszone przez IP srodki niewygasajgce nie pozostajg na rachunkach
beneficjentow, IP przekazuje beneficjentowi $rodki zgloszone do wykazu wydatkow
niewygasajacych w nastepnym roku gdy tylko ma je do dyspozycji. Jednoczesnie IP
przekazujac beneficjentowi srodki niewygasajgce w kolejnym roku okresla termin zwrotu tych
srodkéw, przy czym nie moze on przekracza¢ daty wskazanej jako ostateczny termin
wydatkowania srodkéw niewygasajacych w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 181
ust. 2 ustawy o finansach publicznych (nie pézniej niz 31 marca). Powyzszy termin dotyczy
ponoszenia wydatkbw na cele projektu przez beneficjenta. Natomiast jezeli w trakcie
weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ rozliczajacych wydatki niewygasajace zostang stwierdzone
wydatki niekwalifikowalne, stosuje sie zasady dla srodkdéw podlegajgcych zwrotowi.

W przypadku, gdy beneficjent nie otrzymuje srodkdéw niewygasajacych a jednoczesnie
dokonat zwrotu niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej z dniem 31 grudnia danego roku,

1% \W przypadku gdy beneficjent poniést wydatki zwigzane z realizacjg projektu ze $rodkéw wiasnych a jednoczesnie otrzymat
$rodki dofinansowania w terminie uniemozliwiajagcym mu refundacje ww. wydatkéw przed 31 grudnia i fizycznie nie udato mu sie
dokona¢ refundacji wydatkéw, istnieje mozliwo$é uznania dotacji celowej za wydatkowana.

%% Do ujecia w wykazie srodkéw niewygasajacych z uptywem roku moga ponadto w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach,
zosta¢ zgloszone $rodki finansowe przeznaczone na realizacje programéw wspotfinansowanych z udzialem $Srodkéw
europejskich w innym zakresie, zgodnie z art. 181 ust. 6 pkt 2 ustawy o finansach publicznych.
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zwrocone srodki podlegajg zwrotowi do beneficjenta w tej samej wysokosci niezwlocznie z
poczatkiem kolejnego roku budzetowego, pod warunkiem dostepnosci srodkéw. Beneficjent
nie wnioskuje ponownie o przedmiotowe $rodki, w szczegolnosci przekazanie srodkow dla
beneficjenta nie wymaga ztozenia wniosku o ptatnosc.

Szczegotowe informacje na temat sposobu finansowania projektow, przekazywania srodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkéw okreslajg Zasady finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 grudnia 2011 r. dokumentu System
Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, dostepnego na stronie
internetowej: www.efs.qov.pl oraz www.efs.lubelskie.pl.

5.2. Promocja projektu

1. Zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w Rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 z
dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcym przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i
uchylajgcym rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 zmienionym rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady UE nr 539/2010 z dnia 16 czerwca 2010 r., Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz w Planem
Komunikacji PO KL z dnia 5 sierpnia 2009 r. na Wnioskodawcy spoczywa obowigzek:

a) promowania wlasnego projektu i informowania opinii publicznej o dofinansowaniu ze
srodkéw EFS poprzez uzywanie oficjalnych i wymaganych logotypdw, znakdw graficznych,
zdan oraz slogandéw i umieszczanie ich na dokumentach, materiatach szkoleniowych i
promocyjnych, ogtoszeniach prasowych;

b) informowania uczestnikbw projektu o bezposrednich korzysciach wynikajgcych z
realizacji projektow wspotfinansowanych ze $rodkow EFS w celu utworzenia ogolnej
swiadomosci programu i utrwalenia jego pozytywnego wizerunku;

C) oznaczania miejsc, w ktorych realizowany jest projekt.

2. Instytucja Posredniczaca udostepnia Beneficjentowi na stronie internetowej
www.efs.lubelskie.pl obowigzujgce logotypy do oznaczania projektu.

| 5.3. Zmiany w projekcie

Dopuszczalne jest dokonywanie przez beneficjenta przesunie¢ w budzecie projektu
okreslonym w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, ktérego suma kontrolna
zostata zapisana w umowie o dofinansowanie projektu, do 10% wartosci $rodkow
alokowanych na zadanie, z ktérego przesuwane sg $rodki oraz na zadanie/zadania, na ktore
przesuwane sg $rodki''®. Dokonywanie takich przesunieé¢ nie wymaga informowania IP, pod
warunkiem, ze przesuniecia te:

» nie zwiekszajg tacznej wysokosci wydatkéw dotyczacych cross-financingu w ramach
projektu;

» nie zwiekszajg tacznej wartosci zadania ,,Zarzgdzanie projektem”;

110 Koszty posrednie nie sa traktowane jako zadanie.
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» nie wplywajg na wysokos¢ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej beneficjentowi
w ramach projektu*;

» nie dotyczg zadan lub czesci zadan rozliczanych ryczattowo;

» nie wplywajg na zmiane tgcznej kwoty wydatkow na wynagrodzenie personelu w ramach

zadania ,Zarzadzanie projektem”.

Wszelkie inne odstepstwa od zatozen okreslonych w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie traktowane sg jako zmiany w projekcie i wymagaj @ zgtoszenia oraz
uzyskania pisemnej zgody podmiotu b edacego stron 3 umowy w terminie 15 dni

roboczych od otrzymania zgtoszenia zmiany , w szczegdlnosci:

» zwiekszenie wartosci projektu;

» zwiekszenie 1tacznej kwoty wydatkbw przeznaczonych na zadanie ,Zarzadzanie
projektem”;

» zwiekszenie lacznej kwoty wydatkébw przeznaczonych na wynagrodzenie personelu
zarzadzajgcego projektem (tj. ujetego w zadaniu ,Zarzadzanie projektem”);

» zwiekszenie tgcznej kwoty wydatkéw dotyczacych cross-financingu w ramach projektu;
» zmiany wysokosci | przeznaczenia pomocy publicznej przyznanej w ramach projektu
beneficjentowi;

» zmiany dotyczace zadan lub czes$ci zadan rozliczanych ryczattowo.

W sytuacji wystgpienia oszczednosci w projekcie wynikajacych z przeprowadzenia
postepowania o0 udzielenie zamoOwienia publicznego Ilub zasady konkurencyjnosci
przekraczajacych 10% srodkéw alokowanych na dane zadanie, uwolnione srodki mogg byc¢
wykorzystane przez beneficjenta za zgoda IP wytacznie pod warunkiem, ze bedzie sie to
wigzalo ze zwi ekszeniem warto $ci rezultatow i produktéw/wska znikdw odnoszacych sie
do celéw projektu okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu przed wszczeciem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, chyba, Ze beneficjent wykaze
koniecznos¢ przeznaczenia oszczednosci na pokrycie wydatkdéw poniesionych w wysokosci
wiekszej niz zaplanowana w wyniku znaczacego wzrostu cen.

Oznacza to, ze IP wyraza zgode na zagospodarowanie ww. oszczednosci jedynie w dwoéch
przypadkach:

1) gdy ich wykorzystanie wigze sie ze zwigkszeniem warto$ci ww. rezultatow i produktéw,
albo

2) gdy istnieje koniecznos¢ pokrycia wydatkdw poniesionych w wysokosci wiekszej niz
zaplanowana w wyniku znaczacego wzrostu cen.

Powyzsze dotyczy przypadkéw, gdy oszczednosci z danego zamoOwienia przekraczajg 10%
srodkéw alokowanych na dane zadanie. W przypadku braku zgody IP, oszczednosci
pomniejszajg wartos¢ projektu (wymaga to aneksowania umowy o dofinansowanie projektu).

Dokonywanie przez beneficjenta przesunie¢ wydatkdw pomiedzy latami realizacji projektu
(poprzez zmiane w sktadanym wniosku o ptatno$¢ harmonogramu ptatnosci zataczonego do

11 potyczy wytacznie projektéw, w ramach ktérych wystepuje pomoc publiczna.
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umowy) jest mozliwe za zgodag IP, ktora jest uzalezniona od zabezpieczonych srodkéw na
realizacje projektow w ramach Dziatania/Priorytetu.

Zatwierdzenie zmian w projektach nie wymaga formy aneksu do umowy, o ile zmiany te nie
wpltywajg na tres¢ umowy. Dodatkowo, zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu o
dokonanie wszelkich zmian w projekcie Beneficjent moze wnioskowac nie pozniej niz na 1
miesigc przed planowanym zakonczeniem realizacji projektu.

W przypadku wprowadzania zmian do projektu, wydatki wynikaj gce z tych zmian mog a
zostaé uznane za kwalifikowalne pod warunkiem zatwierdzen ia zmian w projekcie
przez podmiot b edacy stron @ umowy. W zwigzku z powyzszym, w takiej sytuacji
beneficjent do czasu zatwierdzenia zmian przez podmiot bedacy strong umowy ponosi
wydatki na wiasne ryzyko .

5.4. Sprawozdawczo $¢ z realizacji projektu

Obowigzki Beneficjenta w zakresie sprawozdawczosci okresla umowa o dofinansowanie
projektu. Informacje sprawozdawcze Beneficjent przekazuje do Instytucji Posredniczacej w
czesci sprawozdawczej wniosku o ptatnos¢ wniosku.

Whiosek o ptatnosc taczy informacje na temat wydatkéw poniesionych w ramach projektu
z opisem zadan, w zwigzku, z ktorymi wydatki te zostaty poniesione. W czesci
sprawozdawczej wniosek o ptatnos¢ zawiera informacje dotyczace: postepu rzeczowo —
finansowego realizacji projektu wraz ze wskaznikami realizacji projektu za dany okres
rozliczeniowy oraz w ujeciu narastajagcym, probleméw i trudnosci w realizacji projektu ( wraz
ze wskazaniem podjetych $srodkéw zaradczych), prognozy i realizacji projektu do czasu
ztozenia kolejnego wniosku o ptatnos¢, w tym ptatnosci na kolejne okresy rozliczeniowe oraz
zawiera informacje dotyczace zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk
wspélnotowych.

Przedstawiony we wniosku o ptatno$¢ postep rzeczowy i postep finansowy powinny ze sobg
korespondowac. Potaczenie tych dwdch informacji pozwala na rzetelne monitorowanie
postepéw realizacji projektu. W przypadku zadan rozlicznych etapami na biezaco nalezy
przedstawi¢ informacje dotyczace postepu finansowego i rzeczowego w odniesieniu do
wydatkéw poniesionych na podstawie zaptaconych faktur. Ponadto, w przypadku
nieterminowego rozliczania srodkow posiadanych na dofinansowanie zadania, we wniosku o
ptatnos¢ wymagana jest biezgca informacja na temat stopnia zaawansowania w realizacji
zadania.

Brak poniesionych wydatkéw zwigzanych z projektem nie zwalnia Beneficjenta z wypetnienia
wniosku o platnos¢, w szczegdllnosci czesci dotyczacej postepu rzeczowego (Beneficjent
sktada wniosek o ptatnosé "czastkowy”, ktéry co do zasady nie rozlicza 70% lacznej kwoty
dotychczas otrzymanego dofinansowania, i zatwierdzenie ktérego nie stanowi podstawy do
przekazania kolejnej transzy srodkow). W przypadku zadan, ktére nie zostaly rozliczone w
danym okresie rozliczeniowym, informacje dotyczgce postepu finansowego i rzeczowego
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nalezy przedstawi¢ we wniosku o pfatnos¢ za kolejny okres rozliczeniowy. Niemniej, do
czasu rozliczenia danego zadania, Beneficjent w pkt 5 przedstawia informacije, iz realizacja
zadania jest w toku. W celu rzetelnego monitorowania projektu wskazane jest, by Beneficjent
dodatkowo zawart informacje o planowanym terminie rozliczenia kosztéw zwigzanych z
realizacjg danego zadania.

Zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu, Beneficjent jest zobowigzany
do wypetniania i przesytania elektronicznego zestawienia danych o uczestnikach projektu do
instytucji, do ktorej sktadany jest wniosek beneficjenta o ptatno $¢é. Formularz PEFS
2007'*? powinien zostaé dostarczony na plycie CD lub innym nosniku danych
elektromagnetycznych do witasciwej instytucji osobiscie lub przestany pocztg tradycyjng za
potwierdzeniem odbioru. Przekazywane dane powinny zosta¢ uprzednio skompresowane do
jednego z formatéw: ZIP, TAR, GZ lub RAR oraz zabezpieczone hastem (np. z
wykorzystaniem programu Win RAR lub 7-Zip) skladajagcym sie co najmniej z 8 znakdw,
zawierajgcym mate i wielkie litery oraz cyfry lub znaki specjalne. Hasto, przy uzyciu ktérego
zostang zabezpieczone dane, powinno zosta¢ przekazane do instytucji, do ktorej dane beda
kierowane w odrebnej niz zabezpieczony Formularz przesylce. Niedopuszczalne jest
przesytanie Formularza PEFS 2007 z danymi poczt g elektroniczn a.

Dane zbierane s g w momencie rozpocz ecia udzialu uczestnika w projekcie  — ich
podanie jest dobrowolne, jednak stanowi warunek konieczny udzialu danej osoby we
wsparciu. W systemie PEFS 2007 zbierane sg dane 0sob petnoletnich a w przypadku gdy
wsparcie kierowane jest na rzecz osOb ponizej 18 roku zycia, zbierane s g dane oséb
nieletnich, ktére rozpocz ety edukacj € przynajmniej na poziomie gimnazjalnym Ilub
uko nczyly 12 rok zycia. Jednoczesnie na projektodawce naktada sie obowigzek aktualizaciji
danych os6b badz instytucji objetych wsparciem w ramach projektu w zakresie danych
teleadresowych (przed zakonczeniem udziatlu danej osoby, czy tez instytucji w projekcie).
Dane, ktére podlegajq aktualizacji obejmujg nastepujace dane kontaktowe: ulica, nr domu, nr
lokalu, miejscowosé, kod pocztowy, wojewddztwo, powiat, telefon stacjonarny, telefon
komorkowy oraz adres poczty elektronicznej.

Zbieranie danych bazuje na deklaracjach i oswiadczeniach uczestnikéw i nie wymaga sie od
nich okazywania dokumentow potwierdzajgcych tozsamosc¢.

Projektodawca skfada Formularz PEFS 2007 (elektroniczng wersje), zawierajacy dane oséb,
badz instytucji, ktére rozpocz ely, kontynuuj a, zakonczyly, czy te z przerwaty udziat we
wsparciu od pocz atku realizacji projektu.  Weryfikacja statusu poszczeg6lnych oséb
bioragcych udziat w projekcie bedzie mozliwa poprzez analize pdl okre$lajacych date
rozpoczecia oraz zakonczenia udzialu w projekcie. Niedopuszczalne jest przekazywanie
danych dot. uczestnikbw wsparcia w innej formie niz Formularz PEFS 2007. Jezeli
projektodawca zbiera dane dot. uczestnikdw wsparcia przy pomocy innych narzedzi, ankiet,

"2 Umowa o dofinansowanie projektu dopuszcza przetwarzanie przez Beneficjenta powierzonych danych osobowych
dodatkowo takze w innym niz Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007 systemie informatycznym,
pod warunkiem, ze Beneficjent zapewni, ze system informatyczny stuzacy do przetwarzania powierzonych danych osobowych
spetnia wymagania okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadac urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).
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formularzy powinien archiwizowa¢ je na zasadach okreslonych w Ustawie o ochronie danych
osobowych i przechowywaé przez okres okreslony w art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne EFRR, EFS oraz
Funduszu Spdéjnosci i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 zmienionego
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE nr 539/2010 z dnia 16 czerwca 2010
r.

Projektodawca powinien jednak stosowac¢ formularz, w ktérym zakres zbieranych od
beneficjentéw ostatecznych informacji zostanie ograniczony do niezbednego minimum.
Wszelkie dane, ktére beneficient moze wprowadzi¢ do PEFS 2007 samodzielnie, nie
powinny by¢ pozyskiwane od uczestnikow projektu za pomocga innego formularza. Ponadto w
ramach ograniczenia liczby zbieranych danych:

- w przypadku projektéw skierowanych do instytucji nie wymaga sie zbierania od ich
pracownikéw danych dotyczacych opieki nad dzieémi do lat 7 lub inng osobg zalezna;

- w przypadku projektéw skierowanych do uczestnikow korzystajacych ze wsparcia z wtasnej
inicjatywy nie wymaga sie zbierania danych dotyczgacych powodoéw wycofania sie z
zaplanowanej sciezki wsparcia;

- we wszystkich projektach nie wymaga sie zbierania danych dotyczacych wykorzystania we
wsparciu technik e-learning/blended learning;

- we wszystkich projektach wystarczajgce jest podanie przez uczestnika projektu tylko
jednego numeru telefonu - stacjonarnego lub komérkowego, bedacego numerem
kontaktowym:;

- we wszystkich projektach dane dotyczace pici i wieku uczestnika w chwili przystgpienia do
projektu uzupetniane sg automatycznie przez formularz PEFS, po wprowadzeniu
naturalnego numeru PESEL i nie jest wymagane pozyskanie ich od uczestnika.

Formularz PEFS 2007 musi by¢ wypetniany poprzez interfejs graficzny wbudowany w plik
MS Excel. Wypelnianie Formularza PEFS 2007 w inny sposéb np. wprowadzanie danych
bezpo $rednio do arkuszy Excel lub u zywanie do tego celu innych programéw mo ze
skutkowa ¢ odrzuceniem Formularza PEFS 2007 przez baz e lokalna PEFS 2007 i
zwroceniem Beneficjentowi do poprawy.

W przypadku, jesli w danym okresie rozliczeniowym objetym wnioskiem beneficjenta o
ptatnos¢, nie bedzie istniala zadna osoba, ani instytucja, ktéra rozpoczeta, zakonczyta,
kontynuuje, czy tez przerwala udzial w projekcie, Beneficient nie ma obowi gzku
przesytania do IP pustego Formularza PEFS 2007. Sytuacja taka musi zosta¢ jednak
zaznaczona Ww pismie przewodnim przekazujgcym wniosek o ptatnos¢é wraz ze
szczegOtowym wyjasnieniem zaistnialej sytuacji oraz musi znalez¢ odzwierciedlenie w
danych zawartych w zatgczniku nr 2 do wniosku o ptatnosc.

Uczestnik projektu powinien zosta¢ poinformowany o mozliwosci swojego przysztego udziatu
w badaniu ewaluacyjnym, ktérego celem jest udoskonalenie oferowanej dotychczas pomocy
i lepsze dostosowanie jej do potrzeb przysztych uczestnikéw.
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5.5. Kontrola projektow

1. Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikacje prawidtowosci realizacji projektu
zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL,
umowa/decyzjg o dofinansowanie projektu oraz zatgczonym do niej wnioskiem o
dofinansowanie projektu a takze sprawdzenie, czy informacje dotyczace postepu realizacji
projektu oraz poniesione wydatki przedstawiane przez Beneficjenta we wnioskach o ptatnosc
sg zgodne z ww. Wytycznymi, ze stanem rzeczywistym, harmonogramem realizacji projektu,
harmonogramem platnosci oraz budzetem projektu. Kontrole sg przeprowadzane w trakcie
jak i na zakonczenie realizacji projektu. Kontrola projektu obejmuje kontrole dokumentaciji i
kontrole na miejscu.

2. W ramach kontroli dokumentacji projektu dokonuje sie weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢
otrzymywanych od Beneficjentow zawierajgcych informacje na temat wydatkéw
kwalifikowalnych poniesionych w ramach projektu, wraz z opisem postepu rzeczowego.

3. Kontrola na miejscu projektu obejmuje kontrole w siedzibie beneficjenta oraz kontrole w
miejscu realizacji ustugi (wizyte monitoringowg). Celem wizyty monitoringowej jest
weryfikacja rzeczywistej realizacji projektu oraz faktycznego postepu rzeczowego projektu
(np. w miejscu szkolenia, stazu, konferencji), a takze czy ustuga jest zgodna z umowg ha
realizacje ustugi, jesli zostata zlecona. Kontrola realizacji projektu w siedzibie Beneficjenta
obejmuje m.in. weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi w
umowie o dofinansowanie projektu.

4. Kontrole na miejscu realizacji projektu dzieli sie na:

a) kontrole planowe — kontrole prowadzone na podstawie Rocznych Planéw Kontroli,

b) kontrole dorazne — kontrole nieujete w Rocznym Planie Kontroli. Kontrola dorazna
powinna by¢ przeprowadzona  szczegOlnie w  przypadku  wystapienia
nieprawidtowosci/ uchybien/ zaniedbanh ze strony Beneficjenta lub uchybien w pracy
instytucji zaangazowanej w system wdrazania, otrzymania przez jednostke
kontrolujgcg informacji/skarg  dotyczacych  domniemanych  nieprawidtowosci
w projekcie lub zaniedban ze strony instytucji zaangazowanej w system wdrazania.

5. Kontrola na zakohczenie realizacji projektu jest przeprowadzana po zlozeniu przez
beneficjenta do wiasciwej instytucji weryfikujgcej wniosku o ptatnos¢ koncowa. Kontrola
dokumentacji ha zakonczenie realizacji projektu jest przeprowadzana obligatoryjnie i polega
na weryfikacji koncowego wniosku o ptatnoS¢ oraz na sprawdzeniu kompletnosci i
prawidtowosci dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, ktora jest dostepna w siedzibie
kontrolujacego. Kontrola na zakonczenie realizacji projektu moze réwniez obejmowac
kontrole na miejscu. Celem kontroli jest potwierdzenie, iz zakres rzeczowy projektu okreslony
we wniosku o dofinansowanie zostat wykonany, a cele projektu osiggniete. Termin
zakonczenia weryfikacji koncowego wniosku o ptatnos¢é ulega wstrzymaniu do czasu
zakonczenia postepowania kontrolnego, tj. do momentu otrzymania i weryfikacji przez IP
informacji o wykonaniu/zaniechaniu wykonania przez Beneficjenta zalecen pokontrolnych
(Zespot Kontrolujacy).
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6. Beneficjent jest obowigzany poddac¢ sie kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji
projektu, przeprowadzane] przez Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczaca,
Instytucje Certyfikujgca, Instytucje Audytowa, przedstawicieli Komisji Europejskiej oraz inne
instytucje uprawnione do przeprowadzenia kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

7. Kontrole moga by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania informacji o
wytonieniu projektu do dofinansowania do dnia uptywu 3 lat od zamkniecia programu
operacyjnego lub do dnia uptywu 3 lat nastepujacych po roku, w ktorym dokonano
czesciowego zamkniecia programu operacyjnego.

8. Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w siedzibie Instytucji Kontrolujgcej, na podstawie
dostarczonych dokumentow oraz w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg
projektu.

9. Beneficjent jest obowigzany udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w pkt 6, dokumenty
zZwigzane z realizacjg projektu, zapewni¢ dostep do pomieszczen i terendw, na ktérych jest
lub byt realizowany projekt, dostep do systemu teleinformatycznego i wszystkich
dokumentéw informatycznych zwigzanych z zarzadzaniem projektem oraz udzielaé
wszelkich wyjasnien dotyczacych realizacji projektu.

10. Kontrole krzyzowe mogg by¢é przeprowadzane w odniesieniu do Beneficjentow
realizujgcych wiecej niz jeden projekt w ramach jednego lub kilku programow/ okreséw
programowania. Ze wzgledu na cele kontroli krzyzowej wyréznia sie:

» kontrole krzyzowa programu, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego
finansowania wydatkéw w ramach jednego programu operacyjnego,

» kontrole krzyzowg horyzontalna, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego
finansowania wydatkéw w ramach r6znych programow operacyjnych perspektywy finansowe;j
2007-2013,

» kontrole krzyzowag miedzyokresowa, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwojnego finansowania wydatkow w ramach programéw operacyjnych dwoch perspektyw
finansowych.

Kontrole krzyzowe horyzontalne z projektami PROW i PO RYBY majg na celu wykrywanie
i eliminowanie podwadjnego finansowania wydatkow na podstawie dokumentdéw finansowo-
ksiegowych przedktadanych rownolegle w ramach PO KL oraz ww. programow.
Sprawdzeniu pod katem podwadjnego finansowania podlegajg rowniez duplikaty faktur.

Za zapewnienie prowadzenia kontroli krzyzowych programu oraz kontroli horyzontalnych
z projektami PROW i PO RYBY w ramach PO KL oraz za organizacje tych procesoéw
odpowiedzialna jest Instytucja Zarzadzajgca PO KL. Natomiast kontrole krzyzowe
horyzontalne (bez projektéw PROW/PO RYBY) oraz kontrole krzyzowe miedzyokresowe
przeprowadza Instytucja Koordynujgca NSRO.

11. W przypadku kontroli na miejscu beneficjentéw realizujgcych wiecej niz jeden projekt
(konkursowy badz systemowy) IP przeprowadza rowniez kontrole krzyzowg na miejscu
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projektow, zwlaszcza w odniesieniu do wydatkow poniesionych na finansowanie personelu
projektu, a takze zakupionego sprzetu. Powyzsza kontrola ma na celu zweryfikowanie, czy
nie wystgpito podwadjne finansowanie wydatkow.

12. W przypadku wykrycia bledu systemowego podczas kontroli na miejscu, jednostka
kontrolujgca informuje o tym fakcie 1Z, ktéra w uzasadnionych przypadkach rekomenduje
podjecie dziatan zapobiegawczych/ korygujacych oraz wymierzenie korekty finansowej.

13. IP stosuje procedury postepowania przewidziane w sytuacji wykrycia nieprawidtowosci w
realizacji projektu wynikajace z Systemu raportowania o nieprawidtowosciach finansowych w
ramach PO KL.

14. Podmioty udzielajgce pomocy publicznej w ramach PO KL sg zobowigzane do kontroli
sposobu wykorzystania udzielonej pomocy i jej zgodnosci ze stosownymi regulacjami, na
podstawie ktorych pomoc zostata udzielona.

5.6. Ochrona danych osobowych

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ramach realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawartego pomiedzy Instytucjg
Zarzadzajaca i Instytucjg Posredniczaca z dnia 27 czerwca 2008, nr KL/LU/DO/2008/1 oraz
w zwigzku z art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) Instytucja Posredniczaca powierza
Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji
Zarzadzajacej, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie, do dnia 31 grudnia 2020
r. Dane osobowe mogq by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wylgcznie w celu wsparcia
realizacji projektéw, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczosci w ramach Programu
w zakresie okreslonym w Zatgczniku nr 15 do niniejszej Dokumentacji Konkursowej.

2. Instytucja Posredniczaca umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwolywania swoim
pracownikom, jak rowniez wszystkim osobom zaangazowanym w realizacje projektu
posiadajgcym dostep do danych osobowych (w tym m.in. trenerom, nauczycielom)
upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

3. Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie beneficjenta i
podmiotéw przez niego umocowanych stanowi Zatacznik nr 13.

4. Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych stanowi Zatgcznik nr 14.

5. Instytucja Posredniczaca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta wzoru upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych lub wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych, stanowigcego czes¢ Polityki Bezpieczehstwa Beneficjenta, o ile zawiera
on elementy wskazane we wzorze upowaznienia, o ktbrym mowa odpowiednio w punkcie 3
i 4.
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6. Instytucja Posredniczaca w imieniu Instytucji Zarzadzajacej umocowuje Beneficjenta do
powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane
z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym w szczegolnosci realizujgcym badania
ewaluacyjne, jak roéwniez podmiotom realizujgcym zadania zwigzane 2z kontrolg,
monitoringiem i sprawozdawczoscig prowadzone w ramach Programu, pod warunkiem
niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Posredniczacg w terminie 7 dni roboczych od dnia
wplywu informacji o zamiarze powierzenia przetwarzania danych osobowych do Instytucii
Posredniczacej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z podmiotem, ktéremu powierzono
przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w
ksztalcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami paragrafu 21 (w Zalgczniku nr 6 do
niniejszej Dokumentacji Konkursowej) badz paragrafu 19 (w Zatgczniku nr 6A do niniejszej
Dokumentacji Konkursowej) umowy o dofinansowanie projektu.

7. Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzany jest do przestrzegania
zapiséw umowy o dofinansowanie, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadac urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

8. Beneficjent moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych podmiotom wykonujgcym
zadania zwigzane z realizacjg Projektu, w zakresie badania ewaluacyjnego, jak réwniez
podmiotom realizujgcym zadania zwigzane z monitoringiem i sprawozdawczoscig
prowadzone w ramach Programu, jedynie wyjatkowo, pod warunkiem uzyskania pisemnej
zgody Instytucji Posredniczacej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z podmiotem,
ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania
danych osobowych w Kksztalcie zasadniczo zgodnym =z postanowieniami umowy o
dofinansowanie projektu.

9. Instytucja Zarzadzajgca udostepnita Beneficjentom Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki wzory dokumentow: Wzor Polityki Bezpieczenstwa dla systemu Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007 u Beneficjenta PO KL oraz Wzor
Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym dla systemu Podsystem Monitorowania
Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007 u Beneficjenta PO KL (dostepne na stronie
internetowej IP www.efs.lubelskie.pl w zaktadce PEFS — Formularz PEFS). Przedmiotowe
wzory dokumentow majg charakter pomocniczy. W szczegodlnosci oznacza to, ze podmioty
zaangazowane we wdrazanie PO KL przetwarzajgce dane osobowe uczestnikdw projektéw
mogg korzystaé z opracowanych przez siebie dokumentow Polityki Bezpieczenstwa i
Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym po odpowiednim ich uzupetnieniu i
dostosowaniu do PEFS 2007. Przedmiotowe wzory dokumentéw moga by¢ modyfikowane i
uzupelniane tak, aby byly jak najbardziej dopasowane do warunkéw organizacyjnych
Beneficjentow.

10. Szczego6towe obowigzki Beneficjentow w zakresie ochrony danych osobowych okresla
umowa o dofinansowanie projektu.
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[ 5.7. Przechowywanie dokumentéw

1. Beneficjent zostanie zobowigzany do przechowywania kompletnej dokumentacji
zwigzanej z realizacjg projektu do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposbéb zapewniajacy
dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo oraz do informowania Instytucji Organizujacej
Konkurs o miejscu archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizowanym projektem.
Beneficjent zobowigze takze podwykonawcow do przechowywania dokumentacji zwigzanej z
realizacjg projektu do dnia 31 grudnia 2020 r. Data graniczna przechowywania dokumentéw
to 3 lata od daty zamkniecia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki tj. do 31 grudnia 2020 r.

2. Podmioty udzielajgce pomocy publicznej w ramach PO KL sg zobowigzane do
przechowywania dokumentéw zwigzanych z udzielong pomocg przez okres 10 lat licz ac
od dnia jej otrzymania oraz udostepnianie tychze dokumentow, jak rowniez stosownych
informaciji dotyczacych udzielonej pomocy ha zadanie Prezesa UOKIK.

3. Obowigzek przechowywania dokumentacji dotyczacej otrzymanej pomocy publicznej
przez okres 10 lat spoczywa takze na przedsiebiorcy, ktoéry otrzymat pomoc publiczna.
Dlatego beneficjent realizujgacy projekt ma obowigzek poinformowac (poprzez stosowne
zapisy w umowie zawieranej z przedsiebiorcg) o obowigzku przechowywania wszelkich
dokumentéw zwigzanych z otrzymaniem pomaocy.

4. W przypadku zlecania czesci zadan w ramach projektu wykonawcy, Beneficjent
zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcag prawa wgladu do dokumentéw
wykonawcy zwigzanych z realizowanym projektem, w tym dokumentéw finansowych.

5. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci, Beneficjent bedzie zobowigzany do pisemnego
poinformowania Instytucji Organizujacej Konkurs o miejscu archiwizacji dokumentéw
zwigzanych z realizowanym projektem.

6. W przypadku koniecznosci przediuzenia terminu przechowywania dokumentéw
dotyczacych projektu Instytucja Posredniczaca powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta.

VI. Dodatkowe informacje i kontakt

1. Niniejsza Dokumentacja Konkursowa jest do wgladu w siedzibie Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie, Departament Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Punkt Informacyjny i Naboru Wnioskow, ul. Czechowska 19, 20-072
Lublin, pokdj nr 1 oraz na stronie internetowej www.efs.lubelskie.pl.

2. Dodatkowych informacji udziela Instytucja Organizuj gca Konkurs - Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie, Departament Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Punkt Informacyjny i Naboru Wnioskow, ul. Czechowska 19, 20-072 Lublin,
pokdj nr 1, w godzinach pracy Urzedu:
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poniedziatek — pigtek 7:30 - 15:30

Tel. 81 44 16 843, fax. 81 44 16 853
infolinia O 800 888 337,
e-mail: efs@lubelskie.pl

3. Zapytania o charakterze ogolnym oraz dotyczace Dokumentacji Konkursowej mozna
kierowac telefonicznie, poczt g, faksem lub drog g elektroniczn 3 na adresy i numer
telefonu/faksu podany powyzej.

Zapytania wraz z udzielonymi odpowiedziami bedg umieszczone na stronie internetowej
Instytucji Organizujgcej Konkurs www.efs.lubelskie.pl.

4. Bezptatne doradztwo w zakresie opracowywania wniosk 6w o dofinansowanie
projektéw oferuj a Regionalne O $rodki EFS na terenie woj. lubelskiego (dane
teleadresowe poni zej):

Regionalny O srodek Europejskiego Obszar dziatania
Funduszu Spotecznego
Regionalny Osrodek Europejskiego powiat:;
Funduszu Spotecznego w Biatej Podlaskiej *  bialski
ul. Brzeska 41, 21-500 Biata Podlaska *  lukowski
Telefon: 083 343 77 63 « m. Biala Podlaska
Fax: 083 343 77 55 . parczewski
E-mail: info_bialapodlaska@roEFS.pl «  radzynski
WWW: www.bialapodlaska.roefs.pl
Regionalny Osrodek Europejskiego powiat:
Funduszu Spotecznego w Chetmie *  chetmski
ul. Wojstawicka 7 , 22-100 Chetm »  krasnostawski
Telefon: 082 565 86 09 e m.Chelm
Fax: 082 565 84 45 o wilodawski

E-mail: info_chelm@roEFS.pl
WWW: www.chelm.roefs.pl

Regionalny Osrodek Europejskiego powiat:;
Funduszu Spotecznego w Lublinie e janowski
Al. Ractawickie 22 , 20-037 Lublin »  krasnicki
Telefon: (81) 533 12 17 e lubartowski
Fax: (81) 533 12 18 e lubelski
E-mail: info_lublin@roEFS.pl «  feczynski
WWW: www.lublin.roefs.pl e m. Lublin
e opolski
e pulawski
e rycki
e Swidnicki
Regionalny Osrodek Europejskiego powiat:;
Funduszu Spotecznego w Zamosciu »  bitgorajski
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ul. Partyzantéw 3 p. 27 , 22-400 Zamosé * hrubieszowski

Telefon: 084 627 11 81 e m.Zamos¢
Fax: 084 627 18 32 + tomaszowski
E-mail: roefs.zamosc@fundacija.lublin.pl «  zamojski

WWW: www.zamosc.roefs.pl

VII. Zatgczniki do Dokumentacji Konkursowej

Zatgcznik nr 1. Wzor wniosku o dofinansowanie projektu PO KL

Zalgcznik nr 2. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL
Zalgcznik nr 3. Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO
KL

Zalgcznik nr 4. Deklaracja poufnosci

Zalgcznik nr 4A. Deklaracja poufno$ci dla ekspertéw wyrazajgcych opinie o projektach
Zatacznik nr 4B. O$wiadczenie pracownika IOK lub IP o bezstronnosci

Zatacznik nr 4C. Oswiadczenie eksperta o bezstronnosci

Zatacznik nr 4D. Deklaracja poufnosci dla osoby uczestniczgcej w posiedzeniu KOP w
charakterze obserwatora

Zatgcznik nr 5. Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
PO KL

Zalacznik nr 6. Wz6r umowy o dofinansowanie projektu w ramach PO KL

Zalgcznik nr 6A. Wzér umowy o dofinansowanie projektu w ramach PO KL (kwoty
ryczattowe)

Zatgcznik nr 7. Wzor harmonogramu pfatnosci

Zalgcznik nr 8. O$wiadczenie o kwalifikowalnhosci podatku VAT

Zalgcznik nr 9. Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo -
ksiegowego

Zalgcznik nr 10. CV, deklaracja uczestnictwa w projekcie oraz os$wiadczenia personelu
projektu

Zalgcznik nr 11. Os$wiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochodzgcej z innych
wspolnotowych instrumentéw finansowych w odniesieniu do tych samych wydatkéw
kwalifikowanych zwigzanych z danym projektem

Zatgcznik nr 12. Lista sprawdzajgca kryteria weryfikowane na etapie oceny formalnej
Zalgcznik nr 13. Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie

beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych
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Zalgcznik nr 14. Wz6ér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych

Zatgcznik nr 15. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zalgcznik nr 16. Wzor odwiadczenia uczestnika

Zalgcznik nr 17. Szczegdtowa charakterystyka udzielonego wsparcia (Zatgcznik nr 2 do
wniosku beneficjenta o ptatnosc)

Zalgcznik nr 18. Wzor minimalnego zakresu umowy partnerskiej na rzecz realizacji Projektu
Zalgcznik nr 19. Wzor oswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis.

Zatgcznik nr 20. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc inng niz
pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie.

Zalgcznik nr 21. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis.

Zalgcznik nr 22. Wz6r oswiadczenia okreslajgcego przynaleznosé podmiotu do danej
kategorii MSP.

Zalgcznik nr 23. Wz6r oswiadczenia dotyczacego wkladu prywatnego.

Zalgcznik nr 24. Informacje udostepniane przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc.

Zalgcznik nr 25. Lista kontrolna dla czlonkéw Komisji Oceny Projektow do weryfikacji

pomocy publicznej.
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