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Rozliczanie wnioskéw o ptatnéé
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Tematyka szkolenia

1. Realizacja projektu w kontekscie Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw PO KL
oraz Zasad finansowania PO KL

2. Wniosek o ptatngé¢

¢ Sposo6b wykazywania wydatkéw aych pomoa publiczry

¢ Rozliczanie wktadu prywatnego w postaci gotowki

¢ Rozliczanie wktadu w postaci wynagrodze

3. Najczsciej pojawiajace  sg  problemy
w realizacji projektéw z pomoca publiczna
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Realizacja projektu w kontek$cie Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkéw PO KL oraz
Zasad finansowania PO KL
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Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubelskiego
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Wazne kwestie

1. Obowizek prowadzenia wyodbnionej ewidencji wydatkéw,

2. Dokumenty stanowte podstawdo rozliczania wydatkéw
w ramach PO KL,

3. Reguta proporcjonalisoi,
4. Zasada efektywnego zadzania finansami,

5. Kwalifikowalnos¢ wydatkow,
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Wazne kwestie

6. Cel skladani&Vniosku Beneficjenta o ptatftg
7. Terminy sktadania i weryfikacivniosku Beneficjenta o ptatig

8. Zasady sporgizaniaWniosku Beneficjenta o platig
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Wazne dokumenty

1.Umowa o dofinansowanie projektu,

2. Wytyczne w zakresie kwalifikowasicowydatkéw w ramach PO KL
3. Zasady finansowania PO KL,

4.Zasady udzielania pomocy publicznejw ramach PO KL,

5. Instrukcja wypetnianislVniosku beneficjenta o ptatfio

w ramach PO KL(Zakcznik nr 5 daZasad finansowania PO KL),
6.Zasady systemu sprawozdawicz®O KL,
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Urzad Marszatkowski
‘Wojewddztwa Lubelskiego

W Lublinie
ROZLICZANIE PROJEKTU

« Zgodnoé¢ podejmowanych dziatai z Wnioskiem Aplikacyjnym
oraz z Umowy o dofinansowanie projektu

-Rozliczajc poniesione wydatki we wnioskach o plagdeneficjentnie
moze przekroczy tacznej kwoty wydatkéw kwalifikowalnych
wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu,

-Beneficjenta obowizuja limity wydatkéw wskazane

w odniesieniu do kadego zadania w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie, z uwzglnieniem procedury wprowadzania zmian do
projektu.
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Urzad Marszatkowski
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Obowiazek prowadzenia wyodgbnionej ewidenc;ji
wydatkéw

Koniecznd¢ prowadzenia wyodbnionej ewidencji wydatkéw jest
warunkiem zawartym w umowie o dofinansowanie projektu waam

POKL (zgodnie z Zajcznikiem do Umowy

o dofinansowanie projektu),

Wymég zapewnienia ogbnego systemu ksjowego albo
odpowiedniego kodu ksgowego oznacza prowadzeniedrebnej
ewidencji ksiggowej nie z& odrebnych ksig rachunkowych
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Obowiazek prowadzenia wyodgbnionej ewidenc;ji
wydatkéw

« jednostka mee tego dokona poprzez odpowiednie zmiany
w polityce rachunkowéci polegajce na:

- wprowadzeniu dodatkowych rejestréow dokumentéwegsivych, kont
syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych, pozjyaixh na
wyodrebnienie operacji zwizanych z danym projektem

- wprowadzeniu wyodbnionego kodu kggowego dla wszystkich
transakcji zwizanych projektem. W tym przypadku przy sktadaniu
wniosku o ptatné nalezy dotaczye sporadzony technilk komputerovy
arkusz kalkulacyjny Zestawienie dokumentéw potwierdaajch
poniesione wydatki obje wnioskiem.
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Dokumenty stanowice podstave do rozliczania
wydatkéw w ramach PO KL

Co do zasady, beneficjent nie ma obagmku zahczania kserokopii
dokumentéw potwierdzagych poniesienie wydatkéw. Dokumenty te s
archiwizowane przez beneficjenta i udgstiane w trakcie kontroli na
miejscu

Dokumentami potwierdzagymi poniesione wydatki &
w szczeg6lInéci:

faktury lub inne dokumenty ksgowe o réwnowanej wartdci
dowodowej wraz z dokumentami zaptaty (w przypadku ptétho
gotowkowej wystarczafym dowodem jest faktura z adnotacj
np. ,zaptacono gotéowK) lub z innymi  dokumentami
potwierdzagcymi rozchéd z kasy beneficjenta,

Listy ptac lub rachunki do umowy-zlecenia.
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Dokumenty stanowgce podstave do rozliczania
wydatkéw w ramach PO KL

* Wszystkie dokumenty ksjowe dotyczce projektu ¢ryginaty) musz
by¢ prawidlowo opisane, tak aby widoczny byt anek
z projektem
(http://www.efs.lubelskie.pl/front/page/get/54/newsid:3/)

¢ kazdy dokument ksigowy powinien zawier& informacg
o poprawnéci merytorycznej i formalno-rachunkowej,
aw przypadku gdy dokument dotyczy:

- zamoéwienia publicznego — réwrieodniesienie do ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwtipublicznych, lub

- nabycia towaru/ ustugi z zastosowaniem zasady konkupeody
(réwniez odniesienie do zastosowania ww. trybu).
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Reguta proporcjonalnaosci

+ Reguta proporcjonaldei dotyczy rozliczenia projektu pod wzglem
finansowym w zalenosci od stopnia osigniccia zat@en merytorycznych
okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu. Nie jest bowiem
zasadne, aby w przypadku niezrealizowania zto merytorycznych
projektu, wydatki byly akceptowane w wysdlad okreslonej we wniosku
o dofinansowanie. Reguta proporcjonaloio weryfikowana jest przez
podmiot kydacy strom umowy wedlug stanu na zakezenie realizacji
projektu na etapie weryfikacji Kmowego wniosku o platrso,

« Regufa proporcjonalrei ma zastosowanie do wakt wydatkéw faktycznie
poniesionych i wykazanych we wnioskach o ptatho

« Zastosowanie reguly proporcjonaktdo ma miejsce pod warunkiemze
nieosigniccie zataen merytorycznych projektu wynika z przyczynzlgych
po stronie Beneficjenta.
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Zasada efektywnego zargdzania finansami
< Beneficjent dokonuje wszystkich wydatkéw w ramach projek
zgodnie z zasadefektywnego zarglzania finansami, tj. w sposéb
racjonalny i efektywny.
W przypadku zakupu ustugi lub towaru o waitopowyzej 20 tys. zt
netto, ti. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), Beneficjent
zobowhzany jest dokon&rozeznania rynku w celu potwierdzenia
jego ceny rynkowej, przy czym nie dotyczy to zakupu towarh lu
ustugi dokonanego zgodnie z ustaw dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwig publicznych lub zasadkonkurencyjnéci zawarg
w Wytycznych.
Prég 20 tys. zt netto dotyczy zakupu danej ustugi lub towaru
w ramach projektu, bez wzglu na liczlg sztuk zakupywanych
w ramach projektu,przy czym dotyczy to wyhcznie ustug
i towaréw o tozsamych parametrach
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Zasada efektywnego zargdzania finansami

* Rozeznanie rynku oznacza poréwnanie cen u co najmnieghrze

potencjalnych dostawcéw towaréw lub ustugodawcéw, o ileymku
istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw.

* W przypadku towaréw lub ustug, dla ktérych poréwnanie canjest

mozlive, Beneficjent dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie
z procedug obowizujaca dla zasady konkurencyjdoi.

« Beneficjent dokonuje opisu towaru lub ustugi z najsm

starannécia uwzgkdniajac wszystkie kryteria magce mie€ wptyw na
cerg.

* Przebieg procesu rozeznania rynku, w tym uzasadnieaiea rynku

nie istnieje trzech potencjalnych dostawcéw towaréw Ilub
ustugodawcoéw, jest dokumentowany przez Beneficjenta.

* Beneficient mge stosowa inne obowizujace u niego zasady

rozeznania rynku, jeli zapewniaj one dokonywanie zakupéw,
w szczegdInéci tych o wartgci powyzej 20 tys. zt netto, w spos6b
racjonalny i efektywny
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Kwalifikowalno §¢ wydatkéw

Wszystkie wydatki w ramach PO Klaskwalifikowalne, o iletacznie spetniag
nastpujace warunki:

« sg niezbedne dla realizacji projektu, a wiec maja bezpdredni zwiazek

z celami projektu,

« sgracjonalne i efektywne, tj. nie 53 zawyzone w stosunku do cen i stawek
rynkowych oraz spetniaja wymogi efektywnego zaradzania finansami
(relacja naktad/rezultat),

« zostaly faktycznie poniesione,

« dotycz towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych oraz zaliczek dla

wykonawcéw poniesionych zgodnie z sek8j1.1 pkt . 4, o ile ten warunek
ma zastosowanie,

« dotycza towaréw lub ustug wybranych w sposéb przejrzysty
i konkurencyjny, o ile ten warunek ma zastosowanie,

« odnosa si¢ do okresu kwalifikowalnéci wydatkéw i g poniesione w tym
okresie,
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Kwalifikowalno §¢ wydatkéw
Ciag dalszy:
« s3 udokumentowane (za watkiem kosztéw bezpwednich i pgrednich
rozliczanych ryczaltem);

* s zgodne z zatwierdzonym bgetem projektu, z uwzgtinieniem zasad
konstruowania buiktu;

* syzgodne ze szczegbtowymi zasadami skneymi w Wytycznychtj.:

- nie zostaty wymienione w katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych
w ramach POKL;

- zostaly poniesione zgodnie z zasadami élreymi w Wytycznych;

* s3 zgodne zProgramem Operacyjnym Kapitat Ludzki i Szczegdtowym
opisem priorytetdw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

« s3zgodne z przepisami prawa krajowego i wspélnotowego, w szczegdlno
z ustaw, z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméfvjgiblicznych (Dz. U.
22010 r. Nr 113, poz. 759, z pd. zm.).
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Kwalifikowalno §¢ wydatkéw

e Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach PO KLwydatek faktycznie poniesiony to wydatek
poniesiony w znaczeniu kasowym rozumiany jako rozckradkow
pienigznych z kasy lub rachunku bankowego, powadyjfaktyczny

rze srodkéw piengznych od Beneficienta lub partnera do
innego podmiotu,

« Okres kwalifikowania wydatkéw dla kalego projektu okrdony jest
w umowie o dofinansowanie projektu,

* Po zakaczeniu realizacji projektu midiwe jest kwalifikowanie
wydatkéw poniesionych po dniu wskazanym jako dziekaiczenia
realizacji projektu, o ile wydatki te odnosz sig
do zada realizowanych w okresie wdtania projektu orazostaty
poniesione przed ztdgeniem kaicowego wniosku o ptatnéé.

L i KAPITAL LUDZKI A EvRoPEISKA
AAROOWASTIATGA ONCEC

EuRorEa
FUNOUSZ SPOLECINY

Program Operacyiny Kapitat Ludzki

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubelskiego
W Lublinie

Cel sktadaniaWniosku Beneficjenta o ptatné

Whiosek przedktadany jest celem:

« rozliczeniatransz dotacji celowej oraz ptatri@otychczas
otrzymanych przez beneficjenta;

« rozliczenia wkladu wlasnegozeli jest wymagany

« wnioskowania o kolejptransz dofinansowania.

Platng¢ pierwszej transzy dofinansowania dokonywana jest na
podstawie umowy i zatzonego do niej harmonogramu pta¢ob

W chwili zatwierdzania do wyptaty kolejnej transzy uwedhia sg
zaréwno srodki faktycznie przekazane beneficjentowi na dzie
zatwierdzania wniosku, w tym réwnieo ztazeniu przez beneficjenta
wniosku o pfatné, jak i te, co do ktorych IP dokonata zlecenia
ptatngici.
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Wojewddztwa Lubelskiego
W Lublinie

Cel sktadaniaWniosku Beneficjenta o ptatn&

We whniosku o ptatn& beneficjent wykazuje wydatki poniesione
w danym okresie rozliczeniowym z otrzymanycanodkow
dofinansowania oraz w ramach wktadu wtasnego.

Niemniej  jednak, w  uzasadnionych przypadkach,
w szczegolnéci gdy beneficient realizuje projekt zgodnie
z zakladanym harmonogramem i zmuszony jest finangéowa
podejmowane dzialania z wihasnyckrodkéw z uwagi na
nieotrzymanie kolejnych transz dofinansowania na realkzacj
projektu, we wniosku o pfatdé moga by¢ wykazywane
wydatki sfinansowane z wiasnyéhodkéw beneficjenta.
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Cel sktadaniaWniosku Beneficjenta o ptatn&

Kolejne transze przekazywane po zatwierdzeniu co najmniej 70%
tacznej kwoty otrzymanych na dziezatwierdzania wniosku transz
dofinansowania;
w przypadku odestania wniosku o ptatndé do poprawy —srodki
sq przekazywane po spetnieniu naggpujacych warunkow:
wykazania w tym wniosku o ptatisé wydatkéw kwalifikowalnych
rozliczajcych co najmniej 70%atcznej kwoty otrzymanych na dzie
odsytania do poprawy wniosku transz dofinansowania i wkidatej
kwocie nie wymagaj dalszych wyjanien;
zatwierdzenia wniosku o platéd rozliczapcego przedostatmi
transz;
nie stwierdzono przestanek do roagania umowy w trybie
natychmiastowym.
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Cel sktadaniaWniosku Beneficjenta o ptatn&

Beneficjent ma prawo do zmiany harmonogramu ptatndci
w stosunku do harmonogramu ptatndci zaliczonego do umowy
o dofinansowanie. Zmieniony harmonogram ptdtio podlega
akceptacji jeeli instytucja zatwierdzafa wniosek o platrig nie
wniesie do niego zastrzen. W sytuacji, w ktérej IP nie wyrza
zgody na zmia@ harmonogramu zaproponowgprzez beneficjenta,
nie naktada & na beneficjenta obowiku ziazenia ponownie
zmienionego wniosku o ptatsé,

Harmonogram ptlatriei w uzasadnionych przypadkach #eo by¢
aktualizowany take poza wnioskiem o ptatdé. Kazdorazowo
jednak zmiana harmonogramu ptatnasci wymaga zgody IP.
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Terminy sktadania i weryfikacji Wniosku Beneficjenta o
ptatnasé
Zgodnie z art. 189 ust. 3 UFPw przypadku nieztozenia wniosku
o pfatnos¢ na kwote lub w terminie okreslonym przez beneficjenta
w zaakceptowanym harmonogramie ptatnéci, od srodkéw pozostatych
do rozliczenia naliczane lpda odsetki jak dla zalegidci podatkowych,
liczone od dnia przekazanirodkéw do dnia ztgenia wniosku o platrig
rozliczapcego dany wydatek, przy czym za dzie
» przekazaniasrodkéw uznaje si dzieh wyplaty srodkéw przez wiéciwe
instytucje na rzecz beneficjenta, tj. dziebchzenia rachunku bankowego
instytucji wyptacaj acej srodki na rzecz beneficjenta;
ztozenia wniosku o platné do IP uznaje s termin nadania
przedmiotowego dokumentu w placéwce pocztowej operatora publicznego)
(jezeli termin ztazenia wniosku o ptatrni@ przypadatby w dzig wolny od
pracy woéwczas uznaje ize wniosek o platng jest ztazony terminowo,
jesli zostanie nadany w pierwszym dniu roboczym przypackan po dniu
wolnym od pracy).

v
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Terminy sktadania i weryfikacji Wniosku Beneficjenta
ptatnasé

* Wniosek o platné jest skitadany w terminach okienych
w umowie o dofinansowanie projektnie rzadziej niz raz na trzy
miesiace,
* Whniosek o ptatnéé jest sktadanyie pézniej niz w terminie 10 dni
roboczych od zakiczenia okresu rozliczeniowego,
* W przypadku kécowego wniosku o ptatrié termin na zigenie
wniosku uptywa po 30 dniach kalendarzowychod zakdiczenia
okresu realizacji projektu,
« Whniosek o ptatnée sktadany jest w wersjiapierowej
i elektronicznej (ptyta CD/DVD):
- plik xml
- plik pdf,
Wersja papierowa musi byozsama z wersj elektroniczna —obie
wersje musg posiada jednakow sung, kontrolm.

Program Operacyiny Kapitat Ludzki
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Terminy sktadania i weryfikacji Wniosku Beneficjenta o
ptatnasé

« Okres weryfikacji wniosku o ptatr#é wynosi do20 dni roboczych
od dnia jego wptynigcia do IP, przy czym okres ten dotyczy kdej
przediczonej wersji wniosku.

W przypadku, gdy w ramach projektu:

- jest dokonywana kontrola i ziony zostat kacowy wniosek

o ptatnac¢, lub

- IP zlecita kontrof dorazna w zwiazku ze zigonym wnioskiem

o ptatna¢

termin  weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania
do instytucji weryfikupcej wniosek informacji o wykonaniu/
zaniechaniu wykonania przez beneficjenta zalgaskontrolnych.
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Terminy sktadania i weryfikacji Wniosku Beneficjenta o
ptatnasé

« Kazda weryfikacjaWnioskuprzeprowadzona jest zgodnie
z zasad ,dwoéch par oczu” i zostaje udokumentowana
w formie listy kontrolnej,

¢ Gdy zostan stwierdzone hkidy we wniosku o platng

Instytucja Pérednicaca mae dokon& uzupetienia
lub poprawienia wniosku, o czym informuje Beneficjenta
lub wzywa go do poprawienia lub uzupetnienia wniosku
lub ztozenia dodatkowych wyfmien w wyznaczonym
terminie,
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Whiosek o ptatng¢
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Ogdlne zasady sporgdzaniaWniosku Beneficjenta
o ptatnasé

Beneficjent obowigzany jest sporadzic wniosek o pfatnés przy

pomocy Generatora Wnioskéw Platniczych (GWP) uemsibnego
przez Instytugg Pdrednicaca na  stronie  internetowej
http://www.efs.lubelskie.pl/

Beneficjent przedkiada wniosek o ptafdow wersji elektronicznej
oraz papierowej, ktéra jest wydrukiem z GWP,

Beneficjent wypetnia wnioselzgodnie z instrukcja wypetniania
wniosku, z pominkciem pél oznaczonych szarym kolorem, ktére
wypetnia instytucja przyjmaca wniosek.

KAPITAL LUDZKI e el
NARODOWA STRATEGA SFONGEC! —T




Program Operacyiny Kapitat Ludzki

Program Operacyiny Kapitat Ludzki

2
g
3
s
3
3
g
£
g
S
3
|
£
-
g
o

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubelskiego
W Lublinie

Ogélne zasady sporgdzaniaWniosku Beneficjenta
o ptatnasé

« Kazdy beneficjent PO KL jest zobowzany — niezalinie od formy
rozliczenia — do wykonywania zestawiea podstawidaktycznie
zaksiggowanych i zaptaconych dokumentéw kgigowych a nie
na podstawie dokumentéw pozosmjch w postaci roboczej
(mozliwej do modyfikaciji),

KAPITAL LUDZKI -
prealin e ronousz ook

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubelskiego
W Lublinie

Sposob wykazywania wydatkow ohjtych pomocy
publiczna

Wydatki obgte pomoag publiczry oraz wydatki w ramach
wkiadu prywatnego we wnioskach o ptasdo

wykazywane g w nastpujacych tabelach:

W Zataczniku nr 1 Zestawienie dokumentow
potwierdzagcych poniesione wydatki obje wnioskiem

—wybér odpowiedniegérédta finansowania w kolumnie 12

KAPITAL LUDZKI -
prealin e ronousz ook

i bl
Zatacznik nr 1 W Lublinie

Urzad Marszatkowski
Wojew6dztwa Lubelskiego

INFORMACJA FINANSOWA dotycz aca wniosku
ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzaj acych poniesione wydatki objte wnioskiem

a a a o a o £
g = |83 & = 14 g g g z H
2| Zgz%s| = 5z Sg | €8 |58z 38 Ak
5|52 583388 B 3 358 | s5 §§§ 2§§- 52| % z
3 9355 | ¢ & 22% | 3 |838 |53 58| s £8
H E3 k] e z E H 2 = 2
1 2 3 a 5 s 7 s 5 10 1 12

zadanie 1: (nazwa)

Zadanie 1 ogolem w PLN:

Zadanie 2: (nazwa)

Zadanie 2 ogdlemw PLN

Koszty bezpdrednie ogolemw PLN

Zadania zlecone og6lem w PLN:

Koszty pasrednie

Opracowat: OGOLEMKOSZTY w PLN:

Koszty posrednie ogolemw PLN

Zawierdzi:
KAPITAL LUDZKI ]
AARODOWASTIATGA ONCEC Funousz SO

10



Program Operacyiny Kapitat Ludzki

Program Operacyiny Kapitat Ludzki

2
5
3
3
3
3
g
$
g
=
g
E
H
g
&

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubelskiego 7
W Lublinie

Ciqg dalszy Zatacznik nr 1

* Dokumenty ksigowe naléy pogrupowé zgodnie z zadaniami wykazanym
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu. Wydatki w ramaciiégo

zadania naley podsumowéa Jednoczénie, suma wydatkéw kwalifikowalnychi
w ramach danego zadania powinnat godna z kwat wskazaa w odniesieniu do
danego zadania w pkt (4_) wniosku.

*W tabeli nie nalezy wykazywaé kwot ujemnych (np. korekt faktur).

W przypadku gdy wydatek zostat poniesiony w danym okresie rozliczeniow
i jednoczénie w tym samym okresie zostat skorygowany powinna zostakazana
poprawna wart& kwoty kwalifikowalnej, tj. z uwzgidnieniem korekty.

W pozostatych przypadkach, tj. gdy korekta wéciovydatku kwalifikowalnego odnosifj

sig do wydatkéw ugtych we wczéniej ztozonych wnioskach o ptatr§é, powinna ona
zosta ujeta w pkt (7_) wnioskuKorekty finansowe.

* Zestawienie naley podpisg& przez osob sporadzajca (osoba odpowiedzialna z3
postp finansowy projektu) oraz przez ospbatwierdzajca dokument pod wzgHem
zgodndci informacji zawartych w zestawieniu z ewidemdjsicgows (osoba kdaca
Strom umowy mydz inna osoba na podstawie petnomocnictwa uzyskanego
Beneficjenta).

m

KAPITAL LUDZKI e el
NARODOWA STRATEGA SFONGEC! —T

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubelskiego
W Lublinie

Ciqg dalszy Zatacznik nr 1

«jezeli poniesione wydatki okje s podatkiem VAT, to kwoty
w kolumnach 8 i 9 powinny hyrézne,

*w przypadku kosztéw wynagrodzekwoty w kolumnach 8 i 9
s takie same,

» wynagrodzenia bruttoaskwalifikowalne, gdy zostaty zaptacon
wszystkie ich skiadniki

*w przypadku sfinansowania wydatku z znych zrédet
w kolumnie 12 nie rozbija gi kosztow na BP/PRYW — nalg
utworzy¢ dodatkowy wiersz

L KAPITAL LUDZKI -
prealin e ronousz ook

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubelskiego
W Lublinie

Sposéb wykazywania wydatkéw ohitych pomoc
publiczna
WeWhniosku beneficjenta o ptatné’

Tabela nr 4, wiersz 3.4 Nalezy wpisa recznie kwot wydatkow obgtych
pomog, publiczry w kolumnach 2,3i 4.

Nalezy wykaza wszystkie wydatki ohjte pomoea publiczry (tacznie

z wkiadem prywatnym) poniesione w danym okresie rozliczeniowym oraz
narastajco od pocztku realizacji projektu

Tabela nr 8, wiersz 2.1kwoty wydatkéw poniesionych w ramach wktadu
prywatnego obliczane as automatycznie przez generator po wybraniu
odpowiedniegarrédta finansowania w Za¢zniku nr 1

W przypadku projektéw, w ktorych pomacobjte s réwniez koszty
paosrednie rozliczane ryczaltem, a finansowaae svktadu prywatnego, tabel
nalery uzupeiné recznie

Tabela nr 9, wiersz 3 i 4 nalery uzupeiné kwoty rozliczone

w podziale na kwat dofinansowania i wktad

KAPITAL LUDZKI e el
NARODOWA STRATEGA SFONGEC! —T
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Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubelskiego

Tabela nr 4, wiersz 3.4. W Lublinie

4_POSTEP FINANSOWY REALIZACJI PROJEKT

Veytatickretions we Wydatii kwalfkowalne

Lp. Zadania/cele zatozone ‘Wydatki poniesione ‘od poczatku realizacji
we wniosku 0 pmiosku o projektu (bez wydatkéw % realizaci
dofinansowanie
dofinansowanie ok by | eezenomm GLY. | wobeanym ofresie
prosel rozliczenioym) (PLN)
T B 3 g Ean

Zadarie 1 (nazwa)

wym wydatii
personely
Zadarie 2 (nazwa)

ety ydat
personelu
Wydatki podrednie

‘wydatki ogolem:

W tym VAT
W tym cross-financing
W tym wkiad
niepieniczny
W tym obite
pomoaq publiczny

Program Operacyiny Kapitat Ludzki

KAPITAL LUDZKI -
prealin e ronousz ook

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubelskiego
W Lublinie

Ciqg dalszyTabela nr 4, wiersz 3.4.

+ Kolumna 1 - naley wyszczegélni nazwy zadania zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie projektu,

« Kolumna 2 - nalezy przedstawd dane o wydatkach, jakie powinny
by¢ poniesione zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie
w ramach poszczegélnych zadeoraz wkiadu niepieriznego,
wydatkéw parednich icross-financingu.

« Kolumna 3 - nalezy wypetnic kwoty wydatkéw obgtych danym
wnioskiem.

« Kolumna 4 - nalezy wykaza taczne wydatki projektu w podziale na
kategorie okrélone w kolumnie 1, uznane za kwalifikowalne zgodnie
z dotychczas otrzymanymi ,Informacjami o weryfikacji wsla
o ptatna¢” bez wydatkéw rozliczanych w danym wniosku.

« W wierszu 3.4- nalezy wskazat wydatki objete pomoa publiczna

okreslone zgodnie z logik kazdej kolumny.

KAPITAL LUDZKI -
prealin e ronousz ook

Program Operacyiny Kapitat Ludzki

Urzad Marszatkowski
) Wojewsdztwa Lubelskiego
Tabelanr 8, wiersz 2.1 w Lublinie

8_ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW

Lp. Zrédio w okresie rozliczeniowym |  od pocatku realizacji
(PLN) projektu (bez wydatkow w
obecnym okresie
rozliczeniowym) (PLN)

1 Krajowe $rodki publiczne:

11 | -budet pastwa

12 | -budet jednostek samardu terytorialnego
13 | -inne krajowrodki publiczne

13.1 | -Fundusz Pracy

132 | -Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych

2 Pozostatezrodia:
21 - prywatne
Suma
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Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubelskiego
W Lublinie

Ciqg dalszyTabela nr 8, wiersz 2.1.

* Nalezy wskaza zrédta finansowania wydatkéw w podziale na kwoty
zrédet w okresie rozliczeniowym oraz naragtaj, tj. od pocatku
realizacji projektu, przy czymwartosci narastajgce powinny
wynikaé z otrzymanych przez beneficjenta Informacji
o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosé”.

*« Wkiad prywatny pochodzacy od Beneficjentow pomocy
wykazywany jest wpkt. 2 ,Pozostatezrodta’.1. ,-prywatne”.

KAPITAL LUDZKI -
prealin e ronousz ook

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubelskiego

. . W Lublinie
Tabelanr 9, wiersz 3i 4

9_ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA I WKEADU WEASNEGO*=

— Widad wiasny (PLN)
< fwiota ™ .
o o Budzet e | Oudtem
€ | et | jenostd | kmowe | (Cukiad | (LY
(PN | paistwa | smordu | dodk | | prywetny )

& terytorianego | publicme | -/
1. |Calkowita warto& projektu
2. | Srodki przekazane datychezas
beneficjentoni w formie zaliczki*

5, |Kwolm dobchezas  rodiczonych

" | odkaw

5 |Kwole  rodicane  minieszym

" | wnioskiem

5. [Procent rediczenia 3+ ESR R Gl | @HL [T

Kwota pozostajaca do rozliczenia w _ i i T > 7
& | kolejnym wniosku 2(3+4) HI) | 134) | 1G9 | 144 1+(344)
= W tym wysokolt ostatnie] transzy
** tabeia wypatniana w przypadku projektow, w ktdrych dofinansawanie preekazywane jest w formie zaliczki
l i KAPITAL LUDZKI ]
AAROOWASTIATGA ONCEC Funousz SO

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubelskiego
W Lublinie

Ciqg dalszy Tabela nr 9, wiersz 3i 4

¢ W kolumnie ,Kwota dofinansowania” wykazywane s3 srodki

pochodace z platnéci i dotacji celowej oraz wydatki projektu
ponoszone z otrzymanych transz dofinansowania,

W  kolumnie ,Wktad prywatny” wskazywane sg $rodki
pochodzace z wktadu beneficjentéw pomocy oraz wydatki ponoszone
z tego wkiadu.

KAPITAL LUDZKI -t
prealin e ronousz ook
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Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubelskiego
W Lublinie

Sposéb wykazywania wydatkéw ohitych pomocy
publiczna

3. W Zalgczniku nr 2 Szczegblowa charakterystyka udzielonego
wsparcia w tabeli nr 6  Wartai¢ udzielonej
i wyptaconej pomocy publicznej oraz pomocy de minimis nazrze
mikro, malych isrednich przedsbiorstw (MSP) w ramach projektu
(bez wkiadu prywatnego)

KAPITAL LUDZKI -
prealin e ronousz ook

Urzad Marszatkowski
. Wojewddztwa Lubelskiego
Zatacznik nr 2 W Lublinie
tabela nr 8Nartoi¢ udzielonej i wyptaconej pomocy publicznej oraz pomocy de mini
na rzecz mikro, malychsiednich przedsbiorstw (MSP) w ramach projektu

Warto$é wyptaconych srodkéw w ramach udzielonej pomocy publicznej oraz pomog
de minimis na podstawie bigacego / aktualnie rozliczanego wniosku o ptatréé oraz
zatwierdzonych wnioskéw o platnéé

W tym wg wielkdci przedsibiorstwa
Kwota ogélem MSP mikro male $rednie
kwota kwota kwota
1=2+3+4 2 3 4
Komentarz
i KAPITAL LUDZKI -
NALODOWASTATEGA SONOSCI Funousz oL

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubelskiego
W Lublinie

Rozliczanie wktadu prywatnego

Wktad prywatny w ramach projektu mo ze zosta&

wniesiony w nasgpujacych formach:

1. Wynagrodzei pracownikéw (uczestnikéw szkolenia)
2. Whktadu pienigznego (gotowka)

3. Whktadu mieszanego (wynagrodzenia + gotéwka)

KAPITAL LUDZKI -t
prealin e ronousz ook
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Urzad Mavszatkowskig
Wojewodztwa Lubelskiego
. . . W Lublinie
Rozliczanie wktadu prywatnego w postaci wynagrod
Wkiad w postaci wynagrodiewnoszony jest do projektu poprzez
wykazanie czsci wynagrodzenia uczestnika projektu, wyliczonego
na podstawie liczby godzin konkretnego szkolenia , w kt6mgm
uczestnik brat udziat,

Jest kwalifikowany jedynie w przypadku kiedy szkoleniebpaia si
w godzinach pracy jego uczestnikéw,

Jezeli na etapie rozliczania projektu beneficjent pomocy rest j
w stanie udokumentowa wynagrodzé swoich pracownikéw
w  wysokaci  wskazanej przez Operatora we  wniosku
o dofinansowanie, powinien z nim zoétpodpisany aneks do umowy
wewmntrzprojektowej, w ramach ktérego zostanie zobgahy do
whniesienia wktadu prywatnego w formie gotéwki lub mieszane

KAPITAL LUDZKI e el
NARODOWA STRATEGA SFONGEC! —T

Urzad Mavszatkowskig
Wojewddztwa Lubelskiego
. . . w Lublinie
Rozliczanie wktadu prywatnego w postaci wynagrod

Wkiad powinien by wykazywany do rozliczenia po wyptacie
calaici wynagrodzenia tj. wynagrodzenia netto wraz
z obowizkowymi sktadkami oraz zalicakna podatek dochodowy,

Wkiad w postaci wynagrodzenia za uczestnictwo pracownika
w szkoleniu wylicza si proporcjonalnie do czasu faktycznego
uczestnictwa w szkoleniu,

Oswiadczenia o wysokai wkitadu powinny by sporzdzane
odrebnie dla kadego przedsbiorcy oraz dla kadego szkolenia ,

W przypadku uczestnikéw szkolenigdacych pracownikami tego
samego przeddbiorcy istnieje maliwosé ,uzupetnienia” wktadu
prywatnego pomidzy pracownikami (pod warunkiem,ze

uczestniczoni w tym samym szkoleniu)

KAPITAL LUDZKI T

EuRorEa
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Urzad Mavszatkowskig
Wojewddztwa Lubelskiego
. . . W Lublinie
Rozliczanie wktadu prywatnego w postaci wynagrod

Operator po zakiczeniu realizacji szkolenia zobayzany jest do
ustalenia rzeczywtie poniesionych wydatkéw oftiych pomoa
publiczrg i ponownie powinien obliczy poziom wkiadu
prywatnego niezidnego do  wniesienia przez ide
przedsgbiorstwo, uwzgtdniapc liczbe uczestnikéw projektu
z poszczeg6lnych przedbiorstw oraz wielké¢ przedsgbiorstwa
(mikro, mate srednie, due),

Whkitad w postaci wynagrodaeOperator rozlicza w ramach projektu
na_podstawieOswiadczenia o wkiadzie atnymnatomiast
Beneficjent, ktéry jest jednocgeie Beneficientem pomocy na
podstawielisty ptac

Oswiadczenie jako dokument kgjowy zwhzany z realizagj projektu
musi byt opisane zgodnie z zapisa@asad finansowania PO KL.
Wysokas¢ wktadu musi wyniké z dokumentacji ksigowej
przedsgbiorcy i maze podlega kontroli,

KAPITAL LUDZKI e el
NARODOWA STRATEGA SFONGEC! —T
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Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubelskiego
W Lublinie

Oswiadczenie o wktadzie prywatnym w postaci
wynagrodzen

Oswiadezenie o viladzie pryvatmym nr ...

dogoz ‘godun zegarouych

Hazva prasdsiobioste:

Whelkosc praedsiediorsta

ime
| em
o

SUa: =

Program Operacyiny Kapitat Ludzki
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Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubelskiego
W Lublinie

Rozliczanie wktadu prywatnego w postaci gotoéwki

Whkiad gotéwkowy powinien by wniesiony przez beneficjenta
pomocy na wyodbniony na potrzeby danego projektu rachunek
bankowy,

W przypadku wniesienia przez przegsibrog wktadu w formie
gotoéwki, Operator zgodnie z przepisami krajowymi ma ob@ek
wystawienia_rachunku/faktury VAT

W przypadku, gdy beneficjent jest podmiotem udziglgin
pomocy publicznej wysolé oraz terminy wptat wkiadu powinny
wynika¢ z umowy wewntrzprojektowej,

Rozliczenie wktadu w postaci gotéwki odbywa; gioprzez_zaptat
za_konkretne dokumenty ksjiowe (np. rachunki, listy ptac)
zwigzane z realizagjprojektu i wskazaniérédta finansowania tego

wydatku z wktadu prywatnegaom opisie dokumentu oraz we wniosku
0 ptatna¢)

Program Operacyiny Kapitat Ludzki
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Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubelskiego
W Lublinie

Rozliczanie wktadu prywatnego w postaci gotéwki

W przypadku wniesienia wgzego ni wymagany wklad
gotéwkowy Operator ma_nitiwos$¢ dokonania zwrotu nadwki
wynikajacej z maksymalnej intensywic pomocy na rachunek
bankowy beneficjenta pomocy, o ile przewiduje to umowa
wewmtrzprojektowa,

Jereli nadwyka wptaconego wkladu wilasnego pozostanie na
rachunku bankowym Operatora i posjupokryciu wydatkdw
projektu, tym samym zwksza kwot rozliczanego wktadu
prywatnego, a pomniejsza kwodofinansowania,

Program Operacyiny Kapitat Ludzki
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Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubelskiego
W Lublinie

Rozliczanie wktadu prywatnego w postaci mieszane|

uczestnikéw za faktyczny czas uczestnictwa w szkolenik, ja
iw formie gotéwki,

KAPITAL LUDZKI e el
NARODOWA STRATEGA SFONGEC! —T

Whktad mieszany wnoszony jest zaréwno w postaci wynagmdze

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubelskiego
W Lublinie

Najczesciej pojawiajace s¢ problemy
w realizacji projektéw z pomoa publiczna

KAPITAL LUDZKI e el
NARODOWA STRATEGA SFONGEC! —T

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubelskiego
w Lublinie

Najczesciej pojawiajace s¢ problemy w realizacji
projektéw z pomocy publiczna

1. Projekty zaktadajace rézne §ciezki wsparcia dla uczestnikow

(rézna liczba szkole i ré zna ich wartos¢)

Operator zobowizany jest monitorow& wysokai¢ wnoszonego

wkiadu w odniesieniu do kalej grupy szkoleniowej przy

uwzgkdnieniu:

- liczby uczestnikéw z poszczegdinych przegisorstw,

- wielkosci przedsgbiorstwa (mikro, mate srednie, due) oraz

poziomu dopuszczalnej intensywitbpomocy,

Wnoszony wkiad wiasny powinien odpowiadarzeczywistej

wartaici szkolei, w ktérych uczestniczyli pracownicy z danego

przedsgbiorstwa

Nie _ma_maliwosci uéredniania wartéci wszystkich szkolg
rojekcie i wnoszenia wkiadu w tej samej wysékb przez

wszystkich przedgbiorcow.

KAPITAL LUDZKI T
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Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubelskiego
w Lublinie

Najczesciej pojawiajace s¢ problemy w realizacji
projektéw z pomocy publiczna

Whiesienie wktadu w zbyt niskiej wysokdci , co powoduje
przekroczenie maksymalnej intensywnéci pomocy

Przedsibiorca uczestnicky w projekcie powinien doptaci
brakupca kwotg ,

Jezeli nie mazna wyegzekwowé brakupcego wkladu prywatnego
od przedsibiorcow (brak odpowiednich zapiséw w umowie
wewngtrzprojektowej lub wykryte zostato to przez kontfopo
zakaiczeniu realizacji szkolenia), nale dokon& wyliczenia
maksymalnej kwoty wydatkéw kwalifikowanych na podstawie
wysokaici  wniesionego wkiadu prywatnego i uzhakwotg
wydatkéw na zadania offe pomoa na szkolenia jakie
przekraczajwspomniag kwote maksymala za niekwalifikowane.

KAPITAL LUDZKI e el
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Najczesciej pojawiajace s¢ problemy w realizacji
projektéw z pomocy publiczna

Najczsciej niebezpieczéstwo wniesienia niszego wkiadu ni
wymagany wyskpuje w przypadku wkitadu wnoszonego
w formie wynagrodzen uczestnikow

W celu zachowania dopuszczalnej intensysgigpomocy naley
uzupetné brakupca kwotg wktadem w postaci gotowki
Dokonywanie zmian majicych wplyw na metodologe
wyliczenia wkltadu prywatnego, zmiarg wydatkdéw objetych
pomoca publiczng

Beneficjent powinien wszelkie zmiany naap wplyw wysokéc
wkiadu prywatnego zgtaszav formie pisemnej w trakcie realizacji
projektu, jednak nie pdiej niz 1 miesic przed planowanym
zakaiczeniemrealizacji w celu akceptacji przez IP.
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Dzigkuje¢ za uwag

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie
ul. Czechowska 19, 20-072 Lublin
tel. (081) 44-16-850

www.efs.lubelskie.pl
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