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Funduszu

Zasady rozliczania wydatkéw
w ramach PO KL

- Szkolenie dla Beneficjentéw projektu systemowego
Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania w klasachj
I-111 szkét podstawowych

Halina Ostasz - Kaczkowska
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa Lubelskiego w Lublinie
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Funduszu

WAZNE KWESTIE

1. Obowizek prowadzenia wyogbnionej ewidencji wydatkow,

2. Dokumenty stanowte podstaw do rozliczania wydatkéw
w ramach PO KL,

Koszty zwizane z zatrudnieniem personelu,
Reguta proporcjonali§oi,

Zasada efektywnego zadzania finansami,

o g M w

Kwalifikowalnas¢ wydatkow,
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Funduszu

WAZNE KWESTIE

7. Cel sktadani&Vniosku Beneficjenta o ptatfio
8. Terminy sktadania i weryfikacjiVniosku Beneficjenta o ptatfio
9. Zasady sponzizaniaWniosku Beneficjenta o platfio

10. Zahczniki doWniosku Beneficjenta o ptatfio

a) Zahcznik 1 —Zestawienie dokumentéw potwierdgajch
poniesione wydatki obie wnioskiem

b) Zahcznik 2 —Szczegétowa charakterystyka udzielonego
wsparcia,

11. Formularz PEFS 2007,
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Funduszu

Uwaga: Po przekazaniu do Oddzialu Wdemia Priorytetu IX
podpisanej umowy o dofinansowanie projektu zostaje wyznaczon|
pracownik ds. obstugi i monitorowania projektéw, ktéry przesyta
do Beneficjenta pismo informacyjne dotyce wspdipracy z IP.

Wszystkie niezledne informacje dotyczce realizacji projektu
zawarte g w pismie.

Dodatkowo Beneficjent zobowazany jest do zapoznania i
z tresciag wskazanych dokumentéw.
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Funduszu

WAZNE DOKUMENTY

1. Umowa o dofinansowanie projektu,

. Wytyczne w zakresie kwalifikowaioowydatkéw w ramach
PO KL,

. Zasady finansowania PO KL,

. Instrukcja wypetniani&Vniosku beneficjenta o ptatfio
w ramach PO KL(Zakcznik nr 5 daZasad finansowania
PO KL),

5. Zasady systemu sprawozdawcz®O KL,
. Instrukcja wypetniania formularza PEFS 2007 dla PO KL.
(obowigzujace od 1 stycznia 2011 r.)

www.efs.lubelskie.pl
http://www.efs.gov.pl/Dokumenty/Strony/Dokumenty.aspx
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Funduszu

ROZLICZANIE PROJEKTU

e Zgodnos¢ podejmowanych dziatlsa z  Wnioskiem
Aplikacyjnym oraz z Umowa o dofinansowanie projektu

-Rozliczapc poniesione wydatki we wnioskach o ptagtho
beneficjentnie maze przekroczyé tacznej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych wynikajcej z zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie projektu,

-Beneficienta obowaizuja  limity wydatkéw wskazane
w odniesieniu do kadego zadaniaw zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie, z uwzgdnieniem procedury wprowadzani
zmian do projektu.

E KAPITAL LUDZKI o

2
5
3
3
3
3
g
$
£
=
g

E

H

g
&




Funduszu

Bl URZAD MARSZALKOWSKI 20110902 7
.“H WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO W LUBLINIE
J o

Obowiazek prowadzenia wyodgbnionej ewidencji wydatkéw

» Koniecznd¢ prowadzenia wyodbnionej ewidencji wydatkow
jest warunkiem zawartym w umowie o dofinansowan
projektu w ramach POKL (zgodnie z Zatznikiem do Umowy
o dofinansowanie projektu),

« Wymdg zapewnienia ogbnego systemu ksjowego albo
odpowiedniego kodu kejowego oznacza prowadzeni
odrebnej ewidencji ksiggowej nie z& odrbnych ksig
rachunkowych

i KAPITAL LUDZKI

Program Operacyiny Kapitat Ludzki

Bl URZAD MARSZALKOWSKI 20110902 8
.“H WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO W LUBLINIE
J o

Funduszu

Obowiazek prowadzenia wyodgbnionej ewidencji wydatkéw

* jednostka mege tego dokon& poprzez odpowiednie zmian
w polityce rachunkowsri polegajce na:

- wprowadzeniu dodatkowych rejestrow dokumentévedsivych,
kont syntetycznych, analitycznych i  pozabilansowygh,
pozwalajcych na wyodgbnienie operacji zwizanych z dany
projektem

- wprowadzeniu wyodbnionego kodu kggowego dla wszystkic

§ transakcji zwizanych projektem. W tym przypadku pr.
£} skiadaniu wniosku o platié nalezy dofczy¢ sporzdzony
f; technilkh  komputerow arkusz kalkulacyjny Zestawieni
4 dokumentéw potwierdzaiych poniesione wydatki ol
-} wnioskiem.
¢ i oLz, -
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Dokumenty stanowgce podstave do rozliczania wydatkéw
w ramach PO KL
Co do zasady, beneficjent nie ma oberku zahczania kserokopii
dokumentéw potwierdzagych poniesienie wydatkéw. Dokument;
te s archiwizowane przez beneficjenta i udgstiane w trakcie
kontroli na miejscu

Dokumentami  potwierdzagymi  poniesione  wydatki &
w szczeg6lnéci:

faktury lub inne dokumenty ksgowe o réwnowanej wartgci
dowodowej wraz z dokumentami zaptaty (w przypadku pitho
gotéwkowej wystarczapym dowodem jest faktura z adnotacj
np. ,zaptacono gotowk) Iub z innymi dokumentami
potwierdzagcymi rozchéd z kasy beneficjenta,

Listy ptac lub rachunki do umowy-zlecenia.
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Funduszu

Dokumenty stanowhce podstave do rozliczania wydatkéw
w ramach PO KL

* Wszystkie dokumenty ksjowe dotyczce projektu ¢ryginaty)
musz by¢ prawidlowo opisane, tak aby widoczny byt anék
z projektem
(http://lwww.efs.lubelskie.pl/front/page/get/54/newsid: 3/)

e kazdy dokument ksigowy powinien zawier&d informack
o poprawnéci merytorycznej i formalno-rachunkowej,

aw przypadku gdy dokument dotyczy:
- zamoOwienia publicznego — réwri@dniesienie do ustawy z dni
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiipublicznych, lub
- nabycia towaru/ ustugi z zastosowaniem zasady konkujeo&i
(réwniez odniesienie do zastosowania ww. trybu).
i KApTAzLLDZXI e e
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Funduszu

Koszty zwigzane z zatrudnieniem personelu

Stanowisko Ministerstwa Edukacji Narodowej dotycace zatrudniania

i wynagradzania nauczycieli w ramach projektu z dnia 30.09.2010 r.
Stosunek pracy nauczycieli zatrudnionych w szkotach i placéwkachiqzalgth
prowadzonych przez JST podlega regulacji przepiséw ustawy Karta MWzekz
Zgodnie z art. 3@rodki finansowe na wyptatsrednich wynagrodzedla nauczycieli
zagwarantowane asprzez pastwo w budecie JST, ktéra mi@ podwysza&
wynagrodzenia nauczycieli ponddednie wyhcznie zesrodkéw stanowdcych ich
dochéd wiasnyS$rodki finansowe pochodzce z funduszy europejskich stanova
dochéd JST, ale nie g jej dochodem wtasnym.W ramach budetu pastwasrodki
te 51 wyodrgbnione w budecie srodkéw europejskich, zatesrodki przeznaczone
na sfinansowanie indywidualizacji nauczaniaie mog by¢ wykorzystane
na finansowanie wynagrodienauczycieli zatrudnionych zgodnie z przepisal
ustawy — Karta Nauczyciela, alaoga zosta& przeznaczone na sfinansowanie prz
beneficjenta zakupu ustugi edukacyjnej polegajcej na zorganizowaniu
i przeprowadzeniu okéonych zag¢ indywidualizupcych proces nauczani
i wychowania ucznibw klas | - [l szkét podstawowych, zgodn
z obowizujacymi przepisami.

T
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Funduszu

Reguta proporcjonalnasci
* Reguta proporcjonalrgi dotyczy rozliczenia projektu pod wzglem
finansowym w zalenosci od stopnia osigniccia zalaen

merytorycznych okrdonych we wniosku o dofinansowanie projekty.

Nie jest bowiem zasadne, aby w przypadku niezrealizowaniazetat
merytorycznych projektu, wydatki byty akceptowane w wysk
okreslonej we whniosku
o dofinansowanie. Reguta proporcjonalobweryfikowana jest prze
podmiot kpdacy strom, umowy wedtug stanu na zakezenie realizacji
projektu na etapie weryfikacji kKmowego whiosku
0 platnd¢,

« Zastosowanie reguty proporcjonaked ma miejsce pod warunkienie

nieosignigcie zal@en merytorycznych projektu wynika z przycz
lezacych po stronie Beneficjent@p. nie zrealizowano planowane;j licz
godzin zag¢ z logoped przez co nie osgnigto wskanika, jakim jest
poprawa wymowy u ... dzieci).
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Funduszu

Zasada efektywnego zargdzania finansami

« Beneficjent dokonuje wszystkich wydatkéw w ramach proje
zgodnie z zasadefektywnego zarmlzania finansami, tj. w sposd
racjonalny i efektywny.

* W przypadku zakupu ustugi lub towaru o wastopowyzej 20 tys. zt
netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), Beneficje
zobowizany jest dokona rozeznania rynku w celu potwierdzeni
jego ceny rynkowej, przy czym nie dotyczy to zakupu towaru |
ustugi dokonanego zgodnie z ustaw dnia 29 stycznia 2004 r.

2 Prawo zamoéwig publicznych lub zasadkonkurencyjnéci zawart,
2 w Wytycznych.
i1+ Prog 20 tys. zt netto dotyczy zakupu danej ustugi lub towafu
2 w ramach projektu, bez wzglu na liczly sztuk zakupywanych
g w ramach projektu,przy czym dotyczy to wyhcznie ustug
2 i towaréw o tozsamych parametrach
-
g E KAPITAL LUDZKI -
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Funduszu
Zasada efektywnego zargdzania finansami

* Rozeznanie rynku oznacza poréwnanie cen u co najmniej trzech
potencjalnych dostawcéw towaréw lub ustugodawcoéw, o ile na ryfjku
istnieje trzech potencjalnych wykonawcow.

* W przypadku towaréw lub ustug, dla ktérych poréwnanie cen nie [gst
mozliwe, Beneficjent dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie z proceddr
obowizujaca dla zasady konkurencyjgol.

» Beneficjent dokonuje opisu towaru lub ustugi z napsg starannécia
uwzgkdniajac wszystkie kryteria mage miet wplyw na cer.

* Przebieg procesu rozeznania rynku, w tym uzasadnig¢eiea rynku nie
istnieje trzech potencjalnych dostawcéw towaréw lub ustugodawcéw,ffest
dokumentowany przez Beneficjenta.

« Beneficjent mae stosowa inne obowizujace u niego zasady rozeznal
rynku, jezeli zapewniai one dokonywanie zakupéw, w szczegdicio
tych o wartdci powyzej 20 tys. zt netto, w sposo6b racjonalny i efektyw
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Funduszu

Kwalifikowalno $¢ wydatkéw

Wszystkie wydatki w ramach PO KLaskwalifikowalne, o ile tacznie spetniaj

nastpujace warunki:

* 53 niezbedne dla realizacji projektu, a wiec maja bezpdredni zwigzek
z celami projektu,

« s racjonalne i efektywne, tj. nie 3 zawyzone w stosunku do cen i stawek
rynkowych oraz spetniaja wymogi efektywnego zaradzania finansami
(relacja naktad/rezultat),

« zostaly faktycznie poniesione,

« dotycz towarow dostarczonych lub ustug wykonanych oraz zaliczek dja
wykonawcow poniesionych zgodnie z sek8j1.1 pkt . 4, o ile ten warunek ma
zastosowanie,

« dotycz towaréw lub ustug wybranych w sposéb przejrzysty i konkurencyjny,
o ile ten warunek ma zastosowanie,

« odnosz sig do okresu kwalifikowalnéci wydatkéw i % poniesione w tym
okresie,
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Funduszu

Kwalifikowalno $¢ wydatkéw

Ciag dalszy:

* s udokumentowane (za watkiem kosztéw bezpwednich i pdrednich
rozliczanych ryczaltem);

* s zgodne z zatwierdzonym bietem projektu, z uwzgtinieniem zasad
konstruowania buiktu;

* s3zgodne ze szczegdlowymi zasadami dkmeymi w Wytycznychtj.:
- nie zostaly wymienione w katalogu wydatkéw niekwalifikowalnyc
w ramach POKL;

- zostaly poniesione zgodnie z zasadami élorgymi w Wytycznych;
* s zgodne zProgramem Operacyjnym Kapitat Ludzki i Szczegétowym opis|
priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;
* s zgodne z przepisami prawa krajowego i wspélnotowego, w szczegdIni
z ustaw, z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméivjeublicznych (Dz. U.
z2010r. Nr 113, poz. 759, z pd. zm.).

m
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Funduszu

Kwalifikowalno $¢ wydatkéw

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatko
w ramach PO KLwydatek faktycznie poniesionyto wydatek
poniesiony w znaczeniu kasowym rozumiany jako rozchd
srodkéw piengznych z kasy lub rachunku bankowego, powagyj
faktyczny przeptyw srodkéw piengznych od Beneficjenta lub
partnera do innego podmiotu,

Okres kwalifikowania wydatkéw dla kalego projektu okrdony
jest w umowie o dofinansowanie projektu,

Po zakaczeniu realizacji projektu nidiwe jest kwalifikowanie
wydatkéw poniesionych po dniu wskazanym jako dzie
zakaiczenia realizacji projektu, o ile wydatki te odnasszig
do zada realizowanych w okresie wdtania projektu oraz zostaty
poniesione przed zieniem kacowego wniosku o platrio.
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Funduszu

Cel skladaniaWniosku Beneficjenta o ptatng*

Whiosek przedktadany jest celem:

« rozliczenia transz dotacji rozwojowej dotychczas otrzymanyq
przez beneficjenta;

« wnioskowania o kolepptransz dofinansowania.

=

Platndg¢ pierwszej transzy dotacji rozwojowej dokonywana j
na podstawie umowy i za¢zonego do niej harmonogramu ptatoo

W chwili zatwierdzania do wyptaty kolejnej transzy nateuwzgkdni¢

zaréwno $rodki faktycznie przekazane beneficjentowi na dz
zatwierdzania wniosku, w tym réwnigpo zlazeniu przez beneficjent:
wniosku o ptatné, jak i te, co do ktorych IP dokonata zleceni
platndgci.
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Funduszu

Cel sktadaniaWniosku Beneficjenta o ptatn&

We whniosku o ptatn& beneficjent wykazuje wydatki poniesione
danym okresie rozliczeniowym z otrzymanyg&iodkéw dofinansowania.

Niemniej jednak, w uzasadnionych przypadkach, w szczegdirgoly
beneficjent realizuje projekt zgodnie z zakladanym harmonogranjgm
i zmuszony jest finansowa podejmowane dziatania z wilasnyc
srodkéw z uwagi na nieotrzymanie kolejnych transz dofinansowalfjia
na realizagj projektu, we wniosku o pfatrié moga by¢ wykazywane
wydatki sfinansowane z wiasnyéhodkéw beneficjenta.

Program Operacyiny Kapitat Ludzki
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Funduszu

Cel sktadaniaWniosku Beneficjenta o ptatn&

Kolejne transze przekazywane po zatwierdzeniu co najmniej 709
tacznej kwoty otrzymanych na dziezatwierdzania wniosku trans
dofinansowania;

« w przypadku odestania wniosku o ptatnéé¢ do poprawy —srodki
sa przekazywane pospetnieniu nagpujacych warunkow:

- wykazania w tym wniosku o plat§é wydatkéw kwalifikowalnych
rozliczajcych co najmniej 70%akznej kwoty otrzymanych na dzie
odsytania do poprawy wniosku transz dofinansowania i wydatki w fiej
kwocie nie wymagaj dalszych wyjdnien;

- zatwierdzenia wniosku o platéd rozliczahcego przedostatsi
transz;

- nie stwierdzono przestanek do roaw@nia umowy w trybie
natychmiastowym.

Program Operacyiny Kapitat Ludzki
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Funduszu

Cel sktadaniaWniosku Beneficjenta o ptatn&

« Beneficjent ma prawo do zmiany harmonogramu platndci
w stosunku do harmonogramu ptatndci zakhczonego do umowy
o dofinansowanie. Zmieniony harmonogram ptdtio podlega
akceptacji jeeli instytucja zatwierdzapa wniosek o platn@ nie
whiesie do niego zastrzen. W sytuacji, w ktorej IP nie wyrza
zgody na zmia@ harmonogramu zaproponowaprzez beneficjenta,
nie nakfada s na beneficjenta obowzku ziazenia ponownie
zmienionego wniosku o ptatié,

* Harmonogram ptatriei moze podlega aktualizacji w dowolnym
momencie realizacji projektu (ale nie jsoej niz 30 dni przed
planowanym kécem okresu realizacji projektu),

* Harmonogram ptatriei w uzasadnionych przypadkach o by¢
aktualizowany take poza wnioskiem o ptat§é. Kazdorazowo
jednak zmiana harmonogramu ptatnasci wymaga zgody IP.
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Funduszu

Terminy sktadania i weryfikacji Wniosku Beneficjenta o ptatn&

Whiosek o pfatné&t jest skladany w terminach olélenych w umowie
o dofinansowanie projektunie rzadziej niz raz na trzy miesiace,
Whiosek o ptatné&t jest skladanynie pézniej niz w terminie 10 dni
roboczych od zakieczenia okresu rozliczeniowego,

W przypadku kdacowego wniosku o platrié termin na zigenie
whniosku uptywa po 30 dniach kalendarzowychod zakdiczenia
okresu realizacji projektu,

Whiosek o pfatné sktadany jest w werspapierowej

i elektronicznej (ptyta CD/DVD):

- plik xml

- plik pdf,

Wersja papierowa musi byozsama z wersj elektroniczna —obie
wersje musz posiadad jednakowy sung kontrolr.

Program Operacyiny Kapitat Ludzki
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Funduszu

Terminy sktadania i weryfikacji Wniosku Beneficjenta o ptatné

Zgodnie z art. 189 ust. 3 UFPw przypadku nieztozenia wniosku
o ptatnos¢ na kwote lub w terminie okreslonym przez beneficjenta
w zaakceptowanym harmonogramie ptatnéci, od srodkéw pozostatych
do rozliczenia naliczane lpda odsetki jak dla zalegtdci podatkowych,
liczone od dnia przekazani&rodkéw do dnia ztéenia wniosku o platnig
rozliczapcego dany wydatek, przy czym za dirie
» przekazaniasrodkéw uznaje si dziei wyptaty srodkéw przez wiiciwe
instytucje na rzecz beneficjenta, tj. diiebciazenia rachunku bankowegd
instytucji wyptacajcejsrodki na rzecz beneficjenta;
» ztozenia wniosku o ptatrig do IP uznaje sitermin nadania przedmiotowega}
dokumentu w placéwce pocztowej operatora publicznegaeljjetermin
ztozenia wniosku o ptatni@ przypadatby w dzig wolny od pracy wéwczas
uznaje s, ze wniosek o pfatn@ jest ziaony terminowo, jéli zostanie
nadany w pierwszym dniu roboczym przypaggm po dniu wolnym
od pracy).
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Terminy sktadania i weryfikacji Wniosku Beneficjenta o ptatn&*

» Okres weryfikacji wniosku o pfatrié wynosi do20 dni roboczych
od dnia jego wptyniecia do IP, przy czym okres ten dotyczy kdej
przedi@onej wersji wniosku.

W przypadku, gdy w ramach projektu:
- jest dokonywana kontrola i ziony zostat kacowy wniosek
o platng¢, lub
- IP zlecita kontro} dorazna w zwiazku ze zidonym wnioskiem
o platng¢
termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekaza
do instytucji weryfikupcej wniosek informacji o wykonaniu/;
zaniechaniu wykonania przez beneficjenta zalguekontrolnych.
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Terminy sktadania i weryfikacji Wniosku Beneficjenta o ptatn&@*

« Kazda weryfikacja Wniosku przeprowadzona jest zgodni
z zasad ,dwéch par oczu” i zostaje udokumentowa
w formie listy kontrolnej,

* Gdy zostan stwierdzone kidy we wniosku o platng
Instytucja Pérednicaca mae dokoné uzupetienia
lub poprawienia wniosku, o czym informuje Beneficjen:
lub wzywa go do poprawienia lub uzupetienia wnios|
lub zlozenia dodatkowych wyfmien w wyznaczonym
terminie,

Program Operacyiny Kapitat Ludzki
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Zasady sporadzaniaWniosku Beneficjenta o ptatné

Beneficjentobowiazany jest sporadzic wniosek o platnéc przy

pomocy Generatora Wnioskéw Ptatniczych (GWP) uglmsionego
mu przez Instytug Pasrednicaca na stronie internetowej
http://www.efs.lubelskie.pl/

Beneficjent przedkiada wniosek o ptatdon wersji elektronicznej
oraz papierowej, ktora jest wydrukiem z GWP,

» Beneficjent wypetnia wniosekgodnie z instrukcja wypetniania

2 wniosku, z pominiciem pdl oznaczonych szarym kolorem, ktor
2 wypetnia instytucja przyjmaca wniosek. Nie dotyczy to tabeli 4
3 i9, w ktérej pola oznaczone szarym kolorem to pola niewypetnio
g w tabeli ani przez beneficienta ani przez instytuejeryfikujaca

g whniosek,
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Zasady sporadzaniaWniosku Beneficjenta o ptatns

+ Kazdy beneficient PO KL jest zobowzany — niezalenie od formy
rozliczenia — do wykonywania zestatiena podstawie faktycznie
zaksiggowanych i zaptaconych dokumentéw kgigowych a nie
na podstawie dokumentéw pozostjch w postaci roboczej (nabwej
do modyfikacji). Zestawienie wykonane na podstawie dangaitioczych
nie gwarantuje bowienze dane te g ostatecznie i trwale gfe w kskgach
rachunkowych,

« zgodnie z art. 190 UFP, kdy wydatek kwalifikowalny powinien zosta
ujety we wniosku o pfatné w terminie do 3 miescy od dnia jego
poniesienia, przy czym wydatekety we wniosku o ptatné zgodnie z ww.
terminem to wydatek uwzetiniony we wniosku o ptatnié za okres,
w ktérym zostat poniesiony.
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WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNO $C

1_WNIOSEK ZA OKRES: 0d.......cccoceviuniinnne do.

* Nalezy wpis& okres za jaki sktadany jest wniosek. Powiniert lig
okres zgodny z harmonogramem ptafriozahczonym do umowy
o dofinansowanie projektu.

*« We wniosku za dany okres powinny dywykazywane wydatki
poniesione przez beneficjenta w tym okresie.
Uwaga: w uzasadnionych przypadkach #lioe jest ujmowanie
wydatkoéw, ktére zostaly zaptacone w terminiezmgm od okresu
za jaki sktadany jest wniosek (dotyczy wnioskuhkowego).

« Okresy poszczeg6lnych wnioskéw o ptattsktadanych w ramach
projektu nie powinny na siebie zachoézi

Program Operacyiny Kapitat Ludzki
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2_PROJEKT
(1) Program Operacyjny Kapitat Ludzki
(2) Priorytet:
(3) DZIahani€: .....c.cvrveeiirieiieieiiereeeee e
(4) POAAZIARANIE: .....ciiiiiiit et e et et e e
(5) Nazwa projektu:

(6) NI UMOWY/AECYZ]i: .ttt
(7) Okres realizacji projektu od ...........cccccrrreinrenns O e e
(8) Platng¢: zaliczkowa

(9) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN): ...............

(10) Wnioskowana Kwota (PLN): .......ccuutuutiariieiit et e e

Program Operacyiny Kapitat Ludzki
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e Punkty od 2_(1) do 2_(6) wypetniane, poprzez zaimportowani
z pliku XML utworzonego w Generatorze Wnioskéw Aplikacyjnych,

* W punkcie 2_(6) naley wpisa& numer umowy o dofinansowani
projektu zgodny z KSIW przypadku, gdy zawarty zostat aneks,
nalezy wskazat numer aneksu obowizujacy w dniu przedktadania
whniosku do instytucji weryfikuj acej wniosek

* W punkcie 2_(7) naley wpisa okres realizacji projektokreslony
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu,

* W punkcie 2_(8rawsze nalgy wskaza® ,ptatno §¢ zaliczkowa” .
(Beneficjent otrzymuje dofinansowanie z géry w formie dotagji
rozwojowej, po czym rozlicza w kolejnych wnioskach o plaihd
poniesione przez siebie wydatki).

Dotyczy to réwniez wniosku kofcowego, obejmujcego ostatni
okres rozliczeniowy.
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* W punkcie 2_(9) Naley wskaz& wartas¢ wydatkéw rozliczanych
danym wnioskiem.

Kwota powinna byé zgodna z wartdicia wskazan w tabeli 4
whniosku w kolumnie 3vydatki poniesione w okresie rozliczeniowy
(PLN) w wierszuwydatki ogétemz kwot, wydatkéw poniesionych
w okresie rozliczeniowym wskazanw tabeli 8 oraz zkwoy
rozliczam niniejszym wnioskienwskazan w tabeli 9 w wierszu 4
kolumnie Ogétem (PLN),

e W punkcie 2_(10) naley wpisa kwotg zgodmy, z kwoty wpisary
w pierwszym wierszu kolumnyPlanowana kwota wnioskowan
w tabeli 10 HARMONOGRAM PLATNSTI NA KOLEJNE
OKRESY ROZLICZENIOWE
W przypadku, gdy Beneficjent nie wnioskuje o kalejransz
dofinansowania, naky wpisa ,,0”".
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3_NAZWA BENEFICJENTA:
Osoba przygotowujaca wniosek beneficjenta o ptatnos¢:

A) w czesci dot. postepu finansowego
Imie i nazwisko:
telefon: faks: e-mail:

B) w czesci dot. postepu rzeczowego
Imie i nazwisko:
telefon: faks: e-mail:

* Nalezy poda dane oséliprawnionych ze strony beneficjentado sporzdzenia
whniosku ze wskazaniem osoby wypetaéj czs$¢ wniosku dotycaca postpu
finansowego (3 A_) oraz pegiu rzeczowego (3 B_).

Powinny by todane oséb do kontaktu, ktére sporgdzaty wniosek i ktére
beda w stanie udzielé wyjasnien, w przypadku zgloszenia uwag przez instyus
weryfikujaca wniosek.

« Nazwa Beneficjenta powinna by zgodna z nazw wprowadzona w umowie
o dofinansowanie do KSI SIMIK.

Program Operacyiny Kapitat Ludzki
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4_POSTEP FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

Wydatki

Lp. kwalifikowalne od
Zadania/cele zalotone | Wydatki okredlone we | VYdatki poniesione | - poczatku realizacji

. " § w okresie projektu (bez .

we wniosku 0 wniosku o dofinansowanie | uoo wydatkoww | % reaiizaci
dofinansowanie projektu (PLN) N Py

rozliczeniowym)
(PLN)
1 2 3 4 5=(3+4)12

11, |Zadanie 1 (nazwa)

111 |.. wtym wydatki
personelu
1.2 |Zadanie 2 (nazwa)

121 |... wtym wydatki

personelu
2 wydatki posrednie
3, wydatki ogétem:

31 |wtym VAT
3:2._|wtym cross-financing
33. |wtym wklad
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¢ Kolumna 1 — naley wskaz& zadania realizowane w ramach projektu, przy cz
powinny by one zgodne z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu,

¢ Kolumna 2 - naley przedstawi dane o wydatkach, jakie zgodnie z ump
o dofinansowanie projektu powinny &poniesione w ramach poszczegélnych zad|
cross-financingu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanjektu lub
ostatnim zawartym aneksem. W przypadku VAT nie jest wpisyweatna wartéc,
z wuwagi na jej brak we wniosku o dofinansowanie proje
Nalezy réwniez wyszczegdlni wydatki personelu w ramach kdego zadania zgodni
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu

« Kolumna 3 - naley wypetnic kwoty wydatkéw objtych danym wnioskiem
o platnd¢,

« Kolumna 4 — nalezy wykaza kumulatywnie wydatki w ramach projektu w podzial
na kategorie okidone w kolumnie 1,uznane za kwalifikowalne zgodnie
z dotychczas otrzymanymi Informacjami o wynikach weryfikacji wniosku
o ptatnasé bez wydatkéw rozliczanych w danym whniosku,

* Kolumna 5 - procentowa relacja zsumowanych wéci@ kolumny 3 i 4 w stosunku
do wartdci z kolumny 2.Kolumna generuje si automatyczniei jest zablokowana;
do edycji.
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5_POSTEP RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU

Zadania zalozone we wniosku o Stan realizacji
dofinansowanie

T 2

Zadanie 1 (nazwa) ..

Zadanie 2 (nazway...

* Nalezy opisa& stan realizacji poszczegdinych zadakreslonych w pkt 4.1.1
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu, w odniesieniu do ktéfych
zostaly wykazane wydatki w pkt 4 wniosku o ptaftio W przypadku zada
rozliczanych etapami na higco naley przedstawié informacje dotycace
postpu rzeczowego w odniesieniu do prezentowanegogpasfinansowego, w
tym wydatkéw rozliczanych na podstawie zaptaconych faktureldev biezacym
wniosku o pfatné¢ beneficjent nie rozlicza zadania, na realizadjtérego
uprzednio otrzymat zaliczk zobowhzany jest przedstawiinformacy o stanie
zaawansowania realizacji zadania,
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5_POSTEP RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU

*« Co do zasady pogb rzeczowy powinien korespondoia postpem
finansowym,

* W opisie poszczegoélnych zatlaealizowanych w projekcie nalg poda
informacje na temat dziatapoditych w okresie rozliczeniowym na rzecz
réwndaici pici. Opis powinien dotyczy tych zada w projekcie, ktérych
dziatania na rzecz réwroi pici zostaly podite i zrealizowane w danym
okresie rozliczeniowym,

« Opis zadéa merytorycznych powinien zawietap.:

- informacje na temat ikei przepracowanych godzin,

- tematyk prowadzonych zaf i metod ich prowadzenia (np. zaja
wyréwnawcze z przyrody, zggia indywidualne),

- informacje na temat efektéw podejmowanych dziaf@ ile juz sa
dostpne).
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6_UZYSKANY PRZYCHOD w okresie objetym wnioskiem

Lp.  [Rodzaj przychodu Kwota (PLN)

1 2

Suma:

« Beneficjent ma obowzek ujawniania wszelkich przychodéw (tj. wphywanodkéw
finansowych w ramach projektu pochadych ze sprzeds, wynajmu, ustug, optat}
wpisowych lub innych réwnowaych optat nie bdacych wkiadem wiasnym
w projekcie), ktdre powstanw zwiazku z realizacj projektu PO KL,

« Przychdd stanowiréwniez kary umowne z tytutu nieprawidtowej realizacji umo
zawartej z wykonawglub innej umowy zwizanej z realizagj projektu w przypadku
gdy s zwracane na rachunek beneficjenta,

¢ Przychéd podlega zwrotowi przez beneficjenta na wskazany przsgytung
Pdredniczaca rachunek bankowy, przy czym zwrot dokonywany jest w geittub
proporcjonalnie w zaleaosci od tego, w jakim stopniu do aginiecia przychodu
przyczynit s projekt,

« Od uzyskanego przychodu nig isaliczane odsetki,

* Odsetki naroste na rachunku bankowym nie stanowj przychodu projektu.
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7_KOREKTY FINANSOWE

Lp. | nrwniosku o nr fodzaj wydatku data wyjasnienie | wysokaié | ar6dio
platnosé, w dokumentu, | niekwalifikowalnego | wykycia | korekty korekty | finansowania
ramach ktrego | kiérego korekty (PLN)
wydatek zostal | dotyczy
rozliczony korekta

Suma

« Tabela wypetniana jest beneficjentéow w przypadku, gdy tdesli
niekwalifikowalndi¢ ~ wydatkéw  wykazanych w  zlozonych juz
wczeniej i rozliczonych przez  widciwa instytucg  wnioskach
o pfatnag¢,

« Korekta finansowa, ddaca wydatkiem niekwalifikowalnym niestanoygym
nieprawidtowdci, podlega zwrotowi (poprzez zwrot na wskazany rachu
bankowy IP lub pomniejszenie kolejnej transzy dofinansual

« W tabeli nie nalezy umieszcz& korekt wykazywanych przez komorke
kontroln g po zakaiczeniu czynndci kontrolnych.
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8 ZRODLA SFINANSOWANIA WYDATKOW

Lp. Ziddio w okresie rozliczeniowym | od pocatku realizac projektu (bez
(PLN) wydatk6w w obecnym okresie
fozliczeniowym) (PLN)

Krajowe $rodki publiczne:

- budet paistwa

- budet jednostek samardu terytorialnego

-inne krajowerodki publiczne

- Fundusz Pracy

slala]w|m]r

- Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Osb
Niepelnosprawnych

5 Pozostaterodia:

51 | -prywatne

Nalezy wskazé zrédta finansowania wydatkéw w podziale na kwaotsodet
w okresie rozliczeniowym oraz narasted, tj. od pocatku realizacji projektu,
przy czym wartosci narastajace powinny wynika¢ z otrzymanych przez
beneficjenta ,Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢”.
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9 ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA | WKt ADU WEASNEGO
kwota wikiad wiasny (PLN) Ogotem
LN
LN budet Budetjednostki | Inne kiajowe | wkiad
paistwa samoradu srodki prywatny
terytoriainego publczne

‘Cakowita wartse projektu o o o o
$rodki przekazane dotychczas
beneficientowi w formie zaliczki*
Kwota dotychezas roziczonych 3 o o o
srodkow
Kwota roziczana niniejszym 3 o o 3
wnioskiem
Procent roziczenia (@+ay2 (@+ay1 (@+ay1 (@+ayL (@+ay1 (@4
Kwota pozostaica do rozlczenia w 2.(3v4) 1(3v4) 1(3+4) 1(3+4) 13+4) 1(3+4)
koleinym wniosku

* w tym wysokaié ostatniej transzy

Tabet nalezy wypetnic w podziale na kwag dofinansowania oraz §& dotyczy
na poszczegélngrédta wktadu wiasnego. Ponadto w kolumnie ,ogétent
nalezy zsumowa wszystkie wartéci wykazane we wczmiejszych kolumnach.

Uwaga: nalezy wypetnié pola, ktére 3 puste w tym wzorze.
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10_HARMONOGRAM PLATNO SCI NA KOLEJNE OKRESY ROZLICZENIOWE
T Py L) E———r
e
o
@
-

Jako okresy rozliczeniowe w pkt (10_) nzje rozumig okresy rozliczeniowe|
wskazane w harmonogramie ptatobzakczonym do umowy/ decyzji,

W harmonogramie nie ujmuje si¢ biezacego okresu rozliczeniowego

W kolumnie Planowane wydatkinalezy przedstawi informack o catkowitych
wydatkach  kwalifikowalnych, jakie beneficjent planuje wykézee wnioskach
o pfatné¢ sktadanych w kolejnych okresach rozliczeniowych, alo zakdiczenia
realizacji projektu (zgodnie z kolumnKwota planowanych catkowitych wydatkdw
do rozliczenia” harmonogramu  ptatim zakkczonego do umowy),

Beneficjent mae jednoczénie dokond aktualizacji ww. harmonogramu podajnowe
kwoty w pkt (10_) wnioskuprzy czym instytucja dokonujaca weryfikacji wniosku
moze zmiany te odrzuck.
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10_HARMONOGRAM PLATNO $CI NA KOLEINE OKRESY ROZLICZENIOWE

Harmonogram wg umowy: Harmonogram we wniosku o ptatnéé dla
(Kwota dofinansowania wynosi 203 000,00 PLN) pierwszego wniosku o platnge
(za okres do 30.04.2008):
Nr transzy Kwota Okres za jaki Kwota
transzy skiadany planowanych Okres Planowane Planowana
dofinansowa| - bedzie wniosek o | calkowitych rozliczeniowy wydatki kwota
nia platnasé wydatkéw dq (PLN) whioskowana
(od... do...) rozliczenia (PLN)

Transza 1 30 000 01.02.2008 01.05-31.07.2008 40 000 45 000

Transza 2 45 000 01.02-30.04.200t 22000 01.08-31.10.2008 45 000 48 000
2
§ Transza 3 48 000 01.05-31.07.200t 40 000 01.11-31.12.2008 47 000 50 000
3
(:': Transza 4 50 000 01.08-31.10.2008 45 000 01.01-31.03.2009 49 000 30000
g
f. Transza 5 30 000 01.11-31.12.200¢ 47 000
2
S
§ Transza 6 0 01.01-31.03.2009 49 000
£
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10_HARMONOGRAM PLATNO $CI NA KOLEJNE OKRESY ROZLICZENIOWE
Przyktad etnienia_harmonogramu ptatndci

Harmonogram wg umowy: Harmonogram we wniosku o ptatnéé dla
(Kwota dofinansowania wynodi67 143,20 PLN) pierwszego wniosku o ptatnéé
(za okres do 31.10.2011):

Nr transzy Kwota Okres za jaki Kwota
transzy skiadany Okres
dofinansow | bedzie wniosek q catkowitych wydatki kwota
ania platnasé wydatkéw do (PLN) i
(od... do...) rozliczenia (PLN)
Transza 1| 50000,00| Wrzesie2011
Transza 2| 55943,20| 01.09-31.10.2411 40 000,0]
Transza 3| 40800,00| 01.10-31.12.2011 46 000,0]
Transza 4| 20400,00| 01.01-31.03.20012 30 000,0]
50000,00 x 70% = 35 000,00
Wioseko| 0 | 0L.04-30.06201p  51143,20| (50000+65943.20)x 70% =74 160,24
platnosé (50000+55943,20+40800) x 70% = 102 720,24
Korcows (50000+55943,20+40800+20400) x 70% = 117 000,24
167 143,20 - 117 000,24 = 50 142,96
167 143,20 x 30% = 50 142,96
i KAPITAL LUDZKI —
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11_PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU ZtO ZENIA
KOLEJNEGO WNIOSKU

W punkcie tym naley opisa& planowany przebieg realizacji do czasuzshnia
kolejnego wniosku o pfatrid, w szczegdlnéci uwzgkdniajac informacje
o planowanym terminie rozliczenia kosztéw zwéanych z realizagj

zadania/zada rozliczanego/ych etapami oraz zadania/Zadetérego/ych
realizacja opénia sk.

12_INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW/ TRUDNO $CI ZWI AZANYCH
Z REALIZACJ A PROJEKTU

Punkt ten nalzy wypeinic w przypadku probleméw w realizacji projekt
Nalezy tu opisa istoty probleméw_i podite srodki naprawczeW punkcie tym
beneficjent wyjania réwniez przyczyny odstpstw od harmonogramu realiza
projektu zawartego we wniosku o dofinansowanie.

i KAPITAL LUDZKI """“’,‘3’.,"'%%&
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13_INFORMACJA O ZGODNO $CI REALIZACJI PROJEKTU Z ZASADAMI
POLITYK WSPOLNOTOWYCH

Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadanitylolspdlnoty

[ Tak O nie
W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdéinoty agleopisa&, na czym
polegaty nieprawidtowéri oraz wskazéapodjcte dziatania naprawcze.

« Poprzez zaznaczenie polak lub Nie nalezry wskaza, czy realizowany
projekt jest zgodny z zasadami polityk wspéinoty, do przegjania
ktérych beneficjent zobowkrat sk w umowie/decyzji o dofinansowanie.

* W przypadku nieprzestrzegania polityk wspélnoty (tj. vy polaNie)
nalezy opisa& w kilku zdaniach, na czym polegaty nieprawidtoseooraz
wskaza podgte dziatania naprawcze. W opisie nateiwzgkdni¢ wyniki
kontroli/ audytéw wskazuacych na naruszenie zasad polityk UE.

E KAPITAL LUDZKI -
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14_Oswiadczenie beneficjenta:

dotyczicej pdwiadczania nieprawdy co do okoliczém majcej znaczenie prawne.

46

Ja, nkej podpisany, niniejszym $wiadczam, ze informacje zawarte we wniosku
53 zgodne z prawg a wydatki wykazane we wnioskiy £godne z zatwierdzonym bizetem

projektu, zostaty zaptacone oraz nigwspotfinansowane z innych wspélnotowych instrumento
finansowych. Jestefwiadomy odpowiedzialn@i karnej wynikajcej z art. 271 kodeksu karnego,

Beneficjent przedkiadag wiasciwej instytucji wniosek do weryfikacji
jednoczénie cdwiadcza przed mj ze ,informacje zawarte we wniosk
sa zgodne z prawgl a wydatki wykazane we wnioskua szgodne
z zatwierdzonym budttem projektu oraz zostaly zapfacone
W_przypadku zigenia nieprawdziwego swiadczenia beneficjent]
ponosi odpowiedzialn@ karm na podstawie art. 271 kodeksu karneg@,

znaczenie prawne.
Whiosek podpisuje osoba do tego uprawniona.

Program Operacyiny Kapitat Ludzki
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15_Zakczniki:

.Zestawienie dokumentéw potwierdaaych poniesione wydatki ofte wnioskiem”.
lub instytuciji.
Miejscowas¢

Zatgcznik 1: Zgodnie
zostaly wykazaneadne wydatki nie jest zatzany do wniosku o ptatr$é.

realizacji PO KL.

te przekazywane g w formie elektronicznej (PEFS).

Program Operacyiny Kapitat Ludzki

i KAPITAL LUDZKI u-umnj-;g%

1. Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z kartgyowego systemu ksjowego projektu potwierdzony
przez osoby upowaione lub péwiadczona za zgodsé z oryginatem kopia ewidencji kgjowej projektu/ tabela

2. Szczeg6lowa charakterystyka udzielonego wspareigpetnia beneficjent realizagy wsparcie na rzecz oséb

Zatgcznik 2: Szczegdlowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia benéfi
realizupcy wsparcie na rzecz oséb lub instytucji. Wz6r azahika 2 stanowi
zahcznik doZasad systemu sprawozdawi@d®O KL stanowicych czs¢ systemu

Dodatkowo - zgodnie z umow o dofinansowanie projektu — beneficjent
zobowiyzany jest do przekazania wraz z wnioskiem o pfatné€ informacji
o wszystkich uczestnikach projektu zgodnie z zakresem informacji aleslonym
przez ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego; informacje

47
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INFORMACJA FINANSOWA dotycz gca wniosku

48

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzaj acych poniesione wydatki obite
B £z g H g =
s |33 |88 | 8 H g | B g g = H
c| ¥ [ 22| £3 8 g2 £ g8 |g2zz 328 HE
28 3= 5 2 2 35 3 H = H
2 |32 %8| ¢ £ g2 = = - H
33 5 5 3
2 3 a4 5 6 7 8 9 10 11 12
zadanie 1: (nazwa)
EN I [ [ [ [ [ [
£ I R R [ [ 1

Zadanie 1 ogolem w PLN:

Zadanie 2: (nazwa)

BT T T 1 [ [ T T

Zadanie 2 ogolem w PLN:

Koszty bezpdrednie ogolemw PLN

Zadania zlecone og6lem w PLN:

Koszty pasrednie

I T T T T [T T T

Koszty posrednie ogolemw PLN

Opracowat: OGOLEMKOSZTY w PLN:

Program Operacyiny Kapitat Ludzki

Zatwierdz:
umoessch
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ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzaj acych poniesione wydatki
objete wnioskiem
« Dokumenty kstgowe naléy pogrupowa zgodnie z zadaniami wykazanyn
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu. Wydatkramach
kazdego zadania naty podsumowda Jednoczénie, suma wydatkd
kwalifikowalnych w ramach danego zadania powinna kgodna z kwat
wskazag w odniesieniu do danego zadania w pkt (4_) wniosku.
* W tabeli nie nalezy wykazywaé¢ kwot ujemnych (np. korekt faktur).

rozliczeniowym i jednoczmie w tym samym okresie zostat skorygowal
powinna zosta wskazana poprawna wafto kwoty kwalifikowalnej,
tj. z uwzgkdnieniem korekty. W pozostatych przypadkach, tj. gdy keae
wartaici wydatku kwalifikowalnego odnosi si do wydatkéw ugtych
we wczdniej ztozonych wnioskach o pfatré, powinna ona zostaujgta
w pkt (7_) wnioskuKorekty finansowe.

«  Wypelniajac zalgcznik nr 1 nie nalezy pozostawia zadnego pustego pola|
poniewaz moze to uniemazliwi ¢ wezytanie wniosku do KSI SIMIK.

W przypadku gdy wydatek zostat poniesiony w danym okri/ie

i el d o
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ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzaj acych poniesione wydatki
objete wnioskiem
Przyktad:
1. Zakup pomocy dydaktycznyckivficzenia, ksizki, plansze, albumy)
Faktura Nr 376000/11 na kwebrutto3 950,00z, VAT 692,50z4, netto3 257,50z¢
(3950,00 — 692,50 = 3257,50)
Data wystawienia na fakturze 25 wini 2011, zaptacono 30 wigea 2011 r.
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Zadanie 1: Zajcia dodatkowe w Klasach | w trzech szkolach gminy ...

1 | FV/3 | 3/9011 | 25092011 | 30.09.2011 | Zakiwiczei, | N | N [3950,00 | 3257,50 | 2750,00 | 632,50 BP

7600 ksiqzek, plansz
o011 (VAT 23%)
2. | Fvia | 3011 | 25002011 | 30.092011 | Zzakupabumog N | N | 395000 | 325750 | 120000 | 60,00 | BP
7600 (VAT 5%)
o011
KAPmALLDE e e
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ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzaj acych poniesione wydatki objte wnioskiem

Przyktad:

1. Logopeda — 1 osoba, wynagrodzenie za m-c IX @nzeia konto osobiste pracownika 30.1X, skiadki ZUS
i podatek przelany na wiaiwe konta 30.1.2011.

Nie jest robiona lista wypfat — dokumentemegsiwym jest rachunek do um.-zlec. zay przez pracownika.

2. Nauczyciele — 2 osoby, wynagrodzenie za m-c Rélpw na konta osobiste pracownikéw 30.1X, skiadiS
i podatek przelany na wiaiwe konta 05.X.2011.

Na podstawie zimnych przez nauczycieli rachunkéw do um.-zlec. aptnana jest lista wyptat.

2| sz . s AN s s | E | 7
3 EH 85 H £ .8 |2 g8 g B £l 2,
s| Bl i3] i ] Es: |37 (58| E3%| #5% :§§§ HIR L
2| 32 3s% 5 8°g 1% |53 S35 i5 g5 s| 3¢
Bl ¢ EH L FRE] H 27| gt 5|3
33 HIE H B
Zadanie 1: Zajecia dodatkowe w Kasach | w trzech szkolach gminy ...
1| woor [ 1270m/| 20.00. [ 20092011 |  Wynagrodzenielogopedf N | N | 84000 | 84000[ 8400 o] ep
2011 11 2011 Z. Kwiatkowska, m-c IX
2011 (rachunek)
2. 109/ | 8/9/11 30.09. 30.09.2011 | Wynagrodzenie nauczycielg N N 1350,00 1350,00] 750,00 o BP
2011 2011 05.10.2011 | B. Wisniewski, m-c IX 2011
(istawyplat)
3. 1/09/ | 8/9/11 30.09. 30.09.2011 | Wynagrodzenie nauczycielg N N 1350,00 1350,00| 600,00 o BP
2011 2011 05.10.2011 | A Kowalska, m-c IX 2011
(lista wyplat)
KAPITAL LUDZKI Srorena
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ZAt ACZNIK NR 2 — Szczeg6towa charakterystyka udzielonegwsparcia

e Zahcznik nr 2 jest integralp czg$cia wniosku wypetnianeg
w ramach GWP (posiada sam sunt kontrolm) i ma na celu:
- monitorowanie przeptywu uczestnikbw projektu w wie
od 12 rokuzycia,
- monitorowanie stopnia realizacji wshkakéw rzeczowych
zalazonych we wniosku o dofinansowanie, na realizadorych
projektodawca otrzymat dofinansowanie w ramach PO KL,

e Wz6r Zahcznika nr 2 stanowi zatznik do Zasad system
sprawozdawczmi PO KL i jest wypelniany zgodnie z zasadal
okreslonymi w tym dokumencie,

Program Operacyiny Kapitat Ludzki
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ZAt ACZNIK NR 2 — Szczegbtowa charakterystyka udzielonegwsparcia

¢ Pomiar wskanikéw jest dokonywany z chwil rozpoczcia udziatu
w projekcie jego uczestnikéw, tj. z chwipodpisania przez kaego
z nich deklaracji uczestnictwa (wraz ze zgoda przetwarzanie
danych osobowych),

* Podpisanie deklaracji uczestnictwa jest warunkiem uznal
kwalifikowalnosci wydatkéw poniesionych w zwrku z udziatem
danej osoby w projekcie,

» Jedna osoba wykazywana jest jeden raz, pomimo uczestnici
w kilku réznych formach wsparcia w ramach projektu,

» Jezeli uczestnik podpisze deklaracjale nie dojdzie do rozpogeia
udzialu w pierwszej formie wsparcia i nie zosfaponiesione
wydatki w zwiazku z jego uczestnictwem w projekcie, dane na te
takiego uczestnika nieasvykazywane.

E KAPITAL LUDZKI sunousz O
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ZAt ACZNIK NR 2 — Szczegbtowa charakterystyka udzielonegwsparcia

* Instytucja Pérednicaca PO KL pod adresem
https:/klicz.lubelskie.pl udostpnita Beneficjentom aplikagj ktora
weryfikuje poprawné¢ sporadzenia formularza PEFS ora:
zahcznika nr 2 do wniosku o pfat§é w ramach PO KL,

» Dane wykazane w Zatzniku nr 2 do zlaonego Wnioskumusz
korelowa z danymi wykazanymi w Zatzniku nr 2 dodczonym do
Whioskuza poprzedni okres rozliczeniowy.

UWAGA: W przypadkutabeli 7 ,Osiggniete wartoici wskanikow”
naley pod& takie wartdci wskaznikdw, ktére zostaly podane
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu. Wypetnie
tabeli 7 jest w¢c konieczne, bowiem podane waitdowe wnioskach
o platng¢ umazliwia weryfikaci dynamiki wskanikéw danego
projektu.
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FORMULARZ PEFS

* Formularz PEFS 2007 zawiera dane osohdzbinstytuciji, ktore
rozpoczty, kontynuup, zakaczyly, czy te przerwaty udziat
we wsparciu od poeiku realizacji projektu,

» Uczestnik projektu zostaje zarejestrowany w Formularzu PEFS 2007
z chwilg przystapienia do projektu,

e W przypadku, gdy poszczegélne dane niedd mozliwe
do pozyskania przez Beneficjenta, sytuacja taka powinna o
kazdorazowo szczegélowo wy§aiona w pimie przewodnim
przekazywanym wraz z wnioskiem o ptadp

e Wszystkie sytuacje, w ktorych beneficjent dostarczy |
niekompletny zakres danych zawartych w Formularzgdab
skutkowaly brakiem jego akceptaciji,

Program Operacyiny Kapitat Ludzki
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FORMULARZ PEFS

» Formularz PEFS 2007 powinien zostdostarczony do IP na ptycie
CD/DVD wraz z wnioskiem o platrié osobicie lub przestany
poczt tradycyjm za potwierdzeniem odbioru,

» Niedopuszczalne jest przesylanie wypetnionego Formularza PE
2007 pocz{ elektroniczma,

¢ Przekazywane dane powinny zastabezpieczonbastem.

» Formularz PEFS 200fie maze by¢ dostarczony na tej samej ptycie
co whiosek,

» Jezeli wniosek o ptatnéc wraz z zagcznikami przesytany jest do IP
poczh, hasto nalety przestaé w odrebnej kopercie,

S
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FORMULARZ PEFS

+ Dane zawarte w formularzu PEFS powinny ¢byzgodne
z informacjami zawartymi w Zatzniku nr 2 do Wniosku
beneficjenta o ptatn@,

* Instytucja Péredniczca PO KL pod adresem
https:/klicz.lubelskie.pl udostpnita Beneficjentom aplikagj ktora
weryfikuje poprawné¢ sporadzenia formularza PEFS oraz
zahcznika nr 2 do wniosku o ptat§é w ramach PO KL,

« Beneficjent powinien pobtaformularz PEFS 200%1ko
i wytacznie ze strony efs.lubelskie.pl, tj.
http://efs.lubelskie.pl/widget/file/get/1255005013849811.xls/Formd
arz%2BPEFS/

2
5
3
3
3
3
g
$
£
=
g
E
H
g
&




PEE  URZAD MARSZAEKOWSKI 2011-09-02 58
WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO W LUBLINIE
J b

Funduszu

FORMULARZ PEFS

e Przystpujac do pracy z Formularzem PEFS 2007 nglevprowadzé
identyfikator wraz z hastem. Instytucja Pérednicaca przekazujc
Beneficjentom Formularz PEFS 2007 wersja 2.0 przekazujeetall
dane do konta administracyjnego:

Identyfikator: admin
Hasto: PoKL2009efS

* po uruchomieniu pliku naley zaktualizowa tacza - whczy¢ makra,

* po zalogowaniu, hasto PoKL2009efS nale zmieni na inne,
sktadajce sk z co najmniej 8 znakéw (mate i wielkie litery i cyfry),

Program Operacyiny Kapitat Ludzki
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FORMULARZ PEFS

* nastpnie naley doda& Uzytkownika, czyli osob, ktéra kdzie
wprowadzata dane  uczestnikbw  projektu.  Wprowadzeffie
Uzytkownika polega na podaniu jego imienia, nazwiska, logifju
(dowolny login oprécz ,admin”) i hasta skladmego s¢ z co
najmniej 8 znakéw (mate i wielkie litery i cyfry). Naginie naley
klikna¢ na ,Zapisz zmiany”,

» aby wprowadza dane uczestnikéw projektu, Zytkownik powinien
zalogow& sig podapc login i hasto z poprzedniego punkt
Po wprowadzeniu danych uczestnikdwzytkownik zapisuje zmiany
i zamyka plik,

» zapisany formularz Beneficjent powinien skompreséwa jednego
z formatéw: ZIP, TAR, GZ lub RAR zaktadag hasto na spakowan
plik. Hasto powinno skfada sig z co najmniej 8 znakéw (mat
i wielkie litery i cyfry).

g e TR
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ZESTAWIENIE WYNAGRODZE N personelu zatrudnionego w ramach
projektu

» Dodatkowo do wniosku datzane jesZestawienie wynagrodie

» Zestawienie wynagrodiesporzadzane jest:

- nawzorze udogpnionym przez pracownika IP,

- W ujeCiu miesgcznym,

- dotyczy wynagrodze naliczonych w danym miestu dla os6b
wykonujacych prag w ramach projektu,

- nie naley wpisywa wynagrodzé pracownikéw wykonujcych
prag; w ramach projektu w ggiu kilkumieskcznym pomimo,ze
wynagrodzenie zostalo wyptacone za okres kilku migsijednym
przelewem (nie wg daty zaptaty, lecz wg okresu nadgci)
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Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Lubelskiego w Lublinie

Dziekuje za uwage

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
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NARDOONA STNTGH SNk

ul. Czechowska 19, 20-072 Lublin
tel. (081) 44-16-850
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ZESTAWIENIE WYNAGRODZE N personelu zatrudnionego w ramach projektu
Przyktad wypetniania:
Gmina XXXXX
(nazwa Beneficjenta)
Zestawienie wydatk6w zwkanych z personelem projekiu. YYYY ....... (1 i nazwa projektu) za miegi ...np. wrzesiai.. 2011r.
Ubezpieczenie
spoleczne .
Wynagr Wiym dzenie
Pracownicy odzenie | Wiym sktadki Skladka na | Zaliczka na netto
zaangaowani w bruttoz | skladki | ubezpieczo ubezpieczeni | podatek Inne (1-5-9-
realizacj¢ projekiu umowy | platnika nego FP iFGSP | ezdrowotne | dochodowy | potracenia [ 10-11)
B. Wisniewski
(nauczyciel j.
1 polski) 620,00 126,50 122,50 3,50 67,40 25,00 35,0 370,
A. Kowalska
(nauczyciel, j.
2. angielski) 510,00 87,20 86,00 2,80 51,40 20,00 o 352§
Wszyscy
pracownicy razem 1130,00 213,70 208,50 6,30 118,80 45,00 5,08 722,70
1130,00 + 213,70 + 6,30 = 1350,00
1130,00 — 208,50 — 118,80 — 45,00 — 35,00 = 722,70
1350,00 — koszt dwéch zapisany w bdzecie projektu
i KAPITAL LUDZKI -
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