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1. Czym jest PEFS 20077

PEFS 2007 (Podsystem Monitorowania Europejskiegnd&szu Spotecznego 2007) jest
systemem przeznaczonym do monitorowania efektolizeef projektow dofinansowanych z
EFS poprzez zbieranie danych od oséb oraz instyezpdrednio obgtych wsparciem w
ramach PO KL. Podstawowym celem podsystemu jeshispéee wszelkich wymogow
Komisji Europejskiej, ktorych ze wzglu na specyfik EFS nie uwzgidniono w Krajowym
Systemie Informatycznym (KSI SIMIK 2007 — 2013).

2. Czemu shey PEFS 2007?

Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszuespokgo 2007 zostat stworzony, w
celu utatwienia realizacji projektéw, wsparcia gysti ewaluacji, monitoringu, kontroli i
sprawozdawczei w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Dane gromadzone w bazie PEFS 200Zsshatem:

* umazliwieniu dotarcia do uczestnikow projektéw (zaréwosdb, jak i instytucji) i
przeprowadzenia bafla&waluacyjnych w zakresie efektywdzowsparcia udzielanego
z wykorzystaniemsrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS)nikVy
prowadzonych analiz pozwadajsprawdzt, co dzieje & np. z uczestnikami
realizowanego wsparcia - czy dany uczestnik projeittzymat/uzyskat zatrudnienie,
podjt dalsze ksztatcenie, stakdvardziej konkurencyjny na rynku pracy. Bkitemu
mozliwa bedzie ocena adekwatém, skutecznéci itrwatosci udzielonej pomocy.
Doktadne okréenie wartdci tych wskanikéw bedzie zadaniem wykonawcy badania
ewaluacyjnego;

»= generowaniu wskaikOw obrazujcych stopié realizacji PO KL. Dane zawarte w
PEFS 2007 stanowibeda zrédto niektérych wskanikow produktu i rezultatu
okreslonych w dokumentach programowych.

3. Czyje dane zbierane g w systemie PEFS 20077

W PEFS 2007 zbieranea sdane dostosowane do poszczegoélnych typdéw projektow
realizowanych w ramach PO KL. W systemie zbieraneasem informacje dotyaze:

= projektu, jak i projektodawcy;

= grupy docelowej (instytucji, 0s6b bezrobotnych aqracych bezpérednio obgtych
wsparciem);

» szczegOtow udzielonego wsparcia.

Dane dotyczce zaréwno grupy docelowej pomocy, jak i szczegoMeparcia, zostaty
doprecyzowane na poziomie poszczegolnych Priomtd®® KL oraz zostaty zgrupowane
do gtébwnych kategorii wsparcia. Poslag takie umaliwi tatwa agregacgj danych dla potrzeb
monitorowania pogpow realizacji Programu, jak rowrigpozyskanie danych niegtinych
do przeprowadzania batla ewaluacyjnych na grupach @bjch wsparciem
w ramach PO KL. Schemat zastosowania zakresu damgrhposzczegolnych grup
docelowych oljtych wsparciem zostat przedstawiony wazahiku nr 1 do niniejszego
dokumentu.



Uzytecznd¢ informacji zbieranych w ramach sytemu PEFS 2003t jewarunkowana
kompletndcia przekazywanych danych. Weryfikacja danych uczkéimiprojektéw stanowi
element weryfikacji wniosku o ptatéa W ramach ograniczania liczby zbieranych danych 1Z
POKL podgta decyzg o rezygnaciji z obowkku zbierania niektorych danych, i tak:

- w przypadku projektéw skierowanych do instytucg mvymaga si zbierania
od ich pracownikéw danych dotygzych opieki nad dzieckiem do lat 7 lub
inng osola, zalezna;

- w przypadku projektéw skierowanych do uczestnikbdarzlgstajcych ze
wsparcia z wiasnej inicjatywy nie wymaga& bierania danych dotyazych
powodow wycofania giz zaplanowanejciezki wsparcia;

- we wszystkich projektach nie wymagae stbierania danych dotygzych
wykorzystania we wsparciu technik e-learning/blehiarning;

— we wszystkich projektach wystarczeg jest podanie przez uczestnika projektu
tylko jednego numeru telefonu — stacjonarnego lamérkowego, bdacego
numerem kontaktowym;

— we wszystkich projektach dane dotyce pici i wieku uczestnika w chwili
przystpowania do projektu uzupetniane automatycznie przez Formularz
PEFS 2007, po wprowadzeniu prawidiowego naturalnegoeru PESEL, i
nie jest wymagane pozyskanie ich od uczestnika.

W zwiazku z powyszym sytuacje, poza opisanymi pasy w ktorych beneficjent dostarczy
odpowiedniej instytucji niekompletny zakres danytdwartych w Formularzu PEFS 2007
beda skutkowaty brakiem jego akceptacji. W przypadkdy ¢gposzczeg6lne dane nig s
mozliwe do pozyskania przez projektodaycsytuacja taka powinna zoétkazdorazowo
szczegOtowo wyjamiona w pimie przewodnim przekazywanym wraz z wnioskiem
beneficjenta o ptatrso.

Zgodnie z Zasadami systemu sprawozdawictoPO KL ,monitorowanie przeptywu
uczestnikbw w projektach prowadzone jest we wselystigpach projektéw, w ktoérych
udzielane jest bezgpednie wsparcie na rzecz osob, np. w formie szkoldednoczaie
cztonkowie grup docelowych projektow PO KL, ktorzy sposéb péredni otrzymuj
wsparcie (np. podczas spotkaformacyjnych), nie suczestnikami projektow.

Dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzitgne osobowe niegszbierane w projektach o
charakterze badawczym i informacyjno-promocyjnym tj. np. dane uczestnikdw
konferencji/seminariéw niegbla zbierane w bazie PEFS 2007.

Jezeli jednak w projekcie o charakterze badawczym iaformacyjno-promocyjnym
zaplanowano réwniewsparcie 0séb indywidualnych tzn. wystije bezpérednie wsparcie
na rzecz osob (np. warsztaty szkoleniowe, turnuyabilitacyjne itp.), Beneficjent ma
obowiazek sporadzi¢c Formularz PEFS 2007 oraz monitor@waczestnikow projektow
zgodnie z zalcznikiem nr 2 do ,Wniosku o plateg (por. Zasady systemu
sprawozdawczai).

Uwaga! W ramach projektow realizowanych w PO KL arfaularzu PEFS 2007 zbierang s
dane osobowe uczestnikéw projektow, ktorzy rozplbedukacg przynajmniej na poziomie
gimnazjalnym lub ukaczyli 12 rokzycia.

W formie liczbowej zbierana jest dodatkowo inforj@aao® dzieciach w wieku 3-5 lat z
obszaréw wiejskich (zgodnie z definicjobszarow wiejskich zawartw Podeczniku
wskaznikow) uczestniczcych w projektach realizowanych w ramach PO KL.



4. PEFS 2007 a ochrona danych osobowych

W systemie PEFS 2007 zbieraredane osobowe uczestnikow projektéwebdjochroln na
podstawie Ustawy o ochronie danych osobowybkarunkiem uczestnictwa danej osoby w
projekcie jest wyrzenie przez ni zgody na przetwarzanie jej danych osoboviy€soba ta
powinna zosta poinformowana o mdiwosci swojego przysziego udziatu w badaniu
ewaluacyjnym, ktérego celem jest udoskonalenieosfanej dotychczas pomocy i lepsze
dostosowanie jej do potrzeb przysztych uczestnikow.

Odrebny przypadek stanowi sytuacja, w ktorej wspar@alizowane jest na rzecz oséb
ponizej 18 rokuzycia. W systemie PEFS 2004 sbierane dane oséb niepetnoletnich, ktore
rozpoczty edukacg przynajmniej na poziomie gimnazjalnym lub akayty 12 rokzycia.

Co do zasady nie zbieramy danych uczestnikow pr@yekktorzy nie ukaczyli 12 roku
zycia.
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych uczestngkoyektow, ktorzy nie ukaczyli 18

lat powinna zostapodpisana przez przedstawiciela ustawowego os@peimoletniej, czyli
rodzica ladz opiekuna prawnego osoby bezmanio obgtej wsparciem.

W bazie nie s zbierane tzw. dane wiiawe, tj. dotycace np. stopnia niepetnospravson
pochodzenia rasowego lub etnicznego, wyznaniaijredigo, stanu zdrowia, natogéw, &tc

W ramach Formularza PEFS 200y réwniez zbierane dane liczbowe dotyce dzieci w
wieku przedszkolnym (od 3 do 5 lat) z obszaréw skigh (zgodnie z definigj obszarow
wiejskich zawart w Podeczniku wskanikéw), ktére zostaty obje wsparciem w ramach PO
KL.

Podobna sytuacja ma miejsce w przypadku osob megptawnych biacych udziat w
projektach realizowanych w ramach Programu. W Féarau PEFS 2007 znajdujezspole,
w ktorym projektodawca jest zoboagany wskaza liczbe osOb niepetnosprawnych
bioracych udziat w projekcie, jednak bez konkretnegoypazrzadkowania tej zmiennej do
poszczegolnych os6b otrzymaych wsparcie.

5. Kto administruje danymi zawartymi w bazie?

Rola administratora danych osobowych w ramach B&yS 2007 dla PO KL spoczywa na
Instytucji Zaradzapcej (1Z). Instytucje Pé&rednicace (IP) oraz Instytucje Raedniczce
drugiego stopnia (IP2) natomiast, na podstawie amych z 1Z ,Porozumie w sprawie
powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramaahzacji Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki” uzyskaly umocowanie prawne do pwatzania danych osobowych oséb
wspieranych w ramach PO KL przez te instytucje. v telu kada z IP, IP2 oraz 1Z w
przypadku Dziatania 5.3 jest w posiadaniu bazy lldaPEFS 200% do ktérej wprowadza
informacje dotycace zaréwno osob, jak i instytucji @bych wsparciem w ramach PO KL, na
podstawie Formularzy PEFS 2007 przekazanych jejzopzojektodawcow

! Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie damgdbowych(Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z4md zm.)

2 Wzér dwiadczenia o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych stamalcznik do Umowy o
dofinansowanie projektu.

% Katalog danych wrdiwych zostat wskazany w Art. 27. 1 Ustawy z dnfas2erpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 zm&m.).

4 Szczegdlowe informacje dotyge funkcjonowania baz lokalnych zostaly przedstaeion hstrukcii
uzytkownika baz lokalnych PEFS 208Kierowanej bezgoednio do IP, IP2 oraz IZ w zakresie Dzialania 5.3,
wraz z przekazaniem daytku ostatecznych wersji baz lokalnych.
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6. Co to jest Formularz PEFS 20077

Formularz PEFS 2007 dla PO KL, to ngizie stanowjce czs¢ systemu PEFS 2007
przystosowane do zbierania danych doiggzh uczestnikow projektow realizowanych w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2002043. Narzdzie funkcjonuje jako
plik w formacie MS Excel, utatwiagy prawidiowe wprowadzanie danych o uczestnikach
projektéw realizowanych w ramach PO KL. Ze wzhl na bezpiecfstwo danych
osobowych jego dziatanie w #iej mierze opiera gsina makrach, zatem we jest, by w
ustawieniach MS Excel zaznadzgpck umaziwiajaca uruchamianie makr. Ze wzglu na
przyjeta technologt nie jest maliwe uzywanie programéwopen sourceNie jest réwnie
mozliwe korzystanie z innych systemow operacyjnych\Windows.

Z uwagi na dalsze przetwarzanie danych osobowyctesticikow projektow w bazach
lokalnych PEFS 2007 zlokalizowanych na poziomieytugji Pasrednicacych/ Instytucii
Pdsredniczcych Il stopnia, Formularz PEFS 2007 must yypetniany poprzez interfejs
graficzny wbudowany w plik MS Excel. Wypetnianierfalarza PEFS 2007 w inny sposob
np. wprowadzanie danych bezpednio do arkuszy Excel lukzywanie do tego celu innych
programOow mee skutkowd odrzuceniem Formularza PEFS 2007 przez akalna PEFS
2007 i zwréceniem Beneficjentowi do poprawy.

7. Kto wypetnia Formularz PEFS 2007?

Zgodnie z wzorem minimalnego zakresu umowy o dofsosvanie projektu Beneficjent ma
m.in. obowazek ,przekazania w formie elektronicznej, wraz z wnerskio platned,
informacji o wszystkich uczestnikach Projektu (...[formularz PEFS 2007 powinien zasta
dostarczony na ptycie CD lub innym d¢miku danych do wigiwej instytucji, do ktorej
sktadany jest wniosek beneficjenta o ptathoosobscie lub poczt tradycyjna za
potwierdzeniem odbioru.

Przekazywane dane powinny zdstgprzednio skompresowane do jednego z formatow; ZIP
TAR, GZ lub RAR oraz zabezpieczone hastem z wyksteryiem programu 7-Zip lub Win
RAR. Uzycie innego programu kompregoggo jest dopuszczalne pod warunkieme,
instytucja do ktorej sktadany jest wniosek o ptatnevraz z Formularzem PEFS 2007
dysponuje adekwatnym nadziem dekompresagym.

Hasto, przy ayciu ktérego zostan zabezpieczone dane, powinno zéspzekazane do
instytucji, do ktorej daneddla kierowane w odibnej niz zabezpieczony Formularz przesyice.
Niedopuszczalne jest przesytanie Formularza PEFS Q0 z danymi poczj elektroniczna.

Procedura ok&ajaca sposéb nadawania dgst do Formularza PEFS 2007 wyznaczonym
osobom ze strony Beneficjenta zostata éliorea w zadczniku nr 5 do niniejszej instrukciji.

8. Kiedy Formularz jest wypetniany?

Dane zbieraneasw momencie rozpogzia udziatu uczestnika w projekcieich podanie jest
dobrowolne, jednak stanowi warunek konieczny udziat danej osoby we wsparciu.

Z chwila przystpienia uczestnika do projektu badany jest statzestoika projektu, w tym
wiek, status na rynku pracy itp. Oklenie statusu nie podlega zmianie.

Na projektodawe naktada si jednak obowjzek aktualizacji danych osod# instytucii
objetych wsparciem w ramach projektu w zakresie danyeleadresowych (przed
zakaczeniem udziatu danej osoby, czy testytucji w projekcie) Dane, ktére podlegaj
aktualizacji obejmuja naskpujace dane kontaktowe: nazwisko (np. zmiana stanu



cywilnego) ulica, nr domu, nr lokalu, miejscowé, kod pocztowy, wojewddztwo, powiat,
telefon stacjonarny, telefon komérkowy oraz adrescpty elektroniczne;.

Jeli w wyniku zmiany adresu zmieniagsbbszar zamieszkania (z wiejskiego na miejskizb
odwrotnie) to nie naley aktualizow& pola ,obszar miejski/wiejski’, gdy informacja ta
stanowi czs¢ statusu uczestnika projektu.

Zbieranie danych bazuje na deklaracjackwiadczeniach uczestnikow i nie wymaga sd
nich okazywania dokumentow potwierdaajch tazsamac.

9. Kiedy Formularz PEFS 2007 jest przekazywany?

Projektodawca sktada Formularz PEFS 2007 (eleldeomiwersg), zawierajgcy dane osdb,
badZ instytucji, ktdre rozpocgy, kontynuup, zakaczyly, czy te przerwaly udziat we
wsparciuod pocztku realizacji projektu. Niedopuszczalne jest przekazywanie danych dot.
uczestnikdw wsparcia w innej formiezrirormularz PEFS 2007. Zi projektodawca zbiera
dane dot. uczestnikdw wsparcia przy pomocy innyafredzi, ankiet, formularzy powinien
archiwizow& je na zasadach olfenych w Ustawie o ochronie danych osobowych i
przechowywa przez okres oké&ony w art. 90 Rozpordzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z
dnia 11 lipca 2006 r. ustanawgeggo przepisy ogolne EFRR, EFS oraz Funduszu S{mjno
uchylapcego rozporgdzenie (WE) nr 1260/1999.

Formularz, ktory sktadany jest przez projektodawowinien zawier&adane wszystkich osob,
ktore rozpocaty, kontynuup, zakaczyly, czy te przerwaty udziat we wsparciu od patau
realizacji projektu. Weryfikacja statusu poszczegoh osob biarcych udziat w projekcie
bedzie maliwa poprzez analig pdl okrélajacych da¢ rozpoczcia oraz zakaczenia udziatu
w projekcie.

W przypadku, jéli w danym okresie rozliczeniowym ajtym wnioskiem beneficjenta o
ptatnag¢, nie lkgdzie istniatazadna osoba, ani instytucja, ktéra rozpgaz zakaczyta,
kontynuuje, czy te przerwata udziat w projekcie, beneficjent nie niwiazku przesytania
do odpowiedniej instytucji (IP, IP2 lub 1Z) pustef@rmularza PEFS 2007. Sytuacja taka
musi zosta jednak zaznaczona wspiie przewodnim przekazgym wniosek o ptatnd
wraz ze szczegotowym wygaieniem zaistniatej sytuacji oraz musi zrigl@dzwierciedlenie

w danych zawartych w zgdzniku nr 2 do wniosku o ptatéa

Podobnie w przypadku, §& w okresie rozliczeniowym, za ktory skladany jeshiosek
Beneficjenta o platnid, dane osob dulz instytucji obgtych wsparciem wzadnym z pol
Formularza PEFS 2007 nie zmieniajsiic w stosunku do poprzedniego okresu
rozliczeniowego, midiwe jest zaznaczenie zaistniatej sytuacji wsnpe przewodnim
przekazujcym wniosek o ptatnig bez koniecznéei przekazywania Formularza PEFS 2007.

W przypadku uczestnikow, ktérzy kontynuuja udziat w projekcie w polu ,Zakonczenie
udziatu osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowardla niej sciezka uczestnictwa” nalezy
zaznacz§y — TAK. Opcja ta zaznaczona jest dainje. Weryfikacja tego poladozie sé
odbywa po kolumnie zakaczenia udziatu w projekcie.

Uczestnicy, ktorzyrozpoczli lub kontynuuja udziat w projekcie w danym okresie
rozliczeniowym, za ktéry sktadany jest wniosek atp&¢, map tylko dat rozpoczcia
udzialu w projekcie.Data zakaiczenia udzialu w projekcie w takich przypadkach
pozostaje pusta! Nie naley wprowadzaé planowanej daty zakoiczenia udzialu we

wsparciu.
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10. Podstawowe informacje dotycgce wypetniania Formularza PEFS 2007

Jak ju wczeniej zaznaczono Formularz PEFS 2007zn# uruchamia w aplikacji MS
Excel w wersji 97 i nowszych. Dla prawidtowego darda Formularza makra w MS Excel
musz mie¢ ustawiony poziom co najwigj sredni a podczas uruchamiania aplikacji agle
wyrazic zgod: na uruchamianie makr.

Format | Marzedzia | Dane  Okno  Pomog
[ § 5 7 B SO X s
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Zabezpieczenia E]E]

Boziom zabezpieczent || Zaufani wydancy | Wezednieiszs aufane rédta

(O Bardeo wysokie. Beda uruchamiane bylko makra zainstalowane w zaufanych
Inkalizaciach. Wszystkie inne zarejestrowane i niezarejestrowane makra zostang
wytaczone.

() wysokie, Beda uruchamiane tylko makra zarsjestrowane jako pochodzace 2
Zaufanych srédet, Makra niezarejestrowane zostang automatycznie witaczone.

[@ Srednie. Mozesz zdecydowad, cay uruchamia¢ potencialnie nisbezpisczne makra, j

(O Niskie (niezalecane). Uzytkownik nie bedzie chraniony praed potencialnie
niebezpiecznymi makrami. Uzyj tego ustawienia tylko wtedy, gdy masz zainstalowane
programowanie skanujace w poszukiwani wirustu lub masz pewnosc, ze wszystiie
atwisrane dokumenty sq bezpiecane,

Ostrzezenie o zabezpieczeniach @

"C:\Documents and Settings|tomasz_branskiiPulpit|PEFS_testPrototyp
DaneBO_POKL_1_0_20050220}Prototyp DansBO_POKL_1_0_Z0050220, "
zawiera makra,

Makra mogg zawierad wirusy, Wiytaczanie makr jest 2uwykle bezpieczne, ale
jesli makro jest wolne od wirusdw | zostanie wytaczone, czesd jego
funkcjonalnosci moze zostad utracona.

 taczmakea ) [ wtacemaka ] ([ wisceiinformaci |

10.1 Administrowanie Formularzem PEFS 2007

Przystpujac do pracy z Formularzem PEFS 2007 nglevprowadzé identyfikator wraz

z hastem Instytucja Péredniczcal/lnstytucja Pgredniczca 1l stopnia przekazag
Beneficjentom Formularz PEFS 2007 przekazujedatane do konta administracyjnego.
Konto administracyjne shy jedynie do zaradzania aytkownikami tzn. dodawania lub
usuwania gytkownikéw, zmiany haset. Konto administracyjne nimazliwia wprowadzania
do Formularza PEFS 2007 danych dot. uczestnikoyelitn

Wszelkie czynnéci zaradcze zwizane z nadawaniem oraz odbieraniem upratvdestpu
do Formularza PEFS 2007 Administrator Bezpiésga Informacji PEFS 2007 (zarbwno w
IP/IP2 jak i u Beneficjenta) jest zobawany dokonywé z zachowaniem procedury opisanej
w zahczniku nr 5 oraz adnotac karcie uprawnie dostpu do Formularza PEFS 2007,
stanowscej zahcznik nr 6.

Formularz PEFS 2007 - PO KL AR 20

Dane uczestnikow

Wersja 2.0

@ Uzupelnij dane |

Po uruchomieniu Formularza PEFS 2007 inaldikna¢ przycisk ,Uzupetnij dane”.



5 Uzupelnij dane

Logowanie g]
wWprowads swadj identyFikator:

e

Wprowadz hasta

Anului

Logowania z wykorzystaniem loginu i hasta admimiira powoduje pojawieniec¢sbkna
umazliwiajacego zarzdzanie aytkownikami Formularza PEFS 2007.

Zarzadzanie uzytkownikami E|

Lizythkownicy

Izabella Boruta Trnie: Mazwisko

Jan Kowalski
Krystyna Farmojska

- Zmier - - ZMiEn -

- zmier’ - - Zmier -

Login Hasto

- 2mier - | - zmier -

Dodaj uzytkownika ‘

Usuri uzytkownika

< B |

Zapisz zmiany ‘

Dodaj uzytkownika

Wybranie pola‘E | umariwia wprowadzenie danych dla nowej osoby, ktorej
zostam nadane uprawnienia depti do Formularza PEFS 2007. Dla popravengrocesu
niezkedne jest uzupetnienie wszystkich pol zawigeggh kolejnoimie, nazwisko, logiroraz
hasto nowego uytkownika oraz zaakceptowanie dokonanych zmian poprzez wpoda

‘ Zapisz zmiany |

Panel zarzdzania aytkownikami posiada rowniefunkcje usuwania uprawnfedostpu do

Formularza PEFS 2007. Wybér pc|? witomts || e wymaga dalszych potwierdzé
pozwala na usuecie uprawnié@ dostpu do Formularza PEFS 2007 wraz ze wszystkimi
danymi wytkownika.

10.2 Logowanie aytkownikéw do Formularza PEFS 2007

Uzytkownik zobowazany jest wprowadziidentyfikator nadany aytkownikowi zgodnie z
procedus okreslona w zahczniku nr 5 i wykazany w Kkarcie uprawniedostpu do

Formularza PEFS 2007 stan@eej zahcznik nr 6 oraz potwierdzigo osobistym hastem
uzytkownika.



& Uzupelnij dane

Logowanie

‘Wprowadz swaj identyFikator:

wprowadz hasto

Anului

10.2 Praca z Formularzem PEFS 2007

Po wprowadzeniu indywidualnego identyfikatora i thapojawi s¢ okno z dosgpnymi
opcjami:

Menu .

Dane projekiu

Dane inskytuci

Dane uczestnikaw indywidualnych
- [ udziat w projekeie 2 wasnej inicjatywey )
= Diane uczestnikdw instvtucjonalnwch
Podsystem Monitorowania
Europejskiego Funduszu Spotecznego
Usun dane i zacznij od poczatku Zapisz i zakonicz prace

Wprowadzanie informacji natg rozpoca¢ od zaktadki ,Dane projektu”. Wypetnienie pol w
przedmiotowej cgici Formularza jest obligatoryjne, co oznacza, bez wypetnienia pola
»1ytut projektu” oraz okrélenia poziomu wdrzania (pola: ,Priorytet” i ,Dziatanie”) nie

maozna rozpocz¢ wprowadzania danych uczestnikow projektu.

W przypadku pdl ,Liczba os6b niepetnosprawnychetgh wsparciem w ramach projektu”
oraz ,Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat ehyjch wsparciem w ramach projektu” slie
wsparcie na rzecz wskazanych grup docelowych reealizowane w ramach projektu pola
te naley uzupeiné¢ wartcscia ,,07;

W celu zwekszenia ayteczngci zbieranych informacji dane dot. ,Liczby dzieciwieku od
3-5 lat obgtych wsparciem” powinny Ky zbierane zgodnie z metodolagi sposobem
pomiaru wskanika. A zatem liczba ta powinna odpowiad&zbie dzieci mieszkagych na
obszarach gmin wiejskich oraz ¢§zi wiejskiej (lezacej poza miastem) gminy miejsko-
wiejskiej lub uczestnickych w projekcie realizowanym na obszarze gmin skieh oraz
czesci wiejskiej (lezacej poza miastem) gminy miejsko-wiejskie;.

Jezeli uczestniczce w projekcie dziecko zmieni miejsce zamieszkamidrakcie trwania
projektu to zmiany takiej nie nalg uwzgkdnia¢c w Formularzu PEFS 2007.
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Dane projektu BJ
Tyt projekiu

Doskonalenie zawodowe pracownikow stuzbey zdrowia

Mr projekiu
|| PCOKL.0Z.03.02-00-005/09

Priarytet

| 2. Rozwidj zasobdw ludzkich | potenciatu adaptacyinego przedsiebiorstw oraz poprawa stanu 2drowia osdh pracujqcﬂ

Dizistanie

| 2.3, Wzmocnienie potenciatu zdrowia osdb pracujgcych oraz poprawa jakosci Funkejonowania systenmu ochrony zdrtﬂ

Poddziatanie
| 2.3.2 Doskonalenie zawodowe kadr medycznych ﬂ

QK

Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lak objetych
wsparcien w ramach projekbu;

Liczba osdb niepetnosprawnych 0
obijebvch wsparciem w ramach projekbu;
]

W pole ,Numer projektu” naley wprowadzé numer nadany przez instytyc
(przyjmujaca wniosek o dofinansowanie projektu) wsmie informupcym o wynikach

oceny formalnej zaczyngly sk od symbolu identyfikujcego Program Operacyjny
Kapitat Ludzki np. POKL.02.03.02-00-005/09, POKL.086.01-18-076/08

.Dane instytucji” — w ramach tej zaktadki zbieramedane dotyczce instytucji na rzecz
ktorej udzielone zostatlo wsparcie wraz ze szczeggtu informacjami dotycgcymi
udzielonego im wsparcia.

Jezeli nie Ikxdzie istniata maliwos¢ ustalenia niektérych danych teleadresowych, ktére
powinny by zbierane w Formularzu PEFS 2007, pola takie ayaj@zostawdé pustymi.
Sytuacje takie naky jednak traktowé jako przypadki szczegdllne spowodowane brakiem
posiadania przez danego uczestnika projektu nperwnelefonu kontaktowego, czy adresu
poczty elektronicznej. Przedmiotowa sytuacjazenani€ miejsce jedynie w przypadku
danych teleadresowych. Wszystkie pozostate poleesiagce szczegolty otrzymanego
wsparcia powinny by obligatoryjnie wypetniane. W przedmiotowych przgigach
projektodawca zobowkany jest do przedstawienia pisemnego wnignia czynnikéw, ktore
spowodowaty brak poszczegdlnych danych.

Podpisanie zgody na przetwarzanie danych osobowyah przekazanie zakresu danych
dotyczicych szczeg6téw realizowanego wsparcia jest doblmeyolecz stanowi warunek
niezledny uczestnictwa we wsparciu. W przypadkach gdyekazane dane ¢ba
niekompletne, a uzasadnienie takiego stanu rzeozyzostanie przedstawione, uczestnik
projektu kgdzie uznawany za nieuprawnionego do udzialu we mgpaa tym samym
wydatki zwhzane z jego uczestnictwem w projekcegglpuznawane za niekwalifikowane.

11



Ciane projektu

A Drane inskytucji ‘
: [ane uczestnikow indywidualnych
. { udziat w projekeie z whasnej iniciatywy §
-—
/e

Dane uczestnikdw instytucionalnych

Podsystem Monitorowania
Europejskiego Funduszu Spolecznege

Usuni dane i zacznij od poczatku ‘ Zakoncz prace

Uwaga! W zakladce ,Dane instytucji” nie naje umieszcza danych Projektodawcy
(Beneficjenta), poza przypadkami kiedy jest onyakhym odbiorcom wsparcia, co wynika z
tresci wniosku o dofinansowanie.

Unikalna cechy instytucji jest NIP i REGON. Po tych danych ima zidentyfikowa w
Formularzu PEFS 2007 instytudj przyporadkowa do niej pracownikow. Podanie numeru
NIP i REGON jest obligatoryjne, aby mave byto zarejestrowanie instytucji w Formularzu
PEFS 2007. Zdarza ¢sijednak, ze nowopowstate podmioty gospodarczesrodki
przedszkolne tworzone w ramach projektu nie pogiaadameru NIP i REGON. W takim
wypadku naley zastosowa procedu¢ nadawania sztucznych numeréw NIP i REGON na
potrzeby PEFS 2007 stanawd Zakcznik nr 3.

Jezeli wsparcie realizowane na rzecz danej instytolbgjmowato rownig jej pracownikow,
nalezy zaznacz§ odpowiednie pole w Formularzu PEFS 2007.

Wsparciem objeto
[ pracownilow
inskybucii

izczeguﬂ';.f WspAarcia.

Pracownicy
Po zaznaczeniu tej odpowiedzi po prawej stronigykaiktywuje s¢ polem, ktérego
wybor otwiera okno ,Dane pracownikOw instytucji”. WWamach przedmiotowej karty
powinny zosta uzupetnione zaréwno dane ogolne dosgezdanej osoby biecej udziat w
projekcie, jak rownig szczegoty dotycce zrealizowanego na jej rzecz wsparcia.

12



| reivl |
Nastepna [p)

Dodaj @I‘%
Usury \rﬁ: Wykorzystanie we
- Szczeqaby wsparcians [~ wsparciu technik e-
learningyblended learning
Import ] |

Mazwa instyLudi
r

Pracownicy
teq instybucii v ’
Zakpnicz edyoje

Na zakiladce ,Dane uczestnikdw projektu” wymije przycisk ,Szczegolly wsparcia”.
Po Kliknieciu pojawia st okno z polami do wpisania odpowiednich informadyi.przypadku,
gdy dany uczestnik korzystat z kilku rodzajow wsparkade kolejne nalkey wprowadza za
pomoa przycisku ,Dodaj”. Podobnie, §8 uczestnik zostat objy dara forma wsparcia
kilkakrotnie (np. uczestniczyt w trzech szkolenigcmaleey uwzgkdnic to na lkcie
udzielonych form wsparcia.

Schemat kwalifikowania poszczegoélnych typow instjtuoraz poszczegolnych form
wsparcia do danych kategorii wyptijacych w Formularzu PEFS 2007 zostat doprecyzowany
w stowniku kategorii przedstawionym w zetniku nr 4.

Dane dotyczce uczestnikow jednego projektu mdgy¢ wypetniane na kilku Formularzach
PEFS 2007 (oczyétie w kadym z plikow znajdowa si¢ beda informacje o ranych
grupach osob). Po przestaniu kilku plikbw do instyit nadrzdnej dane z tych plikbw
zostam pofaczone z jednym projektem, zgodnie z numerem projeidmieszczonym w
kazdym z tych plikbw (numer projektu nadawany jest garzinstytucg Pdsredniczca
powinien by identyczny dla kadego z takich plikow).

Jezeli wsparciem w ramach danej instytucji gibj wigcej niz jednego pracownika, navkark
opisupca szczegoly dotycee jego danych oraz zrealizowanego na jego rzegqanss
maozna otworzy przez wybranie pola ,Dodaj”.
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Maskepny [&]

- \
Criodai lﬁ )

Llsun o

Import R0

wtwedrak |

Swobodne poruszanieggpo wszystkich kartach wypetnionych zarowno dlayngji, jak i
poszczegodlnych pracownikéw obejmowanych wsparcienamach danej instytucji mtiwe
jest poprzez rozwijanliste dostpna we wszystkich zaktadkach, w gornegéa Formularza
PEFS 2007.

Dane instytucji i ich pracownikdw

Jang insttucj \ Dane pracownikaw nstytuc \

Lp | 3 z‘ 5 Lista instytuci ‘ | j Popreedna [{)

 Fonsulang, k.

Pawiatowy Urzad Prac
‘ Konsultand, kd, I e T 05 115 0 = D ULAG 5 L ]

Mazwa insbybuci

Pole ,wielkos¢ instytucji” zostato wprowadzone do Formularza PEFS 2007 jako
doprecyzowanie wielkiei przedsgbiorstwa i tylko w przypadku gdy w polilyp instytucji”
wybrano warté¢ ,Przedsiebiorstwo” uzasadnione jest uzupetnianie informacji o wiétko
przedstbiorstwa. Dla pozostatych typdw instytucji polgvielkosé¢ instytucji” nalery
pozostawt puste.

Dane instytucji iich pracownikow:

Dane instybucii l

|-I3| 1 2] o Lista instytucii

Mazwa instybucii Typ inskybuci

| Przedsiebiorstwo j

Wiglkosg instytuc

miky oprzedsiebior stwo
mate przedsichiorstiwo FED

srednie przedsiebiorstwo
duze przedsiebiorstwo

Jednym z pdél dogpnych w ramach zaktadki ,Dane instytucji” jest pagleiczba oséb
objetych wsparciem w ramach instytucji”. Pole to uzuyehe jest¢cznie przez beneficjenta.
W polu tym powinna znal€ si¢ informacja dotyczaca liczby oséb obgtych wsparciem w
ramach instytucji, dla ktérej uzupetniana jest zakladka. W przypadku, w ktérym wsparcie
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realizowane na rzecz danej instytucji nie obejmowakpierania jej pracownikow — pole
powinno zostauzupetnione wartwia ,,0”.

Data rozpoczecia Data zakornczenia
udzistu v projekcie udzistu v projekcie

r- -

Liczba osab objetwch
wisparciem w rarmach inskybucii

—

. - . wsparciem objeto
§zczegoh.-' wWEparcia. . v pracovenikde
imskywbEucii

Formularz posiada réwniefunkcje pozwalagca na wydruk danych uczestnika projektu.
Drukowane g nastpujace pola:

- Imig uczestnika projektu;

- Nazwisko uczestnika projektu;

- PESEL uczestnika projektu;

- Data i godzina pierwszego wprowadzenia danyclestaika projektu;
- Identyfikator osoby, ktora wprowadzita dane utaigs projektu.

Maskepny [&]

Criodai l%
LIsury H’
Import R0

( wtwedrak | )

.Dane uczestnikow indywidualnych (udziat w projekz witasnej inicjatywy)” — w
ramach tej zaktadki gromadzong dane oséb (zaréwno pragaych, jak i pozostagych
bez zatrudnienia), ktore wgy udziat w projekcie z wiasnej inicjatywy. Zakiaalkta
uzupetniana jest w sposéb analogiczny, jak w omisaipowyzej przypadku zaktadki
przeznaczonej do zbierania danych pracownikéw tasfiyobejmowanych wsparciem w
ramach PO KL.

W ramach tej zaktadki natg zbiera rowniez dane cztonkdw organizacji i wolontariuszy,
ktdrzy nie g pracownikami danej organizacji (tzn. rdeviadcz pracy na podstawie
umowy o pra¢ lub umowy cywilno-prawnej). Wsparcie czionkow angaacji i
wolontariuszy chociazwiazane jestcisle z dziatalnécia prowadzon przez takie osoby
na rzecz danej instytucji powinnodgdnotowane w ww. sposob, poniewanazliwia on
okreslenie wi&gciwego statusu na rynku pracy tj. ,zatrudniony”,ezioobotny” lub
~nieaktywny zawodowo”.
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Menu . E|

Ciane projektu

Drane inskytucji

L [Dranie uczestnikdw indywidualnych )
g'_-f“,ﬁ: f7 { udziat w projekeie z whasne] iniciakywy )

Dane uczestnikdw instytucionalnych

Podsystem Monitorowania
Europejskiego Fundeszu Spolecznego

Usuni dane i zacznij od poczatku ‘ Zakoncz prace

.Dane uczestnikéw instytucjonalnych” — zaktadka tgpea w ramach gtéwnego menu
Formularza PEFS 2007 umlivia dokonanie podgdu oraz modyfikag danych
dotyczicych wszystkich osob, ktére vely udziat we wsparciu, niezalpie od tego, w
ramach ktorej instytucji byty one zatrudnione. Nglgednak zaznaczy iz w ramach tej
zaktadki wywietlane g§ jedynie dane pracownikow instytucji @bjch wsparciem. W
widoku tym nie g wyswietlane dane osob, ktére przysty do udziatu w projekcie z
wiasnej inicjatywy

Menu .-

Dane projekky

Dane instytuci I

. & Dane uczestnikow indywidualmwch
il—" { udziat w projekrie z whasnej inicjatywy )
% .}; B =
- Dane uczestnikaw instytucjionalnych

Podsystem Monitorowania
Europejskiego Funduszu Spolecrnego

Usun dane i zacznij od poczatku ‘ Zapisz i zakoncz prace I

Po zakaczeniu pracy z Formularzem PEFS 2007 wprowadzornamnpowinny znal&

odzwierciedlenie w gtownym ekranie aplikacji. Kalej automatycznie zostan
uzupetnione pola zawietgje tytut, Priorytet, Dziatanie oraz Poddziataniess|{]

wystepuje), w ramach ktorych realizowany jest projekblégne pole:

- ,Liczba instytucji bioacych udziat w projekcie” uzupetnia ¢siautomatycznie na
podstawie liczby instytucji wpisanych w FormularREFS 2007 w ramach zakiadki
.Dane instytucji”;

- ,Liczba uczestnikow indywidualnych bigrych udziat w projekcie” uzupetnia esi
automatycznie na podstawie liczby uczestnikow indyalnych wpisanych do
Formularza PEFS 2007 w ramach zaktadki ,Dane undest indywidualnych”
bioracych udziat w projekcie z wkasnej inicjatywy;

16



- ,Laczna liczba pracownikow instytucji” uzupetniag shutomatycznie na podstawie
liczby uczestnikow wpisanych do Formularza PEFS7200 ramach zakfadki ,Dane
instytucji” — w zakladce ,Dane pracownikéw instyjitid odzwierciedla dane zbiorcze
przedstawione w zaktadce ,Dane uczestnikdw insjghainych”.

Poddziatanie:

Wersja 2.0

Tytul:

& Uzupelnij dane

Priorytet:

Dzialanie:

Dane projekbu

|

Liczha osdb niepelnosprawnych objetych wsparciel
projektu;

Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objetych wsparciem w
ramach projektr

g ¥ L 4
v\'\» Dane inskykucii |
al
\ Dane uczestnikdw indywidualmych
' { udziat w projekcie z whasnej iniciatywy )

Dane uczestnikdw instytucjonalnych |

;T e

11.Informacje techniczne

W Formularzu wysipuje sz&¢ typdw pol:

[pole tekstowe]— w pole to ména wpisyw& dowolne znaki alfanumeryczne
(litery, cyfry, znaki ‘-, */’, itd.);

[pole liczbowe] — w pole to naley wpisywa wytacznie liczby catkowite, bez
zadnych przypadkowych i zamierzonych spacji, kroppkzecinkdéw i innych
znakow (wszelkie wartei nalery zaokagla¢ zgodnie z ogdlnie przgiymi
zasadami);

[pole listy] — naley wybra jedm z opcji dosgpnych w ramach listy rozwijanej;
nie naley dopisywa w liscie zadnych liter czy wyrazow.

[pole wyboru] ‘TAK’ lub ‘NIE’ — nalezy wybrat odpowiedmi opcg; zaznaczenie
pola odpowiada udzieleniu odpowiedzi ‘TAK’ na pyi&nh natomiast jego
niezaznaczenie — udzieleniu odpowiedzi ‘NIE’;

[pole radiowe] — naley wybra jedra sparod dosgpnych i wykluczajcych se
opcji (np.: obszar miejski lub obszar wiejski);

[pole daty] — naley wpisa dat zachowujc jej wiasciwy format (rrrr-mm-dd,
czyli np. 2009-12-31)

17



12.Przypadki szczegoine
Udziat w kilku ré znych formach wsparcia / wielokrotny udziat w projekcie

W przypadku, gdy do danej instytucji (IP, IP2 lub),lwraz z wnioskiem beneficjenta o
ptatnc¢ zostat przekazany Formularz PEFS 2007 zawdeyajane uczestnika projektu, ktory
uprzednio zakaczyt udziat we wsparciu, zgodnie z zaplanowdniezka uczestnictwa a
nastpnie ,wrocit do projektu” i zostat obfy kolejmra forma wsparcia,beneficjent jest
zobowigzany do:

— zaktualizowania danych dotygzych tej osoby poprzez usgoie i/lub nadanie
zmodyfikowanej daty zakazenia udziatu w projekcie;

— uwzgkdnienie wszystkich form wsparcia, ktérymi dany wstnék zostat olijty, (ktore
juz wczeniej zostaty zgtoszone do systemu PEFS 2007 orezciotj. zwhzanych z
ponownym uczestnictwem w projekcie);

— przestania zaktualizowanego Formularza PEFS 200az vzr kolejnym wnioskiem
beneficjenta o ptatrso do odpowiedniej instytucji (IP, IP2 lub 12).

Zmodyfikowany Formularz zostanie zaimportowany dazyb lokalnej PEFS 2007, a
informacja o powrocie do projektu zostanie autommatje nadpisana do danych uczestnika
projektu w bazie lokalnej.

Rezygnacja z udziatu w projekcie

Dane o0s0b, ktére z #@ych przyczyn przerwaly swoje uczestnictwo w projekpowinny
znalez¢ sie w PEFS 2007.

= W przypadku projektéw, ktorych nagdnym celem jest poggie zatrudnienia,
zakaczenie udziatu w projekcie z powodu pgda zatrudnienia wcZaiej, niz
uprzednio byto to planowane, nayeuzna za zakaczenie udzialu w projekcie
zgodnie z zaplanowarsciezka. Natomiast w przypadku, gdy dana osobatabj
wsparciem w ramach Priorytetu |, VI i VII przerwielziat w projekcie ze wzgtiu
na podgcie nauki, przyjmujemy,zi nie ukaczyta ona udziatu we wsparciu
zgodnie z zaplanowardla siebiesciezka uczestnictwa.

= Jeeli uczestnik podpisze deklaraajczestnictwa w projekcie, ale nie dojdzie do
rozpoczcia przez niego udzialu w pierwszej formie wsparoi@rowanej w
ramach projektu i nie zostaponiesione wydatki w zwkku z jego uczestnictwem
w projekcie, osob nalery wycofat z udziatu w projekcie. Tym samym dane na
temat takiego uczestnika nie ¢da wykazywane w ramach systemu
sprawozdawczei oraz nie naley wprowadzé danych tej osoby do Formularza
PEFS 2007.

= Jezeli natomiast dany uczestnik projektu wycofa swegod: na przetwarzanie
danych, jest to rbwnoznaczne z przerwaniem przegonidziatu w projekcie oraz
z wykresleniem jego danych osobowychz Formularza PEFS 2007. zéé
Formularz PEFS 2007 uwzglniajjcy dane takiego uczestnika zostalz ju
przekazany do odpowiedniej instytucji (IP, IP2 | wraz z wnioskiem o
ptatnc¢, beneficjent jest zobowzany niezwioczne poinformowaodpowiedn
instytucg o przedmiotowej sytuaciji.
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Zakonczenie udziatu w projekcie zgodnie z zaplanowarsciezka

Szczegblnym przypadkiem wymageym odebnego traktowania jes§mieré uczestnika
projektu przed zakiazeniem udziatu w projekcie. Ponieivadstpienie od projektu w takiej
sytuacji nie jest wynikiendwiadomego wyboru danej osoby, a przypadkiem losowmghery
potraktowa& takie zak@czenie udzialu w projekcie jak ,Zakozenie udzialu zgodnie z
zaplanowaas sciezka”.

Korekty danych

Jezeli po ztazeniu wniosku o ptatrigé Beneficjent spostrze, ze przekazany Formularz PEFS
2007 zawiera lad powinien zastosowssic do jednego z pomszych zalea@

* jesli wniosek o ptatné¢ za dany okres rozliczeniowy jest w trakcie werstk
beneficient ma obowkek ziaenia korekty Formularza PEFS 2007 wraz z
wyjasnieniami,

» jesli wniosek o ptatné zostat zatwierdzony korekta danych w FormularzdF®E

2007 zostaje dokonana w Formularzu PEFS 2007 skjadavraz z wnioskiem o
ptatnai¢ za kolejny okres rozliczeniowy.

Rozwigzanie takie jest konieczne poniewazgodnie z obowzujacymi zasadami, nie
dokonuje s§ korekty zatwierdzonego wniosku o ptaihpa ewentualp koreke uwzgkdnia
si¢ w kolejnym sktadanym wniosku o ptato

W wyjasnieniach nalegy pod& zakres zmian wprowadzonych do Formularza PEFS 2007
szczegolnie w odniesieniu do danych PESEL, NIP GRE. Unikalny charakter tych danych
umazliwia poréwnywanie danych zawartych w Ze¢niku nr 2 do wniosku beneficjenta o
ptatnac.

Niekwalifikowalno §¢é

W sytuacji, w ktérej okze sk, ze w wyniku np. kontroli dany uczestnik zostat uznaa
niekwalifikujacego s¢ do otrzymania pomocy, dane tej osoby powinny Zos&sungte z
Formularza PEFS 2007. W przypadku, gdy Formulaaaymi uczestnika, ktéry zostat
uznany za niekwalifikowanego przekazana jdo wiaciwej instytucji, naley przesté
ponownie Formularz, obejmugy zdarzenia powstate w tamtejszym okresie - bez
przekazywania danych tej osoby.

Adres zamieszkania
Obszar

" migjski

mpart. ()

0+ igjski
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13.Import danych

Formularz PEFS 2007 urdovia importowanie danych ze specjalnie przygotoegm pliku
tekstowego. Sposob przygotowania takiego pliku apjszostat w procedurze ptEQrmat
plikbw tekstowych importowanych przez arkusze M&IExtywany do zbierania danych
o uczestnikach bigcych udziat w projektach realizowanych w ramach IRIO, stanowicy
zalkcznik nr 7 do niniejszego dokumentBlik tekstowy, o ktdrym mowa powgj, mae
zost& przygotowany przez dowolnegozyikownika systemu, jednak funkcjonakdota
zostata pom§lana na potrzeby ewentualnego przesytania danychinzych baz
przechowujcych dane osobowe (np. z bazy PULS).

Formularz PEFS 2007 urdawia rowniez import danych z innych Formularzy PEFS 2007.

W przypadku danych zebranych w Formularzu PEFS 208 1.0 ich przeniesienie do
Formularza PEFS 2007 rmdave jest jedynie w sytuacji, gdy dane te dotyarzestnikow
indywidualnych.

Import danych z Formularzy PEFS 2007 wer. 2.0 jestliwy w zakresie wszystkich
zbieranych danych tj.:

- dane instytucji
- dane uczestnikéw indywidualnych
- dane uczestnikdw instytucjonalnych

Aby przeprowadzi import danych naley otworzy docelowy Formularz PEFS 2007 i
przeg¢ na zakladk, do ktérej dane dwa importowane np. ,Dane uczestnikbw
indywidualnych”. Import przeprowadzagdgilla kadej zaktadki osobno, tzn. import danych z
zakfadki ,Dane uczestnikdw indywidualnych” przemngesham dane tylko uczestnikow
indywidualnych, natomiast import z zakladki ,Dangstytucji” przeniesie do Formularza
docelowego tylko dane instytucji.

Nastpnie naley wybrat przycisk ,Import”.

R @
Lp 12 o Lista uczestnikiw j =
Nazwisko Imig {imiona) Pesel ,ﬁ
Wiykszbatcenie Pled ‘wigk w chwili przystepowania do projektu 35
Opieka nad dziedmi do %
[T lat 7 lub opieka nad
- -
| J J | ook ooloan, __ Usur ‘.?.:
_________ T
Wojewdds Saukaj w: '_‘, Moje dokumenty @ - 3 Q 2[4 2] = Marzedsia - Import H“Hj _'
: : | :.,;]armsz.xls. 100126140754, dopobrania, password () promocja_POKL | Whydruk
Powiat i 5 | Tharkusz, xls.dopobrania.password 1) skary
Moje biezace | |(C5)Hurkownia_darvych {2 uzytkownicy_KSI
dokumenty e i~ s
I[kadry () zalaczniki b ﬁ
Ulica = [CIKE-audyt [Z] adresy_AMIkxt
H | 'i (CDKst [£] osoba_zalezna,txt
o Pulpit ;;ﬂMOJa muzyka
,— ;._'-;‘}Moje obrazy
\ :gMoje widea

[C5)My PaperPort Documents

Status nsobq |0je dokumenty (CZIMavey Folder

chisili prayst] ICIPEFS
' g [LJIFEFS_raprawa
et s
- ) |Z)Pabieranie
i komputer
.:_1)] Nazwa pliku: \

=
= IMoje migjsca s = — “— T
Byowcd | deciowe | Pikitieu TEI tokstome *,bxt(*.bct) _)

* Mg
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Domyslnie Formularz PEFS 2007 umlmwia import plikow z formatu .txt. Aby w
wyswietlonym oknie znalazty siréwniez pliki xIs, czyli zapisane wcZeiej Formularze
PEFS 2007 nakly rozwimé liste zawierajca typy plikdw i wybr&: Inny arkusz Excel
systemu PEFS*.xiswskaza wiasciwy plik, a nastpnie wybr& polecenie ,Otworz”.

Mazwa pliku: | W |

Pliki tvpu: Pliki bekstowe *, Exbi* Exb) .V_
Pliki bekstawe *, bk kxk

'-.-'-.-'systkie pliki *.*{.*}

Wybrany plik zostanie zwalidowany podit&m poprawngci zawartych w nim danych.
Zakaaczenie importu zostanie zasygnalizowane komunikatem

Status importu El

weryfikacia impartu, ..

--------- skabus —-------

Import przeprowadzony pomysinie,
Liczba zaimportowartch osdh: 2

oK
14.Formularz PEFS 2007 - Walidator

Formularz PEFS 2007 - Walidator to ngizie pozwalajce oceni jakos¢ danych
wprowadzonych do Formularza PEFS 2007. Mdze petni dwie funkcje:

* naprawia najcgciej popetniane kdy (m.in. format daty),

e przygotowuje zestawienie danych i brakujcych danych w badanym Formularzu
PEFS 2007.

Zaleca st aby wszyscy beneficjenci przed zémiem Formularza PEFS 2007 we $ciavej
instytucji sprawdzili dane zgromadzone w FormulaP&FS 2007 przy pomocy nadzia
Formularz PEFS 2007 — Walidator.

Jak korzystaé¢ z Formularza PEFS 2007 - Walidator?
Walidator w postaci pliku .xIs nioa otrzyma od opiekuna projektu lub polirae strony:
http://www.efs.gov.pl/Dokumenty/Strony/InterpreaciZ_POKL.aspx

na ktérej znajdw sie m.in. Interpretacje Instytucji Zaydzapcej PO KL w zakresie
Formularza PEFS 2007
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Uruchomienie Formularza PEFS 2007 - Walidator nigmaga spersonalizowanych
uprawnié i nastpuje automatycznie po otworzeniu pliku.

B3 Microsoft Excel - PEFS2007_walidator_logo.xls
@ Fllk.  Edvcja  Widok ‘Wstaw  Format  Marzedzia Dane  Okno  Pomoc

DSHRIGRIVA XDB-F 9 -0 8 -sillase B -1 -|[B]z

DfahmaSEEss | B E @2] | ¥ Odpowiedz 2e zmianami... Zakoricz przeglad. .. !
Bk - F

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EURDPEJSKI
MARODOWA STRATEGIA SPOINDSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Mapraw formularz FPokaz raport brakédw w formularzu

M 4 » M[%PEFS 2007 - Walidator

Uzytkownik Walidatora PEFS 2007 ma do wyboru dwiezhwasci:

Mapraw formularz Fokaz raport brakdw w farmularzu

Naprawianie Formularza PEFS 2007 (przycisk <<Nagd@wularz>>) poprawia najezciej
wystepujace problemy, kidy danych tj. aktualizuje zakresy, poprawia forndainych w
zakresie dat, usuwa przedrostek ,Powiat” z nazwwigtu i zamienia pierwsze litery na
mak, modyfikuje nazwy wojewddztwa na postav ktorej pierwsza litera jest wielka.

Sporadzanie raportu z brakowkatéw wprowadzonych do badanego Formularza PEFS 2007
(przycisk <<Poka raport brakéw w formularzu>>) tworzy dokument staimcy zestawienie
brakupcych lub bédnych danych w Formularzu PEFS 2007.
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W celu naprawy wypetnionego Formularza PEFS 2007ezpa wybra przycisk

epoas Emlerz i wskaza plik, ktéry zostanie poddany walidacji i naprawien

zawartych w nim danych, a negghie zatwierdzi wybor wybieragc przycisk Otworz.

Seukaiw | [5) Uczestricy_projektu vi @ - Q X Ly - narzedzia -

——

; 2 '-:“ NOWA_PFAca, xls ¥
I-. z = T ——
Muoje biezace
dokurnenty
G
Pulpit

MMoje dokumenty

2

Maj komputer
T
‘\% Mazwa pliku; | W i {:i Obwarz :_:}1:
Maje migisca i | S
sieciowe Fliki bypu: { Inmy arkusz Excel systemu PEFS * xls (%, xls) W | [ Anuluj ]
________________ 7

Wybrany plik zostanie sprawdzony automatycznie.cBsosprawdzania moa sledzic w
lewym dolnym rogu ekranu - w tym miejscu znajduje sformacja ile oso6b zostato
dotychczas zweryfikowanych.

M 4 » W[\ PEFS - dane beneficientéw /
Dane uczestnikdw 304304

W wyniku przeprowadzonej czynfm weryfikacji Formularz PEFS 2007 - Walidator zeaa
informacg o tym, ktore dane i w jakim zakresie zostaly papoae.
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Poprawiona dane :
Poprawiono dane :
Poprawiono dane :
Poprawiono dane :
Poprawiono dane :
Poprawiona dane :
Poprawiono dane :
Poprawiono dane :
Poprawiono dane :
Poprawiono dane :
Poprawiono dane :
Poprawiono dane :
Poprawiono dane :
Poprawiono dane :
Poprawiono dane :
Poprawiono dane :
Poprawiono dane :
Poprawiono dang :
Poprawiono dane :
Poprawiono dane :
Poprawiono dane :
Poprawiono dane :
Poprawiona dane :
Poprawiono dane :
Poprawiono dane :
Poprawiono dane :
Zakorczono sprawdz anie/poprawianie Formatdw. . .

Arkusz:
Arkusz:
Arkusz:
Arkusz:
Arkusz:
Arkusz:
Arkusz:
Arkusz:
Arkusz:
Arkusz:
Arkusz:
Arkusz:
Arkusz:
Arkusz:
Arkusz:
Arkusz:
Arkusz:
Arkusz:
Arkusz:
Arkusz:
arkusz:
Arkusz:
Arkusz:
Arkusz:
Arkusz:
Arkusz:

Dane uczestnikiw LP:
Dane uczestnikiow LP:
Dane uczestnikdw LP:
Dane uczestnikow LP:
Dane uczestnilkdw LP:
Dane uczestnikiw LP:
Dane uczestnikiow LP:
Dane uczestnikdw LP:
Dane uczestnikow LP:
Dane uczestnilkdw LP:
Dane uczestnikiw LP:
Dane uczestnikiow LP:
Dane uczestnikdw LP:
Dane uczestnikow LP:
Dane uczestnikdw LP:
Dane uczestnikiw LP:
Dane uczestnikiow LP:
Dane uczestnikdw LP:
Dane uczestnikow LP:
Dane uczestnikdw LP:
Dane uczestnikiw LP:
Dane uczestnikiow LP:
Dane uczestnikiw LP:
Dane uczestnikow LP:
Dane uczestnikdw LP:
Dane uczestnikow LP:

278 Skara warkosct:
279 Skara warkosc:
280 Stara warkosc:
281 Skara warkosc:
282 Stara warkosc:
283 Stara warkosc:
284 Stara warkosc:
285 Stara wartosc:
286 Stara warkosc:
287 Stara warkosc:
286 Skara warkosc:
289 Skara warkosc:
290 Skara wartosc:
292 Skara warkosc:
293 Skara warkosc:
204 Skara warkosc:
205 Skara warkosc:
296 Skara wartosc:
297 Skara warkosc:
298 Stara wartosc:
209 Skara warkosc:
300 Skara warkosc:
301 Skara warkosc:
302 Skara warkosc:
303 Stara warkosc:
304 Skara warkosc:

Powiat m, L6d2 MNowa warkosd: m, Lod2
Powiat m, st, Warszawa Mowa wartosd: m. sk, Warszawa
Powiat m, Tarndw Mowa wartasc: m. Tarndw
Powiat m. Phock Mowa warkosc: m., Prock
Powiat m, Poznar Mowa wartosc: m. Poznan
Powiat m, Lublin Nowa wartosc: m, Lublin
Prowiat m. Gdvnia Mowa warkost: m. Gdynia
Powiat m, Lublin Nowa wartosé: m, Lublin
Powiat m, £odz Nowa warkosc: m, Lodz
Powiat m, Krakdw MNowa wartosc m. Krakdw
Powiat krasnicki Mowa warkosé: krasnicki

Powiat warszawski zachodni Mowa warkost: warszawski zachodni

Powiat m. Biatystok Mowa wartose: m, Biatyshok

Powiat m, Gdansk Mowa warkosc: m. Gdansk

Powiat przeworski Mowa wartost: przeworski

Powiat bistostocki Mowa wartose: bishastacki

Prowiat m. Biatywstok Mowa wartose: m. Bishyshok

Powiat jarocifiski Mowa warkosd: jarocifski

Powiat jarocinski Mowa warkosc: jarocinski

Powiat m, st, Warszawa Mowa wartosc: m. st, Warszawa
Powiat m. Lublin Mowa wartosé: m. Lublin

Powiat m, Szczecin Mowa warkost: m, Szczecin

Powiat biglski Mowa wartasd: bielski

Powiat m, st, Warszawa Mowa wartosc: m. s, Warszawa
Powiat m, st, Warszawa Mowa wartosc: m. st, Warszawa
Powiat pronski Mowa warkose: ptonski

x|
2l

|
=

Camroms )

Zamknkcie okna spowoduje uruchomienie procesu zapisywalika. Domyslnie Formularz
PEFS 2007 - Walidator sugeruje nazdla naprawionego pliku poprzedzpoprzedrostkiem

»POpr_-.

LZapisywanie jako

|':| Uczestnicy_prajekiu V & - A | Q 2y £ v Marzedzia -

Lapisz Wi

O

Maje hieare
dakumenty

1
i@nowajraca.xls

Maj komputer

‘fg Mazwa pliku: boopr nowa prac v'i
L -

£apisz
|

Maje miejsca
siecione

Zapisz jako tvp:

Microsoft Excel |

L.
\!‘) Arkusz zapisany.

Wybranie przycisku Zapisz i pojawienie siomunikatu
proces naprawy Formularza PEFS 2007.

kaczy
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W celu sprawdzenia popraw§od wprowadzonych do Formularza PEFS 2007 danycé&zynal
wybrac’ przycisk Paokaz raport brakdw w formularzu

, a nastpnie wskazé plik ktéry zostanie
poddany walidacji pod dtem poprawnéci zawartych w nim danych i zatwierdzivybor
wybierapc przycisk Otworz.

Otworz @@

Szukaj v |lj IJczestnicy_projekiu ;I @ - A | .,Q ¥ 0y iH - Narzedzia -

D

Muoje biezace
dokurnenty

ﬂa—:# nowa_praca .. x5
= r———

| Moje dokumenty

s

Maj komputer
‘g Mazwa pliku: | V_I ‘f:i Obwirz :,j’
Maoje migjsca = | o
sieciowe Pliki bypu: | Inny arkusz Excel systemu PEFS *.xls (*,xls] M [ Anuluj ]

Wybrany plik zostanie sprawdzony automatyczniec@sowneryfikacji danych nimasledzic

w lewym dolnym rogu ekranu - w tym miejscu znajdgje informacja ile osob zostato
dotychczas sprawdzone.

M 4 » W[\ PEFS - dane beneficientéw /
Dane uczestnikdw 304304

W wyniku uruchomionej czynrici Formularz PEFS 2007 - Walidator przygotowujek pli
ktory zawiera informagj o bkdach krytycznych w przygotowanym Formularzu PEF8720

brakupcych danych, a tale ostrzega o tymze wprowadzone warfoi mog by¢
niezkedne/btdne.

Domyslnie Formularz PEFS 2007 Walidator sugeruje ngzila sprawdzanego pliku
poprzedzoa przedrostkiem ,raport_” i uniiwia wybranie lokalizacji do zapisu pliku.
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Lapisywanie jako

Zapisz v | ) Uczesknicy_projektu V! s A | Q P Ca j * Marzedzia =

.t: I B—l_] nowa_praca,=ls

Maje bieZace
dokumenty

¥ -

Pulpit:

|Moje dokurenty |

14§ komputer

.:g Mazwa pliku; .3 u::r' NowWa praca ,::-: | | Zapisz |
Moje migjsca e i ;

sierinwe Zapisz jako byp: | Arkusz Exrel systemu PEFS * uls (*,xls) o

Zapisany plik ma charakter informacyjny i udiwia pogladowe analizowanie jakoi
danych zawartych w badanym Formularzu PEFS 20@&nhe nalery poprawia¢ w pliku
zrédtowym. Poprawiajac dane nalgy pamigtaé, ze przedstawiony raport ma charakter
wytacznie pomocniczy i kady przypadek nalezy rozpatrywaé indywidualnie.

Informacje dotycace wykrytych b¢dow przedstawioneasha kolejnych zaktadkach
widocznych u dotu ekranu:

|H 4 ¢ " Podsumowanieilegenda / info Dane instytuci £ info_Dane pracownikow £ info_Dane uczestnikdw  /

Pierwsza zakfadka stanowi inform@epiorcz i prezentuje dane w¢giu liczbowym.

Przyktadowe zestawieniedolow widoczne jest pong.

Legenda:
Braki:
_Equ krytyczny - pole niezbgdne do prawidtowego funkcjonowania Formularza PEFS 2007
Brak Brak - nalezy wprowadzid dane
Ostrzeienie Dstrzezenie - upewnij sig, Ze pola nie nalezy wypeiniac

Niepoprawne wartosci:
Mieprawidtowa wartose
Wartosc niezgodna ze stownikiemn wartogci dopuszczalnych dla pala

Podsumowanie: Braki: Miepoprawne warofci:
Ni gt Wartosci
Braki krytyczne Eraki | Ostrzezenia| «or o CIOWe niezgodne ze
wartosc o
stownikiam
Dane instytucji 0 3 5 0 ]
Dane pracownikdw 0 ] = 0 0
Dane uczestnikdw indwvwidualnych 0 o617 905 0 297
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Pozostate zakladki prezemupzczego6towo, ktére dane najesprawdzé i ewentualnie
zweryfikowat.

Dla zwickszenia przejrzystoi prezentowanych danych, ¢dy oznaczone as kolorami,
odpowiednio:

— kolor czerwony informujeze usungcie bkdu ma charakter zasadniczy dla
prawidtowego funkcjonowania Formularza PEFS 2007;

— kolor pomaraczowy oznacza brakaga i jednoczénie wymagan dary;

- kolor zo6tty informuje o koniecznizi upewnienia i, ze wprowadzona dane
jest poprawna albge wprowadzenie danej nie jest wymagane.

LF IMazwa instytucji Wielkos instytucii  Nrlokalu Telefon kontaktAdres poczty elektr Wsparcia Data zakodczeniWsparciern objeto pracown
WRR Ostrzezenie Oistrzezenie Brak
Funkt przedszkolny w SaqOstrzezenie Ostrzezenie  Brak Brak Dstrzezenie
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Zatacznik nr 1

Schemat zastosowania poszczegolnycheg@ zakresu danych
Czes¢ pierwsza:

1) Pierwsza cg¢ Formularza PEFS 2007 zostata przeznaczona do wigped, w

przypadku jeéli wsparcie realizowane w ramach Programu zostidlerswane na
rzecz konkretnej instytucji.

cze$¢ pierwsza Formularza

Wsparcie skierowane na :> PEFS 2007
(wtymtabeleli 2)

rzecz konkretnej instytucji

2) Jednoczénie, j&li w ramach wsparcia skierowanego na rzecz insfiytusparciem
zostali obgci rowniez jej pracownicy (odpowiedtwierdzca na pytanie 20 pierwszej
czesci Formularza PEFS 2007), dodatkowo nigitie kzdzie wypetnienie tabeli nr 3,
ktGra zawiera szczeg6towe dane pracownikow uczeamich w projekcie w ramach
danej instytucji. RéwnocZaie, dla utatwienia, niektore dane — takie jak wpelkosé¢
instytucji, w ktorej pracuje dany uczestnik projekeda wypetniane automatycznie,
po wypetnieniu analogicznego pola dla instytuciji.

Wsparcie skierowane na rzecz czes¢ pierwsza Formularza

konkretng instytucji oraz j€ PEFS 2007
pracownikéw ::> (wtymtabele 1i 2 oraz 3)

Czesé druga:
3) Druga cz$¢ Formularza PEFS 2007 zbiera dane 0séb niepragth).

Wsparcie skierowane narzecz cze$¢ druga Formularza
0sb niepracujacych |:> PEFS 2007
(w tym tabelanr 4)

4) Cze$¢ druga zbiera rowniedane osob pracgych, ktore uczestnigzawe wsparciu z

wiasnej inicjatywy, czyli takich, ktére nie zostabpjete wsparciem jako pracownicy
danej instytuciji.

W sparcie skierowane narzecz —
0sdb pracujacych, ktére czgs¢ druga Formularza
uczestnicza we wsparciu z I:> PEFS 2007
wiasngj inicjatywy (w tym tabelanr 4)
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Zatacznik nr 2

ZAKRES DANYCH UCZESTNIKOW PROJEKTOW

Dane wspélne

Lp. Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

Priorytet, w ramach ktérego realizowany jest gkoj

Dziatanie, w ramach ktérego realizowany jest gkbj

Poddziatanie, w ramach ktérego realizowany jesjeft

Liczba os6b niepetnosprawnych elggh wsparciem w ramach projektu

N O g B~ WO N

Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat @hjch wsparciem w ramach projektu

CZESC PIERWSZA:

DANE INSTYTUCJI OBETYCH WSPARCIEM W RAMACH PROGRAMU, W TYM ICH
PRACOWNIKOW

Dane instytucji, ktére otrzymuja wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa Stownik
Dane podstawowe 1 Nazwa instytucji

2 NIP

3 REGON
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Typ instytucji

Zgodnie z tabelnr 1 — Typ instytucji

Polska Klasyfikacja Dziataldoi (PKD)

Wielkasé instytucii

Pole wypetniane tylko w przypadku gdy w polu nityp,instytucji”
wybrano warté¢ ,Przedsigbiorstwo”

Mikroprzedsgbiorstwo

Oznacza przedshiorstwo zatrudniajce od 2 do 9
pracownikéw i ktérego roczny obroét i/lub catkowlitjans
roczny nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mate przedsibiorstwo

Oznacza przedgdiorstwo zatrudniajce od 10 do 49
pracownikéw i ktérego roczny obroét i/lub catkowlitjans
roczny nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsbiorstwo

Oznacza przedsbiorstwo zatrudniajce od 50 do 249
pracownikéw i ktdrego roczny obrét nie przekracfa 5
milionow EUR a/lub catkowity bilans roczny nie frzxza
43 milionéw EUR.

Duze przedsibiorstwo

Oznacza przedgbiorstwo, ktore nie kwalifikuje @i do
zadnej z ww. kategorii przedsiiorstw.

Dane teleadresowe

Ulica

Nalezy poda* adres siedziby instytucji aftgj wsparciem w ramach
projektu.

Jezeli siedziba instytucji podlega pod kod pocztowego miasta, w
polu Ulica wpisa@ po przecinku nazwmiejscowéci, w ktorej uczestnik
mieszka, a w polu ,Miejscowd’ nalezy poda* hazwe miejscoweci, w
ktorej znajduje s odpowiedni urgzd oddawczy

Nr budynku

W przypadku gdy adres siedziby instytucjietéyjwsparciem w ramach
projektu nie posiada nr budynku w polu tym pabepisa’ "brak” bgdz
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9 Nr lokalu
W przypadku gdy adres siedziby instytucjietéyjwsparciem w ramach
projektu nie posiada nr budynku w polu tym gabepisa’ "brak" bgdz
10 Miejscowdé
W tym polu nalgy wskaza nazvwe miejscowéci siedziby instytucji
objetej wsparciem w ramach projektu.
W przypadku, gdy siedziba instytucji ¢ibj wsparciem w ramach
projektu podlega pod kod pocztowy innego miastaphy
~Miejscowas¢” nalezy poda* nazwe miejscoweci, w ktorej znajduje 8i
odpowiedni urzd oddawczy (por. pkt. 7)
11 Obszar (teren) miejski
obszar potéony w granicach administracyjnych miast
Obszar (teren) wiejski
Powinien by rozumiany zgodnie z definicjGtownego
Obszar , . . X
Urzedu Statystycznego, ktéra opierae sha podziale
Nalety poda’ obszar, na ktérym znajdujezsiiedziba instytucii jednostek administracyjnych zastosowanym w rejes
bezpdrednio obgtej wsparciem. TERYT. Wedlug GUS, obszarami wiejskina tereny
potazone poza granicami administracyjnymi miast - obgz
gmin wiejskich oraz e#Z¢ wiejska (légca poza miastem
gminy miejsko — wiejskiej. Wyathnienie cesci wiejskiej w
ramach gminy miejsko — wiejskiej e jest dzki
odrebnemu identyfikatorowi terytorialnemu.
12 Kod pocztowy
Jak w punkcie nr 7
13 Wojewddztwo
Jak w punkcie nr 7
14 Powiat
Jak w punkcie nr 7
15 Telefon kontaktowy

strz
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<

Nalecy poda nr telefonu kontaktowego, tzn. takiego, ktory liwd
kontakt z osabodpowiedzialn za koordynagj projektu ze strony
instytucji obgtej wsparciem, w sytuacji gdy dana instytucja Ziasta
wylosowana do udziatu w badaniu.
16 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
Nalezy poda* adres poczty elektronicznej, ktéry utiwi kontakt z
osoly odpowiedzialp za koordynaej projektu ze strony instytucji
objetej wsparciem, w sytuacji gdy dana instytucja Zastaylosowana
do udziatu w badaniu.
17 Rodzaj przyznanego wsparcia Zgodnie z Tabelnr 2 — Rodzaj przyznanego instytucji
wsparcia
18 Data rozpocgzia udziatu w projekcie
19 Data zakfczenia udziatu w projekcie
20 Czy wsparciem zostali adgji pracownicy instytucji Nie Tak
Szczegoly wsparcia Zgodnie z Tape[nr 3 -
Dane uczestnikéw projekto
(pracownikow instytucji),
ktorzy otrzymuj wsparcie w
ramach EFS
21 Liczba os6b okfych wsparciem w ramach instytuciji
Nalezy wpisa® liczbe 0s6b ohjtych wsparciem, w ramach danej
instytuciji.

Tabela nr 1 — Typ instytucji

Priorytet

TYP INSTYTUCJI

1. Zatrudnienie i integracja spoteczna

Instytucja rynku pracy, w tym:
- Publiczne Stiby Zatrudnienia

Instytucja pomocy i integracji spotecznej
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Stuwzba wiezienna

Zaktad poprawczy/schronisko dla nieletnich
Przedsibiorstwo

Jednostka administracjigdowej

Jednostka administracji samadowej
Organizacja pozaszlowa

Partnerzy spoteczno-gospodarczy

Inna

2. Rozwadj zasobo6w ludzkich i potencjatu adaptacymprzedsibiorstw poprawa
stanu zatrudnienia os6b pragmjch

Przedsibiorstwo

Instytucjaswiadczica ustugi na rzecz rozwoju przegsibprczasci (np. cztonek KSU)
Zaktad Opieki Zdrowotnej

Partnerzy spoteczno-gospodarczy

Uczelnia
Instytucja naukowo badawcza

Instytucja rynku pracy, w tym:

- Publiczne Staby Zatrudnienia
Jednostka administracjigdowej
Jednostka administracji samadowej

Inna

3. Wysoka jaké¢ systemu éwiaty

Komisja egzaminacyjna

Szkota, w tym:

- podstawowa

- gimnazjalna

- ponadgimnazjalna

Przedszkole/inna forma edukacji przedszkolnej

Placéwka ksztalcenia ustawicznego/placéwka ksztageraktycznegokvodek
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doksztatcania i doskonalenia zawodowego

Zaktad ksztatcenia i placowka doskonalenia nauetiyci
Uczelnia, w tym:

- publiczna

- niepubliczna

Jednostka naukowo badawcza

Jednostka administracjigdowej, w tym

- kuratorium dwiaty

Jednostka administracji samadpwej

Inna

4. Szkolnictwo wysze i hauka

Uczelnia

Jednostka naukowo badawcza
Jednostka administracjigdowej
Paistwowa Komisja Akredytacyjna
Rada Gtoéwna Szkolnictwa Wgzego

Inna

5. Dobre radzenie

Jednostka administracjigdowej (w tym skarbowej), w tym:
- ministerstwo/urzd centralny

- urzad wojewodzki

Jednostka administracji samadowej

- urzad marszatkowski

- urzad powiatowy/urad gminy

Instytucja dzialajca na rzecz organizacji pozatpwych
Instytucja dialogu spotecznego

Instytucja wymiaru sprawiedlivéoi

34




KSAP
Organizacja pozagrdowa
Partnerzy spoteczni

Inna

6. Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Instytucja rynku pracy, w tym:

- Publiczne Staby Zatrudnienia
Organizacja pozaszlowa
Partnerzy spoteczno-gospodarczy

Inna

7.Promocja integracji spotecznej

Instytucja pomocy spotecznej
Jednostka administracji samadopwej
Organizacja pozagrdowa

Partnerzy spoteczno-gospodarczy

Inna

8. Regionalne kadry gospodarki

Przedstbiorstwo

Partnerzy spoteczno-gospodarczy
Organizacja pozagrdowa

Uczelnia

Jednostka naukowo badawcza
Instytucja wspierajca ekonomie spoteczn

Inna

9. Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach

zk@a, w tym
- podstawowa
- gimnazjalna

- ponad gimnazjalna
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Przedszkole/inna forma edukacji przedszkolnej

Placéwka ksztalcenia ustawicznego/placéwka ksztaqgeraktycznegokvodek
doksztatcania i doskonalenia zawodowego

Jednostka administracji samadowej

Inna

Tabela nr 2 — Rodzaj przyznanego instytucji wspar@a

Priorytet

Rodzaj przyznanego wsparcia

1. Zatrudnienie i integracja spoteczna

Wdrozenie standardow ustug

Rozwdj narzdzi i systeméw informacyjnych

Wypracowanie lub modyfikacja metod, ustug i ralz programéw rynku pracy
Wdraozenie nowych rozwazan w zakresie organizacji pracy

Inne

2. Rozwoj zasobow ludzkich i potencjatu adaptaayinprzedsibiorstw poprawa
stanu zatrudnienia os6b pragmjch

Uslugi na rzecz przeddiiorczaci

Uzyskanie akredytacji Centrum Monitorowania Jakev Ochronie Zdrowia
Rozwdj standarddéw organizacyjnych

Rozwdj standardéw ustug

Rozwdj standardow kwalifikaciji

Inne

3. Wysoka jaké¢ systemu éwiaty

Wdrozenie systemu nadzoru pedagogicznego i ocenygakoacy, szkoty
Wsparcie systemu akredytaciji

Opracowanie i wdrgenie podstaw programowych, materiatéw dydaktycznyadieriatow
metodycznych, naerlzi diagnostycznych metod ksztatcenia w tym:

- wdrazenie nowych form i zasad ksztalcenia nauczycieli

Opracowanie i wdrzenie Krajowego Systemu Kwalifikacji
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Uruchomienie nowego typu studiow
Opracowanie/usprawnienie systeméw informatycznych
Wsparcie systemu egzaminéw zedvanych

Inne

4. Szkolnictwo wysze i nauka

Wdrozenie programu rozwojowego w tym:
- nowe kierunki studiow

- organizacja dodatkowych zéjwyréwnawczych dla studentéw | roku kierunkéw
matematyczni-przyrodniczych itechnicznych

- opracowanie programéw i materiatow dydaktycznych
- wdrazenie modelu zaggizania jakécia i/lub kontroli jakaci ksztatcenia
Zamawianie ksztalcenia na kierunkach matematydznyzyrodniczych i technicznych

Inne

5. Dobre radzenie

Wsparcie w zakresie poprawy standardéw g@dzania

Przygotowanie i wdrzenie wieloletniego planowania w tym:

- planowania buzkttowego w ujciu zadaniowym

Utworzenie i rozwoj punktdw obstugi interesantowopunktow informacyjnych
Opracowanie i wdrzenie jednolitych standardéw obstugi klienta

Wprowadzenie systemu analizy potrzeb szkoleniowych

Opracowanie standardéw kompetencyjnych

Tworzenie i wdraanie programdw rozwoju organizacji

Wsparcie w zakresie wzmacniania potencjatu regimecy administracji publicznej
Wdrozenie programu z zakresu bezptatnego poradnictwar@go i obywatelskiego
Wsparcie w zakresie budowania potencjatu partnesgiotecznych

Inne

6. Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dofinansowanie zatrudnienia doradcéw zawodowych prrednikOw pracy

Doposaenie lub wyposzenie stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotmegonach
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prac interwencyjnych

Inne

7.Promocja integracji spotecznej

Wsparcie finansowe dla utworzenia i/lub funkcjonai@anstytuciji
Wzmocnienie kadrowe

Inne

8. Regionalne kadry gospodarki

Wsparcie w zakresie skutecznego przewidywaniazagaania zmiam
Tworzenie i modernizacja programéw outplacementu

Doradztwo dla firmy

Tworzenie, rozwoj i aktualizacja Regionalnych StgaitInnowacji

Inne

9. Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach

didzenie programdw rozwojowych szkot w tym:
- wdrazenie programéw rozwojowych we wspotpracy z przgusrstwami
Wsparcie dla istniggych i tworzenia nowychsoodkdéw przedszkolnych
Wdrazanie programoéw i naerizi efektywnego zarzlzania placowk
Wyposaenie w nowoczesne materiaty dydaktyczne

Inne

Tabela nr 3 — Dane uczestnikdw projektow (pracowni&w instytucji), ktérzy otrzymuj a wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa Mozliwe wartosci
Dane uczestnika 1 Imie
2 Nazwisko
Kobieta
3 P&
Mezczyzna
4 Wiek w chwili przys¢powania do projektu
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Uwaga Pole ,wiek” uzupetniane jest automatycznie po wwyeiu pola
PESEL” oraz ,data rozpocecia udziatu w projekcie”.

W przypadku dcznego uzupetniania/modyfikacji pola nsle poda wiek
uczestnika na dzie podpisania deklaracji uczestnictwa w projekcie.

PESEL

Nazwa instytuciji

Nazwa instytucji &dzie uzupelniana za pompceozwijanej listy, na podstawie
danych wpisanych wcédej w Formularzu precyzggym dane dotyeze
instytucji obgtej wsparciem.

Brak

Brak formalnego wyksztalcenia

Podstawowe

Ksztafcenie ukéczone na poziomie szkd
podstawowej

Gimnazjalne

Ksztafcenie ukéczone na poziomie szkd
gimnazjalnej

Wyksztatcenie

Ponadgimnazjalne

Ksztafcenie ukéczone na poziomie szkd
sredniej (wyksztatcenigérednie lub zasadnicz
zawodowe)

Pomaturalne

Ksztalcenie ukéczone na poziomie vgzym
niz ksztalcenie na poziomie szkotgedniej,
ktére jednocznie nie jest wyksztalcenie

WyZSzym.

m

Wyzsze

Pelne i ukdczone wyksztalcenie na poziof
WyZszym.

nie

39



Opieka nad dziemi do lat 7 lub opieka nad osphalezna

Tak

Pod tym okréleniem rozumie sifakt posiadania przez uczestnika projektu
opieky dziecka do lat 7 lub osoby zabej, zgodnie z definigjzawart; w ustawie

pod

8 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pra@z. U. z dnia 1 maja 2004) Ni
ie
W przypadku projektéw skierowanych do instytucji wignaga si zbierania od
ich pracownikow danych dotygzych opieki nad dzieckiem do lat 7 lub 4nn
osoly zaleng
Ulica
Naley poda® adres zamieszkania, tzn. taki adres, ktory dlimbdotarcie do tej
osoby w przypadku kiedy zostanie ona wylosowanauditialu w badaniu
ewaluacyjnym.
W przypadku, gdy miejsce zamieszkania osobytepbjvsparciem w ramach
Dane kontaktowe 9 projektu nie posiada nazwy ulicy w polu nr 9 aglpoda’ nazwe miejscoweci.

W przypadku, gdy miejsce zamieszkania osobytepbjvsparciem w ramach
projektu podlega pod kod pocztowy innego miastapol Ulica wpis@& po
przecinku naze miejscowéci, w ktorej uczestnik mieszka, a w pplu
.Miejscowasé” nalezy poda nazwe miejscowdci, w ktérej znajduje si
odpowiedni urzd oddawczy
Nr domu

10 Jak w punkcie nr 9
W przypadku gdy miejsce zamieszkania osobyetepjwsparciem w ramagh
projektu nie posiada nr domu w polu tym rglevpisa "brak" badz "-".
Nr lokalu

11 Jak w punkcie nr 9
W przypadku gdy miejsce zamieszkania osobygtepjwsparciem w ramagh
projektu nie posiada nr lokalu w polu tym nalevpis& "brak" adz "-"

12 Miejscowdé

Jak w punkcie nr 9

W tym polu naly wskaza nazw miejscowdci zamieszkania osoby @hsj
wsparciem w ramach projektu.
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W przypadku, gdy miejsce zamieszkania osobytepbjvsparciem w ramac
projektu podlega pod kod pocztowy innego miastppiu ,Miejscowo¢” nalezy
poda nazwe miejscowéci, w ktorej znajduje 8i odpowiedni urgzd oddawczy
(por. pkt. 9)

Obszar (teren) miejski

obszar potéony w
administracyjnych miast

granicach

Obszar (teren) wiejski

Powinien by rozumiany zgodnie z definid
Gléwnego Urzdu Statystycznego, ktéra opie

13 Obszar sie¢ na podziale jednostek administracyjny
: zastosowanym w rejestrze TERYT. We
Jakw punkcie nr 9 GUS, obszarami wiejskimy dereny potéone
poza granicami administracyjnymi miast
obszary gmin wiejskich oraz &7z wiejska
(lezqca poza miastem) gminy miejsko
wiejskiej. Wyodebnienie casci wiejskiej w
ramach gminy miejsko — wiejskiej thwe jest
dzieki odrebnemu identyfikatorow
terytorialnemu.
Kod pocztowy
Jak w punkcie nr 9
14
Jegeli miejsce zamieszkania osobydddj wsparciem nie posiada wyethnionegag
kodu pocztowego nale poda’ kod poczty, pod ktgrpodlega dana miejscovid
Wojewddztwo
15 )
Jak w punkcie nr 9
Powiat
16 )
Jak w punkcie nr 9
17 Telefon stacjonarny

ra
ch
dtug

Nalezy poda numer telefonu kontaktowego, tzn. taki, ktéry simwodotarcie do
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tej osoby w przypadku kiedy zostanie ona wylosowdmaudzialu w badaniu

ewaluacyjnym.

Wystarczajce jest podanie przez uczestnika projektu tylkanggd numeruy
telefonu — stacjonarnego lub komérkowegaldezego numerem kontaktowym

Telefon komdrkowy

Nalezy poda numer telefonu kontaktowego, tzn. taki, ktéry imwodotarcie do

tej osoby w przypadku kiedy zostanie ona wylosowdmaidzialu w badaniu

18 .

ewaluacyjnym.

Wystarczajce jest podanie przez uczestnika projektu tylkanggd numeruy

telefonu — stacjonarnego lub komorkowegaldeego numerem kontaktowym

Adres poczty elektronicznej (e-mail)
19 Naleey poda’ adres poczty do kontaktu, tzn. taki, ktory Himo dotarcie do tej

osoby w przypadku kiedy zostanie ona wylosowanauditialu w badaniu

ewaluacyjnym.

mikroprzedsgbiorstwie

Zatrudniony w Oznacza osabzatrudniom w

20 Dane, ktére znajdyjsie w tym polu bdg uzupenia sie automatycznie, na przedsgbiorstwie zatrudniajcym od 2 do 9

podstawie danych, uzupetnionych dla instytucji @lag6ine oraz typ instytucji -
tabela nrl).

pracownikéw i ktérego roczny obroét i/lub
catkowity bilans roczny nie przekracza 2
milionéw EUR.

matym przedsibiorstwie

Oznacza osabzatrudniom w
przedsgbiorstwie zatrudniajcym od 10 do 49
pracownikéw i ktdrego roczny obrét i/lub
calkowity bilans roczny nie przekracza 10
milionéw EUR.

srednim przedsbiorstwie

Oznacza osab zatrudniorny w

przedsgbiorsiwie zatrudnigicym od 50 do

249 pracownikéw i ktérego roczny obrot nie
przekracza 50 milionéw EUR a/lub catkowity
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bilans roczny nie przekracza 43 milion
EUR..

dwzym przedsibiorstwie

Oznacza osabzatrudniom w
przedsgbiorstwie, ktére nie kwalifikuje gido
zadnej z ww. kategorii przedsiorstw..

administracji publicznej

Oznacza osab zatrudniomw w administraciji
rzgdowej i samorgdowej oraz w ich
jednostkach organizacyjnych

organizacji pozargowej

Oznacza osab zatrudniom w organizacji
pozarzdowej w rozumieniu ustawy
dzialalngici paytku publicznego
wolontariacie

OW

Rodzaj przyznanego wsparcia

Naleey poda rodzaj wsparcia przyznanego danej osobie, przymcistnieje

Zgodnie z Tabalnr 4 — Rodzaj przyznanego

21 mcgliwos¢ przyporzdkowania kilku rodzajow wsparcia do jednego ucakatnw| wsparcia
przypadku wsparcia realizowanego w ramach jednegojektu, zgodnie g
zaplanowaan sciezkg uczestnictwa danej osoby.

Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/bleshdearning Tak

22

Naley poda' czy w projekcie wykorzystane zostaly technikiaeaieg/blendeg

learning.

Nie
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We wszystkich projektach nie wymaga gibierania danych dotygeych
wykorzystania we wsparciu technik e-learning/blehiéarning

23

Data rozpoczcia udziatu w projekcie

Nalezy wpisa date podpisania deklaracji uczestnictwa w projekcie

24

Data zak@éczenia udziatu w projekcie

Naleey wpisa& ostatni dzié udzialu osoby w projekcie (np. szkoleni
uwzgkdniajgc jej obowizzki wobec projektodawcy, wynikap z udzialu W

projekcie (np. gdy uczestnik musi przegfosprawozdanie z przebiegu Aladat
zakoiczenia udziatu w projekcieztizie data zigenia sprawozdania)

Za dat zakoaiczenia udzialu w projekcie rozumiez sbwniez dak przerwania
udziatu w projekcie.

a)

25

Zakoaczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z zaplampwlla niejsciezka
uczestnictwa

Tak

Naleey zaznaczy czy uczestnik zakozyt udziat w projekcie zgodnie
zaplanowaan dla siebiesciezkg uczestnictwa czyAerzerwat projekt wczmiej

Kie

Tabela nr 4 - Rodzaj przyznanego wsparcia

Priorytet

Rodzaj przyznanego wsparcia

1. Zatrudnienie i integracja spoteczna

Doradztwo

Indywidualne Plany Dziata

Pomoc prawna

Poradnictwo zawodowe

Pdérednictwo pracy
Staze/praktyki/przygotowanie zawodowe

Studia | i (lub) Il stopnia
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Studia podyplomowe
Szkolenia/warsztaty/kursy
Wizyty studyjne
Zatrudnienie subsydiowane

Inne

2. Rozwdj zasobéw ludzkich i potencjatu adaptaaynprzedsibiorstw poprawa
stanu zatrudnienia os6b pragmjch

Doradztwo

Specjalizacje medyczne
Studia podyplomowe
Studia pomostowe
Szkolenia/warsztaty/kursy

Inne

3. Wysoka jakét systemu éwiaty

Studia | i (lub) Il stopnia

Studia podyplomowe
Staze/praktyki/przygotowanie zawodowe
Zajecia dodatkowe dla uczniow
Szkolenia/warsztaty/kursy

Inne

4. Szkolnictwo wysze i nauka

Doradztwo

Pdsrednictwo pracy
Staze/praktyki/przygotowanie zawodowe
Studia doktoranckie

Studia I i (lub) Il stopnia

Studia | i (lub) Il stopnia zamawiane
Studia podyplomowe

Stypendia

45




Szkolenia/warsztaty/kursy
Zajecia wyrownawcze dla studentéw

Inne

5. Dobre radzenie

Doradztwo
Staze/praktyki/przygotowanie zawodowe
Studia podyplomowe
Szkolenia/warsztaty/kursy

Wizyty studyjne

Inne

6. Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dofinansowanie kosztow dojazdéw do miejsca pramakiwaterowania
Doradztwo

Indywidualne Plany Dziata

Poradnictwo zawodowe

Pcdérednictwo pracy

Staze/praktyki/przygotowanie zawodowe

Zatrudnienie subsydiowane

Szkolenia/warsztaty/kursy

Srodki na rozwoj przedsbiorczaci

Wsparcie dla pracownika zatrudnionego w ramacheftaj
Wsparcie pomostowe

Inne

7.Promocja integracji spotecznej

Doradztwo
Poradnictwo zawodowe
Praca socjalna

Staze/praktyki/przygotowanie zawodowe
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Szkolenia/warsztaty/kursy
Zatrudnienie socjalne
Zatrudnienie subsydiowane

Inne

8. Regionalne kadry gospodarki

Doradztwo

Staze/praktyki/przygotowanie zawodowe
Stypendia

Szkolenia/warsztaty/kursy

Inne

9. Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach

or&xztwo
Staze/praktyki/przygotowanie zawodowe
Studia | i (lub) Il stopnia
Studia podyplomowe
Stypendia
Szkolenia/warsztaty/kursy
Zajecia dodatkowe dla uczniow

Inne
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CZESC DRUGA:

DANE OSOB OBETYCH WSPARCIEM, JAKO NIEPRACU4CE ORAZ PRACUACE, KTORE
UCZESTNICZA WE WSPARCIU Z WLASNEJ INICIJATYWY

Dane uczestnikoéw projektow, ktérzy otrzymujp wsparcie w ramach EFS

Lp. | Nazwa Mozliwe wartosci
Dane 1 Imie
uczestnika > Nazwisko
Kobieta
3 | P&
Mezczyzna
Wiek w chwili przystpowania do projektu
Pole ,wiek” uzupetniane jest automatycznie po wymsiu pola ,PESEL” oraz
4 | ,data rozpoczcia udziatu w projekcie”.
W przypadkugcznego uzupetniania/modyfikacji pola ngi@poda’ wiek uczestnika
na dzie podpisania deklaracji uczestnictwa w projekcie.
5 | PESEL
5 Wyksztatcenie Brak

Brak formalnego wyksztatcenia

Podstawowe

Ksztafcenie ukéczone na poziomie szkoty podstawowej
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Gimnazjalne

Ksztafcenie ukéczone na poziomie szkoty gimnazjalnej

Ponadgimnazjalne

Ksztalcenie ukéczone na poziomie szkokyednie j(wyksztatceni
srednie lub zasadnicze zawodowe).

D

Pomaturalne

Ksztalcenie ukéczone na poziomie wgzym i ksztalcenie n
poziomie szkohfredniej, ktére jednocZaie nie jest wyksztatcenig

WyzZSzym.

m

Wyzsze

Petne i uk@czone wyksztatcenie na poziomieszym.

Opieka nad dzi@mi do lat 7 lub opieka nad ospbalezna

Tak
od

Pod tym okréleniem rozumie s&ifakt posiadania przez uczestnika projektu
opiek dziecka do lat 7 lub osoby zatej zgodnie z definigjzawart; w ustawie ¢
promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracyzJ. z dnia 1 maja 2004)

Nie

Dane
kontaktowe

Ulica

Nalezy poda* adres zamieszkania, tzn. taki adres, ktory dimbdotarcie do tej
osoby w przypadku kiedy zostanie ona wylosowanaudizialu w badanii
ewaluacyjnym.

W przypadku, gdy miejsce zamieszkania osobytepbjvsparciem w ramach

projektu nie posiada nazwy ulicy w polu nr 8 dglpoda’ nazwe miejscowsci.

W przypadku, gdy miejsce zamieszkania osobytepbjvsparciem w ramach

projektu podlega pod kod pocztowy innego miastapolu Ulica wpis@ po
przecinku nazwe miejscoweci, w ktorej
,Miejscowas¢” nalezy poda nazwe miejSCOWEC,
odpowiedni urzd oddawczy

w ktorej znajduje si

uczestnik mieszka, a w pplu

Nr domu

jak w punkcie 8.

W przypadku gdy miejsce zamieszkania osobygtepjwsparciem w ramagh

projektu nie posiada nr domu w polu tym rglevpisa "brak" badz "-".
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10

Nr lokalu
jak w punkcie 8.

W przypadku gdy miejsce zamieszkania osobyetepjwsparciem w ramag

projektu nie posiada nr lokalu w polu tym nalevpisa "brak" kadz "-".

11

Miejscowasé
jak w punkcie 8.

W tym polu naley wskaza nazw miejscowdci zamieszkania osoby el®j
wsparciem w ramach projektu.

12

Obszar (teren) miejski

obszar potéony w granicach administracyjnych miast.

Obszar

Nalezy wskaza czy miejscow@ wymieniona w punkcie 11 zje na obszarzaUrz(gdu Statystycznego, ktéra opiera¢ sha podziale jednoste

miejskim czy obszarze wiejskim.

Obszar (teren) wiejski

Obszary wiejskie nalg rozumié zgodnie z definigj Gtéwnegag

administracyjnych zastosowanym w rejestrze TERYadhW GUS
obszarami wiejskimi ¢ tereny potéone poza granican
administracyjnymi miast - obszary gmin wiejskichdczsé wiejskal
(lezqca poza miastem) gminy miejsko — wiejskiej. Wahotlenie
czsci wiejskiej w ramach gminy miejsko — wiejskiejzlimee jest
dzieki odrebnemu identyfikatorowi terytorialnemu.

13

Kod pocztowy
jak w punkcie 8.

Jegeli miejsce zamieszkania osoby dabj wsparciem nie posiada wyethnionega
kodu pocztowego nale poda* kod poczty pod ktgrpodlega dana miejscowi

" Wojewddztwo
jak w punkcie 8.
Powiat

15

jak w punkcie 8.
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16

Telefon stacjonarny

Nalezy poda* numer telefonu kontaktowego, tzn. taki, ktory tiiwodotarcie do
tej osoby w przypadku kiedy zostanie ona wylosowdmaudzialu w badani
ewaluacyjnym.

Wystarczajce jest podanie przez uczestnika projektu tylkongggm numer
telefonu — stacjonarnego lub komérkoweggddeego numerem kontaktowym

17

Telefon komérkowy

Nalezy poda numer telefonu kontaktowego, tzn. taki, ktory ilinvo dotarcie do
tej osoby w przypadku kiedy zostanie ona wylosowdmaudziatu w badani
ewaluacyjnym.

wystarczajce jest podanie przez uczestnika projektu tylkongemb numeru

telefonu — stacjonarnego lub komérkoweggddeego numerem kontaktowym

18

Adres poczty elektronicznej (e-mail)

Nalezy poda adres poczty do kontaktu, tzn. taki, ktory dimé dotarcie do tej

osoby w przypadku kiedy zostanie ona wylosowanaudizialu w badanii

ewaluacyjnym.

Dane
dodatkowe

19

Status osoby n Bezrobotny
rynku pracy W kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instyjach rynku

C?ZVIQQ ienia do Pracy (Dz. U. Nr 99 z 2004 r., poz. 1001, z poz.),zm
g " ijektz szczegOlInfti osole, ktdra jednocznie jest osob:

zdolry i gotow; do podgcia zatrudnienia,

- nieuczcq sie w szkole, z wyikiem szkot dla dorostych IU
szkot wyszych w systemie wieczorowym albo zaocznym,

- zarejestrowan we wiaciwym dla miejsca zameldowan
stalego lub czasowego powiatowymedrze pracy,

- ukoiczyla 18 lat i nie ukéczyta 60 lat w przypadku kobi
lub 65 lat w przypadku gaczyzn.

Oznacza osabbezrobotp w rozumieniu Ustawy z dnia 20

- niezatrudniog i niewykonuicq innej pracy zarobkowe

Tak

Nie
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w tym

Osoba diugotrwale bezrobotna

Oznacza bezrobotnego pozogt#igo w rejestrze powiatowe
urzedu pracy #cznie przez okres ponad 12 m¢egi w okresie
ostatnich 2 lat.

Nieaktywny zawodowo

Oznacza osab pozostajcg bez zatrudnienia, ktén

Tak

jednoczgénie nie zalicza sido kategorii bezrobotni.

Nie

w tym

Osoba ucgca st lub ksztataca

Oznacza osab ksztatgcqg sie w ramach ksztalcenia formalnego i
nieformalnego.

Zatrudniony

Tak

Oznacza pracownika w rozumieniu Kodeksu pracyysiple
zatrudniory na podstawie umowy O prac powotlania,
wyboru, mianowania oraz spotdzielczej umowy o @rax
tak’e osolz wykonugcqg prace na podstawie Kodeks
cywilnego, w szczegolfm w zakresie umow cywiln
prawnych (umowa zlecenia, umowa o dzieto) orazikéim
oraz domownikéw (patrz definicja péej).

Nie

w tym

Rolnik

Oznacza osabbedgcq rolnikiem oraz domownikiem w rozumien
Ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniotesznyn
rolnikbw (Dz. U. z 1991 r. Nr 7, poz. 24, zzpdH zm.), W
szczegolnixi, osole, ktéra jednoczie:

- jest peinoletma oraz zamlesm i prowadzcg na terytorlum

zaczvhosnolitel-Polskiat oS
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rolniczg w pozostajcym w jej posiadaniu gospodarstW|e rolnym,
- jest ubezpieczona w Kasie Rolniczego UbezpiexBputecznego,
a takke domownik, czyli w szczegainobosoba, ktéra:

- ukaiczyta 16 lat,

[ . R [ [ 4 (R [ TR R
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Zatrudniony w organizacji pozay@dowej

Oznacza osab zatrudniom w organizacji

pozawzowej W

rozumieniu ustawy o dzialalg@ pazytku publicznego i wolontariaci

20

Rodzaj przyznanego wsparcia

Nalezy poda® rodzaj wsparcia przyznanego danej osobie, przymcistnieje
mczliwosé przyporzdkowania kilku rodzajéw wsparcia do jednego uczkatnw
przypadku gdy wsparcie takie realizowane bylo w aem jednego projekty
zgodnie z zaplanowanciezkg uczestnictwa danej osoby.

I

Zgodnie z zajcznikiem 5 — Rodzaj przyznanego wsparcia

21

Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/bleshdearning

Nalezy poda czy w projekcie wykorzystane zostaty technikiaeriag/blended
learning.

We wszystkich projektach nie wymaga gibierania danych dotygeych
wykorzystania we wsparciu technik e-learning/blehigarning

Tak

Nie

22

Data rozpoczcia udziatu w projekcie

Nalery wpisa date podpisania deklaracji uczestnictwa w projekcie.

23

Data zakaczenia udziatu w projekcie

Naleely wpisa ostatni dzié udzialu osoby w projekcie (np. szkolen
uwzgkdniajgc jej obowizki wobec projektodawcy, wynikap z udziatu
projekcie (np. gdy uczestnik musi przégfosprawozdanie z przebiegu Aladat
zakoiczenia udziatu w projekciectizie data ziéenia sprawozdania)

Za dat zakoeiczenia udziatu w projekcie rozumiee sibwniez dake przerwania
udziatu w projekcie.

)

24

Zakaoiczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z zaplampwlla niej sciezka
uczestnictwa

Naleey zaznaczy czy uczestnik zakozyt udziat w projekcie zgodnie
zaplanowanasciezkg uczestnictwa, czy Aeprzerwat projekt wczmiej z jakiege
powodu wymienionego w punkcie 25

Tak

Rie
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Powod wycofania giz proponowanej formy wsparcia

25 | przez projektodawc

zaplanowanejciezki wsparcia

Podgcie zatrudnienia

Naley wypeiné na podstawie deklaracji uczestnikadb informaciji posiadanychPodgcie nauki

Nie wymaga si zbierania danych dotygezych powoddéw wycofania esiz|Inne

Tabela nr 5 — Rodzaj przyznanego wsparcia

Priorytet

Rodzaj przyznanego wsparcia

1. Zatrudnienie i integracja spoteczna

Doradztwo

Indywidualne Plany Dziata
Pomoc prawna
Poradnictwo zawodowe
Pcdérednictwo pracy
Staze/praktyki/przygotowanie zawodowe
Studia I'i (lub) Il stopnia
Studia podyplomowe
Szkolenia/warsztaty/kursy
Wizyty studyjne
Zatrudnienie subsydiowane

Inne

2. Rozwoj zasobow ludzkich i potencjatu adaptaayinprzedsibiorstw poprawa
stanu zatrudnienia os6b pragmjch

Doradztwo
Specjalizacje medyczne
Studia podyplomowe
Studia pomostowe

Szkolenia/warsztaty/kursy
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Inne

3. Wysoka jak&t systemu éwiaty

Studia | i (lub) Il stopnia

Studia podyplomowe
Staze/praktyki/przygotowanie zawodowe
Zajecia dodatkowe dla uczniow
Szkolenia/warsztaty/kursy

Inne

4. Szkolnictwo wysze i nauka

Doradztwo

Pdsrednictwo pracy
Staze/praktyki/przygotowanie zawodowe
Studia doktoranckie

Studia | i (lub) Il stopnia

Studia | i (lub) Il stopnia zamawiane
Studia podyplomowe

Stypendia

Szkolenia/warsztaty/kursy

Zajecia wyrdwnawcze dla studentéw

Inne

5. Dobre radzenie

Doradztwo
Staze/praktyki/przygotowanie zawodowe
Studia podyplomowe
Szkolenia/warsztaty/kursy

Wizyty studyjne

Inne

6. Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dofinansowanie kosztow dojazdéw do miejsca pramgkivaterowania
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Doradztwo

Indywidualne Plany Dziata

Poradnictwo zawodowe

Pdsrednictwo pracy

Staze/praktyki/przygotowanie zawodowe

Zatrudnienie subsydiowane

Szkolenia/warsztaty/kursy

Srodki na rozwoj przedsbiorczaci

Wsparcie dla pracownika zatrudnionego w ramacheftaj
WSsparcie pomostowe

Inne

7.Promocja integracji spotecznej

Doradztwo

Poradnictwo zawodowe

Praca socjalna
Staze/praktyki/przygotowanie zawodowe
Szkolenia/warsztaty/kursy

Zatrudnienie socjalne

Zatrudnienie subsydiowane

Inne

8. Regionalne kadry gospodarki

Doradztwo

Staze/praktyki/przygotowanie zawodowe
Stypendia

Szkolenia/warsztaty/kursy

Inne

9. Rozwoj wyksztatcenia i kompetencji w regionach

or&dztwo
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Staze/praktyki/przygotowanie zawodowe
Studia | i (lub) Il stopnia

Studia podyplomowe

Stypendia

Szkolenia/warsztaty/kursy

Zajecia dodatkowe dla uczniow

Inne
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Zatacznik nr 3

Procedura nadawania sztucznych numerow NIP i REGON
na potrzeby PEFS 2007

Okreslenie wartdci pél NIP lub REGON w Podsystemie Monitorowaniardpejskiego Funduszu
Spotecznego 2007 dla podmiotow otrzyamyich wsparcie w ramach projektow realizowanych w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, kidiee posiadaj numeru NIP lub REGON (np.
punkt przedszkolny, szkota w zespole szkdt, nowcgiaty podmiot gospodarczy, ktoremu GUS nie
nadat jeszcze numeru REGON)

1.1  Cel procedury

Celem procedury jest oldlenie czynnéci zwiazanych z procesem obstugi przez 1Z POKL zgtasze
dotyczcych nadania niepowtarzalnej waitbpola NIP lub REGON dla potrzeb systemu PEFS 2007
dla podmiotow otrzymugych wsparcie w ramach projektéw realizowanych maeh PO KL, ktére
nie posiada numeru NIP lub REGON.

1.2  Zakres stosowania procedury

Procedura ma zastosowanigytacznie w odniesieniu do podmiotow otrzymgjych wsparcie w
ramach projektow realizowanych w ramach PO KL, &tare posiadaj numeru NIP lub REGON.
Nadana sztuczna wagtonumeru NIP lub REGON nie by wykorzystanawvytacznie na potrzeby
systemu PEFS 2007w zadnym innym przypadku nie zaptije numeru NIP lub REGON.

1.3  Opis procedury

Opis zadania Odpowiedzialny Czas

realizaciji

Przekazanie do 1z POKL zgloszenigeeficient

konieczndci nadania podmiotowi sztucznego
numeru NIP lub REGON, na elektronicznym
formularzu, ktérego wzér w postaci pliku .xls
mozna otrzymé od opiekuna projektu lu
pobra ze strony:

http://www.efs.gov.pl/Dokumenty/Strony/Intef
pretacje 1Z POKL.aspx na adres pefs2007-
pokl@mrr.gov.pl

O

2 Formalna kontrola przestanego zgtoszenia IZ POKL bez zkdnej
zwihoki

3 Weryfikacja zgtoszenia poprzez sprawdzenie,|Z POKL 1 dzie
czy nie zostata judla danego podmiotu
przyznana wart@ dla pola numer NIP lub pola
numer REGON w PEFS 2007 sliggodmiot nie
posiadat numeru NIP lub REGON - dodanie
nowej pozycji w rejestrze.
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Przekazanie Beneficjentowi przydzielonego mz POKL
sztucznego numeru NIP lub REGON w formie
elektronicznej - za poednictwem poczty
elektronicznej, na adres, z ktérego dokonano

zgtoszenia.

bez
zwioki

zldnej
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Zatacznik nr 4

Slownik kateqorii:

Doradztwo — do kategorii zaliczy nalezy miedzy innymi: poradnictwo psychologiczne, poradnictwo
psychospoteczne, wsparcie psychologiczno-doradcpaching, superwizja, poradnictwo prawne,
poradnictwo obywatelskie, doradztwo edukacyjno-zdovee.

Szkolenia/warsztaty/kursy — do kategorii zaliczy nalezy miedzy innymi: szkolenia specjalistyczne,
instrukta, warsztaty poszukiwania pracy, warsztaty terapgaowe] dla niepetnosprawnych, trening
pracy, kursy specjalistyczne dla kluczowych pracaw PSZ, specjalizagjzawodovd.

Stypendia- do kategorii zalicz§ nalezy migdzy innymi: stypendia dla uzdolnionych uczniow.
Praca socjalna— do kategorii zaliczZynalezy miedzy innymi: street working.
Zatrudnienie subsydiowane- do kategorii zaliczynalezy migdzy innymi: prace interwencyjne.

Wsparcie dla pracownika zatrudnionego w ramach progktu - do kategorii zaliczy nalezy migdzy
innymi: wparcie doradczo-szkoleniowe pracownikajriktuzyskat zatrudnienie w ramach projektu
prowadzce do jego adaptacji w miejscu pracy.

Wsparcie pomostowe- do kategorii zalicz§ nalezy migdzy innymi: wsparcie pomostowe w okresie
od 6 do 12 miesty od dnia zarejestrowania dziatadnbgospodarczej.

Specjalizacje medyczne do tej kategorii natey zaliczy wsparcie w postaci kursow realizowanych
w ramach procesu specjalizacji medycznej.

Studia pomostowe— w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 20 kwietn202 r.o zmianie ustawy o
zawodach piejgniarki i polanej oraz niektorych innych usta@Dz. U. Nr 92, poz. 885) oraz
rozporadzenia Ministra Zdrowia z dnia 11 maja 2004 mv sprawie szczegotowych warunkéw
prowadzenia studiébw zawodowych na kierunkuegighrstwo lub potenictwo (Dz. U. Nr 110. poz.
1170), - studia zawodowe na kierunku gigliarstwo lub potenictwo przeznaczone dla pighiarek,
potoznych, ktore posiadajswiadectwo dojrzaléci i sa absolwentami licebw medycznych oraz
medycznych szkot zawodowych ksztgdgch w zawodzie piegniarki i potaznej.

Partnerzy spoteczno-gospodarczy w tej kategorii zawierajsiec rowniez partnerzy spoteczni.

Pracownik w gorszym potgeniu — IZ dla PO KL zrezygnowata z monitorowania danyabt.
pracownikéw znajdagcych sé w gorszym poteeniu. Zmiana ta zostata wprowadzona w Generatorze
Whnioskow Aplikacyjnych oraz w Za¢zniku nr 2 do Wniosku o Ptateo W ramach Formularza PEFS
2007 usungcie kategorii z listy wyboru nagii przy okazji aktualizacji Formularza PEFS 2007.

Organizacja pozarmadowa — do przedmiotowej kategorii zaliczynazna stowarzyszenia i fundacje,
m.in. instytucje ekonomii spotecznej.

Srodki na rozwoéj przedsiebiorczosci - do przedmiotowej kategorii zaliczynalery przekazanie
srodkow na rozpocgie dziatalnéci gospodarczej.
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Zatacznik nr 5
Procedura nadawania uprawniea do Formularza PEFS 2007

Pracownicy majcy dostp do Formularza PEFS 2007, mogv ramach wykonywania swoich
obowiazkéw stzbowych, wykorzystywa Formularz PEFS 2007 do wprowadzania do niego
informacji lub uzyskiwania z niego niegiinych informacji o pogpie wdraania projektu. Poasza
procedura okrda, w jaki sposéb beneficjenci nadldj odbieraj dostp do Formularza PEFS 2007

swoim pracownikom.

A

Lp. | Opis zadania Odpowiedzialny
1. Przekazanie beneficjentowi Formularza PEFS 2007 Wihasciwa Instytucja Pérednicaca,
utworzonym identyfikatorem oraz hastem do konta Instytucja Péredniczca Il Stopnia lub
administratora Instytucja Zarzdzapca
2. | Wyznaczenie Administratora Bezpieagiva Informaciji Osoba decyzyjna ze strony beneficjenta
PEFS 2007 u Beneficjenta (osoby odpowiedzialnej za
nadzoér nad bezpieazstwem danych osobowych w
Formularzu PEFS 2007 u beneficjenta)
3. Przekazanie Administratorowi Bezpiefigiva Informacji | Osoba decyzyjna ze strony beneficjenta
PEFS 2007 u Beneficjenta hasta do konta administat
Formularza PEFS 2007
4. | Zmiana hasta do konta administratora AdministrBezpieczastwa Informacji
PEFS 2007 u Beneficjenta lub
Administrator Systemu** jeeli zostat
powotany
5. | Zarejestrowanie w ,Rejestrze osob upsmianych do Administrator Bezpieczestwa Informacji
przetwarzania danych osobowych w Formularzu PEFS| PEF 2007 u Beneficjenta
2007” nowego aytkownika.
6. | Zalazenie wytkownikowi konta i przekazanie Administrator Bezpieczestwa Informaciji
uzytkownikowi identyfikatora wraz z hastem PEFS 2007 u Beneficjenta lub
Administrator Systemu** jeeli zostat
powotany
7. | Wyrejestrowanieaytkownika z ,Rejestru oséb Administrator Bezpieczestwa Informaciji
upowanionych do przetwarzania danych osobowych w| PEFS 2007 u Beneficjenta
Formularzu PEFS 2007
8. | Skasowanie kontazytkownika Formularza PEFS 2007 Administrator Bezp@stwa Informacji
PEFS 2007 u Beneficjenta lub
Administrator Systemu** jeeli zostat
powotany
9. Przekazanie odpowiednio IP/IP2/ lub IZ hast&kadata Osoba decyzyjna ze strony beneficjentg
administratora za kalym razem gdy przekazywany jest
wypetniony danymi Formularz PEFS 2007.
10. | Zataenie wytkownikowi w IP/IP2 lub 1Z konta i Administrator Bezpieczestwa Informaciji

przekazanie tytkownikowi identyfikatora wraz z hastem
oraz zarejestrowanie noweggytkownika w ,Rejestrze
0s6b upowznionych do przetwarzania danych osobowy
w PEFS 2007 w IP/IP2”.

PEFS 2007 w IP/IP2 lub Administrator
Systemu** jezeli zostat powotany
ch
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Procedura nadawania uprawniea do Formularza PEFS 2007
- schemat

Instytucja
Zarzadzajaca

Udosepnienie pustego
Formularza PEFS 2007 z kontem
administratora i hastem

A 4

X Przekazanie pustego Formularz;
Instytucja PEFS 2007 ze zmienionym
Pasredniczaca/ hastem do konta administratora | | BENEFICJENT

Instytucja
Posredniczaca ll

=74

A

Przekazanie wypetnionego
Formularza PEFS 2007 wraz
z hastem do kona administratora Przekazanie hasta
do konta

X administratora dla
Wyznaczenie ABI PEFS wypetnionego

2007 u Beneficjenta Formularza PEES
| przekazanie mu 2007
Formularza PEFS 2007

v
ABI PEFS 2007
u BENEFICJENTA*

_________________ Y
i ADMINISTRATOR ! Nadawanie/usuwanie
i SYSTEMU** : kont i haset
e ! uzytkownikom

! Formularza PEF: 2007

Zarzgdzanie kontem
(zmiana hasta)

*Administrator Bezpieczenstwa Informacji PEFS 2007 u Beneficjenta (ABI u Beeficjenta) —osoba wyznaczona przez ogob
upowaniona do podejmowania decyzji w imieniu Beneficjentapodiedzialna za nadzér nad zapewnieniem bezpistza danych
osobowych w PEFS 2007 u Beneficjenta.

** Administrator Systemu u Beneficjenta —termin roboczy na okékenie pracownika/osoby u beneficjenta, ktdegdhie wykonywat
zadania zwizane z zaktadaniem i usuwaniem kongtbownikdéw w Formularzu PEFS 2007
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Zatacznik nr 6.

Rejestr 0s6b upowanionych do przetwarzania danych osobowych w Formulau PEFS 2007

,_
©

Imi ¢ i nazwisko

Identyfikator
uzytkownika

Zakres przydzielonych uprawniai

Data
przyznania
uprawnien

Podpis ABI PEFS
2007 u Beneficjenta

Data
odebrania
uprawnien

Podpis ABI PEFS
2007 u Beneficjenta
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Rejestr os6b upowaionych do przetwarzania danych osobowych w Formul®EFS 2007
beneficjent jest zobowzany przechowywana wypadek kontroli uprawnionych instytuciji.

Jednoczénie zgodnie z zawartUmowg o dofinansowanie projektu w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat LudziBeneficjent zobligowany jest gdzy innymi:

przestrzega zasad wskazanych w ustawie z dnia 29 sierpnia ¥99Y ochronie
danych osobowych oraz wrozpetzeniu Ministra Spraw Wewitrznych i
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawi®kumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkoéw technicznych i degenyjnych, jakim powinny
odpowiadé urzadzenia i systemy informatyczne s4ge do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

dopuszczéa do przetwarzania danych osobowych jedynie pradadwibeneficjenta
oraz pracownikow podmiotéw, o ktérych mowa w ww. bimie posiadajcych
imienne upowanienie do przetwarzania danych osobowych.

podejmowa wszelkie kroki stdace zachowaniu przez pracownikéw g@jch dostp
do danych osobowych, danych osobowych w tajemnicy.

niezwtocznie informowa wihasciwa Instytucg  Pdsrednicaca, Instytucg
Pdsredniczca Il Stopnia lub Instytugj Zarzadzapca o:

- wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy darmystbowych lub o ich
niewtaciwym wzyciu,

- wszelkich czynngciach z wlasnym udzialem w sprawach dotgyzh
ochrony danych osobowych prowadzonych w szczegbimozed Generalnym
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, edeani pastwowymi, polich
lub przed sdem.

udziel& odpowiednio Instytucji Roednicacej, Instytucji Péredniczacej 1l Stopnia
lub Instytucji Zaradzapcej, na kade jejzadanie, informacji na temat przetwarzania
wszystkich danych osobowych, a w szczegéinmiezwiocznego przekazywania
informacji o kadym przypadku naruszenia przez niego i jego pradawn
obowiazkéw dotycacych ochrony danych osobowych.
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Zatacznik nr 7

Formularz PEFS 2007

Format plikdw tekstowych importowanych przez arlaub#S Excel uywany do
zbierania danych o uczestnikach bhoych udziat w projektach realizowanych w
ramach PO KL

Importowane pliki powinny by plikami tekstowymi zawieragymi znaki separacji wargoi
pél w postaci tabulacji (TAB).

Wszystkie pola powinny méewartdci tekstowe ("wartfc") ograniczone znakami " na
pocztku i koncu wartgci (np. "Kowalski").

Pierwszy wiersz pliku tekstowego nie jest przetwaszi przeznaczony jest na nagtowek z
nazwami pol, ktérych umieszczenie nie jest obakowe (jgli ich nie ma, to pierwszy
wiersz powinien b§ pusty).

Liczba wartdci pol w kazdym wierszu musi byidentyczna i b§ zgodna z przetwarzanym
zakresem danych.

J&ili jakies pole nie zawieraadnej wartéci powinno by umieszczone w pliku tekstowym
jako ciag pusty reprezentowany przez dwa znaki cudzysto@Wtw

Jeili jakies pole zawiera wicej niz 1 wartg¢ (np. wsparcie) to warfoi s3 rozdzielone
srednikiem (;).

Daty wystpujace w polach musz mie¢ format "RRRR-MM-DD". Jakikolwiek zapis nie
mogacy byt zinterpretowanym jako data powoduje odrzucenieoiriypcatego pliku.

Wartcici logiczne zawierane w polu maajnterpretagi ("-1" lub ,True” lub ,Prawda”)
oznaczag wartas¢ Prawda logicznej jedynki, wada ,0” lub ,False” lub ,Falsz” oznaczaj
wartas¢ Fatsz logicznego zera.

Ponizsza tabela opisuje strukeuplikow tekstowych. Poszczegolne kolumny tabeli gnaj
nastpujace znaczenie:

e Lp—numer pola w pliku tekstowym
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* Nazwa kolumny — nazwazywana w arkuszach Excela

* Opis — etykieta pola

» Typ danych — znaczenie waitd

* Przyktad — przyktadowa waré

» Uwagi — komentarz, i wartos¢ pola jest traktowana specyficznie

1. Dane Instytuciji
Nazwa
Lp | kolumny | Opis Typ danych Przyktad Uwagi
1 LP Numeracja nieywane
Nazwalnst Fundacja Pomocy
2 | ytucji Nazwa instytucji Tekst Dzieciom
Pole obowazkowe,
po numerze NIPas
identyfikowane
instytucje w
Pole numeryczne systemie, numer
pisany bez
3 NIP NIP 10 cyfr 4565789410 mysInikow
Pole numeryczne
4 Regon REGON maksymalnie 14 cyfr| 370356606
Typlnstyt
uen Instytucja pomocy i | Musi by wartas¢ ze
5 Typ instytuciji Tekst [stownik] integracji spotecznej | stownika PEFS 2007
Pole wywietla st w
przypadku gdy w
polu ,Typ instytucji”
wybrana zostanie
Szczegoly | Szczegdéty Typu odpowiednia
6 | Typulnst | Instytucji instytucja
Pole wywietla sk w
przypadku gdy w
polu ,Typ instytucji”
wybrana zostanie
wartosé
7 Pkd PKD Tekst +Przedstbiorstwo”
Wybor ze stownika
Wielkoscl tylko w przypadku,
gdy wybrano Typ
nst ; ”
Mate instytucji
8 Wielkos¢ instytucji Tekst [stownik] przedsgbiorstwo ~Przedsgbiorstwo”
9 Ulica Ulica Tekst Kolejowa
NrBudynk
10 | u Nr budynku Tekst 45 Mee zawierd litery
11 | NrLokalu | Nrlokalu Tekst 5 Me zawierd litery
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Miejscow
0sc

Musi naleeé¢ do

wybranego
12 Miejscowas¢ Tekst Warszawa wojewodztwa
Wartai¢ logiczna [{-
1, TRUE,
PRAWDA}=prawda, Musi by jedry z
[{0, FALSE, wartaici stownika
13 | Obszar Obszar FALSZ}=falsz] PRAWDA PEFS 2007
KodPoczt Tekst w postaci
14 | owy Kod pocztowy XX-XXX 02-222
Wojewodz Musi by¢ jedm z
two , .
wartasci stownika
15 Wojewddztwo Tekst [stownik] Mazowieckie PEFS 2007
Musi by¢ jedm z
wartaici stownika
PEFS 2007 zgodnie
16 | Powiat Powiat Tekst [stownik] m. st. Warszawa | wykazem powiatow
TelKontak
17 | towy Telefon kontaktowy | Tekst (22) 200-55-22
Adres poczty
18 | Email elektronicznej (email) Tekst fpd@fpd.com
Musi by¢ jedm z
Wdrozenie wartaici ze stownika
19 | Wsparcie | Szczegoly wsparcia Tekst [stownik] standardow ustug PEFS 2007
Data rozpocecia Data w postaci:
20 | DataOd udziatu w projekcie | RRRR-MM-DD 2009-01-01
DataD Data zakaczenia Data w postaci:
21 | o udziatu w projekcie | RRRR-MM-DD 2009-06-30
Wartas¢ logiczna [{-
1, TRUE,
Wsparcie | Wsparciem ohgjto PRAWDA}=prawda,
DlaPraco | pracownikéw [{0, FALSE,
22 | wnikow instytucji FALSZ}=falsz] PRAWDA
Liczba oséb olgtych
LiczbaOso| wsparciem w ramach
23 | bObjWsp | instytucji Pole numeryczne 1

1. DANE UCZESTNIKOW PROJEKTOW (PRACOWNIKOW

INSTYTUCJI)
Nazwa
Lp | kolumny | Opis Typ danych Przyktad Uwagi
1 LP Numeracja nieyywane
2 Pole numeryczne 370356606
RegonPra Pole wymagane, po
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codawcy

maksymalnie 14 cyf

numerze REGON
pracownik
identyfikowany jest z
firma

O

3 Imie Imie Tekst Jan
4 Nazwisko | Nazwisko Tekst Kowalski
Musi by¢ wybrana
Tekst [Mezczyzna, wartas¢ ze stownika
5 Plec Pté Kobieta] Megzczyzna PEFS 2007
WiekWCh | Wiek w chwili
wiliPrzyst | przystpienia do
6 DoProj projektu Pole numeryczne 27
Pole obowazkowe,
po nr PESEL
identyfikowani g
uczestnicy projektow
Pole numeryczne ; L
nie moze sk
7 Pesel Numer PESEL 11 cyfr 81091700075 powtarz&
Musi by¢ wybrana
Wyksztalc wartas¢ ze stownika
8 | enie Wyksztatcenie Tekst [stownik] \ilyze PEFS 2007
Wartai¢ logiczna [{-
1, TRUE,
Opieka nad dzigmi PRAWDA}=prawda,
do lat 7 lub opieka | [{0, FALSE,
9 Opieka nad osob zalezna FALSZ}=falsz] FALSZ
10 | Ulica Ulica Tekst Dluga
11 | NrDomu Nr domu Tekst 12 Me zawierd litery
12 | NrLokalu | Nrlokalu Tekst 20 Me zawiera litery
Musi nalee¢ do
Miejscow wybranego
13 | osc Miejscowa¢ Tekst Warszawa wojewddztwa
Wartas¢ logiczna [{-
1, TRUE,
PRAWDA}=prawda,
ObszarMi [{0, FALSE,
14 | ejski Obszar FALSZ}=falsz] PRAWDA
KodPoczt Tekst w postaci
15 | owy Kod pocztowy XX-XXX 02-130
Musi by jedrs z
wartaici stownika
Wojewod PEFS 2007 wgraneg
16 | ztwo Wojewbddztwo Tekst [stownik] do arkusza
Musi by¢ jedm z
wartaici stownika
PEFS 2007 zgodnie
17 | Powiat Powiat Tekst [stownik] m. st. Warszawa | wykazem powiatow
18 | TelSt Telefon stacjonarny Tekst (22) 600 99 77
19 | TelKom Telefon komérkowy |  Tekst 696 688 570
20 | Emall Tekst

Adres poczty

jankowalski@xmail.c

Naley pod& adres
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elektronicznej (email om poczty do kontaktu
Zatrudnio Matym Musi byt wartas¢ ze
21 | nyWw Zatrudniony w Tekst przedsgbiorstwie stownika PEFS 2007
Musi byt wartas¢ ze
22 | Wsparcie | Szczeg6ly wsparcial Tekst [stownik] astatwo stownika PEFS 2007
Wartai¢ logiczna [{-
Wykorzystanie we 1, TRUE,
wsparciu technik e- | PRAWDA}=prawda,
learning/blenden [{0, FALSE,
23 | Elearning | learning FALSZ}=falsz] PRAWDA
Data rozpocacia Data w postaci
24 | DataOd udziatu w projekcie | RRRR-MM-DD 2009-02-01
Data zakéczenia Data w postaci
25 | DataDo udziatu w projekcie | RRRR-MM-DD 2009-06-30
Zakaoiczenie udziatu | Wartas¢ logiczna [{-
Zakoncze | osoby we wsparciu | 1, TRUE,
nieZgodni | zgodnie z PRAWDA}=prawda,
eZeSciezk| zaplanowaa dla niej | [{0, FALSE,
26 | a sciezka uczestnictwa | FALSZ}=falsz] PRAWDA
Identyfikator z pliku
tekstowego jest w
momencie importu
danych zagpowany
identyfikatorem
IdOsoby | Identyfikator osoby osoby
Wprowad | wprowadzajcej dane przeprowadzagcej
27 | zajacej uczestnika projektu Tekst JANKOW import
Data wprowadzenia 2
pliku tekstowego jest
Data pierwszego W momencie importu
wprowadzenia , danych zagpowana
DataWpro | danych uczestnika Data w postaci dat przeprowadzenia
28 | wadzenia | projektu RRRR-MM-DD 2009-07-01 importu
Pole wypetniane
automatycznie na
podstawie danych
instytucji (Typ
instytucji) Tylko
niektére typy
Zatrudnio instytucji &
nyWRodz Administracja przenoszone w ten
29 | aj Typ instytuciji Tekst [stownik] publiczna sposéb
Pole wypetniane
automatycznie na
Zatrudnio podstawie danych
nyWWwiel Male instytucji (Wielkasé¢
30 | kosc Wielkd¢ instytuciji Tekst [stownik] przedsgbiorstwo instytuciji)
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3. Dane uczestnikow indywidualnych (udziat w projekie z wiasnej

inicjatywy)
Ip. Nazwa Opis Typ danych Przyktad Uwagi
kolumny
1 Numeracja 1
2 | Nazwisko | Nazwisko Tekst Isski
3| Imie Imig (imiona) Tekst Igrek
Wiek w chwili Ukonczona liczba lat
przystpienia do w chwili przystpienia
4 | Wiek projektu Tekst 27 do projektu
Tekst [Mezczyzna,
5| Plec Pté Kobieta] Mgzczyzna
Pole obowizkowe, po
nr PESEL
identyfikowani g
= uczestnicy projektow,
ole numeryczne ; L
nie mae sk
6 | Pesel Pesel 11 cyfr 79090700231 powtarzé
Musi by¢ jedm z
wartasci stownika
Wojewodz PEFS 2007 wgranegd
7 | two Wojewbddztwo Tekst [stownik] Mazowieckie do arkusza

Musi by¢ jedm z
wartadsci stownika
PEFS 2007 zgodnie Z

8 | Powiat Powiat Tekst [stownik] Powiat otwocki wykazem powiatow
KodPoczto Tekst w postaci
9| wy Kod pocztowy XX-XXX 05-400
Musi nalee¢ do
wybranego
wojewddztwa; naley
poda adres
kontaktowy,
korespondencyjny,
tzn. taki, ktory
umazliwi dotarcie do
danego uczestnika
projektu w przypadku
wylosowania do
Miejscowo udziatlu w badaniu
10| sc Miejscowac Tekst Otwock ewaluacyjnym
Wartai¢ logiczna [{-
1, TRUE,
PRAWDA}=prawda,
ObszarMie [{O0, FALSE,
11| jski Obszar FALSZ}=falsz] FALSZ
12 | Ulica Ulica Tekst Sosnowa Jak iey
13| NrDomu Nr domu Tekst 1 Jak vej
14 | NrLokalu | Nrlokalu Tekst 15 Jak vgj
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Telefon stacjonarny

Nalezy poda nr
telefonu
kontaktowego, tzn.
taki, ktéry umaliwi
dotarcie do danego
uczestnika projektu w|
przypadku
wylosowania do
udziatu w badaniu

15| TelSt (domowy) Tekst (022) 788 15 23 ewaluacyjnym
16 | TelKkom Telefon komérkowy |  Tekst Jak ey
Nalezy pod& adres
poczty do kontaktu,
tzn. taki, ktory
umazliwi dotarcie do
danego uczestnika
projektu w przypadku
wylosowania do
udziatu w badaniu
17 | Emalil Adres email Tekst iksinski@xmail.com ewaluacyjnym
Musi by¢ jedm z
wartadsci stownika
Wyksztalc PEFS 2007 wgranegd
18 | enie Wyksztatcenie Tekst [stownik] \lifgze do arkusza
Data rozpoczcia Data w postaci
19 | DataOd udziatu w projekcie | RRRR-MM-DD 2009-01-01
Data zakéczenia Data w postaci
20 | DataDo udziatu w projekcie | RRRR-MM-DD 2009-06-30
Wartai¢ logiczna [{-
1, TRUE,
Opieka nad dziami PRAWDA}=prawda,
do lat 7 lub opieka | [{0, FALSE,
21| Opieka nad osob zalezna FALSZ}=falsz] FALSZ
Musi by¢ jedm z
wartaici stownika
StatusNaR PEFS 2007 wgranegd
22 | ynkuPracy | Status na rynku pragy Tekst [stownik] Béntny do arkusza
Musi by jedrs z
Sprecyzowanie wartaici stownika
Szczegoly | statusu na rynku Osoba diugotrwale | PEFS 2007 wgranegd
23| Statusu pracy Tekst [stownik] bezrobotna do arkusza
Rodzaj przyznanego Musi by¢ wartas¢ ze
24 | Wsparcie | wsparcia Tekst [stownik] Studia podyplomowestownika PEFS 2007
Wartas¢ logiczna [{-
Wykorzystanie we 1, TRUE,
wsparciu technik e- | PRAWDA}=prawda,
learnig/blended [{0, FALSE,
25| Elearning | learning FALSZ}=falsz] PRAWDA
Wartai¢ logiczna [{-
1, TRUE,
PRAWDA}=prawda,
Udziat osoby do [{0, FALSE,
26 | DoKonca | konca projektu FALSZ}=falsz] PRAWDA
27 Powaod Wycofan_la 8 | Tekst [stownik] Jeél! udziat do kaca
PowodWy | z proponowanej projektu to
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cofania formy wsparcia pozostawd puste
Identyfikator z pliku
tekstowego jest w
momencie importu
danych zagpowany
IdOsobyW | Identyfikator osoby identyfikatorem osoby
prowadzaj | wprowadzajcej dane przeprowadzagej
28 | acej uczestnika projektu | Tekst JANKOW import
Data wprowadzenia z
pliku tekstowego jest
Data pierwszego W momencie importu
wprowadzenia danych zagpowana
DataWpro | danych uczestnika | Data w postaci dat przeprowadzenia
29 | wadzenia | projektu RRRR-MM-DD 2009-04-01 importu
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Dopuszczalne wartéci stownikowe dla pola ,powiat” w Formularzu PEFS 2007

Dolnoslaskie
bolestawiecki
dzierzoniowski
gtogowski
gorowski
jaworski
jeleniogorski
kamiennogorski
ktodzki
legnicki
lubaiski
lubinski
Iwowecki
m. Jelenia Géra
m. Legnica
m. Wroctaw
milicki
olesnicki
otawski
polkowicki
strzeliski
sredzki
swidnicki
trzebnicki
waltbrzyski
wotowski
wroctawski
zabkowicki
zgorzelecki
zlotoryjski

Kujawsko-pomorskie

aleksandrowski
brodnicki
bydgoski
chetmiski

golubskodobrzfski

grudzidzki
inowroctawski
lipnowski

m. Bydgoszcz
m. Grudzadz
m. Toruh

m. Wioctawek
mogileaski
nakielski
radziejowski
rypinski

spolenski
swiecki
toruaski
tucholski
wabrzeski

wioctawski
zninski

Lubelskie
bialski
bitgorajski
chetmski
hrubieszowski
janowski
krasnostawski
krasnicki
lubartowski
lubelski
teczynski
tukowski
m. Biata Podlaska
m. Chetm
m. Lublin
m. Zamg@¢
opolski
parczewski
putawski
radzyhski
rycki
swidnicki
tomaszowski
wtodawski
zamojski

Lubuskie

gorzowski

krosnieaski

m. Gorzow Wielkopolski
m. Zielona Goéra
miedzyrzecki
nowosolski

stubicki
strzeleckodrezdenecki
sukcinski
swiebodziski
wschowski
zielonogorski

zagaiski
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zarski

t odzkie
belchatowski
brzezhski
kutnowski
taski
teczycki
towicki
t6dzki wschodni

m. £od

m. Piotrkéw Trybunalski

m. Skierniewice
opoczyiski
pabianicki
pagczaiski
piotrkowski
poda:bicki
radomszczsski
rawski
sieradzki
skierniewicki
tomaszowski
wielunski
wieruszowski
zduwiskowolski
zgierski

Matopolskie
bochéiski
brzeski
chrzanowski
dabrowski
gorlicki
krakowski
limanowski
m. Krakéw
m. Nowy Scz
m. Tarnéw
miechowski
myslenicki
nowogdecki
nowotarski
olkuski
oswiecimski
proszowicki
suski
tarnowski



tatrzaski
wadowicki
wielicki

Mazowieckie
biatobrzeski
ciechanowski
garwolinski
gostynhski
grodziski
gréjecki
kozienicki
legionowski
lipski
tosicki
m. Ostrotka
m. Ptock
m. Radom
m. Siedlce
m. st. Warszawa
makowski
minski
mtawski
nowodworski
ostrokcki
ostrowski
otwocki
piaseczyski
ptocki
ptonski
pruszkowski
przasnyski
przysuski
puttuski
radomski
siedlecki
sierpecki
sochaczewski
sokotowski
szydtowiecki
warszawski zachodni
wegrowski
wotominski
wyszkowski
zwoleaski
zurominski
zyrardowski

Opolskie

brzeski
ghubczycki

kedzierzyhskokozielski

kluczborski
krapkowicki
m. Opole
namystowski

nyski
oleski
opolski
prudnicki
strzelecki

Podkarpackie
bieszczadzki
brzozowski
debicki
jarostawski
jasielski
kolbuszowski
kro$nieaski
leski
lezajski
lubaczowski
tancucki
m. Krosno
m. Przemyl
m. Rzeszow
m. Tarnobrzeg
mielecki
nizanski
przemyski
przeworski
ropczyckosdziszowski
rzeszowski
sanocki
stalowowolski
strzyzowski
tarnobrzeski

Podlaskie
augustowski
biatostocki
bielski
grajewski
hajnowski
kolneaski
tomzynski
m. Biatystok
m. Lonra
m. Suwalki
moniecki
sejnéski
siemiatycki
sokolski
suwalski
wysokomazowiecki
zambrowski

Pomorskie
bytowski
chojnicki
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cztuchowski
gdaski
kartuski
koscierski
kwidzynski
leborski

m. Gdask
m. Gdynia
m. Stupsk
m. Sopot
malborski
nowodworski
pucki
stupski
starogardzki
sztumski
tczewski
wejherowski

Slaskie

bedzinski

bielski
bieruaskokdzinski
cieszyski
czestochowski
gliwicki

ktobucki
lubliniecki

. BielskoBiata

. Bytom

. Chorzéw

. Czstochowa

. Dabrowa Gornicza
. Gliwice

. JastrgbieZdrgj
Jaworzno

. Katowice

. Mystowice

. PiekarySlaskie
. RudaSlaska
Rybnik

. Siemianowic&laskie
. Sosnowiec
. Swietochtowice
. Tychy

. Zabrze
.Zory
mikotowski
myszkowski
pszczyski
raciborski
rybnicki
tarnogorski
wodzistawski
zawierciaski
zywiecki

3333333333333333333



Swietokrzyskie
buski
jedrzejowski
kazimierski
kielecki
konecki

m. Kielce
opatowski
ostrowiecki
pinczowski
sandomierski
skaryski
starachowicki
staszowski
witoszczowski

Warminsko-mazurskie
bartoszycki
braniewski
dziatdowski
elblaski
efcki
gizycki
gotdapski
itawski
ketrzynski
lidzbarski
m. Elbhkg
m. Olsztyn
Mragowski
nidzicki
nowomiejski
olecki
olsztyhski
ostrédzki
piski
szczyci@éski
wegorzewski

Wielkopolskie
chodzieski
czarnkowskotrzcianecki
gnieznienski
gostyiski
grodziski
jarociski
kaliski
kepinski
kolski
koninski
koscianski
krotoszyski
leszczyski
m. Kalisz
m. Konin

m. Leszno

m. Pozna
migdzychodzki
nowotomyski
obornicki
ostrowski
ostrzeszowski
pilski
pleszewski
poznaski
rawicki
stupecki
szamotulski
sredzki
sremski
turecki
wagrowiecki
wolsztyaski
wrzeshski
ztotowski

Zachodniopomorskie

biatogardzki
choszczaski
drawski
goleniowski
gryficki
gryfinski
kamieaski
kotobrzeski
koszalhski
tobeski

m. Koszalin
m. Szczecin
m. Swinoujscie
mysliborski
policki
pyrzycki
stawieaski
stargardzki
szczecinecki
swidwinski
watecki
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