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URZĄD MARSZAŁKOWSKI 
WOJEWÓDZTWA LUBELSKIEGO W LUBLINIE
Departament Europejskiego Funduszu Społecznego

NAJCZĘŚCIEJ POPEŁNIANE BŁ ĘDY NAJCZĘŚCIEJ POPEŁNIANE BŁ ĘDY 
SKUTKUJĄCE ODRZUCENIEM/WEZWANIEM SKUTKUJĄCE ODRZUCENIEM/WEZWANIEM 

DO UZUPEŁNIENIA NA ETAPIE OCENY DO UZUPEŁNIENIA NA ETAPIE OCENY 
FORMALNEJFORMALNEJ

Departament Europejskiego Funduszu Społecznego

Urząd Marszałkowski Województwa Lubelskiego w Lublinie

Patrycja Król

Lublin, dnia 01 luty 2010 r.

Kryteria oceny

Ogólne kryteria formalne

� Czy wniosek złoŜono w terminie wskazanym przez instytucję prowadzącą nabór

projektów?

� Czy wniosek został złoŜony we właściwej instytucji? (pkt 1.5 wniosku)

� Czy wniosek został wypełniony w języku polskim?

� Czy wraz z wnioskiem złoŜono wymagany kompletny załącznik lub załączniki
(zgodnie z Systemem Realizacji PO KL)?

� Czy wniosek jest kompletny i został sporządzony i złoŜony zgodnie z
obowiązującą instrukcją wypełniania wniosku o dofinansowanie i właściwą
dokumentacją konkursową? (w tym pkt. 2.6, część V wniosku)
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Kryteria oceny

Ogólne kryteria formalne

� Czy działania przewidziane w projekcie nie są współfinansowane
z innych wspólnotowych instrumentów finansowych?

� Czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania się
o dofinansowanie (na podstawie art. 207 ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych)? (część V wniosku)

Kryteria oceny

Kryteria dostępu

� Wnioskodawcami są wyłącznie szkoły realizujące kształcenie zawodowe/placówki

kształcenia zawodowego lub ich organy prowadzące.

� Beneficjent w okresie realizacji projektu prowadzi biuro (lub posiada siedzibę) na
terenie województwa lubelskiego z dostępną pełną dokumentacją wdraŜanego
projektu oraz kluczowym personelem realizującym projekt.

� Grupę docelową w projekcie stanowią podmioty wskazane w SzOP PO KL z
województwa lubelskiego.

� Maksymalny okres realizacji projektu wynosi 24 miesiące a planowany termin
rozpoczęcia realizacji projektu przypada nie później niŜ 7 miesięcy od daty złoŜenia
wniosku o dofinansowanie.
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Kryteria oceny

Kryteria dostępu

� Minimalna wartość projektu wynosi 300 000 zł, maksymalna wartość projektu nie

przekracza trzykrotnej wartości przychodu wnioskodawcy z roku poprzedzającego
złoŜenie wniosku, z wyjątkiem:

- podmiotów działających poniŜej jednego roku – maksymalna wartość projektu -
300 tys. zł

- podmiotów działających dłuŜej niŜ jeden rok, w przypadku gdy trzykrotna
wartość ich przychodu z roku poprzedzającego złoŜenie wniosku wynosi mniej niŜ
300 tys. zł.- maksymalna wartość projektu - 300 tys. zł.

Kryterium maksymalnej wartości projektu nie dotyczy Jednostek Sektora Finansów
Publicznych.

Kryteria oceny

Kryteria dostępu

� Wnioskodawca wnosi wkład własny ze środków budŜetu Jednostek Samorządu

Terytorialnego szczebla lokalnego w wysokości 12 % budŜetu projektu.
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Najczęściej popełniane bł ędy skutkuj ące 
wezwaniem do uzupełnienia na etapie oceny 

formalnej

� w tabeli pod zapisem Pieczęć i podpis osoby/ób uprawnionej/nych do

podejmowania decyzji wiąŜących w stosunku do Beneficjenta wniosek nie został
własnoręcznie podpisany i/lub opatrzony stosownymi pieczęciami

� podpis złoŜyła osoba nieuprawniona do podejmowania decyzji wiąŜących w
imieniu Wnioskodawcy - wskazana/e w pkt 2.6 wniosku o dofinansowanie
projektu

� brak podpisu jednej z osób (reprezentacja łączna) upowaŜnionych do
reprezentowania Wnioskodawcy w części V Wniosku Oświadczenie

� brak podpisów i pieczęci partnerów projektu w części V Wniosku Oświadczenie
(a wskazano, Ŝe występują)

Najczęściej popełniane bł ędy skutkuj ące 
wezwaniem do uzupełnienia na etapie oceny 

formalnej

� brak stwierdzenia „za zgodność z oryginałem” i/lub aktualnej daty na kopii

wniosku
� brak stwierdzenia „za zgodność z oryginałem” i/lub aktualnej daty na
załącznikach finansowych
� brak wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie
� niezgodna suma kontrolna na obu wersjach wniosku
� brak wszystkich stron wniosku
� brak jednej z wersji papierowych wniosku
� brak wersji elektronicznej wniosku w formacie pliku .xml
� suma kontrolna wersji .xml nie jest toŜsama z sumą kontrolną wersji papierowej
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Najczęściej popełniane bł ędy skutkuj ące 
wezwaniem do uzupełnienia na etapie oceny 

formalnej

� brak podpisu osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wiąŜących w
stosunku do Beneficjenta przy potwierdzeniu za zgodność z oryginałem kopii
Wniosku
� niedająca się odczytać wersja elektroniczna wniosku
� typ nośnika danych, na którym zapisano wersję elektroniczną, jest niezgodny z
wymaganiami określonymi w dokumentacji konkursowej
� w punkcie V wniosku Oświadczenie - pieczęć instytucji Wnioskodawcy została
złoŜona poza wskazanym polem
� nieprawidłowy wydruk jednej ze stron w dwóch egzemplarzach wniosku
uniemoŜliwiający odczyt/weryfikację budŜetu ogólnego

Najczęściej popełniane bł ędy skutkuj ące 
wezwaniem do uzupełnienia na etapie oceny 

formalnej

� złoŜony wniosek jest opatrzony w nagłówku sformułowaniem „Wydruk próbny”
� brak załączników określających sytuację finansową Wnioskodawcy
� brak jednego z egzemplarzy załączników określających sytuację finansową
Wnioskodawcy
� brak podpisu osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wiąŜących w
stosunku do Beneficjenta przy potwierdzeniu za zgodność z oryginałem na
załącznikach określających sytuację finansową Wnioskodawcy
� brak sformułowania „za zgodność z oryginałem” na załącznikach określających
sytuację finansową Wnioskodawcy
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Najczęściej popełniane bł ędy skutkuj ące 
odrzuceniem na etapie oceny formalnej

� data wcześniejsza niŜ data ogłoszenia konkursu
� brak daty wypełnienia wniosku w części V wniosku Oświadczenie
� modyfikacja wniosku poza generatorem (w szczególności naleŜy zwrócić uwagę
aby data wypełnienia wniosku nie była wpisana odręcznie gdyŜ spowoduje to
rozbieŜności wersji papierowej z wersją elektroniczną)
� brak wskazania osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wiąŜących w
imieniu Wnioskodawcy w pkt. 2.6
� punkt 4.4 Wnioskowane dofinansowanie - w rubrykach nie moŜe być wpisane
„0”, poniewaŜ świadczy to o nieprzeliczeniu budŜetu
� w punkcie 1.6 nie wpisano poprawnego numeru konkursu

Najczęściej popełniane bł ędy skutkuj ące 
odrzuceniem na etapie oceny formalnej

� niewłaściwa wersja aplikacji Generator Wniosków Aplikacyjnych (wersja GWA
nie starsza niŜ 5.3)
� nie wszystkie obowiązkowe pola wniosku zostały wypełnione
� nieprawidłowo wypełnione pole 1.4 Województwo – niezgodne z
obowiązującą instrukcją wypełniania wniosku o dofinansowanie i właściwą
dokumentacja konkursową
� brak wymaganego wkładu z budŜetu jednostek samorządu terytorialnego
szczebla lokalnego (w wysokości 1,5%, 12%, 15% wartości projektu w zaleŜności
od konkursu)
� brak informacji o prowadzeniu biura na terenie woj. lubelskiego
� niespełnienie kryterium dostępu dotyczącego wartości finansowej projektu
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Najczęściej popełniane bł ędy skutkuj ące 
odrzuceniem na etapie oceny formalnej

� niespełnienie kryterium dostępu - okres realizacji projektu przekracza 24
miesiące
� niespełnienie kryterium dostępu – termin rozpoczęcia realizacji przypada później
niŜ 7 miesięcy od daty złoŜenia wniosku
� grupa docelowa niezgodna z SzOP i właściwą Dokumentacją konkursową

www.efs.lubelskie.pl

www.efs.gov.pl

www.funduszestrukturalne.gov.pl

www.mrr.gov.pl

www.men.gov.pl

Bezpłatna Infolinia PO KL dla Lubelszczyzny
0 800 888 337

Przydatne adresy



2010-02-02

8

ul. Czechowska 19, pok. nr 1
20-072 Lublin
tel. (081) 44-16-843
efs@lubelskie.pl

Bezpłatna Infolinia PO KL
dla Lubelszczyzny
0 800 888 337

URZĄD MARSZAŁKOWSKI 
WOJEWÓDZTWA LUBELSKIEGO W LUBLINIE
Departament Europejskiego Funduszu Społecznego

Dziękuj ę za uwag ę

Departament Europejskiego Funduszu Społecznego

Urząd Marszałkowski Województwa Lubelskiego w Lublinie
ul. Czechowska 19, 20-072 Lublin

tel. (081) 44-16-850  
www.efs.lubelskie.pl


