Przyjeto do weryfikacji formalno — rachunkowej i merytorycznej

..................................................................... (jesli dotyczy)

Data Podpis

Przyjeto zatwierdzony wniosek

Lista kontrolna
przy dokonywaniu weryfikacji wnioskow beneficjentow o ptatnosc

Nr wniosku o ptatnosc:

Okres, za ktory sktadany jest wniosek o ptatnosc:

Nr i nazwa projektu:
Nazwa beneficjenta:
Data otrzymania wniosku:

P TAK/NIE/ .
Lp. Wyszczegodlnienie nie dotyczy Uwagi
I. WERYFIKACJA FORMALNO-RACHUNKOWA
1 Czy wniosek zostat sporzadzony na
' prawidtowym formularzu? Wypetnia OOF Wypetnia OOF
2 Czy wniosek zostat ztozony w wersji papierowej
! i elektronicznej? Wypetnia OOF Wypetnia OOF
3 Czy wersja elektroniczna jest zgodna z
' papierowq? Wypetnia OOF Wypetnia OOF
4 Czy wniosek zostat sporzadzony oraz podpisany
' przez osoby do tego upowaznione? Wypetnia OOF Wypetnia OOF
5 Czy wniosek zostat ztozony zgodnie z
’ harmonogramem? Wypefnia OOF Wypetnia OOF




Czy wypetnione s wszystkie wymagane pola
we whiosku?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

Czy Dziatanie, Priorytet oraz program
operacyjny zostaty prawidtowo wskazane?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

Czy tytut projektu i numer umowy sg zgodne z
zawartg umowa o dofinansowanie projektu /
numerem umowy nadanym w KSI?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

Czy okres realizacji projektu jest zgodny z
zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

10.

Czy w pkt 2.8 wniosku o ptatnos¢ wskazano
odpowiedni rodzaj ptatnosci?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

11.

Czy w pkt 2.10 wniosku o ptatnos$¢ wskazano
kwote wnioskowang zgodng z harmonogramem
z pkt 10 wniosku o ptatno$¢?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

12.

Czy we wniosku wskazano dane oséb
odpowiedzialnych za sporzadzenie wniosku w
czesci dot. postepu finansowego oraz postepu
rzeczowego?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

13.

Czy w tabeli 4 Postep finansowy realizacji
projektu w kolumnie 4 wskazano wydatki
zgodne z zatwierdzonymi wnioskami o
ptatnosc¢?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

13.1.

Czy w tabeli 4 w kolumnie 1 wskazano
prawidtowo zadania do realizacji zgodnie z
whnioskiem o dofinansowanie projektu a w
kolumnie 2 wartosci im przypisane?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

13.2

Czy w kolumnie 3 wskazano kwoty wydatkow
zgodne z zatacznikiem nr 1 do wniosku o
ptatnos¢?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

13.3

Czy w kolumnie 4 wskazano kumulatywnie
zatwierdzone wydatki w ramach projektu w
podziale na kategorie okreslone w kolumnie 1
zgodnie z wczesniej zatwierdzonymi wnioskami
o ptatnosc?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

13.4

Czy w kolumnie 5 prawidtowo wskazano
procentowq relacje wartosci z kolumny 4 i 3 do
sumy wartosci z kolumny 2 dla wszystkich
zadan?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF




13.5

Czy kwota wydatkéw posrednich w przypadku
rozliczania ryczaltem przekracza ustalony limit
procentowy w stosunku do wydatkow
bezposrednich pomniejszonych

0 cross-financing?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

13.6

Czy kwota rozliczanych wydatkéw w ramach
cross-financingu wraz z wydatkami na ten cel
dotychczas rozliczonymi przekracza wartos¢
zatwierdzonych kosztéw w ramach cross-
financingu we wniosku o dofinansowanie
projektu?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

13.7

Czy wyliczenia w tabeli pkt 4 zawierajg btedy
rachunkowe ?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

14.

Czy przychod wykazany we wniosku dotyczy
okresu objetego wnioskiem o ptatnos¢?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

15.

Czy sumy w tabeli dotyczacej uzyskanego
przychodu zawierajq btedy rachunkowe?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

16.

Czy we wniosku o ptatnos$¢ prawidtowo ujeto
kwote korekt finansowych w pkt 7, w
szczegdlnosci czy mozliwa jest identyfikacja
wydatku, ktdrego korekta dotyczy?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

17.

Czy prawidtowo wskazano zrddta sfinansowania
wydatkéw w pkt 8?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

18.

Czy w tabeli w pkt 9 wskazano prawidtowe
kwoty zgodnie z dotychczas zatwierdzonymi
wnioskami o ptatno$¢ i otrzymang wysokoscig
$rodkdw na finansowanie projektu?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

19.

Czy w pkt 9 prawidtowo zostaty zsumowane
kwoty?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

20.

Czy planowane kwoty wnioskowane wykazane
w harmonogramie ptatnosci w pkt 10 na
kolejne okresy rozliczeniowe wraz z
uwzglednieniem wyptaconych do tej pory transz
dotacji przekraczaja taczng kwote
dofinansowania na projekt?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

21.

Czy w pkt 11 zamieszczono informacje na
temat planowanego przebiegu realizacji
projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku o
ptatnosc?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

22,

Czy w pkt 12 zamieszczono informacje nt.
probleméw / trudnosci zwigzanych z realizacjq
projektu?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF




23.

Czy beneficjent oswiadczyt, ze zawarte we
whniosku informacje sa zgodne z prawda, sq
zgodne z budzetem projektu i zostaty
zaptacone?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

24,

Czy do wniosku o ptatnosc¢ zostaty dotaczone
wszystkie wymagane zataczniki?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

Potwierdzony przez osoby upowaznione wydruk
z komputerowego systemu ksiegowego
projektu lub poswiadczona za zgodnosc¢ z

24.1 oryginatem kopia z ewidencji ksiegowej

projektu/zestawienie dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki objete
whnioskiem?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

24.2

Szczegotowa charakterystyka udzielonego
wsparcia?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

24.2.1

Czy w zataczniku wypetniono wszystkie tabele
zgodnie z rodzajem realizowanego wsparcia w
projekcie?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

24.2.2

Czy w zataczniku tabele zostaly wypetnione
poprawnie pod wzgledem rachunkowym?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

24.3

Wyciagi z rachunku bankowego lub historie
rachunku bankowego?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

Czy do wniosku o ptatnos¢ zataczono

25. informacje o uczestnikach projektu zgodnie z

umowa/decyzjq o dofinansowanie projektu?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

Czy w przypadku dokonania operacji w

26. walutach obcych beneficjent zastosowat

odpowiednie kursy przeliczeniowe?

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

Etap
weryfikacji:

Sprawdzit:

Data

Podpis:

Weryfikacja
formalno-
rachunkowa

(jesli dotyczy)

(jesli dotyczy)

(jesli dotyczy)

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF

Wypetnia OOF




L.p.

Wyszczegolnienie

TAK/NIE/
nie dotyczy

11

WERYFIKACJA MERYTORYCZNA

Czy wszystkie wydatki wykazane w zestawieniu
dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki / w wydruku z ewidencji ksiegowej sg
kwalifikowane* ?

(jesli dotyczy)

(jesli dotyczy)

Czy wszystkie wydatki wykazane w zestawieniu
dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki / w wydruku z ewidencji ksiegowej
zostaly faktycznie poniesione* i znajdujg
potwierdzenie dokonania ptatnosci w
zataczonych dokumentach?

(jesli dotyczy)

(jesli dotyczy)

Czy stan realizacji poszczegolnych zadan w
ramach postepu rzeczowego realizacji projektu
jest zgodny z harmonogramem realizacji
projektu?

(jesli dotyczy)

(jesli dotyczy)

Czy wydatki wykazane w ramach danego
zadania sq niezbedne do realizacji danego
zadania?

(jesli dotyczy)

(jesli dotyczy)

Czy rozliczane dokumenty dotyczg zadan
zrealizowanych w okresie kwalifikowalnosci
wydatkéw dla danego projektu?

(jesli dotyczy)

(jesli dotyczy)

Czy wydatki bezposrednie, ktdre nie sg zgodne
ze szczegdtowym budzetem projektu spetniajg
wymaogi efektywnego zarzadzania finansami
(relacja naktad/efekt)?

(jesli dotyczy)

(jesli dotyczy)

Czy poniesione wydatki bezposrednie mieszczg
sie w limicie wskazanym na zadanie we wniosku
o dofinansowanie?

(jesli dotyczy)

(jesli dotyczy)

Czy w zestawieniu poniesionych wydatkow
bezposrednich nie zostaty wykazane wydatki
posrednie wskazane przez beneficjenta w
metodologii wyliczania kosztow posrednich
(podwadjna refundacja) ?

(jesli dotyczy)

(jesli dotyczy)

Czy zaden z wydatkdéw nie nalezy do katalogu
wydatkdéw niekwalifikowanych*?

(jesli dotyczy)

(jesli dotyczy)

10.

Czy w projekcie stwierdzono naruszenia zasad
wspdlnotowych oraz przepiséw krajowych, w
tym przepisow ustawy Prawo zamoéwien
publicznych?

(jesli dotyczy)

(jesli dotyczy)




Czy w przypadku stwierdzenia problemdw,
1 trudnosci zwigzanych z realizacja projektu
' beneficjent zaktada przyjecie srodkow (jesli dotyczy) (jedli dotyczy)
naprawczych?
12 Czy wydatki w ramach cross-financingu zostaty
. prawidtowo wykazane i sg kwalifikowalne? (jesli dotyczy) (jesli dotyczy)
13 Czy w projekcie zostaty stwierdzone istotne
' nieprawidtowosci? (jesli dotyczy) (jedli dotyczy)
Czy w ramach czynnosci kontrolnych
14 dotyczacych projektu stwierdzono uchybienia
) skutkujace wstrzymaniem zatwierdzenia wniosku | (jesli dotyczy) (jesli dotyczy)
0 pfatnos¢?
Dotyczy koricowego wniosku o ptatnosé.
Czy w ramach projektu zostaty zakonczone
15. czynnosci kontrolne i czy na podstawie (jedli dotyczy) (jedli dotyczy)
uzyskanych wynikéw kontroli mozna zatwierdzic
koncowy wniosek o ptatno$c?
. zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL
Etap weryfikacji: Sprawdzit: Data: Podpis:
Weryfikacja
merytoryczna (jesli dotyczy) (jesli dotyczy) (jesli dotyczy)
L.p. Wyszczegolnienie TAK/NIE Uwagi
1 Czy wniosek wymaga dodatkowych wyjasnien/korekt
ze strony beneficjenta?
Liste kontrolng zaakceptowat: Data: Podpis:
Liste kontrolng zaakceptowat: (w przypadku dodatkowych (jesli dotyczy) (jesli dotyczy)
wyjasnieri/korekt)
WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA LISTY KONTROLNE]
e TAK/NIE/ .
L.p. Wyszczegolnienie nie dotyczy Uwagi
1 Czy wniosek wymaga dodatkowych wyjasnien/korekt
! ze strony beneficjenta?
2 Czy wniosek w istniejacej formie moze zostac
’ zatwierdzony przez instytucje dokonujaca weryfikacji?
Liste kontrolng zweryfikowat (Wypetnia OOF): Data: Podpis:
Zatwierdzam: Data: Podpis:




